Projeto de Valorizagao Profissional

PROGRAMACAO CURSO

“Inclusao Digital”

FLORIANOPOLIS

DIAS: 22 a 26/10/2012 — 29 a 31/10 — 05 e 06/11
HORARIO: 14h as 16h
LOCAL: Laboratério 4 da ESAG

PUBLICO ALVO: Servidores docentes e técnico-administrativos da UDESC, que n&o
tenham ou tenham alguma nocdo de informética e necessitem utilizar o computador
para realizar atividades em seu setor de trabalho e tenham interesse em fazer parte do
mundo digital.

VAGAS: 10

CARGA HORARIA: 20h
MINISTRANTE: Claudia Maria Messores
FREQUENCIA: 85%

CONTEUDO PROGRAMATICO

O curso seré dividido em dois modulos: informatica basica e introdugéo a internet.
Visao geral do hardware, processador de textos e navegacao na internet.

APRESENTACAO DOS HARDWARES BASICOS E SUAS FUNCOES: Mouse,
teclado, monitor e estabilizador; como funciona o computador, como ligar e desligar;

SISTEMA OPERACIONAL: Sistema operacional MS Windows Vista; explorar a area
de trabalho e seus icones; uso do mouse; uso do teclado; trabalhar com janelas; menu
iniciar; iniciar digitacdo de texto; outras operacdes basicas;

EDITOR DE TEXTOS: O que é o editor de textos; abrindo o editor de textos; digitando
textos e explorando a formatagéo basica do documento; criar e salvar arquivo;

USO DA INTERNET: O que € a internet e como funciona; conhecendo o navegador
WEB; navegacdo na internet; busca de informacdes na WEB; navegando no site
institucional da UDESC;

USO DO E-MAIL: Recebimento, envio e encaminhamento de e-mails.
OBJETIVO:

- Proporcionar a valorizacéo, atualizac&o e aperfeicoamento dos servidores.

- Promover a inclusdo digital de servidores técnicos administrativos da UDESC,
utilizando as tecnologias da informagdo como instrumento de construcdo e exercicio
da cidadania.

PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO — PROAD
COORDENAGAO DE RECURSOS HUMANOS — CRH

& UDESC

COORDENACAO DE CAPACITACAO E POTENCIALIZACAO DE PESSOAS - CCaPP



