
                                   

Florianópolis, 30 de outubro de 2012 
 

 

Ofício Circular PROAD/PROPLAN n° 004/2012 

 
Assunto: Prazos de Encerramento/Fechamento Orçamentário, Financeiro e Contábil de 2012 

 

Prezados Senhores e Senhoras, 

 

A fim de atender às orientações da Secretaria de Estado da Administração, estamos 

passando, abaixo, as datas limite para execução das respectivas atividades na UDESC. 

Cabe ressaltar a descrição e critério para Restos apresentada no Decreto 688/11, Seção II 
– Dos Restos a Pagar: 

“Art. 15. Somente poderão ser inscritas em “Restos a Pagar” as despesas de 
competência do exercício financeiro, considerando-se como despesa liquidada aquela 

em que o serviço ou material contratado tenha sido prestado ou entregue e aceito pelo 
contratante; e não liquidada, mas de competência do exercício, aquela em que o 
serviço ou material contratado tenha sido prestado ou entregue e que se encontre, em 

31 de dezembro de cada exercício financeiro, em fase de verificação do direito 
adquirido pelo credor. 
Art. 16. A inscrição de “Restos a Pagar” “Processados” e “Não Processados”, 

independentemente da fonte de recurso, será efetuada após a análise detalhada dos 

empenhos e documentos comprobatórios da despesa pelo responsável pelos serviços 
contábeis, com a anuência do ordenador de despesas. 
§ 1º Para cumprimento do disposto no art. 133 da Lei Complementar nº 381, de 2007, a 
SEF constituirá comissão até o dia 31 de outubro de cada exercício, composta por 

servidores da DITE, DCOG e DIAG da SEF, para efetuar a revisão e análise dos 
empenhos a serem inscritos em “Restos a Pagar”. 
§ 2º A comissão constituída na forma do § 1º deste artigo poderá questionar os órgãos 
da administração direta e as entidades da administração indireta a respeito da 
regularidade de despesas empenhadas e que não tenham previsão de liquidação até 31 
de janeiro do exercício seguinte, buscando evitar a inscrição de valores em “Restos a 
Pagar Não Processados” que venham a ser cancelados nos termos do art. 15 deste 
Decreto. 

Art. 17. As despesas empenhadas e não liquidadas, mas de competência do referido 
exercício financeiro, inscritas em “Restos a Pagar Não Processados”, deverão ser 

liquidadas até o dia 31 de janeiro do exercício financeiro subsequente, segundo o 
disposto no art. 133, § 1º, da Lei Complementar nº 381, de 2007. 
Parágrafo único. Transcorrida a data prevista no caput sem que tenha havido o 
cancelamento dos “Restos a Pagar Não Processados” pelo órgão ou pela entidade, 
caberá à DIAG da SEF fazê-lo, conforme estabelece o art. 133, § 4º, da Lei 
Complementar nº 381, de 2007. 

Art. 18. Observado o disposto no art. 13 deste Decreto, os saldos de “Restos a Pagar 
Processados” e de “Restos a Pagar Não Processados” liquidados, relativos à execução 
orçamentária do ano anterior, deverão ser quitados ou anulados até o dia 31 de 
dezembro de cada exercício financeiro, conforme dispõe o art. 133, § 2º, inciso II, da 
Lei Complementar nº 381, de 2007. 
§ 1º Os valores dos “Restos a Pagar Processados” que forem cancelados nos termos do 
caput serão registrados em contas específicas do passivo não financeiro, conforme 
previsto no art. 133, § 2º, inciso II, da Lei Complementar nº 381, de 2007. 
§ 2º O pagamento que vier a ser reclamado em decorrência das anulações previstas no 

caput será atendido à conta de dotação orçamentária constante da Lei Orçamentária 
Anual (LOA) ou de créditos adicionais abertos no exercício financeiro em que se der a 
reclamação, conforme o disposto no art. 133, § 3º, da Lei Complementar nº 381, de 
2007, observados os limites impostos pelo Decreto nº 025, de 28 de janeiro de 2011, 
que aprovou a programação financeira e o cronograma de execução mensal de 
desembolso para o exercício financeiro de 2011.  
§ 3º Os saldos dos passivos de que trata o § 1º deste artigo deverão ser verificados 
mensalmente, monitorando as pendências que impedem os respectivos pagamentos, ou 

procedendo à anulação dos valores, no caso de impossibilidade de pagamento.” 
 

 

 



                                   

Data Limite Atividade 

12-11-2012 

(segunda-feira) 

Expedição de Ofício aos prestadores de serviço informando a data limite de 04-12-2012 

para recebimento das Notas fiscais referentes a serviços prestados no mês 11/2012. 
Incluem-se nessa antecipação as faturas, por exemplo, água, energia e telefone. 

19-11-2012 

(segunda-feira) 

Última data para protocolo na CLC de processos de compra direta para trâmite no 

Bureau. 

Os pedidos de empenho supramencionados que estiverem na tela e não chegarem à CLC 

na data estipulada serão anulados.  

28-11-2012 

(quarta-feira) 

 

Última data para recebimento na PROPLAN de ofício encaminhando a listagem dos 

Empenhos de despesas de serviços, obras e fornecimentos que devem ser inscritos em 

Restos a pagar de 2012, conforme modelo anexo I, solicitamos encaminhamento de cópia 

digital da planilha (excel) para o email manoela.oliveira@udesc.br. 

As despesas de fornecimento de bens a serem inscritas em restos são exceções que 

devem vir devidamente justificadas e serão analisadas caso a caso pela 

PROAD/PROPLAN. 

28-11-2012 

(quarta-feira) 

Última data para solicitações de estorno no SIGEOF referente aos empenhos que não 

estão inscritos em restos a pagar (anexo I) e/ou aqueles cujos saldos não serão utilizados 

em 2012. 

03-12-2012 
(segunda-feira) 

Última data para readequação dos empenhos referentes às despesas de 2012, mediante 
solicitação no SIGEOF, referentes aos pedidos de reforço de empenho estimativo e 

global, devidamente justificados e imprescindíveis para quitação de despesas contratadas. 

07-12-2012  

(sexta-feira) 

Recebimento das Notas Fiscais e/ou Ordens Bancárias na CFIN, para transmissão. 

07-12-2012  

(sexta-feira) 

Recebimento das Notas Fiscais e/ou Ordens Bancárias referentes a convênios (incluindo 

PROAP) na CFIN, para transmissão. 

A eventual devolução de recursos de convênio motivada por atraso no recebimento das 

notas pela CFIN será de responsabilidade do servidor que der causa ao mesmo. 

10-12-2012 

(segunda-feira) 

Recebimento - pela PROAD - da Planilha (anexo II), contendo informações referentes 

aos Contratos de prestação de serviços e obras que perpassam o exercicio financeiro 

(contratos que permanecerão vigentes em 2013). 

23-01-2013* 

(quarta-feira) 

Data para recebimento das Notas Fiscais e/ou Ordens Bancárias referentes a Restos de 

2012 na CFIN, para transmissão.  

* data sujeita a alteração vinculada à abertura do SIGEF 

Não será admitida a ocorrência de despesas de exercicios anteriores injustificadas, estando o 

servidor que der causa a tal situação sujeito as sanções administrativas cabíveis. 

 

Atenciosamente, 

 

Vinicius A. Perucci                                    Gerson Volney Lagemann 
                         Pró-Reitor de Administração                             Pró-Reitor de Planejamento        

(Documento original assinado em arquivo na PROAD) 

 

Ilmos. 

Diretores Gerais e Diretores de Administração dos Centros de Ensino da UDESC 

Pró-Reitores da UDESC 

Secretários e Coordenadores dos Órgãos Suplementares da UDESC 

Procuradoria Jurídica 

Secretários e Coordenadores dos Órgãos Suplementares da UDESC 

Procuradoria Jurídica 

c/c Coordenadorias  de Licitações e Compras,  
                                 de Administração e Suporte, 

                                 de Finanças e Contas, 

                                 de Contabilidade, 

                                de  Engenharia, Projetos e Obras. 

 

 

 

  

 

 


