B UDESC

Universidade do Estado de Santa Catarina

Floriandpolis, 30 de outubro de 2012

Oficio Circular PROAD/PROPLAN n° 004/2012

Assunto: Prazos de Encerramento/Fechamento Orgcamentério, Financeiro e Contabil de 2012

Prezados Senhores e Senhoras,

A fim de atender as orientagBes da Secretaria de Estado da Administracdo, estamos
passando, abaixo, as datas limite para execugéo das respectivas atividades na UDESC.

Cabe ressaltar a descricdo e critério para Restos apresentada no Decreto 688/11, Secéo Il

— Dos Restos a Pagar:

“Art. 15. Somente poderdo ser inscritas em “Restos a Pagar” as despesas de
competéncia do exercicio financeiro, considerando-se como despesa liquidada aquela
em que o0 servico ou material contratado tenha sido prestado ou entregue e aceito pelo
contratante; e ndo liquidada, mas de competéncia do exercicio, aquela em que o
servigo ou material contratado tenha sido prestado ou entregue e que se encontre, em
31 de dezembro de cada exercicio financeiro, em fase de verificagdo do direito
adquirido pelo credor.

Art. 16. A inscrigdo de “Restos a Pagar” “Processados” e “Ndo Processados”,
independentemente da fonte de recurso, sera efetuada apds a andlise detalhada dos
empenhos e documentos comprobatérios da despesa pelo responsavel pelos servigos
contabeis, com a anuéncia do ordenador de despesas.

§ 1° Para cumprimento do disposto no art. 133 da Lei Complementar n® 381, de 2007, a
SEF constituira comissdo até o dia 31 de outubro de cada exercicio, composta por
servidores da DITE, DCOG e DIAG da SEF, para efetuar a revisdo e analise dos
empenhos a Serem inscritos em “Restos a Pagar”.

§ 2° A comissao constituida na forma do § 1° deste artigo podera questionar os 6rgaos
da administracio direta e as entidades da administracdo indireta a respeito da
regularidade de despesas empenhadas e que nao tenham previsdo de liquidacdo até 31
de janeiro do exercicio seguinte, buscando evitar a inscri¢do de valores em “Restos a
Pagar Nao Processados” que venham a ser cancelados nos termos do art. 15 deste
Decreto.

Art. 17. As despesas empenhadas e ndo liquidadas, mas de competéncia do referido
exercicio financeiro, inscritas em “Restos a Pagar Ndo Processados”, deverdo ser
liquidadas até o dia 31 de janeiro do exercicio financeiro subsequente, segundo o
disposto no art. 133, § 1°, da Lei Complementar n°® 381, de 2007.

Parédgrafo Unico. Transcorrida a data prevista no caput sem que tenha havido o
cancelamento dos “Restos a Pagar Ndo Processados” pelo orgdo ou pela entidade,
cabera a DIAG da SEF fazé-lo, conforme estabelece o art. 133, § 4° da Lei
Complementar n° 381, de 2007.

Art. 18. Observado o disposto no art. 13 deste Decreto, os saldos de “Restos a Pagar
Processados” e de “Restos a Pagar Ndo Processados” liquidados, relativos a execugdo
orcamentaria do ano anterior, deverdo ser quitados ou anulados até o dia 31 de
dezembro de cada exercicio financeiro, conforme dispde o art. 133, § 2°, inciso Il, da
Lei Complementar n° 381, de 2007.

§ 1°Os valores dos “Restos a Pagar Processados” que forem cancelados nos termos do
caput serdo registrados em contas especificas do passivo ndo financeiro, conforme
previsto no art. 133, § 29, inciso |1, da Lei Complementar n° 381, de 2007.

§ 2° O pagamento que vier a ser reclamado em decorréncia das anulagdes previstas no
caput serd atendido a conta de dotacdo orcamentéria constante da Lei Orcamentaria
Anual (LOA) ou de créditos adicionais abertos no exercicio financeiro em que se der a
reclamacdo, conforme o disposto no art. 133, § 3°, da Lei Complementar n° 381, de
2007, observados os limites impostos pelo Decreto n® 025, de 28 de janeiro de 2011,
que aprovou a programacdo financeira e o cronograma de execu¢do mensal de
desembolso para o exercicio financeiro de 2011.

§ 3° Os saldos dos passivos de que trata o § 1° deste artigo dever&o ser verificados
mensalmente, monitorando as pendéncias que impedem os respectivos pagamentos, ou
procedendo a anulagao dos valores, no caso de impossibilidade de pagamento. ”



Data Limite

Atividade

12-11-2012
(segunda-feira)

Expedicéo de Oficio aos prestadores de servico informando a data limite de 04-12-2012
para recebimento das Notas fiscais referentes a servigos prestados no més 11/2012.
Incluem-se nessa antecipagao as faturas, por exemplo, agua, energia e telefone.

19-11-2012
(segunda-feira)

Ultima data para protocolo na CLC de processos de compra direta para tramite no
Bureau.

Os pedidos de empenho supramencionados que estiverem na tela e ndo chegarem a CLC
na data estipulada serdo anulados.

28-11-2012
(quarta-feira)

Ultima data para recebimento na PROPLAN de oficio encaminhando a listagem dos
Empenhos de despesas de servicos, obras e fornecimentos que devem ser inscritos em
Restos a pagar de 2012, conforme modelo anexo I, solicitamos encaminhamento de copia
digital da planilha (excel) para o email manoela.oliveira@udesc.br.

As despesas de fornecimento de bens a serem inscritas em restos sdo excecles que
devem vir devidamente justificadas e serdo analisadas caso a caso pela
PROAD/PROPLAN.

28-11-2012
(quarta-feira)

Ultima data para solicitagdes de estorno no SIGEOF referente aos empenhos que n&o
estdo inscritos em restos a pagar (anexo ) e/ou aqueles cujos saldos ndo serdo utilizados
em 2012.

03-12-2012
(segunda-feira)

Ultima data para readequacio dos empenhos referentes as despesas de 2012, mediante
solicitacdo no SIGEOF, referentes aos pedidos de reforco de empenho estimativo e
global, devidamente justificados e imprescindiveis para quitacdo de despesas contratadas.

07-12-2012 Recebimento das Notas Fiscais e/ou Ordens Bancarias na CFIN, para transmissao.
(sexta-feira)
07-12-2012 Recebimento das Notas Fiscais e/ou Ordens Bancérias referentes a convénios (incluindo

(sexta-feira)

PROAP) na CFIN, para transmissao.
A eventual devolugdo de recursos de convénio motivada por atraso no recebimento das
notas pela CFIN sera de responsabilidade do servidor que der causa ao mesmao.

10-12-2012
(segunda-feira)

Recebimento - pela PROAD - da Planilha (anexo I1), contendo informacdes referentes
aos Contratos de prestacdo de servicos e obras que perpassam o exercicio financeiro
(contratos que permanecerao vigentes em 2013).

23-01-2013*
(quarta-feira)

Data para recebimento das Notas Fiscais e/ou Ordens Bancarias referentes a Restos de
2012 na CFIN, para transmissao.

* data sujeita a alteracdo vinculada a abertura do SIGEF

N&o serd admitida a ocorréncia de despesas de exercicios anteriores injustificadas, estando o
servidor que der causa a tal situagdo sujeito as san¢fes administrativas cabiveis.

IImos.

Pré6-Reitor de Administracéo

Atenciosamente,

Vinicius A. Perucci Gerson Volney Lagemann
Pro-Reitor de Planejamento

(Documento original assinado em arquivo na PROAD)
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