UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA CATARINA - UDESC
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO - PROPLAN
COORDENADORIA DE DOCUMENTAGCAO - CDOC

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA CATARINA — Atividade fim

Grupo Funcional: 06 — GESTAO DE SERVICOS PUBLICOS
Sub-Grupo: 24 - EDUCACAO SUPERIOR
Funcdo: 01 — ENSINO DE GRADUACAO
Sub-Func&o: 01- Organizagdo e Funcionamento do Curso de Graduagéo
ATIVIDADES DOCUMENTOS PRAZO DE GUARDA DESTINACAO OBSERVAGOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediério Eliminacio Guarda
(em periodo /Central G Permanente
ou anos) (em anos)
01- Diario de Frequéncia dos Discentes de Graduagao 2 anos 3 anos X Sistema Académico Informatizado
1 Elaborar o Calendario, [02- Plano de Ensino do Curso de Graduagio 2 anos 3 anos X
Planos € Programas~ de 03- Programa de Ensino do Curso de Graduacéao 2 anos 3 anos X
Ensino de Graduagao — -
04- Cronograma de Horéario de Aula Enquanto vigora X
Resolucao Especifica do CONSEPE
05- Calendéario Académico da UDESC Enquanto vigora 3 anos X publicada anualmente
Guardar uma amostra do produzido




Sub-Funcéo:

02- Elaboracéo do Projeto Pedagoégico do Curso de Graduagéo

ATIVIDADES DOCUMENTOS PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVACOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario Eliminacio Guarda
(em periodo [/Central & Permanente
ou anos) (em anos)
Resolugdo: 014/2010 - CONSEPE
01- Projeto de Criacdo do Curso de Graduagao 5 anos 3 anos X IN - 005/2006 — PROEN
IN - 006/2007 — PROEN
02- Processo de Autorizagao de Funcionamento de Curso de Resolugdo: 014/2010 - CONSEPE
x 5 anos 3 anos X
Graduacéo
03- Projeto Pedagdgico de Curso de Graduacéo 5 anos 3 anos X Resolugdo: 014/2010 - CONSEPE
04- Processo de Alteragdo Curricular de Curso de Graduagao 5 anos 3 anos X Resolucédo: 014/2010 - CONSEPE
1 Elaborar o Projeto 05- Processo de Reformulagéo Curricular de Curso de 5 anos 3 anos X Resolucéo: 014/2010 - CONSEPE
Pedagégico do Curso de  |Graduagéo
Graduacéo 06- Processo de Avaliacdo de Curso de Graduagdo 5 anos 3 anos X Resolucédo: 014/2010 - CONSEPE
07- Processo de Extin¢do de Curso de Graduagéo 5 anos 3 anos X
. x Resolugdo: 014/2010 - CONSEPE
08- Processo de Reconhecimento de Curso de Graduagéo 5 anos 3 anos X IN -002/2010 - PROEN
x . Resolugdo: 014/2010 - CONSEPE
09- Processo de Renovagéo de Reconhecimento de Curso de 5 anos 3 anos X IN -002/2010 - PROEN
Graduagédo
. . x Resolucédo: 025/ 2006 — CONSEPE
10- Matriz Curricular de Curso de Graduagéo 5 anos 3 anos X e 005/2007 - CONSEPE
01- Cadastro de Campo de Estagio Curricular Supervisionado 2 anos 5 anos X Resolucao: 052/2008 — CONSUNI
02- Convénio de Estagio Curricular Supervisionado 2 anos 13 anos X
03- Ter_m_o de Compromisso de Estagio Curricular Enquanto vigora 3 anos X Lei n° 11.788/2008
Supervisionado
2 Realizar Estagio - . . IN - 012/2007 — PROPLAN
Curricular 04- Apdlice de Seguro contra acidentes pessoais 1ano 10 anos X Resolugao 200/2006-CONSUNI
Supervisionado 05- Manual do Estagio Curricular Supervisionado Enquanto vigora 3 anos X Guardar uma amostra do produzido
06- Regl_stro de Frequéncia do Estagio Curricular Até conclusio do Curso X
Supervisionado
07- Ate_st_ado de Freqtiéncia do Estagio Curricular Até conclusio do Curso X
Supervisionado



http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/2010/014-2010-cpe.htm
http://www.udesc.br/arquivos/secao/proplan/normativos/proen/in-005-2006-proen.pdf
http://www.udesc.br/arquivos/secao/proplan/normativos/proen/in-006-2006-proen.pdf
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/2010/014-2010-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/2010/014-2010-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/2010/014-2010-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/2010/014-2010-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/2010/014-2010-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/2010/014-2010-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/2010/014-2010-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/2006/025-2006-cpe.htm
http://secon.udesc.br/consepe/resol/2007/005-2007-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2008/052-2008-cni.htm
http://www.udesc.br/arquivos/secao/proplan/normativos/proplan/in-012-2007-proplan-ci.pdf

08- Relatério Final do Estagio Curricular Supervisionado

Até conclusdo do Curso

Arquivado em CD-Rom no
Departamento e disponibilizado no
site do Curso (opcional) ou ainda,
devolucéo ao aluno

09- Folder de Programagdo do Seminario de Estagio Curricular

L Enguanto vigora 3 anos Guardar uma amostra do produzido
Supervisionado
10- Relatério Final do Seminario de Estagio Curricular
L 2 anos 3 anos
Supervisionado
01- Relacdo das Atividades Complementares Até conclusdo do Curso Resolucéo: 015/2007 CONSEPE
. L 02- Requerimento de Validagao das Atividades Até conclusdo do Curso Arquivar no dossié do aluno
3-Realizar Atividades Complementares
Complementares Guardar uma amostra do produzido,
03- Certificado de Atividades Complementares Até conclusdo do Curso quando for o caso
Registrar no Histdrico Escolar
01- Regulamento do Trabalho de Concluséo de Curso Enquanto vigora 3 anos Guardar uma amostra do produzido

4- Elaborar Trabalho de
Conclusao de Curso —
TCC

02- Projeto de Trabalho de Concluséo do Curso

Até avaliacdo do
projeto

Devolucéo ao aluno

03- Portaria de Nomeacéo de Banca Avaliadora do Trabalho de
Conclusdo de Curso

Até avaliacao e defesa

Portaria disponivel no site do Centro
e/ou da Universidade

04- Formulario de Avaliacdo do Trabalho de Concluséo de
Curso

Até conclusdo do Curso

Guardar uma amostra do produzido

05- Solicitagdo de Substituicdo de Orientador do Trabalho de
Concluséo de Curso

Até conclusdo do TCC

06- Requerimento de Prorrogacéo do Prazo para a
Apresentacdo do Trabalho de Concluséo de Curso

Até conclusdo do TCC

07- Trabalho de Conclusao de Curso

Até conclusdo do Curso

Arquivado em CD-Rom no
Departamento e disponibilizado no
site do Curso (opcional)




Sub-Funcéo:

|03- Acompanhamento das A¢bes do Curso de Graduagéo

ATIVIDADES DOCUMENTOS PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAGOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediério Eliminacio Guarda
(em periodo [/Central G Permanente
ou anos) (em anos)
Edital disponivel no site do Centro
. . . x e/ou da Universidade
01- Edital do Programa de Apoio ao Ensino de Graduacéo 2 anos 13 anos X Resolucao: 006/2009 CONSUNI
Resolugdo: 492/2005-CONSUNI
- . . . x Até homologagdo do Resolugdo: 006/2009 CONSUNI
02- Formulério do Projeto de Apoio ao Ensino de Graduagéo resultado X Guardar uma amostra do produzido
1 — Elaborar o Projeto de (C);S-é_istf{de Ranqueamento de Projetos de Apoio ao Ensino de | Até homollog;géo do X
Apoio ao Ensino de raduacao resultado
Graduacéo 04- Lista de Projetos de Apoio ao Ensino de Graduagéo Até homologagdo do X
Classificados resultado
05- Lista de Projetos de Apoio ao Ensino de Graduagao 2
anos
Aprovados
06- Projeto de Apoio ao Ensino de Graduagdo 2 anos 5 anos X
07- Relatorio Final do Projeto de Apoio ao Ensino de
x 5 anos 3 anos X
Graduagéo
Edital disponivel no site do Centro
. - x e/ou da Universidade
01- Edital do Programa de Monitoria em Curso de Graduacéo 2 anos 13 anos X Resolugio: 223/2005 - CONSUNI
Resolucédo: 153/1992 — CONSEPE
Edital disponivel no site do Centro
2-Contemplaro — |92. Edital do Programa de Monitoria Voluntaria em Curso de 2 13 X e/ou da Universidade
Programa de Monitoria no|Graduacao anos anos Resolugéo: 037/2008 — CONSUNI
Curso de Graduacéo Resolugao: 037/2008 — CONSUNI
03- FICh?. de Inscri¢do no Processo de Selecdo de Monitores de | Até homologacao do X Resolucio: 153/1992 — CONSEPE
Graduagéo resultado
04- Lista de Projetos de Monitoria em Curso de Graduacéao Até homologagdo do X
Classificados resultado



http://secon.udesc.br/consuni/resol/2009/006-2009-cni.htm
http://secon.udesc.br/consuni/resol/2009/006-2009-cni.htm
http://secon.udesc.br/consuni/resol/2005/223-2005-cni.htm
http://secon.udesc.br/consuni/resol/2005/223-2005-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/1992/153-92-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/1992/153-92-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2008/037-2008-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2008/037-2008-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2008/037-2008-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2008/037-2008-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/1992/153-92-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/1992/153-92-cpe.htm

05- Lista de Projetos de Monitoria em Curso de Graduagéo

Até homologagdo do

Aprovados resultado X
06- Termo de Compromisso de Monitor de Graduagéo Enquanto vigora 3 anos X
. o . x Ver Tabela Atividade Meio
07- Registro de Frequéncia de Monitor em Curso de Graduacao 5 anos 47 anos X 04.01.02.01.02.12
08- Atestado de Frequéncia do Monitor de Graduagao 2 anos X
09- Solicitacdo de Substituicdo de Monitor em Curso de £ .
~ nquanto vigora X
Graduacéo
10- Pedido de Desligamento de Monitor de Curso de £ .
x nquanto vigora X
Graduacéo
11- Certificado de Monitoria em Curso de Graduagao 2 anos 5 anos Guardar uma amostra do produzido
12- I__|vrp de Controle de Expedlgao de Certificado de 2 anos 5 anos
Monitoria em Curso de Graduagdo
13- Plano de Atividades do Monitor em Curso de Graduagéo Enquanto vigora X
14- Projeto de Monitoria em Curso de Graduagéo 2 anos 3 anos X
15- Relatdrio Final de Monitoria em Curso de Graduagao 5 anos 3 anos
16- Relatdrio Final do Monitor de Graduagao Enquanto vigora X Devolucéo ao aluno
17- Lista de Bolsista de Monitoria em Curso de Graduacao Enquanto vigora X
18- Procgsso de Prestacdo de Contas de Bolsas de Monitoria de 2 anos 5 anos Ver Tabela Atividade Meio
Graduagéo
19- Relagao Nominal para Pagamento de Bolsa Monitoria de 2 anos 5 anos X Ver Tabela Atividade Meio
Graduagéo
20- Folder Qe Programag&o do Encontro de Monitoria do Curso Enguanto vigora 3 anos Guardar uma amostra do produzido
de Graduagdo
21- Lista de Presenca de Monitor no Encontro de Monitoria em Até emissdo do
x e X
Curso de Graduacéo Certificado
22- Certificado de~Part|C|pagao no Encontro de Monitoria do Enquanto vigora Guardar uma amostra do produzido
Curso de Graduacéo
01- Edital do Programa Especial de Treinamento 2 anos 13 anos Edital dlsp(_)nlve{l no site do Centro
e/ou da Universidade
02- Formulario de Inscri¢do para o Programa Especial de Até homologagdo do X
3-Contemplar o Programa |Tginamento resultado
Especial de Treinamento - — - -
PET 03- Plano de Atividades do Bolsista do Programa Especial de Enquanto viaora X
Treinamento g g
04- Registro de Frequéncia do Bolsista do Programa Especial 2 anos 47 anos X Ver Tabela Atividade Meio

de Treinamento

04.01.02.01.02.12




05- Atestado de Frequéncia do Bolsista do Programa Especial

de Treinamento 2 anos X
06- Processo de_ Prestacéo de Contas de Bolsas do Programa 2 aNn0s 5 anos Ver Tabela Atividade Meio
Especial de Treinamento
07- Rglagao No_mmal para Pagamento de Bolsa do Programa 2 aNn0s 5 anos X Ver Tabela Atividade Meio
Especial de Treinamento
08- Solicitacéo de Substituicdo do Bolsista do Programa £ .
. h nquanto vigora X
Especial de Treinamento
09- Solicitagéo de Substituicao de Orientador Programa £ .
. h nquanto vigora X
Especial de Treinamento
10- Pedido de Desligamento de Bolsista do Programa Especial Enauanto viora X
de Treinamento d 9
11-_Cert|f|cado de Bolsista do Programa Especial de 2 anos 5 anos Guardar uma amostra do produzido
Treinamento
12- Livro de Contrqle de Exp_edlgao de Certificado de Bolsista 2 anos 5 anos
do Programa Especial de Treinamento
_1|_3-_Relat0r|o Final de Bolsista do Programa Especial de Enguanto vigora X
reinamento
01- Cadastro de Campo de Estagio N&o Obrigatorio 2 anos 5 anos
02- Cadastro de Bolsista de Estagio Ndo Obrigatorio 2 anos 5 anos X
03- Convénio de Estagio Nao Obrigatorio 2 anos 13 anos
. o 04- Termo de Compromisso de Estagio N&o Obrigatério Enquanto vigora 3 anos X Lei n®11.788/2008
4- Participar de Estagio — — — —
Nao Obrigatério 05- Solicitagdo de Prorrogacao de Estagio Ndo Obrigatério 2 anos 3 anos X
. A s S Ver Tabela Atividade Meio
06- Registro de Frequéncia do Estadgio N&o Obrigatorio 5 anos 47 anos X 04.01.02.01.02.12
07- Atestado de Frequéncia do Estagio N&o Obrigatdrio 2 anos X
08- Termo de Rescisdo de Bolsa do Estagio Ndo Obrigatorio 2 anos 3 anos X




Sub-Funcéo:

04 — Movimentacdo Docente nos Cursos de Graduacao e na Universidade

Para outros tipos de documentos relacionados com ingresso e lotagdo de Recursos Humanos como pagamento de pessoal, capacitacao, beneficios funcionais e previdenciario, saide do
servidor, e outros CONSULTAR A TABELA ATIVIDADE-MEIO: GRUPO 4 — GESTAO DE RECURSOS HUMANOS.

ATIVIDADES DOCUMENTOS PRAZO DE GUARDA DESTINACAO OBSERVACOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario Eliminacio Guarda
(em periodo /Central ¢ Permanente
0u anos) (em anos)
Resolugéo: 069/2009 — CONSUNI
01- Curriculum Vittae de Candidato do Processo Seletivo para 2 aNn0s X 024/2009 — CONSEPE e 029/2009 -
Docente CONSEPE. Caso o candidato faca a
retirada desconsiderar.
Resolugdo: 040/2008 — CONSAD
. . . - e 003/2005 — CONSUNI e
(I)Dzo-cgrlljtr;lculum Vittae de Candidato do Concurso Publico para 2 anos X 024/2009 — CONSEPE e 029/2009
- CONSEPE. Caso o candidato faca
a retirada desconsiderar.
Edital disponivel no site do Centro
e/ou da Universidade
03- Edital de Processo Seletivo para Docente 2 anos 13 anos X Resolugdo: 041/2008 — CONSAD
€ 023/2009 — CONSEPE e
030/2009 - CONSEPE
. Resolugéo: 036/2009 — CONSAD
! Re? lizar Processo de 04- Edital de Concurso Publico para Docente 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro
Selegao e Concurso e/ou da Universidade
Publico para Docentes
05- Formulério de Inscrigdo do Processo Seletivo para Docente 2 anos X
06- Formulario de Inscri¢cdo do Concurso Publico para Docente 2 anos X
07- Portaria de Homologagdo de Inscri¢do de Processo Seletivo | Até homologagéo do X
para Docente resultado
08- Portaria de Homologagdo de Inscri¢do de Concurso Publico | Até homologagéo do X
para Docente resultado
09- Portaria de Homologacéo do Resultado Final de Processo Até homologagdo do X Portaria disponivel no site do
Seletivo para Docente resultado Centro e/ou da Universidade
10- Portaria de Homologacédo do Resultado Final de Concurso | Até homologacao do X (F;ortana ?lspé)mL\J/el_ no S.'ée(;jo
Puablico para Docente resultado entro e/ou da Universidade
Publicado no DOE
11- Portaria de Banca de Concurso Publico para Docente Até homologaggo do X Portaria dlspomvel_ no site do
resultado Centro e/ou da Universidade



http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://secon.udesc.br/consepe/resol/2009/024-2009-cpe.htm
http://secon.udesc.br/consepe/resol/2009/029-2009-cpe.htm
http://secon.udesc.br/consepe/resol/2009/029-2009-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://secon.udesc.br/consad/resol/2008/040-2008-csd.htm
http://secon.udesc.br/consuni/resol/2005/003-2005-cni.htm
http://secon.udesc.br/consepe/resol/2009/024-2009-cpe.htm
http://secon.udesc.br/consepe/resol/2009/029-2009-cpe.htm
http://secon.udesc.br/consepe/resol/2009/029-2009-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://secon.udesc.br/consad/resol/2008/041-2008-csd.htm
http://secon.udesc.br/consepe/resol/2009/023-2009-cpe.htm
http://secon.udesc.br/consepe/resol/2009/030-2009-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://secon.udesc.br/consad/resol/2009/036-2009-csd.htm

12- Portaria de Banca de Processo Seletivo para Docente

Até homologagdo do
resultado

Portaria disponivel no site do
Centro e/ou da Universidade

Até homologagdo do

Observar prazos de recursos no

13- Caderno de Prova do Concurso Publico para Docente resultado X Edital do concurso.
14- Caderno de Prova de Processo Seletivo para Docente Até homologagao do X Ob;ervar prazos de recursos no
resultado Edital do concurso.
15- Requerimento de Pedido de Recurso do Processo Seletivo Até o julgamento da X
para Docente acdo
16- Requerimento de Pedido de Recurso do Concurso Publico | Até o julgamento da X
para Docente acéo
17- Lista dos Docentes Aprovados no Concurso Publico para Até homologagdo do X
Docente resultado
18- Lista dos Docentes Aprovados no Processo Seletivo para Até homologacao do X Resolucao: 036/2009 — CONSAD
Docente resultado
19- Programa Professor Visitante 2 anos 5 nos X Resolucéo: 055/2009 - CONSUNI
20- Programa Professor Emérito 2 anos 5 nos X Resolugdo 022/2009 - CONSUNI
01- Anélise Técnica de Credenciamento de Docente em Curso Até aprovagdo pelo -
de Graduagio CONSEPE 5 anos X Resolucdo: 001/2001 — CONSEPE
02- Processo de Credenciamento de Docente em Curso de .
2- Definir a Ocupacio Graduagio 2 anos 5 anos Resolucédo: 025/2005 — CONSEPE
Docente d0:
03- Planilha de Ocupag#io Docente 2 anos 5 anos Resolugao: 029/2009 — CONSUNI
04- Anélise Técnica da Planilha da Ocupagéo Docente 2 anos 5 anos X Reso}ugao: 003/2006 — PROEN
isso é uma IN
01 -Processo de Solicitacdo de Dedicagdo Integral 2 anos 34 anos X Resolugdo. 024/2009 — CONSUNI
e 025/2009 — CONSUNI
o . 02- Processo de Renovacédo de Dedicagdo Integral 2 anos 34 anos Resolucéo: 014/2009 — CONSUNI
3- Solicitar Dedica¢do Portaria di el o d
Integral — DI e Progresséo |03- Portaria de Concessio de Dedicagio Integral 2 anos Cor tarla y 'SPC?mL\J/e. no S_'de d N
por Desempenho de entro e/ou da Universidade
Producdo Academica 04- Portaria de Progressdo por Desempenho de Producéo Resolggaq: 010,/2009 g .CONSEPE
A 2 anos Portaria disponivel no site do
Académica Lo
Centro e/ou da Universidade
05- Relatério da Comissdo de Progressdo por Desempenho de Resolucédo: 010/2009 — CONSEPE
2 anos 5 anos

Producéo Académica



http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://secon.udesc.br/consad/resol/2009/036-2009-csd.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/055-2009-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/2001/001-2001-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/2005/025-2005-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/029-2009-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://www.udesc.br/arquivos/secao/proplan/normativos/proen/in-003-2006-proen.pdf
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/024-2009-cni.htm
http://secon.udesc.br/consuni/resol/2009/025-2009-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/014-2009-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/2009/010-2009-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/2009/010-2009-cpe.htm

Sub-Funcéo:

05 — Admissdo e Matricula dos Discentes do Curso de Graduacdo

ATIVIDADES DOCUMENTOS PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAGOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario Eliminacio Guarda
(em periodo [/Central ¢ Permanente
0u anos) (em anos)
. . Resolucéo 150/92 — CONSEPE
01- Ed't‘ril do Processo SEIet.'VO para Ingresso nos Cursos de 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro
Graduacdo (Vestibular, Ensino a Distancia e Outros) S
e/ou da Universidade
02- Requerimento de Inscrigdo do Vestibular (Candidatos Resolugéo: 055/2004 — CONSUNI
3 anos X - : .
Aprovados e Reprovados) ver acredito que sai daqui
03- Portaria de Homologacéo de Candidato Inscrito no Até homologagdo do X Portaria disponivel no site do
Vestibular resultado Centro e/ou da Universidade
04- Portaria de Homologacdo de Candidato Aprovado no Até homologagdo do X Portaria disponivel no site do
Vestibular resultado Centro e/ou da Universidade
05- Caderno de Prova do Vestibular 2 anos 3 anos X Guardar uma amostra do produzido
. . Resolugéo: 015/2004 — CONSUNI
06- Caderno do Gabarito da Prova do Vestibular 2 anos X ver acredito que sai daqui
. . ) . Resolugdo: 021/2001 — CONSEPE
07- Lista dos Aprovados no Vestibular Até efetuar a matricula 3 anos X ver acredito que sai daqui
1- 1dentifi F d 08- Edital para Preenchimento de Vagas Ociosas para Ingresso Edital disponivel no site do Centro
| - laenti clicarg_ orrpa € |dos Cursos de Graduacdo (Transferéncia, Retorno e 2 anos 13 anos X e/ou da Universidade
NQresso 0os DISCENTES N0 | paingresso) Resolug&o: 020/2008 - CONSEPE
Curso de Graduacéo - -
09- Requerimento de Ingresso nos Cursos de Graduagdo via
Vagas Ociosas (Transferéncia Externa, Transferéncia Interna, Conforme Edital X
Reingresso ap6s abandono, Portador de Diploma de Curso de
Graduacédo) - INDEFERIDAS
10- Reque_rlmento de Ingresgo nos Cursos de Grgdu_agao via Resolucio: 020/2008 — CONSEPE
Vagas Ociosas (Transferéncia Externa, Transferéncia Interna, . x - S
; ) - Até conclusdo do curso X Registrar no Histdrico Escolar
Reingresso apds abandono, Portador de Diploma de Curso de Arauivar no Dossié do Aluno
Graduacio) - DEFERIDAS d
11- Portaria de Homologagédo de Candidato Inscrito para VVagas
. 2 anos X
Ociosas
12- Portaria de Homologacéo de Candidato Aprovado para Portaria disponivel no site do
. 2 anos X - f
Vagas Ociosas Centro e/ou da Universidade
Resolucao n°014/2005 CONSEPE
13- Convénio para Matricula em Curso de Graduagéo Até conclusdo do curso X ggﬁgggga Resolugao: 020/2008
Registrar no Histdrico Escolar



http://secon.udesc.br/consepe/resol/1992/150-92-cpe.htm
http://secon.udesc.br/consuni/resol/2004/055-2004-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://secon.udesc.br/consuni/resol/2004/015-2004-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/2001/021-2001-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/2008/020-2008-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/2008/020-2008-cpe.htm
http://secon.udesc.br/consepe/resol/2005/014-2005-cpe.htm

Arquivar no Dossié do Aluno

14- Requerimento para Ingresso em Curso de Graduagéo via
transferéncia Ex Oficio

Até concluséo do curso

Registrar no Histérico Escolar
Arquivar no Dossié do Aluno

Resolugéo: 031/2010 -CONSUNI

15- Programa de Mobilidade Estudantil Enquanto vigora 3 anos
01- Requerimento para Matricula com Mandado Judicial Ate o Julga}mento da Regls_trar no H|sto_rA|co Escolar
acao Arquivar no Dossié do Aluno
02- Requerimento de Aproveitamento de Disciplina do Curso . x Resc_JIugao: 012./198.9 — CONSEPE
x Até conclusdo do curso Registrar no Histdrico Escolar
de Graduagdo - "
Arquivar no Dossié do Aluno
. . Lo Resolucéo: 004/1993 — CONSEPE
g%;gze;%i“memo para Dispensa de Disciplina em Curso de Até conclusdo do curso Registrar no Histdrico Escolar
¢ Arquivar no Dossié do Aluno
Resolugédo: 017/2005 — CONSEPE
. x ) x e 013/2005 - CONSEPE
04- Requerimento para Troca de Turno em Curso de Graduacédo | Até conclusdo do curso Registrar no Historico Escolar
Arquivar no Dossié do Aluno
05- Requerimento de Quebra de Pré-requisito em Curso de Até concluso do curso Resolugdo: 041/2001 — CONSEPE
Graduacdo Arquivar no Dossié do Aluno
. . - Resolugdo: 005/2009 — CONSEPE
gi—r;eg:glrr:ﬁ;oé%ara Matricula em Disciplina Isolada em Até conclusdo do curso Registrar no Histdrico Escolar
2- Realizar a Matriculae o ¢ Arquivar no Dossié do Aluno
Desligamento dos Resolugo: 012/1989 — CONSEPE
Discentes do Curso de 07- Requerimento para Trancamento de Disciplina em Curso de|  Até concluséo do Resolucéo: 005/2009 — CONSEPE
Graduacdo Graduacio semestre Registrar no Historico Escolar
Arquivar no Dossié do Aluno
Resolugdo: 044/2007 — CONSUNI
08- Requerimento de Trancamento do Curso de Graduagédo 5 anos Registrar no Histdrico Escolar
Arquivar no Dossié do Aluno
. . - x Resolucédo: 013/2007 - CONSEPE
'(29 Requerimento para Dispensa da Disciplina de Educagdo Até conclusdo do curso Registrar no Historico Escolar
isica - .
Arquivar no Dossié do Aluno
10- Requerimento de Dilatacdo do Prazo para Conclus&o do x
x Enquanto durar a acéo
Curso de Graduagéo
11- Requerlmento~para Emissdo de Atestado de Matricula em Até conclusdo do IN 003/2009 - PROEN
Curso de Graduagédo semestre
12- Atestado de Matricula no Curso de Graduagdo Ate gg;‘g:tsrgo do
13- Processo de Abandono do Curso de Graduagdo 5 anos 5 anos Arquivar no Dossié do Aluno
14- Processo de Jubilagdo do Curso de Graduacdo Enquanto durar a agdo 5 anos Arquivar no Dossié do Aluno
G G q G q
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http://secon.udesc.br/consuni/resol/2010/031-2010-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/1989/012-1989-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/1993/004-93-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://secon.udesc.br/consepe/resol/2005/017-2005-cpe.htm
http://secon.udesc.br/consepe/resol/2006/013-2006-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/2001/041-2001-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://secon.udesc.br/consepe/resol/2009/005-2009-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/1989/012-1989-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/2009/005-2009-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2007/044-2007-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/2007/013-2007-cpe.htm
http://www.udesc.br/arquivos/secao/proplan/normativos/proen/in-003-2009-proen.pdf

3- Organizar a
Documentagdo do
Discente do Curso de
Graduacgao

01- Certificado de Conclusdo de Disciplina Isolada em Curso
de Graduagéo

Enquanto durar a agdo

02- Requerimento para Revisdo de Prova no Curso de
Graduacéo

Enquanto durar a agdo

Arquivar no Dossié do Aluno

03- Requerimento para Prova em Segunda Chamada

Enquanto durar a agdo

Resolucéo: 013/2006 — CONSEPE
017/2005 — CONSEPE

Arquivar no Dossié do Aluno

04- Requerimento de Justificativa de Falta na Aula e/ou Prova

Enquanto durar a agéo

Arquivar no Dossié do Aluno (se
for superior a 15 dias)

05- Exame Final em Curso de Graduacéo

Enquanto durar a agéo

Resolucéo: 002/1990 - CONSUNI
Aos cuidados do professor

06- Requerimento de Regime de Exercicio Domiciliar em
Curso de Graduagédo

Enquanto durar a agao

07- Histoérico Escolar de Aluno do Curso de Graduagdo

Até conclusédo do curso

Sistema Académico Informatizado
Avrquivar no Dossié do Aluno
E arquivo digital

08- Historico Escolar de Aluno Desligado do Curso de
Graduagédo

Até concluséo do
semestre

Sistema Académico Informatizado
Arquivar no Dossié do Aluno
E arquivo digital

09- Requerimento para Emissdo de Certificado de Conclusao
do Curso de Graduagéao

Até conclusédo do curso

10- Requerimento para Emisséo de Historico Escolar do Aluno
do Curso de Graduacdo

Enquanto durar a agdo

11- Requerimento para Emisséo de Segunda via do Histérico
Escolar do Aluno do Curso de Graduagdo

Enquanto durar a agdo

12- Requerimento para Emisséo de Segunda via de Certificado
de Conclusdo de Disciplina Isolada em Curso de Graduagdo

Enquanto durar a agdo

13- Dossié de Aluno de Graduacéo (Fisico)

Até conclusédo do curso

5 anos

Fica durante o percurso na
Secretaria de graduacgdo, depois de
formado vai para arquivo
permanente.

4- Registrar o Diploma de

Graduacao

01- Modelo de Diploma do Curso de Graduagédo

2 anos

5 anos

Guardar uma amostra do produzido
Portaria MEC/DAU n° 33/78
Resolucdo n°55/88 CONSUNI

Lei Federal n® 9394/96, Art. 48

Lei Estadual n® 170/98, Art. 62

02- Processo de Registro de Diploma de Graduagao

5 anos

35 anos

Portaria MEC/DAU n° 33/78
Resolucdo n°55/88 CONSUNI
Lei Federal n® 9394/96, Art. 48
Lei Estadual n® 170/98, Art. 62
Resolucdo 037/1991 — CONSEPE
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http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/2006/013-2006-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/2005/017-2005-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://secon.udesc.br/consuni/resol/1990/002-90-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/1991/037-91-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm

- . ~ Resolucéo: 014/2005 — CONSEPE
03- Controle de Expedicéo do Diploma de Graduagéo 2 anos 5 anos X e 020/2008 - CONSEPE
Portaria MEC/DAU n° 33/78
- . . Resolugdo n°55/88 CONSUNI
gtigl:gcgzso de Revalidagdo de Diploma Estrangeiro de 5 anos 5 anos X Lei Federal n® 9394/96, Art. 48
¢ Lei Estadual n® 170/98, Art. 62
Resolugéo: 015/2006 -CONSEPE
05- Livro de Registro de Diploma de Graduagéo 5 anos 5 anos X
i - — o -
(C);(iadRueEiL;%nmento para Emissdo de 22 via de Diploma de Enquanto durar a agio X
01- Lista de Formandos do Curso de Graduagéo 2 anos 3 anos
. . 02- Ata da Sessdo Solene de Outorga de Grau de Curso de
5- Organizar a Solenidade |Gragyacio 2 anos 13 anos
de Outorga de Grau do - -
Curso de Graduacao gz Gﬁ:gﬁggggento para Outorga de Grau em Gabinete em Curso Até julgamento da acdo Arquivado no dossié do aluno
04 — Termo de Outorga de Grau Arquivado no dossié do aluno
Sub-Funcéo: 06 — Avaliacdo do Ensino de Graduacdo
ATIVIDADES DOCUMENTOS PRAZO DE GUARDA DESTINAGCAO OBSERVAGOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario N Guarda
(em periodo /Central Eliminagdo Permanente
0u anos) (em anos)
. x Guardar uma amostra do produzido
01- Instrumento de Coleta de Dados do Ensino de Graduagéo 2 anos 5 anos X Resolucio: 080/1992 — CONSEPE
1- Avali Ensino d 02- Relatério de Avaliagdo de Curso de Graduagdo 5 anos 3 anos X Resolucao: 055/2004 — CONSUNI
- Avaliar o Ensino de
Graduacio 03- Relatério do Exame Nacional de Desempenho de
¢ Estudantes (ENADE) 5 anos 5 anos X
04- Portaria do Nucleo Docente Estruturante Até homologagdo do X Portaria dlsponlvel_ no site do
Resultado Centro e/ou da Universidade
01- Ato de Criacéo de Curso de Graduagao 5 anos 3 anos X Resolucdo: 014/2010 - CONSEPE
02- Ato de Autorizagéo de Funcionamento de Curso de Resolugéo: 014/2010 - CONSEPE
Graduagio 5 anos 3 anos X
3;} (éc:,laeai;?;)dos do Curso (43 Ato de Reconhecimento de Curso de Graduagio 5 anos 3 anos X Resolugao: 014/2010 - CONSEPE
04- Ato de Renovacédo de Reconhecimento de Curso de Resolucédo: 014/2010 - CONSEPE
Graduagio 5 anos 3 anos X
05- Relatorio de Curso de Graduagdo 5 anos 3 anos X
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http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/2005/014-2005-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/2008/020-2008-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/2006/015-2006-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/2006/015-2006-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consuni/resol/2009/069-2009-cni.htm
http://secon.udesc.br/consuni/resol/2004/055-2004-cni.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/2010/014-2010-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/2010/014-2010-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/2010/014-2010-cpe.htm
http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/2010/014-2010-cpe.htm

|06- Regimento de Curso de Graduagdo 5 anos 3 anos ‘ X |
Funcéo: |02 — ENSINO DE POS-GRADUACAO
Sub-Func&o: 01- Organizagdo e Funcionamento do Curso de P6s-Graduagio
ATIVIDADES DOCUMENTOS PRAZO DE GUARDA DESTINACAO OBSERVAGOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario Eliminacio Guarda
(em periodo [/Central G Permanente
ou anos) (em anos)
01- Diario de Frequéncia dos Discentes de Especializacdo 2 anos 3 anos X Sistema Académico Informatizado
02- Diario de Frequéncia dos Discentes de Mestrado 2 anos 3 anos X Sistema Académico Informatizado
03- Diério de Frequéncia dos Discentes de Doutorado 2 anos 3 anos X Sistema Académico Informatizado
04- Plano de Ensino do Curso de Especializagdo 2 anos 3 anos X Atualmente Documento Eletronico
05- Plano de Ensino do Curso de Mestrado 2 anos 3 anos X Atualmente Documento Eletronico
1 Elaborar o Calendario, |06- Plano de Ensino do Curso de Doutorado 2 anos 3 anos X Atualmente Documento Eletronico
Planos e Programas de  |g7. programa de Ensino do Curso de Especializagdo 2 anos 3 anos X Atualmente Documento Eletronico
Ensino de P6s-Graduacgéo - -
08- Programa de Ensino do Curso de Mestrado 2 anos 3 anos X Atualmente Documento Eletrénico
09- Programa de Ensino do Curso de Doutorado 2 anos 3 anos X Atualmente Documento Eletrénico
10- Cronograma de Horério de Aula Enquanto vigora X
Resolucao Especifica do CONSEPE
11- Calendéario Académico da UDESC Enquanto vigora 3 anos X publicada anualmente
Guardar uma amostra do produzido
Sub-Fungéo: 02 — Elaboracao do Projeto do Curso de P6s-Graduacao
ATIVIDADES DOCUMENTOS PRAZO DE GUARDA DESTINACAO OBSERVAGOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario N Guarda
(em periodo /Central Eliminagao Permanente
ou anos) (em anos)
01- Projeto de Criagdo de Curso de Especializacdo 5 anos 3 anos X Resolucao n° 023/2006 - CONSEPE
1- Elaborar o Projeto do  |02- Projeto de Criag&o de Curso de Mestrado 5 anos 3 anos X
Curso de P6s-Graduacgao
03- Projeto de Criagdo de Curso de Doutorado 5 anos 3 anos X
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http://www.secon.udesc.br/consepe/resol/2006/023-2006-cpe.htm

04- Processo de Alteragdo Curricular de Curso de

RSN 2 anos 3 anos X
Especializacéo
05- Processo de Alteracéo Curricular de Curso de Mestrado 2 anos 3 anos X
06- Processo de Alteracdo Curricular de Curso de Doutorado 2 anos 3 anos X
07- Processo de Avaliacdo de Curso de Mestrado 2 anos 3 anos X
08- Processo de Avaliacdo de Curso de Doutorado 2 anos 3 anos X
09- Processo de Extingdo de Curso de Mestrado 2 anos 3 anos X
10- Processo de Extingdo de Curso de Doutorado 5 anos 3 anos X
11- Processo de Reconhecimento de Curso de Mestrado 5 anos 3anos X
12- Processo de Reconhecimento de Curso de Doutorado 2 anos 3 anos X
13- Processo de Renovagédo de Reconhecimento de Curso de 2 anos 3 anos X
Mestrado
14- Processo de Renovagédo de Reconhecimento de Curso de 2 anos 3 anos X
Doutorado
15- Matriz Curricular de Curso de Especializagéo 2 anos 3 anos X
16- Matriz Curricular de Curso de Mestrado 2 anos 3 anos X
17- Matriz Curricular de Curso de Doutorado 2 anos 3 anos X
01- Relatério do Exame de Qualificagdo de Mestrado Até homologagdo do Regls_trar no H'StO.rA'CO Escolar
resultado Arquivar no Dossié do Aluno
02- Relatério do Exame de Qualificagdo de Doutorado Até homologagdo do Regls:trar no H'Sto.tlco Escolar
resultado Arquivar no Dossié do Aluno
03- Portaria de Nomeagéo da Banca Examinadora do Exame de , - Portaria disponivel no site do Centro
e Até avaliacdo e defesa X R
Qualificacdo de Mestrado e/ou da Universidade
04- Portaria de Nomeacéo da Banca Examinadora do Exame de , - Portaria disponivel no site do Centro
e Até avaliacdo e defesa X R
Qualificacdo de Doutorado e/ou da Universidade
) 05- Ata de Qualificacdo no Curso de Mestrado 2 anos X Arquivar no Dossié do Aluno
2'. Elaborflr Monografia, 06- Ata de Qualificacdo no Curso de Doutorado 2 anos X Arquivar no Dossié do Aluno
Dissertacéo e/ou Tese - - - — -
07- Formulario de Avaliacdo da Monografia de Especializagdo |Ate conclusdo do curso X Guardar uma amostra do produzido

08- Solicitacdo de Substitui¢do de Orientador da Monografia de
Especializagao

Ate conclusédo da
Monografia

09- Solicitacdo de Substituicdo de Orientador da Dissertacéo de
Mestrado

Ate conclusdo da
Dissertacéo

10- Solicitacdo de Substituicdo de Orientador da Tese de
Doutorado

Ate conclusdo da Tese

11- Requerimento de Prorrogagdo do Prazo de Defesa de
Monografia de Especializacdo

Até concluséo da
Monografia
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12- Requerimento de Prorrogagdo do Prazo de Defesa de Até conclusdo da X
Dissertacéo de Mestrado Dissertacéo
13- Requerimento de Prorrogacdo do Prazo de Defesa de Tese Até conclusio da Tese X
de Doutorado
14- Regulamento da Monografia de Especializagdo Enquanto vigora 3 anos X Guardar uma amostra do produzido
15- Regulamento da Dissertacdo de Mestrado Enquanto vigora 3 anos X Guardar uma amostra do produzido
16- Regulamento da Tese de Doutorado Enquanto vigora 3 anos X Guardar uma amostra do produzido
17- Portaria de Nomeag&o da Banca Examinadora da , o Portaria disponivel no site do Centro
. S Até avaliacdo e defesa X S
Monografia de Especializacéo e/ou da Universidade
18- Portaria de Nomeacao da Banca Examinadora da . o Portaria disponivel no site do Centro
. x Até avaliacédo e defesa X L
Dissertacéo de Mestrado e/ou da Universidade
19- Portaria de Nomeag&o da Banca Examinadora da Tese de Até avaliagio e defesa X Portaria dls_ponlyel no site do Centro
Doutorado e/ou da Universidade
20- Ata de Defesa de Monografia de Especializagdo At emissao do X Arquivar no Dossié do Aluno
Certificado
21- Ata de Defesa de Dissertagdo de Mestrado Ategirgll(s)srﬁg do X Arquivar no Dossié do Aluno
22- Ata de Defesa de Tese de Doutorado Atesirgll(s)sn?g do X Arquivar no Dossié do Aluno
Arquivado em CD-Rom no
23- Monografia de Especializagéo Até conclusdo do curso X Departamento e disponibilizado no
site do Curso (opcional)
24- Dissertagio de Mestrado Até conclus&o do curso X Dlspomblll_zar na Biblioteca Digital
da Universidade
25- Tese de Doutorado Até conclusdo do curso X Dlspomblll_zar na Biblioteca Digital
da Universidade
Sub-Fungéo: 03 — Acompanhamento das Ac¢bes do Curso de Pés-Graduacao
ATIVIDADES DOCUMENTOS PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAGOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediério Eliminacso Guarda
(em periodo /Central G Permanente
ou anos) (em anos)
1- Contemplar o 01- Edital do Programa de Monitoria em Cursos de Pos- 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro
Programa de Monitoria ~ |Graduagao e/ou da Universidade
em CUFSO~S de Pos- 02- Ficha de Inscrigdo no Processo de Sele¢do de Monitores de | Até homologacédo do X
Graduagéo P6s-Graduacédo resultado
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03- Termo de Compromisso do Monitor de P6s-Graduagdo Enquanto vigora 3 anos X
04- Ata de Selecdo de Monitores de P6s-Graduagdo 2 anos 33 anos X Documento eletrdnico
05- Registro de Frequéncia do Monitor de Pés-Graduagao 5 anos 47 anos X Ver Tabela Atividade-Meio
06- Atestado de Frequéncia do Monitor de P6s-Graduagao 2 anos X
OZ- ProcessoNde Prestacdo de Contas de Bolsas de Monitoria de 2 anos 5 anos X Ver Tabela Atividade-Meio
Pds-Graduacéao
OE%- Relacdo l}lomlnal para Pagamento de Bolsa Monitoria de 2 anos 5 anos X Ver Tabela Atividade-Meio
Pds-Graduacéao
09- Pedido de Desligamento de Monitor em Curso de Pés- .

< Enquanto vigora X
Graduagédo
10- Sollc~|ta(;ao de Substituicdo de Monitor em Cursos de P6s- Enguanto vigora X
Graduagédo
11- Certificado de Monitoria em Cursos de Pos-Graduacao 2 anos 5 anos X Guardar um exemplar do produzido
12- I__|vrp de antrole de E~xped|ga0 de Certificados de 2 anos 5 anos X
Monitoria de Pés-Graduagao
13- Plano de Atividades do Monitor de Pds-Graduacgao Enquanto vigora X
14- Relatdrio Final de Monitoria de Pés-Graduagdo 5 anos 3 anos X
15- Relatdrio Final do Monitor de Curso de Pés-Graduagdo Enquanto vigora X
16- Lista de Presenga de Monitor de Pés-Graduagdo Ate emissao do X

Certificado

17- Lista de Bolsista de Monitoria de P6s-Graduagéo 2 anos 3 anos X Dados no Relatorio Final de

Monitoria

Sub-Fungéo: 04 — Movimentacdo Docente e de Técnicos nos Cursos de Pés-Graduacdo e na Universidade
Para outros tipos de documentos relacionados com ingresso e lotagdo de Recursos Humanos como pagamento de pessoal, capacitacdo, beneficios
funcionais e previdenciérios, satde do servidor, e outros CONSULTAR A TABELA ATIVIDADE-MEIO: GRUPO 4 — GESTAO DE RECURSOS
HUMANOS
ATIVIDADES DOCUMENTOS PRAZO DE GUARDA DESTINAGCAO OBSERVAGOES
Arquivo Arquivo
ey | e | eiminaceo | ot
ou anos) (em anos)
01- Anélise Técrjica de Credenciamento de Docente em Curso Até aprovagdo pelo 5 anos X
de Pés-Graduagdo CONSEPE
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o . 02- Processo de Credenciamento de Docente em Curso de Pds-
1- Definir Ocupacao Graduagio 2 anos 5anos X
Docente em Cursos de RESOLUCAO N° 055/2009
Pos-Graduacao 03- Programa de Professor Voluntério da P6s-Graduagdo 2 anos 3 anos X CONSUN(I; B
01- Programa Institucional de Capacitacdo de Docentes e 2 anos 5 anos X RESOLUGCAO N° 0010 / 2009 —
Técnicos Universitarios CONSUNI — Estagio Pés-Doutoral
02- Ficha de Registro de Candidatos ao Programa Institucional | Até homologagdo do X Resolucéo: 012/1989 — CONSEPE
de Capacitagdo de Docentes e Técnicos Universitarios resultado
03- Certificado de Selec¢do no Programa Institucional de Até homologagdo do .
o« . S X Guardar um exemplar do produzido
Capacitacéo de Docentes e Técnicos Universitarios resultado
04- Termo de Compromisso de Bolsa de Capacitagdo Enquanto vigora 3 anos X
. e RESOLUCAO N° 277/2006 -
2- Capacitagio de 05- Plano Institucional de Qualificagdo Docente 5 anos 3 anos X CONSUNI
Boc_:ente_st e Tecnicos 06- Plano Institucional de Qualificagdo Técnica 5 anos 3 anos X
niversitarios
07- Roteiro de Relatdrio Semestral de Afastamento de Docente 5 anos 47 anos X
para Capacitacéo
08- Roteiro de Relatdrio Semestral de Afastamento de Técnico 5 anos 47 anos X
para Capacitacéo
09- Solicitacdo de Afastamento de Docente para Capacitacdo 5 anos 47 anos X Ver Tabela RH —Atividades-Meio
10- Solicitacdo de Afastamento de Técnico para Capacitacao 5 anos 47 anos X Ver Tabela RH — Atividades-Meio
11- Solicitagdo Prorrogacdo de Afastamento para Capacitacdo 5 anos 47 anos X
Docente
12- Portaria de Afastamento para Capacitagéo 5 anos 47 anos X Portaria dls_pomyel o site do Centro
e/ou da Universidade
| Sub-Funcéo: | 05- Admisso e Matricula em Cursos de Pés-Graduacéo
ATIVIDADES DOCUMENTOS PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAGOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario Eliminacio Guarda
(em periodo [/Central G Permanente
ou anos) (em anos)
01- Edital de Processo de Selegdo para Cursos de Pos- Edital disponivel no site do Centro
~ 2 anos 13 anos X S
Graduacéo e/ou da Universidade
02- Formulario de Inscri¢do do Processo de Selecdo para Curso | Até homologacédo do X
de P6s-Graduacdo resultado
03- Portaria de Homologagao de Inscri¢do no Processo de Até homologacéo do Edital disponivel no site do Centro
x p x X Lo
Selecdo em Curso de Pds-Graduagao resultado e/ou da Universidade
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1- Identificar a forma de
Ingresso em Cursos de
Pés-Graduagéo

04- Portaria de Homologacéo do Resultado Final do Processo
de Selecéo em Curso de Pés-Graduagdo

Até homologagdo do
resultado

Edital disponivel no site do Centro
e/ou da Universidade

05- Portaria de Banca de Processo de Selecdo para Ingresso em
Curso de Pés-Graduagao

Até homologagdo do
resultado

Edital disponivel no site do Centro
e/ou da Universidade

06- Prova do Processo de Sele¢do para Ingresso em Curso de
P6s-Graduacéo

Até homologagdo do
resultado

07- Curriculum Vittae de Candidato para Ingresso em Curso de
P6s-Graduacéo

Observar o prazo que
consta no Edital

08- Requerimento de Pedido de Recurso do Processo de
Selecdo para Ingresso em Curso de Pds-Graduagéo

Ate o julgamento da
acéo

09- Lista de Aprovados no Processo de Selecdo para Cursos de
Pds-Graduacao

Até homologagdo do
resultado

2- Realizar a Matriculae
Desligamento em Cursos
de P6s-Graduacao

01- Certificado de Proficiéncia em Lingua Estrangeira

5 anos

3 anos

Arquivar no dossié do aluno
Guardar um exemplar do produzido

02- Requerimento de Aproveitamento de Disciplina em Curso
de Especializagio

Até a conclusdo do
Curso

Resolucéao
012/1989 — CONSEPE
Registrar no Histdrico Escolar

03- Requerimento de Aproveitamento de Disciplina em Curso
de Mestrado

Até a conclusdo do
Curso

04- Requerimento de Aproveitamento de Disciplina em Curso
de Doutorado

Até a conclusdo do
Curso

05- Requerimento de Dispensa de Disciplina em Curso de
Especializagdo

Até a conclusdo do
Curso

06- Requerimento de Dispensa de Disciplina em Curso de
Mestrado

Até a conclusdo do
Curso

07- Requerimento de Dispensa de Disciplina em Curso de
Doutorado

Até a conclusao do
Curso

08- Requerimento de Matricula em Disciplina Isolada em
Curso de Especializacéo

Até a conclusao do
Curso

09- Requerimento de Matricula em Disciplina Isolada em
Curso de Mestrado

Até a conclusao do
Curso

10- Requerimento de Matricula em Disciplina Isolada em
Curso de Doutorado

Até a conclusdo do
Curso

11- Requerimento de Trancamento de Disciplina em Curso de
Especializagao

Até a conclusao do
Curso

12- Requerimento de Trancamento de Disciplina em Curso de
Mestrado

Até a conclusdo do
Curso

13- Requerimento de Trancamento de Disciplina em Curso de
Doutorado

Até a conclusdo do
Curso
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14- Requerimento para Emisséo de Atestado de Matricula em
Curso de Especializacéo

Até a conclusdo do
Curso

15- Requerimento para Emisséo de Atestado de Matricula em
Curso de Mestrado

Até a conclusdo do
Curso

16- Requerimento para Emissdo de Atestado de Matricula em
Curso de Doutorado

Até a conclusdo do
Curso

17- Atestado de Matricula em Curso de Especializagéo

Até a conclusdo do
Curso

18- Atestado de Matricula em Curso de Mestrado

Até a conclusdo do
Curso

19- Atestado de Matricula em Curso de Doutorado

Até a conclusdo do

Curso
20- Processo de Abandono do Curso de Especializagéo 5 anos 5 anos Arquivar no dossié do aluno
21- Processo de Abandono do Curso de Mestrado 5 anos 5 anos Arquivar no dossié do aluno
22- Processo de Abandono do Curso de Doutorado 5 anos 5 anos Arquivar no dossié do aluno
01- Requerimento de Regime de Exercicio Domiciliar em Até a conclusdo do
Curso de Especializacao Curso
02- Requerimento de Regime de Exercicio Domiciliar em Até a conclusdo do
Curso de Mestrado Curso
03- Requerimento de Regime de Exercicio Domiciliar em Até a conclusdo do
Curso de Doutorado Curso
04- Historico Escolar de Aluno do Curso de Especializagdo 5 anos 5 anos Arquivar no dossié do aluno
05- Historico Escolar de Aluno do Curso de Mestrado 5 anos 5 anos Arquivar no dossié do aluno
06- Historico Escolar de Aluno do Curso de Doutorado 5 anos 5 anos Arquivar no dossié do aluno
. 07- Requerimento para Emissao de Certificado de Concluséo Até a concluséo do
3- Organizar a S
. do Curso de Especializacéo Curso
Documentacéo dos - - —
Discentes de Curso de Pds- |08- Requerimento para Emisséo de Certificado de Conclusdo Até a conclusdo do
Graduacio do Curso de Mestrado Curso
09- Requerimento para Emissao de Certificado de Conclusdo Até a concluséo do
do Curso de Doutorado Curso
10- Certificado de Conclusdo de Disciplina Isolada no Curso de . i
L 5 anos 5 anos Arquivar no dossié do aluno
Especializagéo
11- Certificado de Conclusdo de Disciplina Isolada no Curso de . L
5 anos 5 anos Arquivar no dossié do aluno
Mestrado
12- Certificado de Concluséo de Disciplina Isolada no Curso de . L
5 anos 5 anos Arquivar no dossié do aluno
Doutorado
13- Historico Escolar de Aluno Desligado do Curso de . "
5 anos 5 anos Arquivar no dossié do aluno

Especializagdo
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i/zlléslt—:;;gnco Escolar de Aluno Desligado do Curso de 5 anos 5 anos X Arquivar no dossié do aluno
E%urg?;ggco Escolar de Aluno Desligado do Curso de 5 anos 5 anos X Arquivar no dossié do aluno
16- Dossié do Aluno do Curso de Especializacdo 5 anos 5 anos X
17- Dossié do Aluno do Curso de Mestrado 5 anos 5 anos X
18- Dossié do Aluno do Curso de Doutorado 5 anos 5 anos X
19- Dossié do Aluno Especial do Curso de Mestrado 5 anos 5 anos X
20- Dossié do Aluno Especial do Curso de Doutorado 5 anos 5 anos X
01- Modelo de Certificado do Curso de Especializagéo 5 anos 5 anos X Guardar uma amostra do produzido
02- Modelo de Diploma do Curso de Mestrado 5 anos 5 anos X Guardar uma amostra do produzido
03- Modelo de Diploma do Curso de Doutorado 5 anos 5 anos X Guardar uma amostra do produzido
04- Processo de Registro do Certificado de Especializagdo 5 anos 35 anos X
05- Processo de Registro do Diploma de Mestrado 5 anos 35 anos X
06- Processo de Registro do Diploma de Doutorado 5 anos 35 anos X
4- Emitir 07- Controle de Expedicao de Certificado de Especializagdo 2 anos 5 anos X
Diploma/Certificado do 08- Controle de Expedicéo de Diploma de Mestrado 2 anos 5 anos X
Curso de P6s-Graduagdo |09- Controle de Expedicdo de Diploma de Doutorado 2 anos 5 anos X
i/(l)éslzrfggsso de Reconhecimento de Diploma Estrangeiro de 5 anos 5 anos X
11- Processo de Reconhecimento de Diploma Estrangeiro de 5
Doutorado anos 5 anos X
12- Livro de Registro dos Certificados de Especializacéo 5 anos 5 anos X
13- Livro de Registro de Diploma de Mestrado 5 anos 5 anos X
14- Livro de Registro de Diploma de Doutorado 5 anos 5 anos X
Sub-Funco: | 06- Avaliacédo da P6s-Graduacéo
ATIVIDADES DOCUMENTOS PRAZO DE GUARDA DESTINACAO OBSERVAGOES
Arquivo Arquiv_q )
ooty | et | eimiagao | po0te
ou anos) (em anos)
01- Instrumentos de Coleta de Dados do Ensino de P6s- :
1- Avaliar o Ensino de Graduagio 2 anos 5 anos X Guardar uma amostra do produzido
Pos-Graduagdo 02- Relatorio Final da Avaliagdo do Curso de Pés-Graduagédo 5 anos 3 anos X
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03- Instrumentos de Avaliacdo da Pds-Graduagdo pela CAPES 5 anos 5 anos X
01- Ato de Criacdo de Curso de Especializagdo 5 anos 3 anos X
02- Ato de Criacéo de Curso de Mestrado 5 anos 3 anos X
03- Ato de Criagéo de Curso de Doutorado 5 anos 3 anos X
04- Ato de Autorizacgdo de Curso de Mestrado 5 anos 3 anos X
05- Ato de Autorizagdo de Curso de Doutorado 5 anos 3 anos X
06- Ato de Reconhecimento de Curso de Mestrado 5 anos 3 anos X
ﬁ'e ggﬁg:a%igzggo Curso 07- Ato de Reconhecimento de Curso de Doutorado 5 anos 3 anos X
08- Relatorio de Curso de Especializa¢do 5 anos 3 anos X
09- Relatério de Curso de Mestrado 5 anos 3 anos X
10- Relatdrio de Curso de Doutorado 5 anos 3 anos X
11- Regimento de Curso de Especializacdo 5 anos 3 anos X
12- Regimento de Curso de Mestrado 5 anos 3 anos X
13- Regimento de Curso de Doutorado 5 anos 3 anos X
Funcio: [ 03- PESQUISA
Sub-Funco: | 01- Promocéo da Pesquisa e Captacdo de Recursos
ATIVIDADES DOCUMENTOS PRAZO DE GUARDA DESTINAGCAO OBSERVAGOES
Arquivo Arquiv_q )
o | TR | i | Ot
ou anos) (em anos)
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01- Edital do Programa Institucional de Bolsas de Iniciagcdo

Edital disponivel no site do Centro

Cientifica - PIBIC 2 anos 13 anos e/ou da Universidade
02- Edital do Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo em 2 anos 13 anos Edital disponivel no site do Centro
Desenvolvimento Tecnoldgico e Inovagdo - PIBITI e/ou da Universidade
03- Edital do Programa de Bolsas de Iniciagao Cientifica - 2 anos 13 anos Edital disponivel no site do Centro
PROBIC e/ou da Universidade
04- Edital do Programa de Bolsas de Iniciagdo em 2 anos 13 anos Edital disponivel no site do Centro
Desenvolvimento Tecnoldgico e Inovagdo - PROBITI e/ou da Universidade
05- Edital do Programa Institucional Voluntario de Iniciagdo 2 anos 13 anos Edital disponivel no site do Centro
Cientifica - PIVIC e/ou da Universidade
06- Edital do Programa de Apoio a Pesquisa - PAP 2 anos 13 anos E/d'ta(lj dlspgnlvgldng site do Centro
1- Submeter os projetos ao €/ou da Universidade
Programa Institucional de |07- Edital do Programa de Estimulo & Produtividade em Edital disponivel no site do Centro
S . . N 2 anos 13 anos S
Iniciagdo Cientificae de  |Pesquisa na Pos-Graduagéo e/ou da Universidade
Desenvolvimento 08- Edital do Programa de Auxilio & Participagdo em Eventos - 2 anos 13 anos Edital disponivel no site do Centro
Tecnoldgico e Inovacéo PROEVEN e/ou da Universidade
09- Relagéo de Quota de Bolsas de Iniciacéo Cientifica 2 anos 3 anos Registrar dados no Relatdrio
RESOLUCAO N° 003/2004 —
CONSEPE
i o g s . (Alterada pela Resolugéo n°
10- Ata do Comité de Etica em Pesquisa em Seres Humanos 2 anos 13 anos 024/2008-CONSEPE)
Altera o Art. 1.
Documento eletrdnico
11- Ata da Comissdo de Pesquisa 2 anos 13 anos Documento eletrdnico
12- Regimento Interno do Comité de Etica em Pesquisa em 5 anos 2 anos
Seres Humanos
. L . RESOLUCAO N° 035/2004 -
13- Regimento Interno da Comisséo de Pesquisa 5 anos 3 anos CONSEPE
01- Formulario para submissdo do Projeto de Pesquisa Até homologagdo do
resultado
02- Formulario de submisséo do Projeto de Pesquisa ao Comité |Até homologacéo do
de Etica resultado
- . . Até homol 3
2- Elaborar e Desenvolver |n3. Formulério para Parecer de Projeto de Pesquisa e Itogno 0gagdo do
os Projetos de Pesquisa e resultado
de Captagéo de Recursos 04- Calendario de Reunido Enquanto vigora
05- Lista dos Projetos de Iniciacdo Cientifica 2 anos Registrar dados no Relatdrio
06- Termo de Compromisso do Bolsista do Programa de .
Enquanto vigora 3 anos

Iniciacéo Cientifica
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07- Pedido de Desligamento de Bolsista do Programa de
Iniciacéo Cientifica

Enquanto vigora

08- Plano de Atividades do Bolsista do Programa de Inicia¢do
Cientifica

Enquanto vigora

09- Registro de Frequéncia de Bolsista do Programa de

Ver Tabela Atividade-Meio

Produtividade de Pesquisa

Iniciacéo Cientifica 5 anos 47 anos
10- Atestado de Freqtiéncia de Bolsista do Programa de
T 2 anos
Iniciacéo Cientifica
11- Processo de Prestacdo de Contas de Bolsas do Programa de Ver Tabela Atividade-Meio
L 2 anos 5 anos
Iniciacéo Cientifica
12- Rela¢do Nominal para Pagamento de Bolsa do Programa de Ver Tabela Atividade-Meio
L 2 anos 5 anos
Iniciacéo Cientifica
13- _Sol~|0|ta_(;ao,d_e Substitui¢do de Bolsista do Programa de Enquanto vigora
Iniciacéo Cientifica
14- Certificado de Bolsista do Programa de Iniciacdo Cientifica 2 anos 5 anos Guardar uma amostra do produzido
15- Livro de Contr_ol_e d~e E)(_ped](;_ao de Certificado de Bolsista 2 anos 5 anos
do Programa de Iniciag&o Cientifica
15' R_el_atorlo Parcial do Bolsista do Programa de Iniciagdo Enquanto durar a agdo Inserir dados no Relatério Final
Cientifica
17_- R_el_atorlo Final do Bolsista do Programa de Iniciacéo 2 anos 3 anos
Cientifica
18- Relatdrio Parcial do Projeto de Pesquisa Enquanto durar a agdo Inserir dados no Relatorio Final
19- Relatdrio Final do Projeto de Pesquisa 2 anos 5 anos
20- Dossié do Projeto de Pesquisa 2 anos 5 anos
21- Relacédo de Bolsista de Produtividade de Pesquisa Até homologagdo do
resultado
22- Processo de Prestagdo de Contas de Bolsas de Ver Tabela Atividade-Meio
L - 2 anos 5 anos
Produtividade de Pesquisa
23- Relacdo Nominal para Pagamento de Bolsa de Ver Tabela Atividade-Meio
2 anos 5 anos

Sub-Func¢éo:

02- Comunicagdo e Divulgacdo da Producdo Técnico-Cientifica da Pesquisa

Para outros tipos de documentos relacionados com, comunicacao, , organizacéo de evento e divulgacdo das agoes da Pesquisa CONSULTAR A TABELA ATIVIDADE-MEIO: GRUPO

5 - COMUNICACAO, DOCUMENTACAOQ E INFORMACAO.
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ATIVIDADES DOCUMENTOS PRAZO DE GUARDA DESTINACAO OBSERVACOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario Eliminacso Guarda
(em periodo /Central G Permanente
0u anos) (em anos)
O%’ F9I_der de Programagdo do Seminario de Iniciagao Enquanto vigora 3 anos X Guardar uma amostra do produzido
Cientifica
02- Folder de Programag&o do Seminario de Etica em Pesquisa Enquanto vigora 3 anos X Guardar uma amostra do produzido
RESOLUCAO N° 066/2003 -
03- Regulamento do Prémio Jovem Pesquisador 2 anos 3 anos X CONSUNI
1- Promover Eventos de Referenda a Resolugéo n° 046/2003
Pés-Graduagédo e de = o P
h 04- Relagéo dos Académicos Contemplados com o Prémio
Pesquisa Jovem Pgsquisador P 2 anos 3 anos X
05- Relatorio Final do Seminario de Iniciagdo Cientifica 2 anos 3 anos X
06- Relatorio Final do Seminario de Etica em Pesquisa 2 anos 3 anos X
07- Catalogo de Producdo Cientifica 2 anos 3 anos X Guardar uma amostra do produzido
| Sub-Funcéo: [03- Avaliacio da Pesquisa Desenvolvida na Universidade
ATIVIDADES DOCUMENTOS PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAGOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario N Guarda
(em periodo [/Central Eliminagdo Permanente
0u anos) (em anos)
1- Avaliar a Pesquisa 01- Instrumento de Coleta de Dados da Avaliacéo da Pesquisa 2 anos 3 anos X Guardar uma amostra do produzido
Desenvolvida na . — -
Universidade 02- Relatério Final de Avaliacéo da Pesquisa 3anos 5 anos X
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Funcdo:

[04- EXTENSAO

Sub-Func¢éo [01- Promocéo da Extenséo e Captagéo de Recursos
ATIVIDADES DOCUMENTOS PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAGOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario Eliminacio Guarda
(em periodo [/Central G Permanente
ou anos) (em anos)
01- Edital do Programa de Apoio a Extensao Edital disponivel no site do Centro
2 anos 13 anos X e/ou da Universidade
Resolucdo 051/2006-CONSUNI
02- Edital de Extenséo a Qualquer Tempo 2 anos 13 anos X Edital dlsp(_)mve_l no site do Centro
e/ou da Universidade
03- Ata do Comité de Extensdo 2 anos 13 anos X Documento eletrdnico
04- Ata da Comisséo de Extensdo 2 anos 13 anos X Documento eletrdnico
05- Regimento Interno da Comissdo de Extensao 5 anos 3 anos X
06- Calendario de Reunido Enquanto vigora X
07- Relagdo das AcGes de Extensao 2 anos 3anos X Registrar dados no Relatério
08- Relagdo de Quota de Bolsas de Extensao 2 anos 3 anos X Registrar dados no Relatdrio
1- Elaborar, Dese_znvolver €109- Formulario para Submisséo do Programa de Extensdo Até homologagdo do X
Submeter os Projetos ao resultado
Programa de Apoio a A 2
Extensio - PAEX 10- Formulario para Parecer de Programa de Extenséo QZ%RZC%OIOgaQaO do X
11- Formulério para Submissdo do Projeto de Extenséo Até homologagdo do X
resultado
12- Formulério para Parecer de Projeto de Extensdo 2 anos 3 anos X Guardar uma amostra do produzido
13- Lista de Programas e Projetos de Extensao 2 anos X Registrar dados no Relatério
14- Termo de Compromisso de Bolsista de Extenséo Enquanto vigora 3 anos X
15- Pedido de Desligamento de Bolsista de Extensdo Enquanto vigora X
16- Plano de Atividades do Bolsista de Extensao Enquanto vigora X
17- Reglstro de Freqliéncia de Bolsista do Programa de Apoio a 5 anos 47 anos X Ver Tabela Atividade-Meio
Extensdo
18- Atestado de Freqliéncia de Bolsista do Programa de Apoio
~ 2 anos X
a Extensdo
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19- Solicitagdo de Substituicdo de Bolsista do Programa de .
- Y Enquanto vigora X
Apoio a Extensdo
20- Certificado de Bolsista do Programa de Apoio a Extensao 2 anos 5 anos X Guardar uma amostra do produzido
21- Livro de Controle de Expedicéo de Certificado de Bolsista
. x 2 anos 5 anos X
do Programa de Apoio a Extensao
22- Processo de Prestagdo de Contas de Bolsas de Extenséo 2 anos 5 anos X Ver Tabela Atvidade-Meio
23- Relagdo Nominal para Pagamentos de Bolsa de Extenséo 2 anos 5 anos X Ver Tabela Atvidade-Meio
24- Solicitagdo de Substituicdo de Coordenador de Agdo de £ .
x nquanto vigora X
Extensdo
25- Relatério Parcial do Bolsista de Extensdo Enquanto durar a ago X Inserir dados no Relatério Final
26- Relatério Final do Bolsista de Extenséo 2 anos 3 anos X
27- Relatério Parcial do Projeto de Extenséo Enquanto durar a agdo X Inserir dados no Relatério Final
28- Relatorio Parcial do Programa de Extensdo Enquanto durar a agdo X Inserir dados no Relatorio Final
29- Relatorio Final do Projeto de Extenséo 2 anos 3 anos X
30- Relatorio Final do Programa de Extensao 2 anos 5 anos X
31- Dossié do Projeto de Extensdo 2 anos 5 anos X
32- Dossié do Programa de Extensdo 2 anos 5 anos X
33- Projeto Rondon 2 anos 5 anos X
34- Ficha de Inscricéo do Projeto Rondon Até homologagdo do X
resultado
35- Relatorio Final da Equipe no Projeto Rondon 2 anos 5 anos X
| Sub-Funcéo [02- Coordenacéo das Acdes de Apoio a Comunidade Universitaria
ATIVIDADES DOCUMENTOS PRAZO DE GUARDA DESTINAGCAO OBSERVAGOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario N Guarda
(em periodo /Central Eliminagdo Permanente
ou anos) (em anos)
01- Servigo de Atendimento ao Académico e ao Servidor
1- Coordenar as AcGes de |02- Programa de Agdes Afirmativas 9 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro
Apoio a Comunidade e/ou da Universidade
Universitaria — - = ~
?n3cl Esz%ulamento do Comité de Articulagdo das Agdes de Enquanto vigora 3 anos X Guardar uma amostra do produzido
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Edital disponivel no site do Centro
04- Edital do Programa de Bolsas de Apoio Discente 2 anos 13 anos X e/ou da Universidade

Resolugéo: 001/2005-CONSUNI
05- Ficha de Cadastro de Bolsista de Apoio Discente 2 anos 5 anos X
06- Termo de Compromisso de Bolsista de Apoio Discente Enquanto vigora 3 anos X
07- Pedido de Desligamento do Bolsista de Apoio Discente Enquanto vigora X
08- Processo de Prestacdo de Contas de Bolsas de Apoio 2 anos 5 anos X Ver Tabela Atividade-Meio
Discente
09- Relacdo Nominal para Pagamentos de Bolsa de Apoio 2 anos 5 anos X Ver Tabela Atividade-Meio
Discente
1Q- Registro de Freqiiéncia de Bolsista do Programa de Apoio 5 anos 47 anos X Ver Tabela Atividade-Meio
Discente
11_- Atestado de Freqliéncia de Bolsista do Programa de Apoio 2 anos X
Discente
12- Certificado de Bolsista de Apoio Discente 2 anos 5 anos X Guardar uma amostra do produzido

Sub-Func¢éo 03- Promocao de Eventos, Comunicacdo e Divulgacdo da Producdo da Extenséo
Para outros tipos de documentos relacionados com comunicagdo, organizagdo de evento e divulgagéo das AcGes da Extensdo UTILIZAR A TABELA ATIVIDADE-MEIO: GRUPO 5 —
COMUNICACAO, DOCUMENTACAO E INFORMACAO.
ATIVIDADES DOCUMENTOS PRAZO DE GUARDA DESTINACAO OBSERVACOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario Eliminacio Guarda
(em periodo [/Central G Permanente
ou anos) (em anos)
01- Edital de Eventos Internos e Externos 2 anos 13 anos X Edital d'Sp.OmV?I no site do Centro
e/ou da Universidade
02- Projeto para Realizacdo de Eventos Internos e Externos 2 anos 3 anos X
03- Folder de Programacéo do Encontro de Extensdo Enquanto vigora 3 anos X Guardar uma amostra do produzido
04- Regulamento do Prémio Jovem Extensionista 2 anos 3 anos X
1- Promover Eventos de - — —
Extensio 05- Relagéo dos Académicos Contemplados com o Prémio 2 anos 3 anos X
Jovem Extensionista
06- Relatério Final do Encontro de Extenséo 2 anos 3 anos X
07- Edital do Concurso de Fotografia 2 anos 3 anos X
08- Ficha de Inscricdo no Concurso de Fotografia Até homologagdo do X
resultado
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09- Relatério Final dos Jogos de Integragdo dos Académicos 2 anos 3 anos
10- Rfegglamento Geral dos Jogos de Integragdo dos Enquanto vigora 3 anos Guardar uma amostra do produzido
Académicos
11- Rfegglamento Técnico dos Jogos de Integragdo dos Enquanto vigora 3 anos Guardar uma amostra do produzido
Académicos
12- TE.ItO'I’Ia| de Inscricdo nos Jogos de Integracéo dos 5 anos 2 anos
Académicos
13- Ficha de Inscri¢do nos Jogos de Integracdo dos Académicos| Até homologacéo do
resultado
14- Relatdrio Final dos Jogos de Integracdo dos Servidores 2 anos 3 anos
15- Regulamento Geral dos Jogos de Integragdo dos Servidores |  Enquanto vigora 3 anos Guardar uma amostra do produzido
16- Regulamento Técnico dos Jogos de Integragdo dos Enquanto vigora 3 anos Guardar uma amostra do produzido
Servidores
17- Tutorial de Inscri¢do nos Jogos de Integracéo dos Até homologagdo do
Servidores resultado
18- Ficha de Inscri¢do nos Jogos de Integracéo dos Servidores | Até homologacdo do
resultado
19- Catélogo de Producéo Cientifica 2 anos 3 anos Guardar uma amostra do produzido
01- Lista de Formandos do Curso de Graduagdo 2 anos 3 anos
_ _ 02- Ata 0~Ia Sessdo Solene de Outorga de Grau de Curso de 2 anos 13 anos Documento eletronico

2- Organizar a Solenidade |Graduagéo

de Outorgade Graudo  |03. Requerimento para Outorga de Grau em Gabinete em Curso| Até julgamento da

Curso de Graduagdo de Graduacdo acéo
04- Modelo de Convite de Formatura de Curso de Graduacgéo 2 anos 3 anos Guardar uma amostra do produzido
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