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PORTARIA n° 870 — de 16/11/2010

Determina o uso do Plano de Classificacdao e Tabela de Temporalidade de Documentos — atividades meio —
Sistema SCTT, a serem utilizados pelos 6rgaos da Administragao Direta, Autarquias e Fundagdes do Poder
Executivo do Estado de Santa Catarina.

O SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRACAO - SEA, no uso de suas atribuigdes legais, de
acordo coma Lein® 9.747, de 26 de novembro de 1994, regulamentado pelo Decreto n° 1.444 de 23 de
marco de 1988 c/c o Decreto 1.975 de 9 de dezembro de 2008;

RESOLVE:

Art. 1° — Homologar a classificacdo de documentos e os prazos de guarda e destinagdo de documentos
estabelecidos no Anexo 1 desta Portaria, “Plano de Classificacdo de Documentos”™ - atividades meio, € no
Anexo 2, “Tabela de Temporalidade de Documentos™ — atividades meio, e determinar seu uso nos 6rgaos da
Administracao Direta, Autdrquica e Fundacional do Estado de Santa Catarina.

Art. 2° - Caberd a Comissdao Permanente de Avaliacdo de Documentos, a competéncia de acompanhar o
processo de implantagdo do Plano de Classificagdo de Documentos ¢ da Tabela de Temporalidade das
atividades meio — SCTT, em todos os setores que produzem ou arquivam documentos.

§ Paragrafo Unico — A elaboragdo e publicagdo do Plano de Classificagiio ¢ Tabela de Temporalidade das
atividades meio do Sistema SCTT, ¢ de competéncia da Secretaria de Estado da Administragdo — SEA,
devido as caracteristicas destes documentos, os quais sdo comuns a todos os Orgios, e devera ser aplicado
em conjunto com o Plano de Classificagao e Tabela de Temporalidade das atividades fim.

Art. 3° — Os servidores responsaveis pelo tratamento da documentacdo devem seguir as orientacdes da
Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos e realizar os procedimentos de aplicacdo do Plano de
Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivos — atividades meio e fim.

§ 1° — O Arquivo Central dos Orgdos elaborard cronograma proprio para a aplicagio da Tabela de
Temporalidade de Documentos de Arquivo em cada Setor.

§ 2° — O recolhimento dos documentos considerados de carater intermediario e permanente sera realizado
de acordo com cronograma elaborado pelo Arquivo Central e devera seguir a Instru¢do Normativa vigente.

Art. 4° — O processo de eliminagao de documentos, determmnados na Tabela de Temporalidade devera
seguir a Instrucdes Normativas vigente.

Art. 5°— O Plano de Classificagdo e a Tabela de Temporalidade de Documentos das atividades meio, anexo
desta Portaria, sera atualizada no prazo de 2 (dois) anos a contar da data de sua publicagdo, ou quando for
necessario.

Art. 6° — A atualizagdo do Plano de Classificacao e Tabela de Temporalidade - atividades meio compete a
Geréncia de Gestio Documental, que a fara com a colaboragio de todos os setores e orientagio do Orgio
Central e Normativo do Sistema Administrativo de Gestdo Documental.

Art. 7° — Sera considerada como falta funcional o descumprimento do prescrito nesta Portaria, aplicando-se
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as sangdes estatutarias que couberem.

Art. 8° - Fica revogada a Portaria n° 854 de 18/11/2008/SEA, publicada em 05/12/2008.

PAULO ELI

Secretario de Estado da Administragao

Grupo:
Subgrupo:
Fun¢ao:
Subfungdo:
Atividade:

Documentos:

01

01.01
01.01.01
01.01.01.01
01.01.01.01.01

01.01.01.01.01.001
01.01.01.01.01.002
01.01.01.01.01.003
01.01.01.01.01.004
01.01.01.01.01.005
01.01.01.01.01.006
01.01.01.01.01.007
01.01.01.01.01.008
01.01.01.01.01.009
01.01.01.01.01.010
01.01.01.01.01.011
01.01.01.01.01.012
01.01.01.01.01.013
01.01.01.01.01.014
01.01.01.01.01.015
01.01.01.01.01.016
01.01.01.01.01.017
01.01.01.01.01.018
01.01.01.01.01.019
01.01.01.01.01.020
01.01.01.01.01.021
01.01.01.01.01.022
01.01.01.01.01.023
01.01.01.01.01.024
01.01.01.01.01.025
01.01.01.01.01.026
01.01.01.01.01.027
01.01.01.01.01.028
01.01.01.01.01.029
01.01.01.01.01.030
01.01.01.01.01.031
01.01.01.01.01.032
01.01.01.01.01.033
01.01.01.01.01.034
01.01.01.01.01.035
01.01.01.01.01.036
01.01.01.01.01.037
01.01.01.01.01.038
01.01.01.01.01.039
01.01.01.01.01.040

ANEXO I

PLANO DE CLASSIFICACAO DEDOCUMENTOS DO
ESTADO DE SANTA CATARINA

ADMINISTRACAO GERAL
ADMINISTRACAO GERAL
Gestdo das A¢des de Governo
Coordenagdo e Articulagdo das A¢des de Governo

Assessoramento Técnico quanto a Atos do Processo Legislativo ao Governador, Orgios e
Entidades do Sistema Administrativo de Atos do Processo Legislativo

Anteprojeto de Lei sobre Administragdo Financeira
Anteprojeto de Lei sobre Controle Interno

Anteprojeto de Lei sobre Geografia e Cartografia
Anteprojeto de Lei sobre Materiais e Servigos
Anteprojeto de Lei sobre Recursos Humanos

Anteprojeto de Lei sobre Tecnologia da Informagao
Anteprojeto de Lei sobre Informagdes Estatisticas
Anteprojeto de Lei sobre Planejamento e Or¢amento
Anteprojeto de Lei sobre Servicos Juridicos

Anteprojeto de Lei sobre Patrimonio

Anteprojeto de Lei sobre Gestdo Documental e Publicagdo Oficial
Anteprojeto de Lei sobre Articulagdo das A¢des de Governo
Anteprojeto de Lei sobre Atos do Processo Legislativo
Anteprojeto de Lei sobre Ouvidoria

Anteprojeto de Lei sobre Gestdo Organizacional
Autografo de Lei sobre Administragdo Financeira
Autografo de Lei sobre Controle Interno

Autografo de Lei sobre Geografia e Cartografia
Autografo de Lei sobre Materiais e Servigos

Autografo de Lei sobre Recursos Humanos

Autografo de Lei sobre Tecnologia da Informagao
Autografo de Lei sobre Informagdes Estatisticas
Autografo de Lei sobre Planejamento e Orcamento
Autografo de Lei sobre Servigos Juridicos

Autografo de Lei sobre Patrimonio

Autografo de Lei sobre Gestdo Documental e Publicagdo Oficial
Autografo de Lei sobre Articulagéo das Ag¢des de Governo
Autografo de Lei sobre Atos do Processo Legislativo
Autografo de Lei sobre Ouvidoria

Autografo de Lei sobre Gestao Organizacional
Decreto-Lei sobre Administragdo Financeira

Decreto-Lei sobre Controle Interno

Decreto-Lei sobre Geografia e Cartografia

Decreto-Lei sobre Materiais e Servicos

Decreto-Lei sobre Recursos Humanos

Decreto-Lei sobre Tecnologia da Informagao
Decreto-Lei sobre Informagdes Estatisticas

Decreto-Lei sobre Planejamento e Orgamento
Decreto-Lei sobre Servicos Juridicos

Decreto-Lei sobre Patrimonio
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Subfuncgao:
Atividade:

Documentos:

Fun¢ao:
Subfuncgao:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:
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01.01.01.01.01.041
01.01.01.01.01.042
01.01.01.01.01.043
01.01.01.01.01.044
01.01.01.01.01.045
01.01.01.01.01.046
01.01.01.01.01.047
01.01.01.01.01.048
01.01.01.01.01.049
01.01.01.01.01.050
01.01.01.01.01.051
01.01.01.01.01.052
01.01.01.01.01.053
01.01.01.01.01.054
01.01.01.01.01.055
01.01.01.01.01.056
01.01.01.01.01.057
01.01.01.01.01.058
01.01.01.01.01.059
01.01.01.01.01.060
01.01.01.01.01.061
01.01.01.01.01.062

01.01.01.01.01.063

01.01.01.01.01.064
01.01.01.01.01.065
01.01.01.01.01.066
01.01.01.01.01.067
01.01.01.01.01.068
01.01.01.01.01.069
01.01.01.01.01.070
01.01.01.01.01.071
01.01.01.01.01.072
01.01.01.02
01.01.01.02.01
01.01.01.02.01.001
01.01.01.02.01.002
01.01.02
01.01.02.01
01.01.02.01.01
01.01.02.01.01.001
01.01.02.01.01.002
01.01.02.01.01.003
01.01.02.01.01.004
01.01.02.01.01.005
01.01.02.01.01.006
01.01.02.01.01.007
01.01.02.01.02
01.01.02.01.02.001
01.01.02.01.02.002
01.01.02.01.03
01.01.02.01.03.001
01.01.02.01.03.002
01.01.02.01.03.003
01.01.02.01.03.004
01.01.02.01.04
01.01.02.01.04.001
01.01.02.01.04.002

01.01.02.01.04.003
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Decreto-Lei sobre Gestdao Documental e Publicagdo Oficial
Decreto-Lei sobre Articulagao das A¢des de Governo
Decreto-Lei sobre Atos do Processo Legislativo
Decreto-Lei sobre Ouvidoria

Decreto-Lei sobre Gestdo Organizacional

Oficio sobre Medida Provisoria

Comunicado de Viagem do Governador

Comunicado de Viagem do Vice-Governador

Comunicado de Regime de Urgéncia

Comunicado de Proposicdo de Emenda Supressiva
Comunicado de Proposicdo de Emenda Modificativa
Comunicado de Proposi¢do de Emenda Substitutiva
Comunicado de Proposi¢ao de Emenda Global

Minuta de Decreto sobre Homologagdo de Termo Aditivo
Minuta de Decreto sobre Abertura de Crédito

Minuta de Decreto sobre Gestdo de Patrimonio

Minuta de Decreto sobre Homologagdo de Situagdo de Emergéncia
Minuta de Decreto sobre Prorrogacdo de Situagdo de Emergéncia
Minuta de Decreto sobre Homologagdo de Convénio
Minuta de Decreto sobre Homologagdo de Resolucéo
Minuta de Decreto sobre Homologagao de Parecer

Minuta de Decreto sobre Inclusio no Regime do Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e
Prestagdo de Servigos - RICMS

Minuta de Decreto sobre Alteragdo no Regime do Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e
Prestacdo de Servigos — RICMS

Minuta de Decreto sobre Luto Oficial

Minuta de Decreto sobre Termo de Cooperagdo Técnica

Oficio sobre Mogao de Apoio

Oficio sobre Mogao de Congratulagéo

Oficio sobre Mogao de Pesar

Oficio sobre Mogao de Repudio

Oficio sobre Indicagdo Politica

Processo sobre Proposicdo da Camara de Vereadores

Oficio sobre Protocolo de Intengdes

Estatistica, Geografia e Cartografia

Informagdes Estatisticas

Oficio sobre Informacgdo sobre Geografia e Cartografia

Oficio sobre Parecer de Divisa Municipal

Planejamento e Orgamento

Planejamento

Elaboracdo e Revisdo da Lei do Plano Plurianual - PPA

Minuta de Projeto de Lei sobre Elaboragdo do Plano Plurianual - PPA
Minuta de Projeto de Lei sobre Alteragdo do Plano Plurianual — PPA
Minuta de Projeto de Lei sobre Revisdo do Plano Plurianual — PPA
Minuta de Decreto sobre Alteracdo do Plano Plurianual — PPA
Oficio sobre o Plano Plurianual - PPA

Informagdo sobre o Plano Plurianual - PPA

Exposicdo de Motivos sobre o Plano Plurianual - PPA

Elaborag@o da Mensagem do Governador

Oficio sobre a Mensagem do Governador

Informagdo sobre a Mensagem do Governador

Avaliagdo das A¢des do Governo. Seminario Anual de Avaliagdo dos Programas Governamentais
Oficio sobre o Programa Governamental

Informagdo sobre Programa Governamental

Minuta de Decreto sobre Programa Governamental

Comunicagdo Interna sobre o Programa Governamental

Controle e Avaliagdo dos Orgios da Administracio Direta e Indireta
Oficio sobre o Controle e Avaliagio de Orgio do Poder Executivo

Comunicagdo Interna sobre o Controle e Avaliagdo de Orgdo do Poder Executivo

Minuta de Decreto sobre Controle e Avaliagdo de Orgio do Poder Executivo
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Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfuncgao:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfungio:
Atividade:

01.01.02.01.04.004
01.01.02.01.05
01.01.02.01.05.001
01.01.02.01.05.002
01.01.02.01.05.003
01.01.02.01.06
01.01.02.01.06.001
01.01.02.01.06.002
01.01.02.01.06.003
01.01.02.01.06.004
01.01.02.01.06.005
01.01.02.01.07
01.01.02.01.07.001
01.01.02.01.07.002
01.01.02.01.07.003
01.01.02.01.07.004
01.01.02.01.07.005
01.01.02.01.08
01.01.02.01.08.001
01.01.02.01.08.002
01.01.02.01.08.003
01.01.02.01.08.004
01.01.02.01.08.005
01.01.02.01.08.006
01.01.02.01.08.007
01.01.02.02
01.01.02.02.01
01.01.02.02.01.001
01.01.02.02.01.002
01.01.02.02.01.003
01.01.02.02.01.004
01.01.02.02.01.005
01.01.02.02.01.006
01.01.02.02.01.007
01.01.02.02.02
01.01.02.02.02.001
01.01.02.02.02.002
01.01.02.02.02.003
01.01.02.02.02.004
01.01.02.02.02.005
01.01.02.02.02.006
01.01.02.02.02.007
01.01.02.02.03
01.01.02.02.03.001
01.01.02.02.03.002
01.01.02.02.03.003
01.01.02.02.03.004
01.01.02.02.03.005
01.01.02.02.03.006
01.01.02.02.03.007
01.01.02.02.03.008
01.01.02.02.03.009
01.01.02.02.03.010
01.01.02.02.03.011
01.01.02.02.04
01.01.02.02.04.001
01.01.02.02.04.002
01.01.02.02.04.003
01.01.02.02.04.004
01.01.02.03
01.01.02.03.01
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Informagio sobre Controle e Avaliagdo de Orgio do Poder Executivo
Coordenagdo das Ac¢des dos Programas Prioritarios do Governo
Oficio sobre Programa Prioritario

Parecer sobre Programa Prioritario

Informagdo sobre Programa Prioritério

Coordenagdo ¢ Regulamentagdo dos Sistemas Administrativos
Minuta de Decreto sobre Sistemas Administrativos

Oficio sobre Sistemas Administrativos

Parecer sobre Sistemas Administrativos

Informag@o sobre Sistemas Administrativos

Exposicdo de Motivos sobre Sistemas Administrativos

Coordenacdo ¢ Elaboragdo do Regimento Interno

Minuta de Decreto sobre Regimento Interno

Oficio sobre Regimento Interno

Parecer sobre Regimento Interno

Informag@o sobre Regimento Interno

Exposicdo de Motivos sobre Regimento Interno

Normatizagdo e Elaboragdo de Siglas e Organogramas

Oficio sobre Sigla de Orgio da Administragio Piblica

Comunicagdo Interna sobre Sigla de Orgdo da Administragio Publica
Comunicagio Eletronica sobre Sigla de Orgio da Administragio Piblica
Processo sobre Sigla de Orgdo da Administragdo Publica

Oficio sobre Organograma de Orgio da Administragdo Publica
Comunicagdo Interna sobre Organograma de Orgio da Administragdo Publica
Processo sobre Organograma de Orgio da Administragio Publica
Orgamento

Elaboragdo e Revisdo da Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO
Minuta de Projeto de Lei de Diretrizes Or¢amentérias — LDO
Exposi¢do de Motivos sobre Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO
Oficio sobre Emenda de Lei de Diretrizes Or¢gamentarias — LDO
Oficio sobre Lei de Diretrizes Or¢amentarias — LDO

Parecer sobre Lei de Diretrizes Or¢amentarias — LDO

Relatdrio de Demonstrativos sobre a Lei de Diretrizes Or¢amentarias — LDO
Relatorio de Projegdes sobre a Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO
Elaboragdo da Lei Or¢gamentaria Anual — LOA

Minuta de Projeto de Lei sobre a Lei Orcamentaria Anual — LOA
Exposicdo de Motivos sobre Lei Orcamentaria Anual — LOA

Oficio de Emenda sobre a Lei Or¢amentaria Anual — LOA

Oficio sobre Lei Or¢amentaria Anual — LOA

Parecer sobre Lei Orgamentaria Anual — LOA

Relatério de Demonstrativos sobre Lei Orcamentaria Anual — LOA
Relatorio sobre Proje¢des da Lei Orcamentaria Anual — LOA
Acompanhamento da Execugdo do Orgamento

Minuta de Projeto de Lei sobre Execug@o do Orgamento

Minuta de Decreto sobre Execugdo do Orgamento

Exposi¢do de Motivos sobre Execugdo do Orgamento

Oficio de encaminhamento de Emenda sobre Execu¢do do Or¢amento
Parecer sobre Execugdo do Orgamento

Relatdrio de Demonstrativo sobre Execucdo do Or¢camento

Relatorio sobre Proje¢des da Execugdo do Orgamento

Portaria sobre Execu¢do do Or¢camento

Resolucdo sobre Execugdo do Orgamento

Informagéo sobre Execugdo do Orgamento

Comunicagao Interna sobre Execug¢do do Or¢amento
Descentralizagdo de Crédito

Oficio sobre Descentralizagdo de Crédito

Comunicagdo Interna sobre Descentraliza¢do de Crédito
Comunicagdo Eletronica sobre Descentralizag@o de Crédito

Processo sobre Descentralizacdo de Crédito

Modernizagdo da Gestdo Publica e Planejamento

Coordenagdo do Programa Nacional de Modernizacgdo da Gestdo e do Planejamento-PNAGE/SC
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Documentos:

Fun¢ao:
Subfungio:
Atividade:

Documentos:

01.01.02.03.01.001
01.01.02.03.01.002
01.01.02.03.01.003
01.01.02.03.01.004
01.01.02.03.01.005
01.01.02.03.01.006
01.01.02.03.01.007
01.01.02.03.01.008
01.01.02.03.01.009
01.01.02.03.01.010
01.01.03
01.01.03.01
01.01.03.01.01
01.01.03.01.01.001
01.01.03.01.01.002
01.01.03.01.01.003

01.01.03.01.01.004
01.01.03.01.01.005
01.01.03.01.01.006
01.01.03.01.01.007
01.01.03.01.01.008
01.01.03.01.01.009
01.01.03.01.01.010
01.01.03.01.01.011
01.01.03.01.01.012
01.01.03.01.01.013

01.01.03.01.01.014
01.01.03.01.01.015
01.01.03.01.01.016
01.01.03.01.01.017
01.01.03.01.01.018
01.01.03.01.01.019
01.01.03.01.01.020
01.01.03.01.01.021
01.01.03.01.01.023
01.01.03.01.01.024
01.01.03.01.01.025
01.01.03.01.01.026
01.01.03.01.01.027
01.01.03.01.01.028
01.01.03.01.01.029
01.01.03.01.01.030
01.01.03.01.01.031
01.01.03.01.01.032
01.01.03.01.01.033
01.01.03.01.01.034
01.01.03.01.01.035
01.01.03.01.01.036
01.01.03.01.01.037
01.01.03.01.01.039
01.01.03.01.01.040
01.01.03.01.01.041
01.01.03.01.01.042
01.01.03.01.01.043
01.01.03.01.01.044
01.01.03.01.01.045
01.01.03.01.01.046
01.01.03.01.01.047
01.01.03.01.01.048
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Oficio sobre Solicitagdo de Pagamento de Ordem Bancaria

Oficio sobre Solicitagdo de Nao Obje¢do ao Banco Interamericano de Desenvolvimento-BID
Oficio sobre Solicitagao de Termo de Referéncia

Oficio sobre Contrato de Repasse

Oficio sobre Cronograma de Execugdo

Comunicagdo Eletronica sobre Especificacdo T écnica

Comunicagdo Eletronica sobre Abertura de Processo Licitatorio

Comunicagdo Eletronica sobre Solicitacdo de Pagamento de Diaria

Comunicacdo Eletronica sobre Aquisi¢do de Passagem

Comunicacdo Eletronica sobre Solicitagdo de Empenhamento

Gestao dos Servigos Juridicos

Consultoria, Representacgdo Judicial, Assessoramento Juridico e Controle de Servigos Juridicos
Apoio Juridico & Administragdo Publica

Requerimento sobre Cancelamento de Certidio de Divida Ativa - CDA

Requerimento sobre Parcelamento de Certidio de Divida Ativa - CDA

Requerimento sobre Cancelamento ou Corre¢do de Divida de Custas Judiciais ou Multas do
Tribunal de Justiga

Requerimento sobre Apropriagdo de Crédito

Requerimento sobre Indenizagio

Requerimento sobre Pagamento de Requisicdo de Pequeno Valor - RPV
Requerimento sobre Satisfagdo de Direitos

Requerimento sobre Analise de Proposta de Acordo Judicial
Requerimento sobre Substitui¢do de Garantia-Penhora

Requerimento sobre Substitui¢do de Garantia-Caugdo

Processo sobre Cancelamento de Certidio de Divida Ativa - CDA
Processo sobre Cancelamento de Parcelamento de Divida Ativa - CDA

Processo sobre Cancelamento e/ou Corre¢ao de Divida de Custas Judiciais e/ou Multas do Tribunal
de Justiga

Processo sobre Substituicdo de Certiddo de Divida Ativa - CDA
Processo sobre Inscricdo para Certiddo em Divida Ativa - CDA
Processo sobre Suspensdo da Execucdo Fiscal

Processo sobre Arquivamento de Processo Administrativo
Processo sobre Apropriagdo de Crédito

Processo sobre Transferéncia de Valores

Processo sobre Autorizagdo de Adjudicacéo

Processo sobre Incorporagdo de Bens ao Patrimonio Publico
Processo sobre Acolhimento de Parecer

Processo sobre Acolhimento Parcial de Parecer

Processo sobre Negativa de Acolhimento de Parecer

Processo sobre Distribuicdo de Processo

Processo sobre Recomendagao de Acolhimento de Parecer
Processo sobre Recomendacdo de Ndo Acolhimento de Parecer
Processo sobre Designagdo de Audiéncia

Processo sobre Dispensa de Comparecimento de Testemunha
Processo sobre Intimagdo de Testemunha(s)

Processo sobre Intimagdo de Interessado(s)

Processo sobre Nulidade de Inscricdo em Divida Ativa por Duplicidade de Inscrigdo
Oficio sobre Parecer Juridico para Incorporagdo de Bens ao Patrimdnio Publico
Oficio sobre Decisdo Judicial

Oficio sobre Parecer Juridico para Apropriagdo de Crédito
Oficio sobre Incorporagdo de Bens ao Patrimonio do Estado
Oficio sobre Processo Administrativo Disciplinar para Julgamento
Relatorio sobre Processo Arquivado

Oficio sobre Pagamento de Precatdrio

Oficio sobre Guia de Pagamento ao Tribunal de Justica

Oficio sobre Defesa Judicial

Oficio sobre Intimagao

Oficio sobre Processo Judicial

Oficio sobre Indicagdo de T estemunha

Oficio sobre Analise de Substituicdo de Penhora

Oficio sobre Indicagdo de Assistente T écnico
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Grupo:
Subgrupo:
Func¢do:
Subfuncgao:
Atividade:

Documentos:

01.01.03.01.01.049
01.01.03.01.01.050
01.01.03.01.01.051
01.01.03.01.01.052
01.01.03.01.01.053
01.01.03.01.01.054
01.01.03.01.01.055
01.01.03.01.01.056
01.01.03.01.01.057
01.01.03.01.01.058
01.01.03.01.01.059
01.01.03.01.01.060
01.01.03.01.01.062
01.01.03.01.01.063
01.01.03.01.01.064
01.01.03.01.01.065
01.01.03.01.01.066
01.01.03.01.01.067
01.01.03.01.01.068
01.01.03.01.01.069
01.01.03.01.01.070
01.01.03.01.01.071
01.01.03.01.01.072
01.01.03.01.01.073
01.01.03.01.01.074
01.01.03.01.01.075
01.01.03.01.01.076
01.01.03.01.01.077
01.01.03.01.01.078
01.01.03.01.01.079
01.01.03.01.01.080
01.01.03.01.01.081
01.01.03.01.01.082
01.01.03.01.01.083
01.01.03.01.01.084
01.01.03.01.01.085
01.01.03.01.01.086
01.01.03.01.01.087
01.01.03.01.01.089
01.01.03.01.01.090
01.01.03.01.01.091
01.01.03.01.01.092
01.01.03.01.01.093
01.01.03.01.01.094
01.01.03.01.01.095
01.01.03.01.01.096
01.01.03.01.01.097
01.01.03.01.01.098

02

02.01
02.01.01
02.01.01.01
02.01.01.01.02

02.01.01.01.02.001
02.01.01.01.02.002
02.01.01.01.02.003
02.01.01.01.02.004

PRT-000870

Oficio sobre Cumprimento de Liminar

Oficio sobre Cumprimento de Antecipagdo de Tutela

Oficio sobre Cumprimento de Sentenca

Oficio sobre Cumprimento de Acordao

Oficio sobre Cumprimento de Decisdo Judicial

Oficio sobre Avocagdo de Processo Judicial

Oficio sobre Manifestagdo da Consultoria Juridica

Oficio sobre Representagdo em Evento Juridico

Oficio sobre Parecer Normativo

Oficio sobre Ata do Conselho Superior

Oficio sobre Auditoria Juridica do Tribunal de Contas

Oficio sobre Elei¢do do Conselho Superior

Oficio sobre Edital de Convocagdo de Reunido do Conselho Superior
Oficio sobre Intimagdo do Servidor

Oficio sobre Mandado de Seguranca

Oficio sobre Inquérito Civil

Oficio sobre Mandado de Citagdo

Processo sobre Mandado de Intimacgao

Processo sobre Mandado de Notificacdo

Oficio sobre Restauragdo de Autos Juridicos

Oficio sobre Requisicdo de Pequeno Valor — RPV

Oficio sobre Termo de Ajustamento de Conduta

Oficio sobre Servigo Juridico

Processo sobre Medida Cautelar de Sequestro

Oficio sobre Intimagdo de Penhora

Oficio sobre Notificagio Extrajudicial para Retificagio de Area
Oficio sobre Pedido Administrativo de Indenizagdo

Oficio sobre Representagdo

Ata de Reunido de Servigo Juridico

Portaria sobre Designagdo de Procurador

Portaria sobre Territorio de Abrangéncia das Procuradorias Regionais
Informagdo sobre Requisito Legal para Transagdo do Fundo Social
Parecer Juridico sobre Divida em Execugdo

Parecer Juridico sobre Consulta Fiscal

Memorando sobre Servigo Juridico

Exposi¢do de Motivos sobre Processo Administrativo

Exposicdo de Motivos sobre Concurso para Servigo Juridico
Exposi¢do de Motivos sobre Encaminhamento Juridico

Processo sobre Nulidade de Inscri¢do de Divida Ativa por Nulidade de Notificagdo
Processo sobre Incorregdo de Dado Cadastral

Processo sobre Incorre¢do de Bens Penhorados

Processo sobre Consulta Fiscal

Processo sobre Substituicdo de Penhora

Processo sobre Sindicancia

Processo sobre Pagamento de Requisi¢do de Pequeno Valor - RPV
Requerimento sobre Liberagdo de Margem Consignavel

Oficio sobre Aquisi¢do de Codigo de Consignataria

Oficio sobre Proposta de Seguro

GEST AO DE CONT ABILIDADE, FINANCAS E CONTROLE

GESTAO DE CONTABILIDADE, FINANCAS E CONTROLE

Contabilidade Geral

Administragdo da Contabilidade Geral

Consolidagdo da Escrita Contabil dos Orgios e Entidades que Integram a Prestacio de Contas do
Governo do Estado, Elaboragdo do Balancete Consolidado do Estado, Publicacdo de Relatorios e
Apuracdo do Superavit Financeiro.

Processo sobre Balancete Mensal

Oficio sobre Balancete Mensal

Comunicagao Interna sobre Balancete Mensal

Processo sobre Balango Geral do Estado
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Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:
Documento:
Subfungdo:
Atividade:

Documentos:
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02.01.01.01.02.005
02.01.01.01.02.006
02.01.01.01.02.007
02.01.01.01.02.008
02.01.01.01.02.009
02.01.01.01.02.010
02.01.01.01.02.011
02.01.01.01.02.012
02.01.01.01.02.013
02.01.01.01.02.014
02.01.01.01.02.015
02.01.01.01.02.016
02.01.01.01.02.017
02.01.01.01.02.018
02.01.01.01.02.019
02.01.01.01.02.020
02.01.01.01.02.021
02.01.01.01.02.022
02.01.01.01.02.023
02.01.01.01.02.024
02.01.01.01.02.025
02.01.01.01.02.026
02.01.01.01.02.027
02.01.01.01.02.028
02.01.01.01.02.029
02.01.01.01.02.030
02.01.01.01.03

02.01.01.01.03.001
02.01.01.01.03.002
02.01.01.01.03.003
02.01.01.01.03.004
02.01.01.01.03.005
02.01.01.01.03.006
02.01.01.01.03.007
02.01.01.01.03.008
02.01.01.01.04

02.01.01.01.04.001
02.01.01.01.04.002
02.01.01.01.04.003
02.01.01.01.04.004
02.01.01.01.04.005
02.01.01.01.04.006
02.01.01.01.05

02.01.01.01.05.001
02.01.01.01.05.002

02.01.01.01.05.003
02.01.01.01.06
02.01.01.01.06.001
02.01.01.02
02.01.01.02.01
02.01.01.02.01.001
02.01.01.02.01.002
02.01.01.02.01.003
02.01.01.02.01.004
02.01.01.02.01.005
02.01.01.02.01.006
02.01.01.02.01.007
02.01.01.02.01.008

PRT-000870

Oficio sobre Balango Geral do Estado

Comunicagdo Interna sobre Balango Geral do Estado

Relatorio Resumido da Execugdo Orgamentaria

Oficio sobre Relatorio Resumido da Execugdo Or¢amentaria

Comunicagdo Interna sobre Relatorio Resumido da Execugdo Orgamentaria

Relatorio de Gestao Fiscal

Oficio sobre Relatorio de Gestao Fiscal

Comunicagdo Interna sobre Relatorio de Gestdo Fiscal

Processo sobre Audiéncia Publica

Oficio sobre Audiéncia Publica

Comunicagdo Interna sobre Audiéncia Publica

Processo sobre Sistema de Informacgdo de Or¢amento Publico em Educagdo (SIOPE)

Oficio sobre Sistema de Informagdo de Or¢amento Publico em Educagido (SIOPE)
Comunicacdo Interna sobre Sistema de Informacdo de Or¢amento Publico em Educagdo (SIOPE)
Processo sobre Sistema de Informagdo de Or¢amento Publico em Satide (SIOPS)

Oficio sobre Sistema de Informagao de Orgamento Publico em Satde (SIOPS)

Comunicagdo Interna sobre Sistema de Informagdo de Orgamento Publico em Saude (SIOPS)
Demonstrativo do Manual de Instrugdo de Pleito (MIP)

Oficio sobre Demonstrativo do Manual de Instrugdo de Pleito (MIP)

Comunicagdo Interna sobre Demonstrativo do Manual de Instrugdo de Pleito (MIP)
Processo sobre Demonstrativo de Acompanhamento do Programa de Ajuste Fiscal

Oficio sobre Demonstrativo de Acompanhamento do Programa de Ajuste Fiscal
Comunicagdo Interna sobre Demonstrativo de Acompanhamento do Programa de Ajuste Fiscal
Relatorio Contabil

Oficio sobre Relatorio Contabil

Comunicagao Interna sobre Relatorio Contabil

Centralizagdo e Controle dos Registros das Arrecadagdes da Receita Tributaria e Ndo Tributaria,
Transferéncias da Unido e Disponibilidades Financeiras do Tesouro.

Processo sobre Conciliacdo de Extrato Bancario

Comunicagdo Interna sobre Conciliagdo de Extrato Bancario

Informagao sobre Demonstrativo da Receita Liquida Disponivel
Comunicagédo Interna sobre Demonstrativo da Receita Liquida Disponivel
Informagao sobre Demonstrativo do Excesso de Arrecadacio

Processo sobre Registro Contabil de Restituicdo de Receita Arrecadada
Processo sobre Registro Contabil de Reclassificagdo de Receita

Processo sobre Demonstrativo do Superavit Financeiro — Fontes do T esouro

Normatizagao, Orientagdo e Controle Interno sobre as Informag¢des Econdmico-Financeiras do
Estado

Processo sobre Nota T écnica Contabil

Oficio sobre Nota Técnica Contabil

Comunicagdo Interna sobre Nota T écnica Contabil

Processo sobre Relatorio de Controle Interno

Oficio sobre Relatorio de Controle Interno

Comunicagdo Interna sobre Relatorio de Controle Interno

Gestdo das Agdes Relacionadas com o Desenvolvimento, Implantagdo, Utilizagdo, Manutengdo
Corretiva do Sistema Integrado de Planejamento e Gestao Fiscal

Processo sobre Autoriza¢do de Manutengao Evolutiva

Oficio sobre Autorizacdo de Manutengdo Evolutiva

Comunicagao Interna sobre Autorizagdo de Manuten¢ao Evolutiva
Analise de Presta¢do de Contas de Servidores e de Convénios
Prestacdo de Contas de Recursos Antecipados

Gestdo Contabil

Técnica Contabil

Relatorio de Controle Interno

Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia e Informagdo a Previdéncia Social-GFIP
Declaragdo de Informacao Fiscal-DIF

Declaragdo de Débito e Crédito Tributario Federal-DCTF
Declarag@o de Imposto de Renda Retido na Fonte-DIRF

Declarag¢do do Imposto sobre a Propriedade T erritorial Rural-DITR
Balancete Consolidado

Balango Financeiro Mensal
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Funcao:
Subfuncgao:
Atividade:

Documentos:

Subfungio:
Atividade:

Documentos:

Funcao:
Subfungdo:
Atividade:

Documentos:

02.01.01.02.01.009
02.01.01.02.01.010
02.01.01.02.01.011
02.01.01.02.01.012
02.01.01.02.01.013
02.01.01.02.01.014
02.01.02
02.01.02.01
02.01.02.01.01
02.01.02.01.01.001
02.01.02.01.01.002
02.01.02.01.01.003
02.01.02.01.01.004
02.01.02.01.01.005
02.01.02.01.01.006
02.01.02.01.01.007
02.01.02.01.01.008
02.01.02.01.01.009
02.01.02.01.01.010
02.01.02.01.01.011
02.01.02.01.01.012
02.01.02.01.01.013
02.01.02.01.01.014
02.01.02.01.01.015
02.01.02.01.01.016
02.01.02.01.01.017
02.01.02.01.01.018
02.01.02.01.01.019
02.01.02.01.01.020
02.01.02.01.01.021
02.01.02.01.01.022
02.01.02.01.01.023
02.01.02.01.01.024
02.01.02.01.01.025
02.01.02.01.01.026
02.01.02.01.01.027
02.01.02.01.01.028
02.01.02.01.01.029
02.01.02.01.01.030
02.01.02.02
02.01.02.02.01
02.01.02.02.01.001
02.01.02.02.01.002
02.01.02.02.01.003
02.01.02.02.01.004
02.01.02.02.01.005
02.01.02.02.01.006
02.01.02.02.01.007
02.01.02.02.01.008

02.01.02.02.01.009

02.01.02.02.01.010
02.01.02.02.01.011
02.01.02.02.01.012
02.01.02.02.01.013
02.01.03
02.01.03.01
02.01.03.01.01
02.01.03.01.01.001
02.01.03.01.01.002

PRT-000870

Demonstrativo de Despesa de Pessoal

Processo sobre Pensdo Alimenticia

Processo sobre Ressarcimento de Salario e Encargos Sociais
Demonstrativo das Variagdes na Conta Almoxarifado

Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais

Balancete Consolidado Geral

Auditoria Geral

Gestdo da Auditoria Geral

Planejamento, Programagdo e Acompanhamento de Auditoria Interna
Processo sobre Elaboracdo do Plano Anual de Atividades

Processo sobre Projeto em Auditoria

Processo sobre Projeto Auditoria Interna Orienta

Comunicagdo Interna sobre Abertura de Processo

Processo sobre Auditoria Ordinaria de Conformidade

Processo sobre Auditoria Ordinaria de Acompanhamento

Processo sobre Auditoria de Avaliacdo de Gestdo

Processo sobre Auditoria Operacional

Processo sobre Auditoria Especial

Processo de Auditoria Geral

Oficio sobre Apresentagdo de Auditor Interno do Poder Executivo
Relatoério de Auditoria Geral

Oficio sobre Pedido de Prorrogagdo de Prazo para Manifestagdo sobre Relatorio de Auditoria
Relatoério de Atividade Anual de Auditoria

Programa de Auditoria

Oficio sobre Concessdo de Prorrogagdo de Prazo para Manifestagdo sobre Relatorio de Auditoria
Oficio sobre Plano de Agao

Oficio sobre Relatorio de Auditoria

Processo sobre Monitoramento de Plano de Acao

Comunicagdo Interna sobre Relatorio de Atividade Bimestral
Comunicagdo Interna sobre Relatorio de Atividade Anual

Processo sobre Programa de Acompanhamento de Obras

Processo sobre Acompanhamento das Variagdes da Folha de Pagamento
Oficio sobre Manifestagdo de Auditoria

Processo sobre Orientacdo T écnica

Processo sobre Consulta de Auditoria

Processo sobre Pedido de Analise da Auditoria

Processo sobre Denuncia

Processo sobre Instrucdo Normativa

Processo sobre Minuta de Decreto

Gestdo de Controle Interno

Controle dos Atos e Fatos Administrativos dos Orgios ¢ Entidades
Processo sobre Diligéncia do Tribunal de Contas do Estado
Comunicacdo Interna sobre Relatério de Controle Interno e Notas Explicativas
Processo sobre Tomada de Contas Especial

Oficio sobre Tomada de Contas Especial

Oficio sobre Relatorio de Auditoria do Tribunal de Contas do Estado
Oficio sobre Instauragdo de Tomada de Contas Especial

Oficio sobre Conclusdo de Tomada de Contas Especial

Processo sobre Representagdo ao Tribunal de Contas do Estado pela ndo Instaura¢do de Tomada
de Contas Especial

Processo sobre Representagdo ao Tribunal de Contas do Estado pela ndo Conclusdo de Tomada de
Contas Especial

Oficio sobre Relatorio e Certificado de Auditoria de Tomada de Contas Especial
Oficio sobre Controle das Remessas de Dados ao E-Sfinge

Oficio sobre Situagdo no Sistema WEB-Regularidade

Processo sobre Diligéncia do Tribunal de Contas do Estado - Auditoria

Gestdo Financeira

Administragdo da Gestdo Financeira

Técnica Financeira

Oficio sobre Recursos Financeiros ou Cota Or¢amentaria por Inconsisténcia ou Erro

Oficio sobre Recursos Financeiros ou Cota Orgamentaria Extra Programagéo Financeira
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Subfungdo:
Atividade:
Documentos:

02.01.03.01.01.003
02.01.03.01.01.004
02.01.03.01.01.005
02.01.03.01.01.006
02.01.03.01.01.007
02.01.03.01.01.008
02.01.03.01.01.009
02.01.03.01.01.010
02.01.03.01.01.011
02.01.03.01.01.012
02.01.03.01.01.013
02.01.03.01.01.014
02.01.03.01.01.015
02.01.03.01.01.016
02.01.03.01.01.017
02.01.03.01.01.018
02.01.03.01.01.019
02.01.03.01.01.020
02.01.03.01.01.021
02.01.03.01.01.022
02.01.03.01.01.023
02.01.03.01.01.024
02.01.03.01.01.025
02.01.03.01.01.026
02.01.03.01.01.027
02.01.03.01.01.028
02.01.03.01.01.029
02.01.03.01.01.030
02.01.03.01.01.031
02.01.03.01.01.032
02.01.03.01.01.033
02.01.03.01.01.034
02.01.03.01.01.035
02.01.03.01.01.036
02.01.03.02
02.01.03.02.01
02.01.03.02.01.001
02.01.03.02.01.002
02.01.03.02.01.003
02.01.03.02.01.004
02.01.03.02.01.005
02.01.03.02.01.006
02.01.03.02.01.007
02.01.03.02.01.010
02.01.03.02.01.011
02.01.03.02.01.012
02.01.03.02.01.013
02.01.03.02.01.015
02.01.03.02.01.016
02.01.03.02.01.017
02.01.03.02.01.018
02.01.03.02.01.019
02.01.03.02.01.020
02.01.03.02.01.021
02.01.03.02.01.022
02.01.03.02.01.023
02.01.03.02.01.024
02.01.03.02.01.025
02.01.03.02.01.026
02.01.03.02.01.027
02.01.03.02.01.028

PRT-000870

Exposi¢do de Motivos sobre Projeto de Decreto para Instituigdo de Programacgdo Financeira

Oficio sobre Consulta em Administragcdo Financeira

Processo sobre Projeto de Lei de Despesa de Pessoal com Impacto Financeiro
Autorizagdo de Contratagdo de Despesa pelo Grupo Gestor

Execucdo Contratual de Instituicdo Financeira

Instrucdo Normativa sobre Administragdo Financeira

Processo sobre Restituicdo de Valores ao Contribuinte

Processo sobre Credenciamento de Instituicdo Financeira para Arrecadacdo
Oficio sobre Notificagdo de Descumprimento Contratual de Institui¢do Financeira
Processo sobre Descumprimento Contratual de Institui¢do Financeira

Recurso sobre Descumprimento Contratual de Instituicdo Financeira

Processo sobre Bloqueio Judicial nas Contas do Estado

Oficio sobre Bloqueio Judicial nas Contas do Estado

Oficio sobre Descumprimento Contratual de Instituicdo Financeira

Oficio sobre Tarifa Bancaria devida pelo Estado

Processo sobre Tarifa Bancaria devida pelo Estado

Processo sobre Codigo de Receita do Sistema de Administra¢ao Tributdria - SAT
Processo sobre Decisdo Judicial - Bloqueio de Pagamento a Terceiros

Processo sobre Deposito Judicial do Sistema de Administragdo Tributéria - SAT
Oficio sobre Pagamento de Auxilio Funeral

Processo de Repasse de Cotas a Municipio

Processo sobre Recursos Financeiros ou Cota Or¢amentaria Extra Programagdo Financeira

Oficio sobre Projeto de Lei de Despesa de Pessoal com Impacto Financeiro
Processo sobre Reembolso ao Servidor de Despesa Médica realizada fora do Estado
Processo sobre Honorarios Médicos-DETRAN

Processo sobre Folha de Pagamento de Empresas Dependentes-SIGEF
Comunicagdo Interna sobre Recolhimento de Tributos Federais
Comunicacdo Interna sobre Pagamento do PASEP

Oficio sobre Repasse de Recursos Financeiros

Oficio sobre Bloqueio Judicial em Conta do Servidor

Processo sobre Bloqueio Judicial em Conta do Servidor

Processo de Subvengdo Social

Guia Nacional de Recolhimento Estadual — GNRE

Processo de Liberagdo Financeira

Gestdo de Orcamentos e Pagamentos

Empenhamento e Pagamento

Relatério sobre Dotagdo Orgamentaria

Oficio sobre Encerramento de Conta Corrente

Boleto Bancario

Nota de Empenho Global

Certiddo Negativa de Débito-CND

Nota de Liquidagdo de Despesa

Guia de Deposito Identificado

Oficio sobre Abertura de Conta Corrente

Processo sobre Despesa de Exercicio Anterior

Relatério Financeiro

Nota de Empenho Ordinario

Documento de Arrecadagdo Federal-DARF

Documento de Arrecadag¢do Estadual-DARE

Guia de Recebimento de Devolugdo de Adiantamento

Guia de Recebimento de Deposito de Convénio

Guia de Recebimento de Deposito Indevido

Extrato Bancario

Guia de Recolhimento para Pagamento do Plano de Saude

Processo sobre Julgamento de Contas do Tribunal de Contas do Estado
Guia de Recolhimento do Imposto de Renda

Guia de Recolhimento do INSS-GPS

Guia de Recolhimento de ISS

Boletim Financeiro

Oficio sobre Prestacdo de Contas

Comunicagdo Interna sobre Prestagdo de Contas
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Grupo:
Subgrupo:
Funcao:
Subfuncgao:
Atividade:

Documentos:

02.01.03.02.01.029
02.01.03.02.01.030
02.01.03.02.01.031

03

03.01

03.01.01
03.01.01.01
03.01.01.01.01
03.01.01.01.01.001
03.01.01.01.01.002
03.01.01.01.01.003
03.01.01.01.01.004
03.01.01.01.01.005
03.01.01.01.01.006
03.01.01.01.01.007
03.01.01.01.01.008
03.01.01.01.01.009
03.01.01.01.01.010
03.01.01.01.01.011
03.01.01.01.01.012
03.01.01.01.01.013
03.01.01.01.01.014
03.01.01.01.01.015
03.01.01.01.01.016
03.01.01.01.01.017
03.01.01.01.01.018
03.01.01.01.01.019
03.01.01.01.01.020
03.01.01.01.01.021
03.01.01.01.01.022
03.01.01.01.01.023
03.01.01.01.01.024
03.01.01.01.01.025
03.01.01.01.01.026
03.01.01.01.01.027
03.01.01.01.01.028
03.01.01.01.01.029
03.01.01.01.01.030
03.01.01.01.01.031
03.01.01.01.01.032
03.01.01.01.01.033
03.01.01.01.01.034
03.01.01.01.01.035
03.01.01.01.01.036
03.01.01.01.01.037
03.01.01.01.01.038
03.01.01.01.01.039
03.01.01.01.01.040
03.01.01.01.01.041
03.01.01.01.01.042
03.01.01.01.01.043
03.01.01.01.01.044
03.01.01.01.01.045
03.01.01.01.01.046
03.01.01.01.01.047
03.01.01.01.01.048
03.01.01.01.01.049
03.01.01.01.01.050
03.01.01.01.01.051

PRT-000870
Comunicacdo Eletronica sobre Prestagdo de Contas
Processo de Prestagdo de Contas
Relatodrio de Baixa de Prestacdo de Contas

GESTAO DE PATRIMC)NIO, BENS MATERIAIS E SERVICOS
GEST AO DE PATRIMONIO, BENS MATERIAIS E SERVICOS
Gestdo de Patrimonio

Gestdo de Bens Imoveis

Supervisdo, Fiscalizagdo, Controle e Suporte da Administragdo Descentralizada de Bem Imoével

Processo sobre Aquisi¢do de Imdvel por Compra

Processo sobre Aquisi¢do de Imovel por Doagdo

Processo sobre Aquisi¢do de Imovel por Dagdo em Pagamento
Processo sobre Aquisi¢do de Imovel por Adjudicagio

Processo sobre Aquisi¢do de Imdvel por Usucapido

Processo sobre Permuta de Bem Imoével

Processo sobre Alienagdo de Imovel em Leildo

Processo sobre Alienagdo de Imovel em Concorréncia

Processo sobre Alienagdo de Imovel por Dagdo em Pagamento
Processo sobre Alienagdo de Imdvel por Doagéo

Processo sobre Transferéncia de Administragdo de Imodvel
Processo sobre Designagdo de Administragdo de Imovel

Processo sobre Autorizagdo de Uso de Imovel

Processo sobre Cessdo de Uso de Imdvel do Estado

Processo sobre Concessdo de Uso de Imovel

Processo sobre Permissdo de Uso de Imovel

Processo sobre Desocupacdo de Imdvel

Processo sobre Comodato de Imdvel

Processo sobre Locagdo de Imdvel

Processo sobre Cessdo de Uso de Imdvel de Terceiros

Processo sobre Desapropriagdo de Imovel

Processo sobre Terreno de Marinha

Processo sobre Imdvel Rural

Processo sobre A¢do de Usucapido

Processo sobre Retificagio Extrajudicial Area

Processo sobre Invasdo de Imovel

Processo sobre Taxacgdo sobre Imovel

Processo sobre Multa sobre Imovel

Oficio sobre Solicitacdo de Certidio Negativa de Débito de Imdvel
Oficio sobre Solicitagdo de Escritura de Imdvel

Oficio sobre Solicitagdo de Matricula de Imdvel

Oficio sobre Alteragdo de Registro Imobiliario de Terreno de Marinha
Oficio sobre Consulta de Registro Imobiliario de Terreno de Marinha
Oficio sobre Alteracdo de Cadastro Imobilidrio Municipal

Oficio sobre Consulta de Cadastro Imobiliario Municipal

Oficio sobre Inclusdo de Pagamento de Conta de Agua e Esgoto
Oficio sobre Inclusdo de Pagamento de Conta de Energia Elétrica
Oficio sobre Exclusdo de Pagamento de Conta de Agua e Esgoto
Oficio sobre Exclusdo de Pagamento de Conta de Energia Elétrica
Oficio sobre Ligagio de Ramal de Agua ¢ Esgoto

Oficio sobre Ligagdo de Ramal de Energia Elétrica

Oficio sobre Desligamento de Ramal de Agua e Esgoto

Oficio sobre Desligamento de Ramal de Energia Elétrica

Oficio sobre Transferéncia de Titularidade de Conta de Agua e Esgoto
Oficio sobre Transferéncia de Titularidade de Conta de Energia Elétrica
Oficio sobre Inclusdo de Imovel Rural no INCRA

Oficio sobre Inclusdo de Imovel Rural da Receita Federal

Oficio sobre Declaragdo de Imoével Rural na Receita Federal
Oficio sobre Solicitagdo de Informagéo sobre Inquérito Civil
Oficio sobre Solicitacdo de Informagdo sobre Imovel T ombado
Oficio sobre Solicitagdo de Informagdo sobre Invasdo de Imovel
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03.01.01.01.01.052
03.01.01.01.01.053
03.01.01.01.01.054
03.01.01.01.01.055
03.01.01.01.01.056
03.01.01.01.01.057
03.01.01.01.01.058
03.01.01.01.01.059
03.01.01.01.01.060
03.01.01.01.01.061
03.01.01.01.01.062
03.01.01.01.01.063
03.01.01.01.01.064
03.01.01.01.01.065
03.01.01.01.01.066
03.01.01.01.01.067
03.01.01.01.01.068
03.01.01.01.01.069
03.01.01.01.01.070
03.01.01.01.01.071
03.01.01.01.01.072
03.01.01.01.01.073
03.01.01.01.01.074
03.01.01.01.01.075
03.01.01.01.01.076
03.01.01.01.01.077
03.01.01.01.01.078
03.01.01.01.01.079
03.01.01.01.01.080
03.01.01.01.01.081
03.01.01.01.01.082
03.01.01.01.01.083
03.01.01.01.01.084
03.01.01.01.01.085
03.01.01.01.01.086
03.01.01.01.01.087
03.01.01.01.01.088
03.01.01.01.01.089
03.01.01.01.01.090
03.01.01.01.01.091
03.01.01.01.01.092
03.01.01.01.01.093
03.01.01.01.01.094
03.01.01.01.01.095
03.01.01.01.01.096
03.01.01.01.01.097
03.01.01.01.01.098
03.01.01.01.01.099
03.01.01.01.01.100
03.01.01.01.01.101
03.01.01.01.01.102
03.01.01.01.01.103
03.01.01.01.01.104
03.01.01.01.01.105
03.01.01.01.01.106
03.01.01.01.01.107

03.01.01.01.01.108
03.01.01.01.01.109
03.01.01.01.01.110
03.01.01.01.01.111
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Oficio sobre Termo de Responsabilidade

Informagdo sobre Inquérito Civil

Informagao sobre Imoével T ombado

Informagdo sobre Invasdo de Imodvel

Certiddo sobre Escritura de Imdvel

Certiddo sobre Matricula de Imdvel

Certiddo sobre Cadastro de Imével

Certiddo sobre Negativa de Débito de Imovel

Laudo sobre Vistoria de Imoével

Laudo sobre Avaliagdo de Imovel

Laudo sobre Pericia T écnica de Imovel

Laudo sobre Pericia Judicial de Imével

Planta sobre Levantamento Topografico

Planta sobre Localizagdo de Imovel

Planta sobre Descri¢do de Imovel

Planta sobre Organizagdo de Espago Fisico

Portaria sobre Transferéncia de Administragdo de Imovel
Portaria sobre Designacdo de Administragdo de Imovel
Portaria sobre Autorizagdo de Uso de Imovel

Minuta de Decreto sobre Desapropriagdo de Imodvel

Minuta de Decreto sobre Regulamentag@o de Lei Autorizadora
Projeto de Lei sobre Aquisi¢do de Imdvel por Compra
Projeto de Lei sobre Aquisi¢do de Imovel por Doagdo

Projeto de Lei sobre Aquisi¢do de Imdvel por Dagdo em Pagamento
Projeto de Lei sobre Permuta de Bem Imovel

Projeto de Lei sobre Alienagdo de Imdvel em Concorréncia
Projeto de Lei sobre Alienag@o de Imdvel por Dagdo em Pagamento
Projeto de Lei sobre Alienagdo de Imovel por Doagao
Projeto de Lei sobre Cessdo de Uso de Imdvel do Estado
Projeto de Lei sobre Concessdo de Uso de Imovel

Projeto de Lei sobre Permissdo de Uso de Imdvel

Exposi¢do de Motivos sobre Desapropriagdo de Imovel
Exposi¢do de Motivos sobre Regulamentagdo de Lei Autorizadora
Exposi¢do de Motivos sobre Aquisi¢do de Imovel por Compra
Exposi¢do de Motivos sobre Aquisi¢do de Imdvel por Doagéo

Exposi¢do de Motivos sobre Aquisi¢do de Imdvel por Dagdo em Pagamento

Exposicdo de Motivos sobre Permuta de Bem Imoével
Exposi¢do de Motivos sobre Alienagdo de Imdvel em Concorréncia

Exposicdo de Motivos sobre Alienacdo de Imovel por Dagdo em Pagamento

Exposi¢do de Motivos sobre Alienagdo de Imdvel por Doagdo
Exposi¢do de Motivos sobre Cessdo de Uso de Imovel do Estado
Exposi¢do de Motivos sobre Concessdo de Uso de Imovel
Exposi¢do de Motivos sobre Permissdo de Uso de Imoével
Edital sobre Aquisi¢do de Imdvel por Compra

Edital sobre Alienagao de Imovel em Leildo

Edital sobre Alienagao de Imovel em Concorréncia

Edital sobre Concessdo de Uso de Imovel

Edital sobre Permissdo de Uso de Imovel

Edital sobre Locagdo de Imovel

Ordem de Servigo sobre Fundo Patrimonial

Formulario sobre Levantamento Patrimonial

Ata sobre Baixa Material Permanente

Ata sobre Baixa Material de Consumo

Ata sobre Doagao de Material de Consumo

Ata sobre Doagdo de Material Permanente

Ata sobre Transferéncia de Material de Consumo

Ata sobre Transferéncia de Material de Permanente
Manual de Procedimentos sobre Gestdo de Bem Imovel
Instru¢do Normativa sobre Gestdo de Bem Imovel

Portaria sobre Regulamentagdo para Gestdo de Bem Imovel
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Subfungdo:
Atividade:

Documentos:
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03.01.01.01.01.112
03.01.01.01.01.113
03.01.01.01.01.114
03.01.01.01.01.115
03.01.01.01.01.116
03.01.01.01.01.117
03.01.01.01.01.118
03.01.01.01.01.119
03.01.01.01.01.120
03.01.01.01.01.121
03.01.01.01.01.122
03.01.01.01.01.123
03.01.01.01.01.124
03.01.01.01.01.125
03.01.01.01.01.126
03.01.01.01.01.127
03.01.01.01.01.128
03.01.01.01.01.129
03.01.01.01.01.130
03.01.01.01.01.131
03.01.01.01.01.132
03.01.01.01.01.133
03.01.01.01.01.134
03.01.01.01.01.135
03.01.01.01.01.136
03.01.01.01.01.137
03.01.01.01.01.138
03.01.01.01.01.139
03.01.01.01.01.140
03.01.01.02
03.01.01.02.01

03.01.01.02.01.002
03.01.01.02.01.008
03.01.01.02.01.010
03.01.01.02.01.017
03.01.01.02.01.021
03.01.01.02.01.025
03.01.01.02.01.028

03.01.01.02.01.042
03.01.01.02.01.049
03.01.01.02.01.050

03.01.01.02.01.094
03.01.01.02.01.095
03.01.01.02.01.096
03.01.01.02.01.097
03.01.01.02.01.099
03.01.01.02.01.100
03.01.01.02.01.101
03.01.01.02.01.102
03.01.01.02.01.103
03.01.01.02.01.104
03.01.01.02.01.105
03.01.01.02.01.106
03.01.01.02.01.107
03.01.01.02.01.108
03.01.01.02.01.109
03.01.01.02.01.110
03.01.01.02.01.111
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Minuta de Decreto sobre Regulamentagdo da Gestdo de Bem Imoével
Projeto de Lei sobre Regulamentagao da Gestdo de Bem Imoével
Exposicdo de Motivos sobre Regulamentacdo da Gestdo de Bem Imovel
Plano de Trabalho sobre Planejamento Estratégico da Gestdo de Bem Imovel
Plano de Trabalho sobre Capacitagdo para Gestdo de Bem Imodvel

Plano de Trabalho sobre Parceria e Convénio para Gestdo de Bem Imovel
Plano de Trabalho sobre Modernizagdo da Gestao de Bem Imovel
Relatdrio sobre Movimentagdo Mensal de Bem Imoével

Relatorio sobre Inventario de Bem Imovel

Relatorio sobre Ocupacdo de Bem Imovel

Relatorio sobre Regularidade de Bem Imovel

Relatério sobre Gasto com Agua e Esgoto

Relatorio sobre Gasto com Energia Elétrica

Relatorio sobre Gasto com Aluguel

Relatorio sobre Projeto de Gestdo de Bem Imovel

Relatorio sobre Programa de Gestdo de Bem Imovel

Relatério sobre A¢do de Gestdao de Bem Imovel

Relatorio sobre Movimento Patrimonial Mensal

Relatoério sobre Movimento Patrimonial Anual

Relatorio sobre Controle de Estoque de Material Permanente

Portaria sobre Administra¢do do Sistema de Gestdo Patrimonial
Memorial Descritivo sobre Obra

Memorial Descritivo sobre Servico de Engenharia

Informagdo sobre Recebimento de Obra

Informagdo sobre Recebimento de Servigo de Engenharia

Oficio Circular sobre Orientagdo da Gestdo de Bem Imovel

Nota Fiscal sobre Identificacdo Patrimonial

Nota Fiscal sobre Controle Patrimonial

Oficio sobre Disponibilidade de Imdvel do Estado

Gestao de Bens Moveis

Planejamento, Regulamentagdo, Normalizacdo, Controle, Fiscalizagdo, Supervisdo, Orientacdo e
Suporte da Administragdo de Bens Moveis

Processo sobre Baixa de Bens Moveis

Oficio sobre Doagdo de Bens Moveis

Processo sobre Doagdo de Bens Moveis

Oficio sobre Regulamentagdo da Gestdo de Bens Moveis

Oficio sobre Regulamentagdo do Sistema Gerenciamento de Veiculos e Equipamentos
Exposi¢do de Motivos sobre Regulamentacdo da Gestdo de Bens Moveis

Exposicdo de Motivos sobre Regulamentag@o do Sistema Gerenciamento de Veiculos e
Equipamentos

Oficio sobre Baixa de Bens Moveis
Oficio sobre Especificacdo de Veiculo

Oficio sobre Registro de Veiculo e/ou Equipamento no Sistema Gerenciamento de Veiculos e
Equipamentos

Minuta de Decreto sobre Regulamentagdo da Gestdo de Bem Moével

Minuta de Decreto sobre Regulamentagdo do Sistema Gerenciamento de Veiculos e Equipamentos
Instru¢do Normativa sobre Gestdo de Bem Movel

Oficio Circular sobre Orientagdo sobre a Gestdo de Bem Movel

Processo sobre Leildao de Bens Moveis

Processo sobre Transferéncia de Bens Moveis

Processo sobre Concessdo de Bens Moveis

Processo sobre Cessdao de Uso de Bens Moveis

Processo sobre Incineragdo de Bens Moveis
Processo sobre Adjudicagdo de Bens Moveis
Processo sobre Furto de Bens Moveis
Processo sobre Usucapido de Bens Moveis
Oficio sobre Manutengao de Bens Mdveis
Oficio sobre Recolhimento de Bens Moveis
Oficio sobre Guarda de Bens Moveis

Oficio sobre Avaliagdo de Bens Moveis

Informagdo sobre Baixa de Bens Mdveis
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Funcao:
Subfuncao:
Atividade:

Documentos:

03.01.01.02.01.112
03.01.01.02.01.113
03.01.01.02.01.114
03.01.01.02.01.115
03.01.01.02.01.116
03.01.01.02.01.117
03.01.01.02.01.118
03.01.01.02.01.119
03.01.02
03.01.02.01
03.01.02.01.01
03.01.02.01.01.001
03.01.02.01.01.002
03.01.02.01.01.003
03.01.02.01.01.004
03.01.02.01.01.005
03.01.02.01.01.006
03.01.02.01.01.007
03.01.02.01.01.008
03.01.02.01.01.009
03.01.02.01.01.010
03.01.02.01.01.011
03.01.02.01.01.012
03.01.02.01.01.013
03.01.02.01.01.014
03.01.02.01.01.015
03.01.02.01.01.016
03.01.02.01.01.017
03.01.02.01.01.018
03.01.02.01.01.019
03.01.02.01.01.020
03.01.02.01.01.021
03.01.02.01.01.022
03.01.02.01.01.023
03.01.02.01.01.024
03.01.02.01.01.025
03.01.02.01.01.026
03.01.02.01.01.027
03.01.02.01.01.028
03.01.02.01.01.029
03.01.02.01.01.030
03.01.02.01.01.031
03.01.02.01.01.032
03.01.02.01.01.033
03.01.02.01.01.034
03.01.02.01.01.035
03.01.02.01.01.036
03.01.02.01.01.037
03.01.02.01.01.038
03.01.02.01.01.039

03.01.02.01.01.040
03.01.02.01.01.041
03.01.02.01.01.042
03.01.02.01.01.043
03.01.02.01.01.044
03.01.02.01.01.045
03.01.02.01.01.046
03.01.02.01.01.047
03.01.02.01.01.048
03.01.02.01.01.049
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Informagdo sobre Doagdo de Bens Moveis

Portaria sobre Transferéncia de Bens Moveis

Exposicdo de Motivos sobre Baixa de Bens Moveis
Exposicdo de Motivos sobre Doagdo de Bens Moveis
Minuta de Decreto sobre Baixa de Bens Moveis

Minuta de Decreto sobre Doagdo de Bens Moveis
Processo sobre Aquisigdo de Bens Moveis

Portaria sobre Baixa de Bens Moveis

Gestdo de Materiais e Servigos

Gestao de Materiais e Servigos

Gestdo de Materiais e Servigos

Oficio sobre Tomada de Pregos

Oficio sobre Carta Convite

Oficio sobre Concorréncia

Oficio sobre Pregéo Presencial

Oficio sobre Pregdo Eletronico

Oficio sobre Dispensa de Licitagao

Oficio sobre Inexigibilidade de Licitagdo

Oficio sobre Licitagdo

Oficio sobre Documentagdo de Fornecedor

Oficio sobre Mudanga de Marca de Material

Oficio sobre Prorrogagdo de Prazo de Entrega de Material
Oficio sobre Amostras de Material

Oficio sobre Contratacdo de Servigo

Oficio sobre Contratagdo de Seguro

Oficio sobre Contratagdo de Locagdo

Oficio sobre Contratag@o de Obra e Servigo de Engenharia
Oficio sobre Contratagdo de Mao-de-Obra T erceirizada
Oficio sobre Aditivo de Quantidade para Contrato de Material e Servigo
Oficio sobre Prorrogagdo de Contrato de Material e Servigo
Oficio sobre Reajuste de Contrato de Material e Servigo
Oficio sobre Revisdo de Contrato de Material e Servico
Oficio sobre Orientagdo sobre Material e Servigo

Oficio sobre Aquisi¢do de Material

Parecer sobre Tomada de Pregos

Parecer sobre Carta Convite

Parecer sobre Concorréncia

Parecer sobre Pregdo Presencial

Parecer sobre Pregdo Eletronico

Parecer sobre Dispensa de Licitagao

Parecer sobre Inexigibilidade de Licitagdo

Parecer sobre Licitagdo

Parecer sobre Documentacdo de Fornecedor

Parecer sobre Contratacdo de Servico

Parecer sobre Contratagdo de Seguro

Parecer sobre Contratacdo de Locagao

Parecer sobre Contratag@o de Obra e Servigo de Engenharia
Parecer sobre Contratacdo de Mao-de-Obra Terceirizada

Parecer sobre Aditivo de Quantidade para Contrato de Material e Servigo

Parecer sobre Prorrogagdo de Contrato de Material e Servigo

Parecer sobre Reajuste de Contrato de Material e Servigo
Parecer sobre Revisdo de Contrato de Material e Servigo
Parecer sobre Orientacdo sobre Material e Servigo
Parecer sobre Aquisicdo de Material

Informagdo sobre Tomada de Pregos

Informag@o sobre Carta Convite

Informagao sobre Concorréncia

Informag@o sobre Pregdo Presencial

Informagdo sobre Pregdo Eletronico

Informagao sobre Dispensa de Licitagdo
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03.01.02.01.01.050
03.01.02.01.01.051
03.01.02.01.01.052
03.01.02.01.01.053
03.01.02.01.01.054
03.01.02.01.01.055
03.01.02.01.01.056
03.01.02.01.01.057
03.01.02.01.01.058
03.01.02.01.01.059
03.01.02.01.01.060
03.01.02.01.01.061
03.01.02.01.01.062
03.01.02.01.01.063
03.01.02.01.01.064
03.01.02.01.01.065
03.01.02.01.01.066
03.01.02.01.01.067
03.01.02.01.01.068
03.01.02.01.01.069
03.01.02.01.01.070
03.01.02.01.01.071
03.01.02.01.01.072
03.01.02.01.01.073
03.01.02.01.01.074
03.01.02.01.01.075
03.01.02.01.01.076
03.01.02.01.01.077
03.01.02.01.01.078
03.01.02.01.01.079
03.01.02.01.01.080
03.01.02.01.01.081
03.01.02.01.01.082
03.01.02.01.01.083
03.01.02.01.01.084
03.01.02.01.01.085
03.01.02.01.01.086
03.01.02.01.01.087
03.01.02.01.01.088
03.01.02.01.01.089
03.01.02.01.01.090
03.01.02.01.01.091
03.01.02.01.01.092
03.01.02.01.01.093
03.01.02.01.01.094
03.01.02.01.01.095
03.01.02.01.01.096
03.01.02.01.01.097

03.01.02.01.01.098
03.01.02.01.01.099
03.01.02.01.01.100
03.01.02.01.01.101
03.01.02.01.01.102
03.01.02.01.01.103
03.01.02.01.01.104
03.01.02.01.01.105
03.01.02.01.01.106
03.01.02.01.01.107
03.01.02.01.01.108
03.01.02.01.01.109
03.01.02.01.01.110
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Informagdo sobre Inexigibilidade de Licitagao

Informagdo sobre Licita¢do

Informagdo sobre Documentacdo de Fornecedor

Informagdo sobre Contratagdo de Servigo

Informagdo sobre Contratagdo de Seguro

Informagdo sobre Contrato de Locagdo

Informagdo sobre Contratagdo de Obra e Servigo de Engenharia
Informag@o sobre Contratagdo de Mao-de-Obra Terceirizada
Informagdo sobre Aditivo de Quantidade para Contrato de Material e Servigo
Informag@o sobre Prorrogagdo de Contrato de Material e Servigo
Informag@o sobre Reajuste de Contrato de Material e Servigo
Informagdo sobre Revisdo de Contrato de Material e Servigo
Informagéo sobre Orientagdo sobre Material e Servico

Informagdo sobre Aquisicdo de Material

Contrato sobre Aquisi¢do de Material

Contrato de Servigos

Contrato sobre Contratacéo de Seguro

Contrato de Locagao

Contrato sobre Contratacéo de Obra e Servigo de Engenharia
Contrato sobre Mao-de-Obra T erceirizada

Contrato sobre Aditivo de Quantidade para Contrato de Material e Servigo
Contrato sobre Prorrogacdo de Contrato de Material e Servigo
Contrato sobre Reajuste de Contrato de Material e Servigo
Contrato sobre Revisdo de Contrato de Material e Servigo

Termo Aditivo sobre Aquisi¢do de Material

Termo Aditivo sobre Contratag¢do de Servigo

Termo Aditivo sobre Contratagdo de Seguro

Termo Aditivo sobre Contratagdo de Locagao

Termo Aditivo sobre Contratagdo de Obra e Servigo de Engenharia
Termo Aditivo sobre Contrata¢do de Mao-de-Obra Terceirizada
Termo Aditivo sobre Aditivo de Quantidade para Contrato de Material e Servico
Termo Aditivo sobre Prorrogagdo de Contrato de Material e Servigo
Termo Aditivo sobre Reajuste de Contrato de Material e Servigo
Termo Aditivo sobre Revisdo de Contrato de Material e Servigo
Processo sobre Tomada de Pregos

Processo sobre Carta Convite

Processo sobre Concorréncia

Processo sobre Pregio Presencial

Processo sobre Pregio Eletronico

Processo sobre Dispensa de Licitagio

Processo sobre Inexigibilidade de Licitagdo

Processo sobre Documentacdo de Fornecedor

Processo sobre Aquisicdo de Material

Processo sobre Contratacdo de Servico

Processo sobre Contratagdo de Seguro

Processo sobre Contratagdo de Locagao

Processo sobre Contratagdo de Obra e Servigo de Engenharia
Processo sobre Contratacdo de Mao-de-Obra T erceirizada

Processo sobre Aditivo de Quantidade para Contrato de Material e Servigo
Processo sobre Prorrogagdo de Contrato de Material e Servigo
Processo sobre Reajuste de Contrato de Material e Servigo
Processo sobre Revisdo de Contrato de Material e Servico
Processo sobre Orientacao sobre Material e Servigo

Nota Fiscal sobre Aquisi¢do de Material

Nota de Venda sobre Lista Basica de Material

Orgamento sobre Lista Basica de Material

Planilha de Consumo Programado sobre Lista Basica de Material
Requisi¢do de Compra sobre Aquisicdo de Material

Recibo de Amostras sobre Aquisicdo de Material

Cadastro de Fornecedor

Oficio sobre Atualizagdo de Cadastro de Fornecedor
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Atividade:

Documentos:

Atividade:
Documento:
Atividade:

Documentos:

Atividade:
Documento:
Atividade:

Documentos:

Grupo:
Subgrupo:
Func¢do:
Subfuncgao:
Atividade:

Documentos:

03.01.02.01.01.111
03.01.02.01.01.112
03.01.02.01.01.113
03.01.02.01.01.114
03.01.02.01.01.116
03.01.02.01.01.117
03.01.02.01.01.118
03.01.02.01.01.119
03.01.02.01.01.120
03.01.02.01.01.122
03.01.02.01.01.123
03.01.02.01.01.124
03.01.02.01.01.125
03.01.02.01.01.126
03.01.02.01.01.127
03.01.02.01.01.128
03.01.02.01.01.129
03.01.02.01.01.130
03.01.02.01.01.131
03.01.02.01.01.132
03.01.02.01.02

03.01.02.01.02.001
03.01.02.01.02.002
03.01.02.01.02.003
03.01.02.01.02.004
03.01.02.01.02.005
03.01.02.01.02.006
03.01.02.01.02.007
03.01.02.01.02.008
03.01.02.01.02.009
03.01.02.01.03

03.01.02.01.03.001
03.01.02.01.04

03.01.02.01.04.001
03.01.02.01.04.002
03.01.02.01.05

03.01.02.01.05.001
03.01.02.01.06

03.01.02.01.06.001
03.01.02.01.06.002
03.01.02.01.06.003
03.01.02.01.06.004

04

04.01

04.01.01
04.01.01.01
04.01.01.01.01
04.01.01.01.01.001
04.01.01.01.01.002
04.01.01.01.01.003
04.01.01.01.01.004
04.01.01.01.01.005
04.01.01.01.01.006
04.01.01.01.01.007
04.01.01.01.01.008
04.01.01.01.01.009
04.01.01.01.01.010
04.01.01.01.01.011
04.01.01.01.01.012

PRT-000870

Requerimento para Impugnagdo de Edital de Licitagdo
Comunicagdo Interna sobre Solicitagdo de Contratacdo Direta
Comunicacdo Interna sobre Solicitagdo de Compra de Material
Comunicagao Interna sobre Solicitagdo de Licitagdo
Comunicacdo Interna sobre Solicitagdo de Diaria e/ou Passagem
Informag@o sobre Rescisdo de Contrato

Informagdo sobre Rescisdo de Convénio

Informagdo sobre Rescisdo de Cessdo de Uso

Processo sobre Leildo

Contrato para Publicagdo no Didrio Oficial do Estado
Termo de Convénio

Termo de Cessdo de Uso Gratuito de Bem Movel
Termo de Cessao de Uso Oneroso

Comunicagdo Interna sobre Aditamento a Contrato
Relatorio de Gestdo de Contrato

Apostilamento - Reajuste de Valor a Contrato

Oficio sobre Reequilibrio Econdmico Financeiro a Contrato
Termo de Retificagdo de Contrato

Termo de Retificagdao de Termo Aditivo

Instru¢do Normativa sobre Materiais e Servigos
Servigo de T elecomunicagdo

Contrato de Telefonia Mdvel

Contrato de Telefonia Fixa

Termo de Compromisso de Telefonia Fixa

Termo de Compromisso de Telefonia Mével
Declaragdo de Empréstimo de Equipamento
Declarac¢do de Devolugdo de Equipamento

Relatorio sobre Linha Telefonica

Planilha de Gasto com Telefonia Fixa

Planilha de Gasto com Telefonia Mével

Servico de Reprografia

Formulario sobre Requisi¢do de Copia de Documento
Servigo de Manutengdo e Conservagio

Comunicagdo Eletronica sobre Servigo de Higienizacdo
Comunicagdo Eletronica sobre Servigo de Manutengao
Recepgido e Controle de Portaria

Formulario sobre Controle de Portaria

Controle de Almoxarifado

Balango de Material

Inventario Fisico de Material

Comunicagdo Eletronica sobre Solicitagdo de Material
Plano de Previsdo de Consumo de Material

GEST AO DE RECURSOS HUMANOS

GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Ingresso e Movimentacdo de Pessoal

Ingresso de Pessoal

Gestdo de Ingresso de Pessoal

Processo sobre Abertura de Concurso Publico

Ato Administrativo para Instituicdo de Comissdo de Concurso Publico
Ato Administrativo de Nomeagao por Concurso Publico
Processo sobre Vacancia de Cargo Efetivo

Ato Administrativo de Nomeagdo de Servidor

Ato Administrativo de Exoneragdo de Servidor

Ato Administrativo de Designagdo de Servidor

Ato Administrativo de Dispensa de Servidor

Ato Administrativo de Demissdo de Servidor

Processo sobre Acumulagdo de Cargos

Processo sobre Cadastramento de Servidor

Processo sobre Lotagdo de Servidor

server03.pge.sc.gov.br/LegislacaoEstadual/2010/000870-014-0-2010-001.htm
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Subfuncgao:
Atividade:
Documentos:

Funcao:
Subfuncgao:
Atividade:
Documentos:

04.01.01.01.01.013
04.01.01.01.01.014
04.01.01.01.01.015
04.01.01.01.01.016
04.01.01.01.01.017
04.01.01.01.01.018
04.01.01.01.01.019
04.01.01.01.01.020
04.01.01.01.01.021
04.01.01.01.01.022
04.01.01.01.01.023
04.01.01.01.01.024
04.01.01.01.01.025
04.01.01.01.01.026
04.01.01.01.01.027
04.01.01.01.01.028
04.01.01.01.01.029
04.01.01.01.01.030
04.01.01.02
04.01.01.02.01
04.01.01.02.01.001
04.01.01.02.01.002
04.01.01.02.01.003
04.01.01.02.01.004
04.01.01.02.01.005
04.01.01.02.01.006
04.01.01.02.01.007
04.01.01.02.01.008
04.01.01.02.01.009
04.01.01.02.01.010
04.01.01.02.01.011
04.01.01.02.01.012
04.01.01.02.01.013
04.01.01.02.01.014
04.01.01.02.01.015
04.01.01.02.01.016
04.01.01.02.01.017
04.01.01.02.01.018
04.01.01.02.01.019
04.01.01.02.01.020
04.01.01.02.01.021
04.01.01.02.01.022
04.01.01.02.01.023
04.01.01.02.01.024
04.01.01.02.01.025
04.01.01.02.01.026
04.01.01.02.01.027
04.01.01.02.01.028
04.01.01.02.01.029
04.01.01.02.01.030
04.01.01.02.01.031
04.01.01.02.01.032
04.01.01.02.01.033
04.01.02
04.01.02.01
04.01.02.01.01
04.01.02.01.01.001
04.01.02.01.01.002
04.01.02.01.01.003
04.01.02.01.01.004
04.01.02.01.01.005

PRT-000870

Ato Administrativo para Lotagdo de Servidor

Processo sobre Estagio Probatério

Oficio sobre Opgdo de Recebimento

Oficio sobre Alteragao de Conta Bancaria

Atestado sobre Proventos de Cofre Publico

Ato de Reversdo de Aposentadoria

Ato de Cassagdo de Aposentadoria

Portaria de Reintegrag@o de Servidor

Oficio sobre Instalagdo do Sistema de Atos Legais

Parecer sobre Substitui¢do de Servidor

Parecer sobre Reintegracdo de Servidor no Cargo Efetivo

Ato Administrativo de Reintegragdo de Servidor no Cargo Efetivo
Ato Administrativo de Substituicdo de Servidor

Parecer sobre Recondugdo de Servidor no Cargo Efetivo

Ato Administrativo de Recondugéo de Servidor no Cargo Efetivo
Ato Administrativo de Tornar sem efeito Nomeacgao de Servidor
Ato Administrativo de Tornar sem efeito Designagdo de Servidor
Ato Administrativo de Tornar sem efeito Exonerag@o de Servidor
Movimentag¢do de Pessoal

Gestdo de Movimentacdo de Pessoal

Processo sobre Disposi¢ao de Servidor

Ato Administrativo de Disposi¢do de Servidor

Processo sobre Convocagdo de Servidor

Ato Administrativo de Convocacgdo de Servidor

Processo sobre Remogdo de Servidor

Ato Administrativo de Remogao de Servidor

Processo sobre Redistribui¢do de Servidor

Ato Administrativo de Redistribui¢cdo de Servidor

Processo sobre Afastamento de Servidor do Pais

Ato Administrativo para Afastamento de Servidor do Pais
Processo sobre Afastamento de Servidor para Concorrer ou Exercer Cargo Eletivo
Ato Administrativo de Afastamento de Servidor para Concorrer ou Exercer Cargo Eletivo
Processo sobre Licenga sem Vencimento

Ato Administrativo de Licenca sem Vencimento

Processo sobre Licenca Especial

Ato Administrativo sobre Licenga Especial

Processo sobre Licenga para Servigo Militar Obrigatorio

Ato Administrativo sobre Licenga para Servigo Militar Obrigatorio
Processo sobre Enquadramento de Servidor

Ato Administrativo sobre Enquadramento de Servidor

Processo sobre Alteragdo de Carga Horaria de Servidor

Ato Administrativo sobre Carga Horaria de Servidor

Processo sobre Estabilidade de Servidor

Processo sobre Composi¢do de Conselho Estadual

Ato Administrativo sobre Composi¢do de Conselho Estadual
Processo sobre Plano de Carreira

Relacdo de Assentos de Obitos

Parecer em Processo sobre Licenga por Mudanga de Domicilio
Parecer em Processo sobre Cessar Disposi¢do de Servidor

Ato Administrativo de Cessar Disposi¢ao de Servidor

Portaria sobre Autorizagdo para Conduzir Veiculo Oficial
Portaria sobre Cessar Autorizagdo para Conduzir Veiculo Oficial
Ato Administrativo de Licenga por Mudanga de Domicilio
Remuneragao Funcional

Remuneracdo Funcional

Gestdo de Remuneragdo Funcional

Processo Administrativo sobre Remuneracao de Servidor
Processo sobre Analise de Repercussdo Financeira Global
Processo sobre Analise Juridica de Concessao de Beneficio Especifico
Requerimento sobre Hora-Extra

Termo de Opgdo pela Vantagem Nominalmente Identificavel

server03.pge.sc.gov.br/LegislacaoEstadual/2010/000870-014-0-2010-001.htm
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Atividade:

Documentos:

Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documento:
Funcao:
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04.01.02.01.02

04.01.02.01.02.001
04.01.02.01.02.002
04.01.02.01.02.003
04.01.02.01.02.004
04.01.02.01.02.005
04.01.02.01.02.006
04.01.02.01.02.007
04.01.02.01.02.008
04.01.02.01.02.009
04.01.02.01.02.010
04.01.02.01.02.011
04.01.02.01.02.012
04.01.02.01.02.013
04.01.02.01.02.014
04.01.02.01.02.015
04.01.02.01.02.016
04.01.02.01.02.017
04.01.02.01.02.018
04.01.02.01.02.019
04.01.02.01.02.020
04.01.02.01.02.021
04.01.02.01.02.022
04.01.02.01.02.023
04.01.02.01.02.024
04.01.02.01.02.025
04.01.02.01.03

04.01.02.01.03.001
04.01.02.01.03.002
04.01.02.01.03.003
04.01.02.01.03.004
04.01.02.01.03.005
04.01.02.01.03.006
04.01.02.01.03.007
04.01.02.01.03.008
04.01.02.01.03.009
04.01.02.01.03.010

04.01.02.01.03.011
04.01.02.01.03.012
04.01.02.01.03.013
04.01.02.01.04

04.01.02.01.04.001
04.01.02.01.04.003
04.01.02.01.04.004
04.01.02.01.05

04.01.02.01.05.001
04.01.02.01.05.002
04.01.02.01.05.003
04.01.02.01.05.004
04.01.02.01.05.005
04.01.02.01.05.006
04.01.02.01.05.007
04.01.02.01.05.008
04.01.02.01.05.009
04.01.02.01.05.010
04.01.02.01.05.011
04.01.02.01.06

04.01.02.01.06.001
04.01.03
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Gestdo de Beneficios

Processo sobre Concessdo Adicional de Pos-Graduagéo

Processo sobre Revisdo Adicional de P6s-Graduagao

Processo sobre Concessdo Adicional Vintenario

Processo sobre Revisdo Adicional Vintenario

Processo sobre Concessdo Adicional Risco de Vida

Processo sobre Revisdo Adicional Risco de Vida

Processo sobre Concessdo Adicional de Insalubridade

Processo sobre Revisdo Adicional de Insalubridade

Processo sobre Concessdo de Abono de Permanéncia

Processo sobre Concessdo de Licenga-Prémio

Processo sobre Conversdo de Licenga-Prémio

Processo sobre Concessdo Adicional de Permanéncia

Processo sobre Revisdo Adicional de Permanéncia

Processo sobre Recalculo de Valores Atrasados

Processo sobre Averbagdo de Tempo de Servigo

Processo sobre Adicional de Tempo de Servigo

Informagao sobre Beneficio Especifico

Comunicado de Morte para Pagamento de Seguro

Requerimento de Certidio de Tempo de Contribui¢ao-CTC
Processo sobre Averbagdo de Licenga-Prémio

Processo sobre Usufruto de Licenga-Prémio

Processo sobre Desaverbagdo de Licenca-Prémio

Requerimento de Afastamento para Aguardar Concessdo de Aposentadoria
Processo sobre Registro de Tempo de Servigo

Processo sobre Averbagdo Tempo Insalubre

Gestdo de Informagdo Trabalhista, Tributaria e Fiscal

Processo sobre Intimagao e Notificagdao - Receita Federal do Brasil
Processo sobre Intimagdo e Notificagao — INSS

Processo sobre Isengdo de Contribuigdo — INSS

Processo sobre Alteracdo de Dados para Imposto de Renda - DIRF
Processo sobre Alteragdo de Dados para Imposto de Renda - RAIS
Processo sobre Alteragao de Dados — PASEP

Processo sobre Cadastramento — PASEP

Processo sobre Isengdo de Contribuigdo Sindical

Processo sobre Alteragdo de Contra-Cheque

Processo sobre Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia e Informagdo a Previdéncia Social -
GFIP

Informagdo Tributaria

Informagdo Fiscal

Informagdo Trabalhista

Gestdo do Modulo da Folha de Pagamento

Processo sobre Revisdo de Proventos

Processo sobre Repercussio Financeira de Concurso e Ingresso
Informagao sobre Folha de Pagamento

Gestdo de Pensdes ndo Previdenciaria

Processo sobre Concessdo de Pensdo ndo Previdenciaria
Processo sobre Concessdo de Auxilio Doenca

Processo sobre Cancelamento de Pensao ndo Previdenciaria
Processo sobre Cancelamento de Auxilio Doenga

Processo sobre Reativagdo de Pensdo ndo Previdenciaria
Processo sobre Transferéncia de Auxilio Doenga

Processo sobre Revisdo de Valor de Pensao ndo Previdenciaria
Processo sobre Reavaliacdo de Condi¢do Socioecondmica
Oficio sobre Pensdo nao Previdenciaria

Atestado sobre Pensdo ndo Previdenciaria

Certiddo sobre Pensdo ndo Previdenciaria

Averbagdo Financeira

Processo sobre Decisdo Judicial sobre Remuneragdo de Servidor
Auditoria da Folha de Pessoal
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Subfungio:
Atividade:

Documentos:

Funcao:
Subfungdo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documento:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:
Documento:
Atividade:
Documento:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

04.01.03.01
04.01.03.01.01
04.01.03.01.01.001
04.01.03.01.01.002
04.01.03.01.01.003
04.01.03.01.01.004
04.01.03.01.01.005
04.01.03.01.01.006
04.01.03.01.01.007
04.01.04
04.01.04.01
04.01.04.01.01

04.01.04.01.01.001
04.01.04.01.01.002
04.01.04.01.01.003
04.01.04.01.01.004
04.01.04.01.01.005
04.01.04.01.01.006
04.01.04.01.01.007
04.01.04.01.01.008
04.01.04.01.01.009
04.01.04.01.01.010
04.01.04.01.01.013
04.01.04.01.01.014
04.01.04.01.01.015
04.01.04.01.01.016
04.01.04.01.01.017
04.01.04.01.01.018
04.01.04.01.01.019
04.01.04.01.01.020
04.01.04.01.01.021
04.01.04.01.01.023
04.01.04.01.01.024
04.01.04.01.01.025
04.01.04.01.01.026
04.01.04.01.01.027
04.01.04.01.01.028
04.01.04.01.01.029
04.01.04.01.01.030

04.01.04.01.01.031
04.01.04.01.02

04.01.04.01.02.001

04.01.04.01.03
04.01.04.01.03.001
04.01.04.01.03.002
04.01.04.01.03.003
04.01.04.01.04
04.01.04.01.04.001
04.01.04.01.04.002
04.01.04.01.05
04.01.04.01.05.001
04.01.04.01.07
04.01.04.01.07.001

04.01.04.01.08
04.01.04.01.08.001
04.01.04.01.08.002
04.01.04.01.09

PRT-000870
Auditoria da Folha de Pessoal

Gestdo e Controle dos Setoriais e Seccionais de Recursos Humanos
Informag@o de Auditoria da Folha de Pagamento

Comunicacdo Interna de Auditoria da Folha de Pagamento
Comunicacdo Eletronica de Auditoria da Folha de Pagamento

Oficio de Auditoria da Folha de Pagamento

Parecer de Auditoria da Folha de Pagamento

Relatoério de Auditoria da Folha de Pagamento

Manual sobre Orientagdo Técnica de Auditoria da Folha de Pagamento
Avaliag¢do e Controle Funcional

Avaliacdo e Controle Funcional

Gestao dos Procedimentos Administrativos e Computacionais sobre Avaliagdo e Controle
Funcional

Oficio sobre Acidente de Servigo

Oficio sobre Ajuda de Custo

Oficio sobre Auxilio Doenga

Oficio sobre Falta de Servidor

Oficio sobre Férias

Oficio sobre Adicional de Insalubridade

Oficio sobre Licenca Especial

Oficio sobre Licenga Luto

Oficio sobre Licenca Nupcias

Oficio sobre Licencga Paternidade

Oficio sobre Licenga para Tratamento de Doenca em Pessoa da Familia
Oficio sobre Penosidade

Oficio sobre Adicional Risco de Vida

Oficio sobre Salario Familia

Oficio sobre Salario Maternidade

Oficio sobre Tributagdo e Imposto de Renda

Oficio sobre Auxilio Transporte

Oficio sobre Diaria de Servidor

Oficio sobre Frequéncia de Servidor

Oficio sobre Declaragao de Bens, Valores e Renda

Oficio sobre Dependente de Servidor

Processo sobre Apuragdo de Dentincia de Recursos Humanos
Processo de Controle Funcional

Oficio sobre Descentralizagdo de Atividade de Recursos Humanos
Oficio sobre Processo Administrativo

Oficio sobre Processo Administrativo Disciplinar

Processo sobre Estorno de Falta de Servidor no Sistema Integrado de Gestdo de Recursos
Humanos - SIGRH

Oficio sobre Auxilio Alimentagao

Gestdo dos Procedimentos Administrativos e Computacionais sobre Pericia Médica e Saude
Ocupacional do Servidor

Oficio sobre Rotina Computacional no Sistema Integrado de Gestao de Recursos Humanos -
SIGRH

Gestao do Cadastro Funcional decorrente de Nomeagao

Processo de Inclusdo de Cadastro Funcional

Processo de Inclusdo de Dependente do Servidor

Processo de Atualizagdo de Declaragdao de Bens, Valores ¢ Renda
Inclusdo e Sustagdo de Férias

Oficio sobre Escala de Férias

Oficio sobre Sustag@o de Férias

Inclusdo de Empresa e Linha para Vale-Transporte

Formulario de Cadastramento de Empresa e Linha para Vale-Transporte
Gestao do Portal do Servidor Estadual de Santa Catarina

Oficio de Solicitagdo de Atualiza¢do do Portal do Servidor Estadual de Santa Catarina

Projeto Ponto Eletronico

Oficio sobre Ponto Eletronico
Informagdo sobre Ponto Eletronico
Ressarcimento aos Cofres Publicos
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Documento:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfungdo:
Atividade:

Documentos:

Subfuncgao:
Atividade:

Documentos:

Funcao:
Subfungdo:
Atividade:

Documentos:

04.01.04.01.09.001
04.01.04.01.10
04.01.04.01.10.001
04.01.04.01.10.002
04.01.04.01.11
04.01.04.01.11.001
04.01.04.01.11.002
04.01.04.01.11.003
04.01.04.01.11.004
04.01.04.01.11.005
04.01.04.02
04.01.04.02.01
04.01.04.02.01.001
04.01.04.02.01.002
04.01.04.02.01.003
04.01.04.02.01.004
04.01.04.02.01.005

04.01.04.02.01.006
04.01.04.03
04.01.04.03.01
04.01.04.03.01.001
04.01.04.03.01.002
04.01.04.03.01.003
04.01.04.03.01.004
04.01.04.03.01.005
04.01.05
04.01.05.01
04.01.05.01.01
04.01.05.01.01.001
04.01.05.01.01.002
04.01.05.01.01.003
04.01.05.01.01.004
04.01.05.01.01.005
04.01.05.01.01.006
04.01.05.01.01.007
04.01.05.01.01.008
04.01.05.01.01.009
04.01.05.01.01.010
04.01.05.01.01.011
04.01.05.01.01.012
04.01.05.01.01.013
04.01.05.01.01.014
04.01.05.01.01.015
04.01.05.01.01.016
04.01.05.01.01.017
04.01.05.01.01.018
04.01.05.01.01.019
04.01.05.01.01.020
04.01.05.01.01.021
04.01.05.01.01.022
04.01.05.01.01.023
04.01.05.01.01.024
04.01.05.01.01.025
04.01.05.01.01.026
04.01.05.01.01.027

04.01.05.01.01.028

04.01.05.01.01.029
04.01.05.01.01.030
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Informag@o de Ressarcimento aos Cofres Publicos

Orientag@o de Recursos Humanos aos Setoriais e Seccionais

Oficio Circular de Convocagdo de Reunido

Oficio sobre Reunido de Recursos Humanos

Consolidagdo e Atualizagio da Legislagio da Area de Recursos Humanos

Oficio sobre Analise da Legislacdo de Recursos Humanos

Informagdo de Minuta de Decreto de Recursos Humanos

Informagdo de Minuta de Instru¢do Normativa de Recursos Humanos

Exposi¢do de Motivos sobre Decreto de Recursos Humanos

Exposi¢do de Motivos sobre Instrugdo Normativa de Recursos Humanos

Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos - SIGRH

Gestao do Sistema Integrado de Gestao de Recursos Humanos

Oficio sobre o Moddulo ajuda do Sistema Integrado de Gestao de Recursos Humanos - SIGRH
Oficio sobre o Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos - SIGRH

Oficio sobre Relatorio do Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos - SIGRH
Oficio sobre Migragdo de Dados do Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos - SIGRH

Oficio sobre Parametrizagdo e Homologagdo do Sistema Integrado de Gestao de Recursos
Humanos - SIGRH

Oficio sobre Implantagdo do Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos - SIGRH
Recuperagdo de Historicos Funcionais

Atualizag@o dos Dados Funcionais dos Servidores no Sistema Integrado de Recursos Humanos
Oficio sobre Assentamento Funcional para Recuperagdo de Historico

Processo sobre Assentamento Funcional para Recuperagdo de Historico

Oficio sobre Apresentacdo de Resultado da Recuperagdo de Historico

Processo sobre Apresentacdo de Resultado da Recuperagdo de Historico

Oficio sobre Averbagdo de Tempo de Servigo

Saude do Servidor

Gestao de Pericia Médica e Satide Ocupacional do Servidor

Normatizagdo, Controle, Organizagdo, Implantacdo e Fiscalizagdo de Pericia Médica
Termo de Inspegdo de Saude - Aposentadoria por Invalidez Permanente
Requerimento sobre Isen¢do de Imposto de Renda

Requerimento sobre Isencdo Contribui¢do Previdenciaria

Formulario sobre Afastamento de Servidor

Relatorio sobre Local de Trabalho para Readaptacdo de Servidor

Relatorio sobre Local de Trabalho para Remogao de Servidor

Relatorio sobre Acompanhamento de Servidor Readaptado

Oficio sobre Resultado de Pericia

Oficio sobre Licenga para Tratamento de Saude

Oficio sobre Licenga para Repouso a Gestante

Oficio sobre Salario Maternidade para ACT/CLT

Oficio sobre Avaliagdo Pré Admissional - Laudo Posse

Processo sobre Concessdo de Licenga 1/4 da Jornada de Trabalho

Processo sobre Reconsideracdo de Licenca 1/4 da Jornada de Trabalho

Processo sobre Reconsiderag@o Licenga para Tratamento de Satide

Processo sobre Reconsiderag@o Licenga para Tratamento de Doenga em Pessoa da Familia
Processo sobre Reconsideragdo Licenga para Repouso a Gestante

Processo sobre Reconsideragdo Licenga decorrente Acidente de Servigo

Processo sobre Reconsideragdo Salario Maternidade para ACT/CLT

Processo sobre Reconsideragdo de Avaliacdo Pré Admissional - Laudo de Posse
Processo sobre Aposentadoria por Invalidez Permanente

Processo sobre Reconsideragdo Aposentadoria por Invalidez Permanente

Processo sobre Aposentadoria por Invalidez Integral

Processo sobre Reconsideragdo Aposentadoria por Invalidez Integral

Processo sobre Aposentadoria por Invalidez Proporcional

Processo sobre Reconsideragdo de Aposentadoria por Invalidez Proporcional

Processo sobre Aposentadoria por Invalidez decorrente de Acidente ou Sequela Servigo ou
Moléstia Profissional

Processo sobre Reconsideragdo Aposentadoria por Invalidez decorrente de Acidente ou Sequela
Servigo ou Moléstia Profissional
Processo sobre Isengdo de Imposto de Renda

Processo sobre Reconsiderag@o de Isengdo de Imposto de Renda
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Documentos:
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04.01.05.01.01.031
04.01.05.01.01.032
04.01.05.01.01.033
04.01.05.01.01.034
04.01.05.01.01.035
04.01.05.01.01.036
04.01.05.01.01.037
04.01.05.01.01.038
04.01.05.01.01.039
04.01.05.01.01.040
04.01.05.01.01.041
04.01.05.01.01.042
04.01.05.01.01.043
04.01.05.01.01.044
04.01.05.01.01.045
04.01.05.01.01.046
04.01.05.01.01.047
04.01.05.01.01.048
04.01.05.01.01.049
04.01.05.01.01.050
04.01.05.01.01.051
04.01.05.01.01.052
04.01.05.01.01.053
04.01.05.01.01.054
04.01.05.01.01.055
04.01.05.01.01.056
04.01.05.01.01.057

04.01.05.01.01.058
04.01.05.01.01.059
04.01.05.01.01.060
04.01.05.01.01.061
04.01.05.01.01.062
04.01.05.01.01.063

04.01.05.01.01.064

04.01.05.01.01.065
04.01.05.01.01.066
04.01.05.01.01.067
04.01.05.01.01.068
04.01.05.01.01.069
04.01.05.01.01.070
04.01.05.01.01.071
04.01.05.01.01.072
04.01.05.01.01.073
04.01.05.01.01.074
04.01.05.01.01.075
04.01.05.01.01.076
04.01.05.01.01.077
04.01.05.01.01.078
04.01.05.01.01.079
04.01.05.01.01.080
04.01.05.01.02

04.01.05.01.02.001
04.01.05.01.02.002
04.01.05.01.02.003
04.01.05.01.02.004
04.01.05.01.02.005
04.01.05.01.02.006
04.01.05.01.02.007
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Processo sobre Isengdo de Imposto de Renda Pos-Morte

Processo sobre Reconsiderag@o de Isengdo de Imposto de Renda Pds-Morte
Processo sobre Isengdo Contribuicdo Previdenciaria

Processo sobre Reconsideragao de Isengdo Contribui¢do Previdenciaria
Oficio sobre Remogao de Servidor

Processo sobre Reconsideragdo Remogéo de Servidor

Processo sobre Readaptagao de Servidor

Processo sobre Reconsideragdo Readaptagdo de Servidor

Processo sobre Reversdo de Aposentadoria

Processo sobre Reconsideragdo Reversdo de Aposentadoria

Processo sobre Avaliagdo de Dependente para fins Inclusdo no Plano de Saude
Processo sobre Reconsiderag@o de Avaliagdo de Dependente para Fins Inclusdo no Plano de Saude
Processo sobre Integralizagdo da Aposentadoria

Processo sobre Reconsiderag@o de Integralizagdo da Aposentadoria
Processo sobre Invalidez para fins de Quitagdo Habitacional

Processo sobre Reconsideragdo Invalidez para Fins de Quitagdo Habitacional
Processo sobre Interrupgdo Readaptagdo de Servidor

Processo sobre Interrupcdo Licenca Tratamento de Satude

Processo sobre Interrupgdo Licenga Tratamento Familiar

Processo sobre Cancelamento Readaptacdo de Servidor

Processo sobre Cancelamento Licenca Tratamento de Satde

Processo sobre Cancelamento Licenga Tratamento Familiar

Termo de Inspegdo de Saude - Readaptacdo de Servidor

Termo de Inspegdo de Satde - Remogdo de Servidor

Termo de Inspecdo de Satde - Aposentadoria por Invalidez Integral

Termo de Inspegdo de Saude - Aposentadoria por Invalidez Proporcional

Termo de Inspecdo de Satde - Aposentadoria por Invalidez decorrente de Acidente ou Sequela
Servigo ou Moléstia Profissional

Termo de Inspegdo de Satde - Isen¢@o de Imposto de Renda

Termo de Inspegdo de Saude - Isengdo de Contribuicdo Previdenciaria

Relatorio sobre Inspecdo Médica para Fins Previdenciario

Relatorio sobre Pagamento de Pensdo Previdencidria

Relatodrio sobre Declaracdo de Filho Maior Invalido

Relatorio sobre Declaragdo de Incapacidade

Relatorio sobre Inspecdo Médica para Avaliagdo de Dependente para Fins de Inclusdo no Plano
de Satide

Oficio sobre Pericia em Transito

Oficio sobre Incapacitado T emporario

Oficio sobre Agendamento de Consulta Pericial

Oficio sobre Licenga 1/4 da Jornada de Trabalho

Oficio sobre Readaptacdo de Servidor

Oficio sobre Redugdo de Licenga para Tratamento de Saude

Oficio sobre Redugdo de Licenca para Tratamento de Doenca em Pessoa da Familia
Oficio sobre Comunicagao de Resultado de Pericia

Oficio sobre Redugdo de Licenga para Repouso a Gestante

Oficio sobre Redugdo de Licenga de Tratamento de Satide por Motivo de Obito
Oficio sobre Permuta de Servidor

Prontuario Médico Pericial

Processo sobre Concessdo de Pensdo para Filho Maior Invalido para Fins Previdenciario
Oficio sobre solicitagdo para Avaliagdo Pericial

Processo sobre Licenca para Repouso a Gestante

Processo sobre Licenca para Tratamento de Saude

Normatizagdo, Planejamento, Controle, Organizagdo, Supervisdo, Fiscalizagdo e Auditoria das
Acdes de Satide Ocupacional das Secretarias, Autarquias e Fundagdes

Minuta de Projeto de Lei sobre Programa de Saude Ocupacional

Minuta de Decreto sobre Programa de Satde Ocupacional

Minuta de Instrugdo Normativa sobre Programa de Satide Ocupacional

Minuta de Portaria sobre Programa de Satde Ocupacional

Exposi¢do de Motivos sobre Programa de Satude Ocupacional

Manual sobre Programa de Saude Ocupacional

Oficio sobre Programa de Satide Ocupacional
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04.01.05.01.02.008
04.01.05.01.02.009
04.01.05.01.02.010
04.01.05.01.02.011
04.01.05.01.02.012
04.01.05.01.02.013
04.01.05.01.02.014
04.01.05.01.02.015
04.01.05.01.02.016
04.01.05.01.02.017
04.01.05.01.02.018
04.01.05.01.02.019
04.01.05.01.02.020
04.01.05.01.02.021
04.01.05.01.02.022
04.01.05.01.02.023
04.01.05.01.02.024
04.01.05.01.02.025
04.01.05.01.02.026

04.01.05.01.02.027
04.01.05.01.02.028
04.01.05.01.02.029
04.01.05.01.02.030
04.01.05.01.02.031

04.01.05.01.02.032
04.01.05.01.02.033
04.01.05.01.02.035
04.01.05.01.02.036
04.01.05.01.02.037
04.01.05.01.02.038
04.01.05.01.02.039
04.01.05.01.02.040
04.01.05.01.02.041
04.01.05.01.02.042
04.01.05.01.02.043
04.01.05.01.02.044
04.01.05.01.02.045
04.01.05.01.02.046
04.01.05.01.02.047
04.01.05.01.02.048
04.01.05.01.02.049
04.01.05.01.02.050
04.01.05.01.02.051
04.01.05.01.02.052
04.01.05.01.02.055
04.01.05.01.02.056
04.01.05.01.02.057
04.01.05.01.02.058
04.01.05.01.02.059
04.01.05.01.02.060
04.01.05.01.02.061
04.01.05.01.02.062
04.01.05.01.02.063
04.01.05.01.02.064
04.01.05.01.02.065
04.01.05.01.02.066
04.01.05.01.02.067
04.01.05.01.02.068
04.01.05.01.02.069
04.01.05.01.02.070
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Comunicacéo Interna sobre Programa de Satide Ocupacional

Processo sobre Programa de Saude Ocupacional

Relatorio sobre Programa de Satide Ocupacional

Laudo Técnico sobre Condi¢do Ambiental de Trabalho

Processo sobre Laudo Técnico de Condicdo Ambiental de Trabalho

Oficio sobre Laudo Técnico de Condigdo Ambiental de Trabalho

Comunicagdo Interna sobre Laudo Técnico de Condigdo Ambiental de Trabalho

Relatoério sobre Laudo Técnico de Condi¢do Ambiental de Trabalho

Processo sobre Programa de Prevengdo ao Risco Ambiental

Oficio sobre Programa de Prevencdo ao Risco Ambiental

Comunicagdo Interna sobre Programa de Prevencdo ao Risco Ambiental

Relatorio sobre Programa de Preveng@o ao Risco Ambiental

Processo sobre Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional

Oficio sobre Programa de Controle Médico de Satide Ocupacional

Comunicacdo Interna sobre Programa de Controle Médico de Satide Ocupacional

Relatorio sobre Programa de Controle Médico de Satide Ocupacional

Processo sobre Programa de Condicdo ¢ Meio Ambiente de Trabalho na Industria da Construgao
Oficio sobre Programa de Condig¢do e Meio Ambiente de Trabalho na Industria da Construcdo

Comunicacéo Interna sobre Programa de Condi¢do ¢ Meio Ambiente de Trabalho na Industria da
Construgao

Relatorio sobre Programa de Condigdo ¢ Meio Ambiente de Trabalho na Industria da Construgéo
Minuta de Projeto de Lei sobre Acidente de Servigo

Minuta de Decreto sobre Acidente de Servigo

Minuta de Instru¢do Normativa sobre Acidente de Servigo

Minuta de Portaria sobre Acidente de Servigo

Exposi¢do de Motivos sobre Acidente de Servigo

Manual sobre Acidente de Servigo

Comunicagdo Interna sobre Acidente de Servigo

Processo sobre Acidente de Servigo

Relatério sobre Acidente de Servigo

Oficio sobre Pagamento ou Ressarcimento de Despesa
Comunicagdo Interna sobre Pagamento ou Ressarcimento de Despesa
Processo sobre Pagamento ou Ressarcimento de Despesa
Minuta de Projeto de Lei sobre Adicional de Insalubridade
Minuta de Projeto de Lei sobre Adicional Risco de Vida
Minuta de Decreto sobre Adicional de Insalubridade

Minuta de Decreto sobre Adicional Risco de Vida

Minuta de Instru¢cdo Normativa sobre Adicional de Insalubridade
Minuta de Instrugdo Normativa sobre Adicional Risco de Vida
Minuta de Portaria sobre Adicional de Insalubridade

Minuta de Portaria sobre Adicional Risco de Vida
Exposicdo de Motivos sobre Adicional de Insalubridade
Exposi¢éo de Motivos sobre Adicional Risco de Vida
Manual sobre Adicional de Insalubridade

Manual sobre Adicional Risco de Vida

Comunicagdo Interna sobre Adicional de Insalubridade
Comunicagao Interna sobre Adicional Risco de Vida
Processo sobre Adicional de Insalubridade

Processo sobre Adicional Risco de Vida

Laudo sobre Adicional de Insalubridade

Laudo sobre Adicional Risco de Vida

Relatorio sobre Adicional de Insalubridade

Relatorio sobre Adicional Risco de Vida

Laudo sobre Exposi¢do a Radiagdo lonizante

Oficio sobre Exposicdo a Radiagdo Ionizante

Comunicagdo Interna sobre Exposi¢do a Radiagdo Ionizante
Processo sobre Exposicdo a Radiagdo Ionizante

Relatorio sobre Exposi¢do a Radiagdo lonizante

Relatorio sobre Vistoria de Condigdo de Trabalho

Oficio sobre Vistoria de Condi¢do de Trabalho

Comunicagdo Interna sobre Vistoria de Condig¢ao de Trabalho
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Subfungdo:
Atividade:

Documentos:

Subfuncgao:
Atividade:

Documentos:

Funcao:
Subfuncgao:

04.01.05.01.02.071
04.01.05.01.02.072
04.01.05.01.02.073
04.01.05.01.02.074
04.01.05.01.02.075
04.01.05.01.02.076
04.01.05.01.02.077
04.01.05.01.02.078
04.01.05.01.02.079
04.01.05.01.02.080
04.01.05.01.02.081
04.01.05.01.02.082
04.01.05.01.02.083
04.01.05.02
04.01.05.02.01
04.01.05.02.01.001
04.01.05.02.01.002
04.01.05.02.01.003
04.01.05.02.01.004
04.01.05.02.01.005
04.01.05.02.01.006
04.01.05.02.01.007
04.01.05.02.01.008
04.01.05.02.01.009

04.01.05.03
04.01.05.03.01
04.01.05.03.01.001
04.01.05.03.01.002
04.01.05.03.01.003
04.01.05.03.01.004
04.01.05.03.01.005
04.01.05.03.01.006
04.01.05.03.01.007
04.01.05.03.01.008
04.01.05.03.01.009
04.01.05.03.01.010
04.01.05.03.01.011
04.01.05.03.01.012
04.01.05.03.01.013
04.01.05.03.01.014
04.01.05.03.01.015
04.01.05.03.01.016
04.01.05.03.01.017
04.01.05.03.01.018
04.01.05.03.01.019
04.01.05.03.01.020
04.01.05.03.01.021
04.01.05.03.01.022
04.01.05.03.01.023
04.01.05.03.01.024
04.01.05.03.01.025

04.01.05.03.01.026
04.01.05.03.01.027
04.01.05.03.01.028
04.01.05.03.01.029
04.01.05.03.01.030
04.01.05.03.01.031
04.01.06
04.01.06.01
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Processo sobre Vistoria de Condi¢do de Trabalho

Minuta de Projeto de Lei sobre Programa Redes Humanas
Minuta de Instru¢do Normativa sobre Programa Redes Humanas
Minuta de Portaria sobre Programa Redes Humanas
Exposi¢do de Motivos sobre Programa Redes Humanas

Oficio sobre Programa Redes Humanas

Comunicacdo Interna sobre Programa Redes Humanas
Processo sobre Programa Redes Humanas

Relatorio sobre Programa Redes Humanas

Declaracdo de Ocorréncia de Acidente de Servigo

Formulario sobre Adicional Risco de Vida

Formulario sobre Pagamento ou Ressarcimento de Despesa
Formulario sobre Adicional de Insalubridade

Gestdo de Auditoria e Controle de Beneficios Periciais
Auditoria e Controle de Beneficios Periciais Concedidos
Boletim Estatistico de Concessao de Beneficio

Prontuario Médico sobre Auditoria de Concessdo de Beneficio
Formulario de Avaliagdo e Controle de Beneficio

Comunicado de Dentincia sobre Recursos Humanos
Comunicagdo Interna sobre Avaliagdo e Controle de Beneficio
Informagdo de Denuncia sobre Recursos Humanos

Oficio de Dentncia sobre Recursos Humanos

Processo sobre Apuracdo de Denuncia

Processo sobre Reembolso do Tratamento de Saude Fora do Estado

Gestdo do Plano de Saude

Atendimento, Controle, Auditoria ¢ Administragdo do Plano de Saude
Comunicagdo Externa sobre Plano de Satde

Comunicagdo Interna sobre Plano de Satide

Declarag@o sobre Plano de Saude

Declaracdo sobre Despesa Médica Hospitalar

Exposi¢do de Motivos sobre Plano de Satude

Processo sobre Reajuste de Contribui¢do do Plano de Saude

Processo sobre Repercussido Financeira do Plano de Saude

Oficio sobre Plano de Satide

Parecer Técnico sobre Plano de Satide

Processo sobre Acidente de Transito

Processo sobre Denuncia - Plano de Saude

Processo sobre Reembolso do Plano de Saude

Processo sobre Inspecdo Médica para Inclusdo de Filho Incapaz
Processo sobre Restituicdo de Valores por Cobranga Indevida
Processo sobre Tratamento de Saude Fora do Estado

Relatorio sobre Auditoria Externa do Plano de Satde

Relatorio sobre Auditoria por Amostragem do Plano de Saude
Relatorio sobre Critica de Co-Participagdo do Plano de Saude
Relatorio sobre Exclusdo de Co-Participagdo do Plano de Satide
Relatorio sobre Glosa de Auditoria do Plano de Satide

Relatorio sobre Glosa de Inconsisténcia do Plano de Saude

Relatorio sobre Inclusdo de Co-Participagdo do Plano de Satide
Relatorio sobre Negativa de Procedimento do Plano de Saude
Relatdrio sobre Reembolso de Co-Participacdo do Plano de Saude
Relatorio sobre Restituigdo de Co-Participagdo devido Auditoria por Amostragem do Plano de
Saude

Relatorio sobre Restituigdo de Co-Participagdo do Plano de Saude
Requerimento sobre Plano de Satde

Requerimento sobre Negativa de Procedimento do Plano de Satide
Requerimento sobre Reembolso de Co-Participagdo do Plano de Saude
Requerimento sobre Restitui¢do de Co-Participagdo do Plano de Saude
Requerimento sobre Exclusdo de Co-Participagéo do Plano de Satude
Capacitagdo e Progressdo Funcional

Capacitagdo

server03.pge.sc.gov.br/LegislacaoEstadual/2010/000870-014-0-2010-001.htm

22/105



11/06/13
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfungio:
Atividade:

Documentos:
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04.01.06.01.01

04.01.06.01.01.001
04.01.06.01.01.002
04.01.06.01.01.003
04.01.06.01.01.004
04.01.06.01.01.005
04.01.06.01.01.006
04.01.06.01.02

04.01.06.01.02.001
04.01.06.01.02.002
04.01.06.01.02.003
04.01.06.01.02.004

04.01.06.01.02.005

04.01.06.01.02.006
04.01.06.01.02.007

04.01.06.01.02.008

04.01.06.01.02.009

04.01.06.01.03

04.01.06.01.03.001
04.01.06.01.03.002
04.01.06.01.03.003
04.01.06.01.03.004
04.01.06.01.03.005
04.01.06.01.03.006
04.01.06.01.03.007
04.01.06.01.03.008
04.01.06.01.03.009
04.01.06.01.03.010
04.01.06.01.03.011
04.01.06.01.03.012
04.01.06.01.03.013
04.01.06.01.03.014
04.01.06.01.03.015
04.01.06.01.03.016
04.01.06.01.03.017
04.01.06.01.04

04.01.06.01.04.001
04.01.06.01.04.002
04.01.06.01.04.003
04.01.06.01.04.004
04.01.06.01.04.005
04.01.06.01.04.006
04.01.06.01.04.007
04.01.06.01.04.008
04.01.06.01.04.009
04.01.06.01.04.010
04.01.06.01.04.011
04.01.06.01.04.012

04.01.06.01.04.013

04.01.06.02
04.01.06.02.01
04.01.06.02.01.001
04.01.06.02.01.002
04.01.06.02.01.003
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Gestdo e Elaboragdo de Plano de Capacitacdo

Oficio Circular sobre Plano de Capacitagdo

Oficio sobre Validagdo do Plano de Capacitagdo

Oficio sobre Orientac@o da Legislagdo do Plano de Capacitagao

Oficio sobre Exposicdo de Motivos de Alteragdo de Legislacao

Manual sobre Procedimento para Elaboragdo do Plano de Capacitagdo

Exposi¢do de Motivos sobre Minuta de Instrugdo Normativa do Plano de Capacitagao
Gestao do Afastamento de Servidor e Convalidagdo de Pds-Graduagdo

Processo sobre Afastamento de Servidor para Frequentar Curso de P6s-Graduacéo
Processo sobre Prorrogacdo de Afastamento de Servidor para Cursar P 6s-Graduacio
Processo sobre Convalidagdo de P6s-Graduacdo

Oficio de Exposi¢ao de Motivos sobre Alteragdo de Legislagdo de Afastamento de Servidor para
Frequentar Pds-Graduagao

Exposi¢do de Motivos sobre Minuta de Decreto de Afastamento de Servidor para Frequentar
Curso de P6s-Graduagdo

Formulario de Cadastro de Instituicdo de Ensino

Informag@o sobre Procedimentos Computacionais para Alimentagdo do Sistema Integrado de
Gestdo de Recursos Humanos - SIGRH

Oficio sobre Procedimentos Computacionais para Alimentagdo do Sistema Integrado de Gestdo de
Recursos Humanos - SIGRH

Oficio sobre Elaboragdo de Ato e Publicagdo para Afastamento de Servidor para Curso fora do
Pais

Gestdo da Capacitacio

Oficio sobre Certificado de Curso de Capacitagdo

Oficio sobre Curso de Capacitacao

Oficio de Exposi¢ao de Motivos sobre Legislagdo do Plano de Capacitagdo
Oficio sobre Pagamento de Capacitagdo

Oficio sobre Procedimentos de Capacitagéo

Oficio sobre Legislacdo do Plano de Capacitagdo

Oficio sobre Convénio de Capacitacdo

Exposi¢do de Motivos sobre Minuta de Decreto da Politica de Capacitagdo
Exposi¢do de Motivos sobre Minuta de Instrugdo Normativa da Politica de Capacitagdo
Exposi¢do de Motivos sobre Minuta de Decreto de Convénio de Capacitagao
Manual sobre Procedimentos de Capacitacdo

Informagdo sobre Pagamento de Capacitagio

Formulario sobre Inscri¢do em Evento

Formulario sobre Registro de Frequéncia em Evento

Formulario sobre Avaliagdo de Curso Presencial

Formulario sobre Avaliagao de Curso a Distancia

Processo sobre Capacita¢do de Servidor

Servidor Ministrante

Processo sobre Pagamento de Servidor Ministrante

Informagdo sobre Cadastro de Servidor Ministrante

Processo sobre Legislacdo de Servidor Ministrante

Oficio sobre Liberagdo de Servidor Ministrante

Oficio sobre Exposi¢do de Motivos sobre Legislagdo de Servidor Ministrante
Oficio sobre Formulario de Pagamento de Servidor Ministrante

Oficio sobre Cadastro de Servidor Ministrante

Oficio sobre Informacgao sobre Legislacdo de Servidor Ministrante
Exposicdo de Motivos sobre Minuta de Instru¢do Normativa de Servidor Ministrante
Exposi¢do de Motivos sobre Minuta de Decreto de Servidor Ministrante
Formulario sobre Cadastro de Servidor Ministrante

Informagdo sobre Procedimentos Computacionais na Consulta do Mddulo Assuntos Ministraveis
no Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos — SIGRH

Oficio sobre Procedimentos Computacionais para Consulta do Modulo Assuntos Ministraveis no
Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos —SIGRH

Progressdo Funcional

Gestao da Progressdo Funcional

Processo sobre Progressdo Funcional

Processo sobre Legislagdo de Progressdo Funcional

Manual sobre Procedimentos para Progressdo Funcional
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Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Funcao:
Subfungdo:
Atividade:

Documentos:

Funcao:
Subfuncgao:
Atividade:

Documentos:

Grupo:
Subgrupo:
Funcao:
Subfungio:
Atividade:

Documentos:
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04.01.06.02.01.004
04.01.06.02.01.005
04.01.06.02.01.006
04.01.06.02.01.007
04.01.06.02.01.008
04.01.06.02.02

04.01.06.02.02.001
04.01.06.02.02.002

04.01.06.02.03

04.01.06.02.03.001
04.01.06.02.03.002
04.01.06.02.03.003
04.01.06.02.03.004
04.01.06.02.03.005
04.01.06.02.03.006

04.01.06.02.03.007

04.01.07
04.01.07.01
04.01.07.01.01
04.01.07.01.01.001
04.01.07.01.01.002
04.01.07.01.01.003
04.01.07.01.01.004
04.01.07.01.01.005

04.01.07.01.01.006
04.01.07.01.01.007
04.01.07.01.01.008
04.01.07.01.01.009
04.01.07.01.01.010
04.01.07.01.01.011
04.01.07.01.01.012
04.01.07.01.01.013
04.01.07.01.01.014
04.01.07.01.01.015
04.01.07.01.01.016
04.01.07.01.01.017
04.01.08
04.01.08.01
04.01.08.01.01
04.01.08.01.01.001
04.01.08.01.01.002
04.01.08.01.01.003
04.01.08.01.01.004
04.01.08.01.01.005
04.01.08.01.01.006
04.01.08.01.01.007
04.01.08.01.01.008
04.01.08.01.01.009
04.01.08.01.01.010

05

05.01

05.01.01
05.01.01.01
05.01.01.01.01
05.01.01.01.01.001
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Exposicdo de Motivos sobre Legislagdo de Progressao Funcional

Oficio sobre Orientag@o de Legislagdo de Progressdo Funcional

Oficio sobre Procedimentos para Progressdo Funcional

Exposicdo de Motivos sobre Minuta de Instrugdo Normativa de Progressdo Funcional
Exposi¢do de Motivos sobre Minuta de Decreto de Progressao Funcional

Gestao do Moédulo Curriculum e Habilidades

Formulario de Cadastro para Curriculum e Habilidades

Oficio sobre Mddulo Curriculum e Habilidades do Sistema Integrado de Gestdo de Recursos
Humanos - SIGRH

Gestdo de Homologagdo de Eventos

Processo sobre Homologagao de Evento

Informagdo sobre Legislacdo de Homologagdo de Evento
Oficio sobre Homologagdo de Evento

Oficio sobre Legislagdo de Homologagdo de Evento
Formulario de Relatorio de Turma Concluida

Informagdo sobre Procedimento para Alimentagdo do Modulo Evento do Sistema Integrado de
Gestdo de Recursos Humanos - SIGRH

Oficio sobre Procedimentos para Alimentag¢do do Mddulo Evento do Sistema Integrado de Gestao
de Recursos Humanos - SIGRH

Controle de Mao-de-Obra Locada e Bolsas de Trabalho

Controle de Mao-de-Obra Locada e Bolsas de Trabalho

Gestdo e Controle de Mao-de-Obra Locada e Bolsas de Trabalho

Oficio sobre Relatorio de Vaga de Mao-de-Obra Locada Terceirizada

Oficio sobre Relatorio de Vaga de Bolsa de Trabalho

Oficio Circular sobre Atualizagdo da Planilha de Controle Mao-de-Obra Locada T erceirizada
Comunicacdo Interna sobre Renovagéo de Seguro para Estagiario

Oficio sobre Encontro de Integracdo Acompanhamento in loco e Diagndstico de Capacitagao de
Estagiario

Processo sobre Analise ¢ Aprovacdo de Projeto Técnico do Programa de Estagio

Processo sobre Substitui¢do do Plano de Trabalho do Programa de Estagio

Oficio sobre Comissdo Julgadora para Encontro Catarinense de Estagiarios

Oficio Circular sobre Apoio para Divulgacdo Programa de Estagio na Instituicdo de Ensino
Oficio Circular sobre Avaliagdo Pedagogica na Institui¢do de Ensino do Programa de Estagio
Oficio sobre Avaliagdo de Estagiario do Programa de Estagio

Oficio sobre Quantitativo de Estagiario nos Orgios

Informag@o sobre Projeto Técnico de Recursos Humanos

Informag@o sobre Substitui¢do do Plano de Trabalho do Programa de Estéagio

Termo de Rescisdo de Bolsa de Estagio

Termo de Compromisso de Bolsa de Estagio

Termo de Convénio de Bolsa de Estagio

Beneficio Previdenciario

Beneficio Previdenciario

Concessdo de Beneficio Previdenciario

Processo sobre Aposentadoria por Tempo de Servico

Processo sobre Aposentadoria Compulsoria

Processo sobre Aposentadoria Voluntaria Integral

Processo sobre Aposentadoria Voluntéria Proporcional

Processo sobre Aposentadoria Voluntaria Proporcional Antecipagdo de Idade

Processo sobre Aposentadoria Voluntéria com Redugdo de Idade

Processo sobre Aposentadoria Voluntaria Especial

Processo sobre Aposentadoria Voluntaria Integral por Tempo de Contribuigdo

Diligéncia do Tribunal de Contas do Estado-Aposentadoria

Processo sobre Revisdo do Beneficio Pensdo Previdenciaria

COMUNICACAO, DOCUMENTACAO E INFORMACAO

GESTAO DE COMUNICACAO, DOCUMENTACAO E INFORMACAO
Governanga Eletronica

Tecnologia da Informagdo e Comunicagéo

Gestdo da Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo

Ata de Reunido sobre Tecnologia da Informagdo ¢ Comunicacdo
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Func¢ao:
Subfuncgao:
Atividade:

Documentos:

Fun¢ao:
Subfungio:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Funcao:
Subfuncgao:
Atividade:

Documentos:

05.01.01.01.01.002
05.01.01.01.01.003
05.01.01.01.01.004
05.01.01.01.01.005
05.01.01.01.01.006
05.01.01.01.01.007
05.01.01.01.01.008
05.01.01.01.01.009
05.01.01.01.01.010
05.01.01.01.01.011
05.01.01.01.01.012
05.01.01.01.01.013
05.01.01.01.01.014
05.01.01.01.01.015
05.01.02
05.01.02.01
05.01.02.01.01
05.01.02.01.01.001
05.01.02.01.01.002
05.01.02.01.01.003
05.01.02.01.01.004
05.01.03
05.01.03.01
05.01.03.01.01
05.01.03.01.01.001
05.01.03.01.01.002
05.01.03.01.01.003
05.01.03.01.01.004
05.01.03.01.01.005
05.01.03.01.01.006
05.01.03.01.01.007
05.01.03.01.01.008
05.01.03.01.02
05.01.03.01.02.001
05.01.03.01.02.002
05.01.03.01.02.003
05.01.03.01.02.004
05.01.03.01.02.005
05.01.03.01.03
05.01.03.01.03.001
05.01.03.01.03.002
05.01.03.01.03.003
05.01.03.01.03.004
05.01.03.01.03.005
05.01.03.01.03.006
05.01.03.01.03.007
05.01.03.01.03.008
05.01.03.01.03.009
05.01.03.01.03.010
05.01.03.01.03.011
05.01.03.01.03.012
05.01.03.01.03.013
05.01.03.01.03.014
05.01.04
05.01.04.01
05.01.04.01.01
05.01.04.01.01.001
05.01.04.01.01.002

05.01.04.01.01.003
05.01.04.01.01.004
05.01.04.01.01.005
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Convénio sobre Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo

Instrucdo Normativa sobre Tecnologia da Informag@o e Comunicagio

Minuta de Decreto sobre Tecnologia da Informagéo ¢ Comunicagao
Oficio sobre Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo

Parecer sobre Tecnologia da Informagido e Comunicagéo

Plano Diretor sobre Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo
Plano Estratégico sobre Tecnologia da Informagido e Comunicagio
Projeto sobre Tecnologia da Informagao e Comunicagéo

Projeto sobre Governanga Eletronica

Regulamento sobre Tecnologia da Informagdo e Comunicagéo
Resolugdo sobre Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo

Minuta de Contrato sobre Prestagdo de Servicos de Tecnologia da Informagao e Comunicagio

Relatorio sobre Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo
Informagdo sobre Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo
Ouvidoria

Ouvidoria

Expedi¢do de Normas, Instrugdes e Atos complementares, Inspegdes e Controle T écnico

Oficio sobre Ouvidoria

Relatorio sobre Ouvidoria

Instrucdo Normativa sobre Ouvidoria

Comunicagao Interna sobre Ouvidoria

Gestdo de Impressos Oficiais e do Diario Oficial do Estado
Producdo Grafica

Producdo dos Impressos Oficiais

Ordem de Servigo sobre Impresso Oficial

Relatorio sobre Acompanhamento da Produgdo Grafica
Relatério sobre Estoque de Matéria-Prima

Relatorio sobre Reposi¢do de Estoque de Material Gréafico
Exposi¢do de Motivos sobre Aquisi¢do de Equipamento Grafico
Comunicagéo Eletronica sobre Aquisicdo de Equipamento Grafico
Comunicac¢do Eletronica sobre Reparo de Equipamento Grafico
Formulario sobre Requisicdo de Matéria-Prima

Producdo, Edigdo, Divulgagédo e Circulagdo do Diario Oficial do Estado

Comunicac¢do Eletronica sobre Materia para Impresso
Comunicagdo Eletronica sobre Data de Publicagdo

Cadastro sobre Publicagdo

Oficio sobre Autorizagdo de Publicagdo

Certidao sobre Circulagdo do Diario Oficial do Estado
Gestdo de Politicas Comerciais

Proposta de Or¢amento sobre Encomenda de Impressao
Proposta de Or¢amento sobre Encomenda de Publicagio
Certificado de Liberacdo de Impressdo a Grafica Particular
Relatorio sobre Orgamento Pendente de Impressao
Relatorio sobre Orgamento Aprovado de Impressdo
Relatorio sobre Pds-Calculo de Or¢amento de Impressdo
Formulario sobre Rotulo para Expedi¢do de Material Grafico
Oficio sobre Vencimento de Assinatura do Didrio Oficial do Estado
Nota Fiscal sobre Pagamento de Publicagdo

Nota Fiscal sobre Pagamento de Impresso Oficial

Nota Fiscal sobre Pagamento de Venda de Jornal

Requisi¢do e Autorizagdo de Impressio

Especificagdo de Impresso

Pré-Calculo de Orgamento de Impressao

Comunicacao

Assessoria de Imprensa

Compilagdo de Noticias e Divulgacdo das A¢des de Governo
Boletim Informativo sobre Divulgacdo das A¢des do Governo

Comunicagéo Eletronica sobre Materia para Noticia
Email sobre Matéria para Noticia

Oficio sobre Matéria para Noticia
Relatorio sobre Divulgacdo das A¢des de Governo
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Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Subfungdo:
Atividade:
Documentos:

Funcao:
Subfungio:
Atividade:

Documentos:

Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:
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05.01.04.01.01.006
05.01.04.01.01.007
05.01.04.01.02
05.01.04.01.02.001
05.01.04.01.02.002
05.01.04.01.02.003
05.01.04.01.02.004
05.01.04.01.02.005
05.01.04.01.02.006
05.01.04.01.03
05.01.04.01.03.001
05.01.04.01.03.002
05.01.04.02
05.01.04.02.01
05.01.04.02.01.001
05.01.04.02.01.002
05.01.04.02.01.003
05.01.04.02.01.004
05.01.04.02.01.005
05.01.04.02.01.006
05.01.05
05.01.05.01
05.01.05.01.01
05.01.05.01.01.001
05.01.05.01.01.002
05.01.05.01.01.003
05.01.05.01.01.004
05.01.05.01.01.005
05.01.05.01.01.006
05.01.05.01.01.007
05.01.05.01.01.008
05.01.05.01.01.009
05.01.05.01.01.010
05.01.05.01.01.011
05.01.05.01.01.012
05.01.05.01.01.013
05.01.05.01.01.014
05.01.05.01.01.015
05.01.05.01.01.016
05.01.05.01.01.017
05.01.05.01.01.018
05.01.05.01.01.019
05.01.05.01.01.020
05.01.05.01.01.021
05.01.05.01.02
05.01.05.01.02.001
05.01.05.01.02.002
05.01.05.01.02.003
05.01.05.01.02.004
05.01.05.01.02.005
05.01.05.01.02.006
05.01.05.01.02.007
05.01.05.01.02.008

05.01.05.01.02.009
05.01.05.01.03
05.01.05.01.03.001

05.01.05.01.03.002
05.01.05.01.03.004
05.01.05.01.03.006
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Noticia em Pégina de Site sobre Divulgagdo de Evento
Noticia sobre Implantagdo de Projeto

Editoracdo e Programagdo Visual

Editoragdo de Folder sobre Divulgag¢do de Evento
Editoragdo de Catalogo sobre Divulgagdo de Evento
Editoracdo de Banner sobre Divulgacdo de Evento
Editoragdo de Cartaz sobre Divulgacdo de Evento
Editoracdo de Faixa para Divulgacdo de Evento
Administrag¢do do Site de Governo

Producdo de Registro de Imagem e Som

Registro Audio Visual

Registro Fotografico

Cerimonial e Relagdes Publicas

Organizagdo de Evento e Cerimonial Oficial

Cadastro de Autoridades do Governo

Cronograma sobre Evento Oficial

Palestra em Evento Oficial

Discurso em Evento Oficial

Conferéncia em Evento Oficial

Frequéncia de Evento Oficial

Documentacao

Gestdo Documental

Gestdo dos Documentos Administrativos

Oficio sobre Solicitagdo de Documento

Comunicagdo Eletronica sobre Solicitagdo de Documento
Oficio sobre Encaminhamento de Documento
Comunicagao Eletronica sobre Encaminhamento de Documento
Oficio sobre Recebimento de Documento

Comunicagao Eletronica sobre Recebimento de Documento
Oficio sobre Arquivamento de Documento

Comunicac¢do Eletronica sobre Arquivamento de Documento
Oficio sobre Ata de Reunido

Comunicagdo Eletronica sobre Ata de Reunido

Oficio sobre Convocagdo de Reunido

Comunicagdo Eletronica sobre Convocagdo de Reunido
Convite para Participagdo em Evento

Oficio sobre Solicitagdo de Informagao

Comunicagdo Eletronica sobre Solicitagdo de Informagéo
Comunicac¢do Eletronica sobre Atendimento de Informacao
Oficio sobre Emissdo de Documento

Comunicagdo Interna sobre Emissdo de Documento
Comunicagao Eletronica sobre Emissao de Documento
Emissdo de Plano de Atividades

Emissdo de Cronograma de Atividade

Autuacdo e Distribuicdo de Documentos-Protocolo

Guia do Controle de Encaminhamento de Documento
Livro de Protocolo

Registro e Controle de Documento Enviado ao Correio
Registro e Expedi¢do para Postagem de Documento
Formulario sobre Contingéncia do Protocolo Eletronico
Relatério sobre Sistema de Protocolo Padrdao — SPP
Manual sobre Sistema de Gestdo de Protocolo Eletronico - SGP-e

Comunicagédo Eletronica sobre solicitagdo de Assunto para o Sistema de Gestdo de Protocolo
Eletronico

Formulario Eletronico para Cadastro de Usuario e/ou Troca de Lotagdo no SGP-e
Producdo e Normatizacdo da Gestdo de Documentos
Manual de Procedimentos sobre Gestdo de Documentos

Plano de Classificagdo de Documentos
Instrucdo Normativa sobre Sistema de Classificagdo e Temporalidade de Documentos
Instrucdo Normativa sobre Designagdo de Comissdo Permanente de Gestdo de Documentos
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05.01.05.01.03.007
05.01.05.01.03.008
05.01.05.01.03.009
05.01.05.01.03.010
05.01.05.01.03.011
05.01.05.01.03.012
05.01.05.01.03.013
05.01.05.01.03.014
05.01.05.01.03.015
05.01.05.01.03.016
05.01.05.01.03.017
05.01.05.01.03.018
05.01.05.01.03.019
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Instrucdo Normativa sobre Organizagdo e Transferéncia de Documentos
Instrugdo Normativa de Procedimentos sobre Protocolo de Documentos
Instrucdo Normativa sobre Gestdo de Documento Digital

Minuta de Lei sobre Avaliagao e Destinagdo de Documentos

Manual de Redacdo Oficial

Instrucdo Normativa sobre Destina¢do de Documentos

Instrucdo Normativa sobre Elimina¢do de Documentos

Projeto sobre Gestdao de Documentos

Oficio sobre Gestdo de Documentos

Comunicacdo Interna sobre Gestdo de Documentos

Comunicagdo Eletronica sobre Gestdo de Documentos

Exposicdo de Motivos sobre Gestdo de Documentos

Ata da Comissdo Permanente de Gestdo Documental

Subfungdo: 05.01.05.02 Arquivo Corrente
Atividade: 05.01.05.02.01 Classificagdo, Avaliagdo, Arquivamento e Destina¢do de Documentos
Documentos: 05.01.05.02.01.001 Listagem de Transferéncia de Documentos
05.01.05.02.01.002 Listagem de Eliminagdo de Documentos
05.01.05.02.01.003 indice de Documento de Arquivo Corrente
Subfungdo: 05.01.05.03 Arquivo Intermediario
Atividade: 05.01.05.03.01 Classificagdo, Avaliagdo, Arquivamento e Destinagdo de Documentos
Documentos: 05.01.05.03.01.001 Instrucdo Normativa sobre Designa¢do de Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos
05.01.05.03.01.002 Listagem de Eliminagdo de Documentos
05.01.05.03.01.003 Listagem de Recolhimento de Documentos
05.01.05.03.01.004 Oficio sobre Pesquisa de Documento de Arquivo
05.01.05.03.01.005 Comunicagdo Interna sobre Pesquisa de Documento de Arquivo
05.01.05.03.01.006 Comunicacdo Eletronica sobre Pesquisa de Documento de Arquivo
05.01.05.03.01.007 Email sobre Pesquisa de Documento de Arquivo
ANEXO 11
TABELA DE TEMPO RALIDADE DE DO CUMENTO S DEARQUIVO DO
ESTADO DESANTA CATARINA - Atividade Meio
(Documentos Aprovados)
Grupo Funcional: 01 - ADMINISTRACAO GERAL
Sub-Grupo: 01 - Administragdo Geral
Fungdo: 01 - Gestdo das A¢des de Governo
Sub-Fungdo: 01 - Coordenagdo e Articulagdo das Agdes de Governo
ATIVIDADE DOCUMENTO PRAZO DE GUARDA DEST. INACA~O OBSERVACOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario Eliminacio Guarda
(em periodo /Central ¢ Permanente
ou anos) (em anos)
001- Anteprojeto de
Lei sobre
.. X
Administragdo > >
Financeira
002- Anteprojeto de
Lei sobre Controle 5 5 X
Interno
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003- Anteprojeto de 5 5 X
Lei sobre Geografia e
Cartografia

004- Anteprojeto de
Lei sobre Materiais e 5 5 X
Servigos

005- Anteprojeto de
Lei sobre Recursos 5 5 X
Humanos

006- Anteprojeto de
Lei sobre Tecnologia 5 5 X
da Informacéo

007- Anteprojeto de
Lei sobre Informagdes 5 5 X
Estatisticas

008- Anteprojeto de
Lei sobre
Planejamento e
Orgamento

009- Anteprojeto de
Lei sobre Servigos 5 5 X
Juridicos

010- Anteprojeto de
Lei sobre Patrimonio

011- Anteprojeto de
Lei sobre Gestdo
Documental e
Publicagdo Oficial

012- Anteprojeto de
Lei sobre Articulacdo 5 5 X
das Agoes de Governo

013- Anteprojeto de
Lei sobre Atos do 5 5 X
Processo Legislativo

014- Anteprojeto de
Lei sobre Ouvidoria

015- Anteprojeto de
Lei sobre Gestao
Organizacional

016- Autografo de Lei
sobre Administragao 5 X
Financeira

017- Autografo de Lei
sobre Controle 5 X
Interno

018- Autografo de Lei
sobre Geografia e 5 X
Cartografia

019- Autografo de Lei
sobre Materiais e 5 X
Servigos

020- Autografo de Lei
sobre Recursos 5 X
Humanos

021- Autografo de Lei
sobre Tecnologia da 5 X
Informagao

022- Autografo de Lei
sobre Informagdes 5 X
Estatisticas

023- Autografo de Lei
sobre Planejamento e 5 X
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Orgamento

024- Autografo de Lei
sobre Servigos 5 X
Juridicos

025- Autografo de Lei
sobre Patrimo6nio

026- Autografo de Lei
sobre Gestao
Documental e
Publicagdo Oficial
027- Autografo de Lei
sobre Articulagdo das 5 X
Agdes de Governo

028- Autografo de Lei
sobre Atos do 5 X
Processo Legislativo
029- Autografo de Lei
sobre Ouvidoria

030- Autografo de Lei
sobre Gestao 5 X
Organizacional
031- Decreto-Lei
sobre Administragdo 5 X
Financeira

032- Decreto-Lei
sobre Controle 5 X
Interno

033- Decreto-Lei
sobre Geografia e 5 X
Cartografia

034- Decreto-Lei
sobre Materiais e 5 X
Servigos

035- Decreto-Lei
sobre Recursos 5 X
Humanos

036- Decreto-Lei

sobre Tecnologia da 5 X
01.01.01.01.01- Informagdo

Assessoramento
Técnico quanto a
Atos do Processo
Legislativo ao
Governador, Orgos e [038- Decreto-Lei
Entidades do Sistema |sobre Planejamento e 5 X
Administrativo de Orgamento

Atos do Processo 039- Decreto-Lei
Legislativo

037- Decreto-Lei
sobre Informacgdes 5 X
Estatisticas

sobre Servigos 5 X
Juridicos
040- Decreto-Lei

sobre Patrimonio

041- Decreto-Lei
sobre Gestdo
Documental e
Publicagdo Oficial
042- Decreto-Lei
sobre Articulacdo das 5 X
Agdes de Governo

043- Decreto-Lei
sobre Atos do 5 X
Processo Legislativo

044- Decreto-Lei
sobre Ouvidoria
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045- Decreto-Lei
sobre Gestao 5 X
Organizacional

046- Oficio sobre
Medida Provisoria

047- Comunicado de
Viagem do Governador

048- Comunicado de
Viagem do Vice- 5 X
Governador

049- Comunicado de
Regime de Urgéncia

050- Comunicado de
Proposi¢do de Emenda 5 X
Supressiva

051- Comunicado de
Proposi¢do de Emenda 5 X
Modificativa

052- Comunicado de
Proposi¢do de Emenda 5 X
Substitutiva

053- Comunicado de
Proposicdo de Emenda 5 X
Global

054- Minuta de
Decreto sobre
Homologacao de
Termo Aditivo

055- Minuta de
Decreto sobre 5 X
Abertura de Crédito

056- Minuta de
Decreto sobre Gestdo 5 X
de Patrimo6nio

057- Minuta de
Decreto sobre

Homologagdo de 5 X
Situagdo de
Emergéncia

058- Minuta de
Decreto sobre

Prorrogagéo de 5 X
Situagdo de
Emergéncia

059- Minuta de
Decreto sobre
Homologagao de
Convénio

060- Minuta de
Decreto sobre
Homologagdo de
Resolucao

061- Minuta de
Decreto sobre
Homologagao de
Parecer

062- Minuta de
Decreto sobre Inclusdo
no Regime do Imposto
sobre Circulagdo de 5 X
Mercadorias e
Prestagdo de Servigos
- RICMS
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063- Minuta de
Decreto sobre
Alteragdo no Regime
do Imposto sobre 5
Circulagdo de
Mercadorias e
Prestagdo de Servigos
— RICMS
064- Minuta de
Decreto sobre Luto 5
Oficial
065- Minuta de
Decreto sobre Termo
N 5
de Cooperagdo
Técnica
066- Oficio sobre 5
Mogao de Apoio
067- Oficio sobre
Mogdo de 5
Congratulagéo
068- Oficio sobre 5
Mogido de Pesar
069- Oficio sobre 5
Mogiao de Repudio
070- Oficio sobre 5
Indicagao Politica
071- Processo sobre enquanto
Proposi¢do da Camara vcil ora 10 X
de Vereadores &
072- Oficio sobre
Protocolo de 5 5
Intengdes
Func¢do: 01 - Gestdo das A¢des de Governo
Sub-Fungdo: 02 - Estatistica, Geografia e Cartografia
ATIVIDADE DOCUMENTO PRAZO DE GUARDA DESTINACAO OBSERVACOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermedidrio Eliminacio Guarda
(em periodo /Central ¢ Permanente
ou anos) (em anos)
001- Oficio sobre
Informagdo sobre 2 3
01.01.01.02.01- Geografia e Cartografia
Informagdes —
Estatisticas 002- Oficio sobre
Parecer de Divisa 5 10 X
Municipal
Fungdo: 02 - Planejamento e Orgamento
Sub-Fun¢do: 01 — Planejamento
ATIVIDADE DOCUMENTO PRAZO DE GUARDA DESTINA C/fO OBSERVAC OES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario Eliminacio Guarda
(em periodo /Central ¢ Permanente
ou anos) (em anos)
001- Minuta de
Projeto de Lei sobre
Elaboragdo do Plano 5 5
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01.01.02.01.01-
Elaboragdo e Revisdao
da Lei do Plano
Plurianual - PPA

Plurianual — PPA

PRT-000870

002- Minuta de
Projeto de Lei sobre
Alteragdo do Plano
Plurianual — PPA

003- Minuta de
Projeto de Lei sobre
Revisdo do Plano
Plurianual — PPA

004- Minuta de
Decreto sobre
Alteracdo do Plano
Plurianual — PPA

005- Oficio sobre o
Plano Plurianual -
PPA

006- Informacao
sobre o Plano
Plurianual - PPA

007- Exposicao de
Motivos sobre o
Plano Plurianual -
PPA

01.01.02.01.02-
Elaboragao da
Mensagem do
Governador

001- Oficio sobre a
Mensagem do
Governador

10

002- Informagéo
sobre a Mensagem do
Governador

10

01.01.02.01.03-
Avaliacdo das Agdes
do Governo.
Seminario Anual de
Avaliagdo dos
Programas
Governamentais

001- Oficio sobre o
Programa
Governamental

10

002- Informacao
sobre Programa
Governamental

10

003- Minuta de
Decreto sobre
Programa
Governamental

004- Comunicagdo
Interna sobre o
Programa
Governamental

01.01.02.01.04-
Controle e Avaliagdo
dos Orgios da
Administragdo Direta
e Indireta

001- Oficio sobre o
Controle e Avaliagdo
de Orgio do Poder
Executivo

002- Comunicagio
Interna sobre o
Controle e Avaliagdo
de Orgio do Poder
Executivo

003- Minuta de
Decreto sobre
Controle e Avaliagdo
de Orgio do Poder
Executivo

004- Informagao
sobre Controle e
Avaliagdo de Orgio do
Poder Executivo

10

01.01.02.01.05-

001- Oficio sobre
Programa Prioritario
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Coordenagdo das 002- Parecer sobre
Acdes dos Programas |Programa Prioritério
Prioritarios do
Governo

5 10 X

003- Informacéo
sobre Programa 5 10 X
Prioritario

001- Minuta de
Decreto sobre
Sistemas
Administrativos

002- Oficio sobre
Sistemas 5 5 X
01.01.02.01.06- Administrativos

Coordenagao e 003- Parecer sobre
Regulamentagdo dos |[Sistemas 5 10 X
Sistemas Administrativos
Administrativos

004- Informacéo
sobre Sistemas 5 10 X
Administrativos

005- Exposi¢do de
Motivos sobre
Sistemas
Administrativos

001- Minuta de
Decreto sobre 5 5 X
Regimento Interno
002- Oficio sobre

Regimento Interno

01'01'02'0} 07- 003- Parecer sobre
Coordenagio & Regimento Interno 3 10 X
Elaboragao do

Regimento Interno 004- Informagio
sobre Regimento 5 10 X

Interno

005- Exposi¢do de
Motivos sobre 5 10 X
Regimento Interno

001- Oficio sobre

Sigla de Orgo da el‘llciluzzo 5 X
Administragdo Publica g
002- Comunicagdo
Interna sobre Sigla de enquanto
. . 5 X
Orgio da vigora
Administragdo Pblica
003- Comunicagdo
Eletronica sobre Sigla enquanto 5 X
de Orgio da vigora
Administragdo Publica
004- Processo sobre
1.01.02.01.08- . .
01.0 O. 0 ~08 Sigla de Orgao da enquanto 5 X
Normatizagdo e Administracdo Publica vigora
Elaboragao de Siglas e i
Organogramas 005- Oficio sobre
Organograma de enquanto
A . 5 X
Orgio da vigora
Administragdo Pblica
006- Comunicagdo
Interna sobre enquanto
Organograma de v(il ora 5 X
Orgio da g
Administra¢do Publica
007- Processo sobre
Organograma de enquanto
L : 10 X
Orgdo da vigora

Administragdo Publica
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Fungdo: 02 - Planejamento e Orcamento

PRT-000870

Sub-Fungdo: 02 — Orcamento

ATIVIDADE

DOCUMENTO

PRAZO DE GUARDA

DESTINACAO

(em periodo

Arquivo
Corrente

Arquivo

/Central
ou anos)

Intermediario

(em anos)

Eliminag¢édo

Guarda
Permanente

OBSERVACOES

01.01.02.02.01-
Elaboragdo ¢ Revisao
da Lei de Diretrizes
Orgamentarias — LDO

001- Minuta de
Projeto de Lei de
Diretrizes
Orgamentarias — LDO

002- Exposigdo de
Motivos sobre Lei de
Diretrizes
Orgamentarias — LDO

003- Oficio sobre
Emenda de Lei de
Diretrizes
Orgamentarias — LDO

004- Oficio sobre Lei
de Diretrizes
Orgamentarias — LDO

005- Parecer sobre Lei
de Diretrizes
Orgamentéarias — LDO

006- Relatorio de
Demonstrativos sobre
a Lei de Diretrizes
Orgamentarias — LDO

007- Relatorio de
Proje¢des sobre a Lei
de Diretrizes
Orgamentarias — LDO

01.01.02.02.02-
Elaboragdo da Lei
Orgamentaria Anual —
LOA

001- Minuta de
Projeto de Lei sobre a
Lei Or¢amentaria
Anual - LOA

002- Exposi¢do de
Motivos sobre Lei
Orgamentaria Anual —
LOA

003- Oficio de
Emenda sobre a Lei
Orgamentéaria Anual —
LOA

004- Oficio sobre Lei
Orgamentéaria Anual —
LOA

005- Parecer sobre Lei
Orgamentaria Anual —
LOA

006- Relatorio de
Demonstrativos sobre
Lei Orgamentaria
Anual — LOA

007- Relatorio sobre
Projecdes da Lei
Orgamentaria Anual —
LOA

001- Minuta de
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Projeto de Lei sobre 5 5
Execucdo do
Orgamento
002- Minuta de
Decreto sobre 5 5
Execugdo do
Orgamento
003- Exposicao de ,
. atc a
Motivos sobre ~
N aprovagdo das 5
Execucdo do
contas
Orgamento
004- Oficio de
encaminhamento de até a
Emenda sobre aprovagdo das 5
Execugdo do contas
Orgamento
005- Parecer sobre atéa
01.01.02.02.03- Execugdo do aprovagao das 10 X
Acompanhamento da | Orgamento contas
Execugdo do .
o 006- Relatorio de i
r¢amento . atc a
Demonstrativo sobre .
N aprovacgdo das 10 X
Execucdo do
contas
Orgamento
007- Relatorio sobre até a
Projecdes da Execugdo | aprovacao das 10 X
do Orgamento contas
008- Portaria sobre até a
Execugdo do aprovagdo das 10 X
Orgamento contas
009- Resolugdo sobre atéa
Execugdo do aprovagao das 10 X
Orgamento contas
010- Informagao sobre atéa
Execucdo do aprovacao das 10 X
Orgamento contas
011- Comunicagdo .
atc a
Interna sobre abrovacio das 5
Execugdo do P ¢
contas
Orgamento
001- Oficio sobre
Descentralizag¢do de 5 5
Crédito
002- Comunicagao
Interna sobre
.. 5 5
Descentralizac¢do de
01.01.02.0.2.04- Crédito
Descentralizagdo de
Crédito 003- Comunicagdo
Eletronica sobre 5 5
Descentralizagao de
Crédito
004- Processo sobre enquanto
Descentralizag¢do de vcil ora 5
Crédito &
Fungdo: 02 - Planejamento e Orgamento
Sub-Fungdo: 03 - Modernizacdo da Gestdo Publica e Planejamento
ATIVIDADE DOCUMENTO PRAZO DE GUARDA DESTINA CA"' o OBSERVAC OES
Arquivo Arquivo
Corr erfte Intermedidrio Eliminaci Guarda
(em periodo /Central Hmmacao Permanente
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ou anos)

PRT-000870

(em anos)

01.01.02.03.01-
Coordenagdo do

Modernizagao da
Gestao e do
Planejamento-
PNAGE/SC

Programa Nacional de

001- Oficio sobre
Solicitagdo de
Pagamento de Ordem
Bancaria

atéa
aprovacgao
das contas

002- Oficio sobre
Solicitagdo de Nao
Objecgdo ao Banco
Interamericano de
Desenvolvimento-BID

003- Oficio sobre

Referéncia

Solicitagdo de Termo de

004- Oficio sobre
Contrato de Repasse

005- Oficio sobre
Cronograma de
Execucao

006- Comunicagao
Eletronica sobre
Especificagdo T écnica

007- Comunicagdo
Eletroénica sobre
Abertura de Processo
Licitatoério

008- Comunicagdo
Eletronica sobre
Solicitagdo de
Pagamento de Diaria

009- Comunicagao
Eletronica sobre
Aquisi¢do de Passagem

010- Comunicagdo
Eletronica sobre
Solicitagdo de
Empenhamento

Fungdo: 03 - Gestdo dos Servigos Juridicos

Sub-Fungdo: 01 - Consultoria, Representacdo Judicial, Assessoramento Juridico e Controle de Servigos Juridicos

ATIVIDADE DOCUMENTO PRAZO DE GUARDA DESTINACAO OBSERVACOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario Eliminacio Guarda
(em periodo /Central ¢ Permanente

ou anos) (em anos)

001- Requerimento

sobre Cancelamento de 2 3 X

Certiddo de Divida

Ativa - CDA

002- Requerimento

sobr<? I:arcelal?lgnto de ) 3 X

Certiddo de Divida

Ativa - CDA

003- Requerimento

sobre Cancelamento ou

Corregdo (.1e.D.1V1da de ) 3 X

Custas Judiciais ou

Multas do Tribunal de

Justiga

004- Requerimento
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sobre Apropriagdo de 2 3 X
Crédito

005- Requerimento

sobre Indenizagdo 2 3 X
006- Requerimento ,
atéa

sobre Pagamento de N

. aprovacdo das 5 X
Requisi¢do de Pequeno contas
Valor - RPV
007- Requerimento
sobre Satisfacdo de 2 3 X
Direitos
008- Requerimento
sobre Analise de By 3 X

Proposta de Acordo
Judicial

009- Requerimento
sobre Substitui¢ao de 2 3 X
Garantia-Penhora

010- Requerimento
sobre Substitui¢ao de 2 3 X
Garantia-Caugdo

011- Processo sobre
Cancelamento de
Certiddao de Divida
Ativa - CDA

012- Processo sobre
Cancelamento de
Parcelamento de Divida
Ativa - CDA

013- Processo sobre
Cancelamento e/ou
Corregdo de Divida de
Custas Judiciais e/ou
Multas do Tribunal de
Justica

014- Processo sobre
Substituicdo de Certiddo 5 5 X
de Divida Ativa - CDA

015- Processo sobre
Inscri¢do para Certiddo 5 5 X
em Divida Ativa - CDA

016- Processo sobre
Suspensdo da Execucdo 5 5 X
Fiscal

017- Processo sobre
Arquivamento de

5 47 X
Processo
Administrativo
018- Processo sobre até o transito 5 X

Apropriagdo de Crédito | em julgado

019- Processo sobre
Transferéncia de 5 5 X
Valores

020- Processo sobre
Autorizagdo de até a emissdo 5 X
Adjudicagdo

021- Processo sobre
Incorporagdo de Bens 5 10 X
ao Patrimdnio Publico

023- Processo sobre

Acolhimento de Parecer 3 > X
024- Processo sobre
Acolhimento Parcial de 5 10 X
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01.01.03.01.01-

Parecer

PRT-000870

025- Processo sobre
Negativa de
Acolhimento de Parecer

026- Processo sobre
Distribui¢do de Processo

027- Processo sobre
Recomendagio de
Acolhimento de Parecer

028- Processo sobre
Recomendagdo de Nao
Acolhimento de Parecer

029- Processo sobre
Designagéo de
Audiéncia

030- Processo sobre
Dispensa de
Comparecimento de
Testemunha

031- Processo sobre
Intimacdo de
Testemunha(s)

032- Processo sobre
Intimagdo de
Interessado(s)

033- Processo sobre
Nulidade de Inscri¢do
em Divida Ativa por
Duplicidade de Inscri¢ao

034- Oficio sobre
Parecer Juridico para
Incorporagdo de Bens
ao Patrimonio Publico

10

035- Oficio sobre
Decisao Judicial

até o transito
em julgado

036- Oficio sobre
Parecer Juridico para
Apropriagdo de Crédito

037- Oficio sobre
Incorporacdo de Bens
ao Patriménio do
Estado

10

039- Oficio sobre
Processo
Administrativo
Disciplinar para
Julgamento

47

040- Relatorio sobre
Processo Arquivado

041- Oficio sobre
Pagamento de
Precatorio

até a quitacdo
da divida

042- Oficio sobre Guia
de Pagamento ao
Tribunal de Justica

atéa
aprovagéo das
contas

043- Oficio sobre
Defesa Judicial

até o transito
em julgado

044- Oficio sobre
Intimagdo

2

045- Oficio sobre
Processo Judicial

atéa
conclusdo do
caso
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Apoio Juridico a
Administragdo
Publica
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046- Oficio sobre
Indicacdo de
Testemunha

047- Oficio sobre
Analise de Substitui¢do
de Penhora

048- Oficio sobre
Indicacdo de Assistente
Técnico

049- Oficio sobre
Cumprimento de
Liminar

050- Oficio sobre
Cumprimento de
Antecipagdo de Tutela

051- Oficio sobre
Cumprimento de
Sentenga

052- Oficio sobre
Cumprimento de
Acérdio

053- Oficio sobre
Cumprimento de
Decisao Judicial

054- Oficio sobre
Avocagao de Processo
Judicial

055- Oficio sobre
Manifestagdo da
Consultoria Juridica

056- Oficio sobre
Representagdo em
Evento Juridico

057- Oficio sobre
Parecer Normativo

enquanto
vigora

058- Oficio sobre Ata
do Conselho Superior

2

059- Oficio sobre
Auditoria Juridica do
Tribunal de Contas

060- Oficio sobre
Elei¢@o do Conselho
Superior

062- Oficio sobre Edital
de Convocagdo de
Reunido do Conselho
Superior

063- Oficio sobre
Intimagdo do Servidor

064- Oficio sobre
Mandado de Seguranca

065- Oficio sobre
Inquérito Civil

066- Oficio sobre
Mandado de Citacao

067- Processo sobre
Mandado de Intimagao

068- Processo sobre
Mandado de Notificagdo

069- Oficio sobre
Restauragdo de Autos
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070- Oficio sobre
Requisi¢do de Pequeno
Valor - RPV

071- Oficio sobre
Termo de Ajustamento
de Conduta

072- Oficio sobre
Servigo Juridico

073- Processo sobre
Medida Cautelar de
Sequestro

074- Oficio sobre
Intimacdo de Penhora

075- Oficio sobre
Notificac¢do
Extrajudicial para
Retificagio de Area

10

076- Oficio sobre
Pedido Administrativo
de Indenizagdo

077- Oficio sobre
Representagao

078- Ata de Reunido de
Servigo Juridico

enquanto
vigora

10

079- Portaria sobre
Designagao de
Procurador

10

080- Portaria sobre
Territorio de
Abrangéncia das
Procuradorias Regionais

10

081- Informagao sobre
Requisito Legal para
Transac¢do do Fundo
Social

082- Parecer Juridico
sobre Divida em
Execugdo

até a quitacdo
da divida

083- Parecer Juridico
sobre Consulta Fiscal

084- Memorando sobre
Servigo Juridico

085- Exposigéo de
Motivos sobre Processo
Administrativo

086- Exposicdo de
Motivos sobre Concurso
para Servigo Juridico

087- Exposicdo de
Motivos sobre
Encaminhamento
Juridico

089- Processo sobre
Nulidade de Inscri¢do de
Divida Ativa por
Nulidade de Notificagdo

090- Processo sobre
Incorregdo de Dado
Cadastral

091- Processo sobre
Incorregdo de Bens

5
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Penhorados
092- Processo sobre 2 3
Consulta Fiscal
093- Processo sobre 5 5
Substituigdo de Penhora
094- Processo sobre 5 5
Sindicancia
095- Processo sobre B
ate a

Pagamento de N

. aprovacdo das 5
Requisi¢do de Pequeno contas
Valor - RPV
096- Requerimento
sobre Liberagdo de 2 3
Margem Consignavel
097- Oficio sobre
Aquisi¢do de Codigo de 2 3
Consignataria
098- Oficio sobre ) 3
Proposta de Seguro

Grupo Funcional
Sub-Grupo

Funcdo: 01 - Contabilidade Geral

: 02 - GESTAO DE CONT ABILIDADE, FINANCAS E CONTROLE
: 01 - Gestdo de Contabilidade, Financas e Controle

Sub-Fungdo: 01 - Administragdo da Contabilidade Geral
ATIVIDADE DOCUMENTO PRAZO DE GUARDA DESTINACAO OBSERVACOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario Eliminacio Guarda
(em periodo /Central ¢ Permanente
ou anos) (em anos)
atéa
001- Processo sobre Abrovacio 20 X Decreto Estadual n°
Balancete Mensal provag 3.274 de 29/06/2005
das contas
002- Oficio sobre . raz)teaa o 20 X
Balancete Mensal provac
das contas
003- Comunicagédo atéa
Interna sobre aprovagdo 20 X
Balancete Mensal das contas
ggfz;np(r)oézjzcl) (;(()) e aj r?)tf/:aa a0 20 X Decreto Estadual n®
¢ provag 3.274 de 29/06/2005
Estado das contas
005- Oficio sobre atéa
Balango Geral do aprovagao 20 X
Estado das contas
006- Comunicagdo atéa
Interna sobre Balancgo | aprovagao 20 X
Geral do Estado das contas
007- Relatorio
Resumido da
~ 5 5
Execugdo
Orgamentaria
008- Oficio sobre
Relat6ério Resumido 5 5
da Execugdo
Orgamentaria
009- Comunicagdo
Interna sobre
Relatorio Resumido 5 5
da Execugdo
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02.01.01.01.02-
Consolidagdo da Escrita
Contabil dos Orgiios e
Entidades que Integram a
Prestagdao de Contas do
Governo do Estado,
Elaboragao do Balancete
Consolidado do Estado,
Publica¢do de Relatorios
e Apuragdo do Superavit
Financeiro.

Orgamentaria

PRT-000870

010- Relatoério de
Gestao Fiscal

10

011- Oficio sobre
Relatério de Gestdo
Fiscal

10

012- Comunicagao
Interna sobre
Relatorio de Gestao
Fiscal

10

013- Processo sobre
Audiéncia Publica

10

014- Oficio sobre
Audiéncia Publica

10

015- Comunicagdo
Interna sobre
Audiéncia Publica

10

016- Processo sobre
Sistema de
Informagéo de
Orgamento Publico
em Educagdo (SIOPE)

10

017- Oficio sobre
Sistema de
Informagao de
Orgamento Publico
em Educacdo (SIOPE)

10

018- Comunicagédo
Interna sobre Sistema
de Informagéo de
Orgamento Publico
em Educacdo (SIOPE)

10

019- Processo sobre
Sistema de
Informagéo de
Orgamento Publico
em Saude (SIOPYS)

10

020- Oficio sobre
Sistema de
Informagao de
Orgamento Publico
em Satde (SIOPS)

10

021- Comunicagao
Interna sobre Sistema
de Informagéo de
Orgamento Publico
em Saude (SIOPS)

10

022- Demonstrativo
do Manual de
Instrugdo de Pleito
(MIP)

10

023- Oficio sobre
Demonstrativo do
Manual de Instrucao
de Pleito (MIP)

10

024- Comunicagdo
Interna sobre
Demonstrativo do
Manual de Instrucdo
de Pleito (MIP)

10

025- Processo sobre
Demonstrativo de
Acompanhamento do
Programa de Ajuste
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Fiscal

PRT-000870

026- Oficio sobre
Demonstrativo de
Acompanhamento do
Programa de Ajuste
Fiscal

10

027- Comunicagdo
Interna sobre
Demonstrativo de
Acompanhamento do
Programa de Ajuste
Fiscal

10

028- Relatorio
Contabil

15

029- Oficio sobre
Relatorio Contabil

15

030- Comunicagdo
Interna sobre
Relatdrio Contabil

15

02.01.01.01.03-
Centralizagdo e Controle
dos Registros das
Arrecadagoes da Receita
Tributaria e Néo
Tributaria,
Transferéncias da Unido
¢ Disponibilidades
Financeiras do Tesouro.

001- Processo sobre
Conciliagdo de
Extrato Bancario

15

002- Comunicagédo
Interna sobre
Conciliagdo de
Extrato Bancario

15

003- Informagdo
sobre Demonstrativo
da Receita Liquida
Disponivel

10

004- Comunicagdo
Interna sobre
Demonstrativo da
Receita Liquida
Disponivel

10

005- Informagao
sobre Demonstrativo
do Excesso de
Arrecadagdo

10

006- Processo sobre
Registro Contébil de
Restituicdo de Receita
Arrecadada

10

007- Processo sobre
Registro Contabil de
Reclassificagdo de
Receita

10

008- Processo sobre
Demonstrativo do

Superavit Financeiro
— Fontes do Tesouro

10

02.01.01.01.04-
Normatizacao,
Orientagao e Controle
Interno sobre as
Informagoes
Econdmico-Financeiras

001- Processo sobre
Nota Técnica
Contabil

10

002- Oficio sobre
Nota Técnica
Contéabil

10

003- Comunicagao
Interna sobre Nota
T écnica Contabil

10

004- Processo sobre
Relatoério de Controle

server03.pge.sc.gov.br/LegislacaoEstadual/2010/000870-014-0-2010-001.htm

10

43/105



11/06/13 PRT-000870
do Estado Interno

005- Oficio sobre
Relatoério de Controle 5 10 X
Interno

006- Comunicagdo
Interna sobre
Relatoério de Controle
Interno

001- Processo sobre
Autorizagao de

02.01.01.01.05- Gestdo |Manutengao

das A¢Ges Relacionadas Evolutiva

com o 002- Oficio sobre
Desenvolvimento, Autorizagao de
Implantagdo, Utilizagdo, | Manutengao
Manutengao Corretiva |Evolutiva

do Sistema Integrado de
Planejamento e Gestdo
Fiscal

003- Comunicagdo
Interna sobre
Autorizagdo de 5 10 X
Manutencgao
Evolutiva

02.01.01.01.06- Analise
de Prestagdo de Contas
de Servidores e de
Convénios

001- Prestagdo de atéa
Contas de Recursos aprovagao 5 X
Antecipados das contas

Fungdo: 01 - Contabilidade Geral
Sub-Fungdo: 02 - Gestdo Contabil

ATIVIDADE DOCUMENTO PRAZO DE GUARDA DESTINACAO OBSERVACOES

Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario .. . Guarda
) Eliminagdo

(em periodo /Central
ou anos) (em anos)

Permanente

001- Relatorio de
Controle Interno

002- Guia de
Recolhimento do
Fundo de Garantia e
Informagdo a
Previdéncia Social-
GFIP

003- Declaragdo de
Informagao Fiscal-DIF

004- Declaragéo de
Débito e Crédito
Tributario Federal-
DCTF

005- Declaragdo de
Imposto de Renda 7 X
Retido na Fonte-DIRF
006- Declaragdo do
Imposto sobre a
Propriedade T erritorial
02.01.01.02.01- Rural-DITR

Técnica Contabil 007- Balancete

Consolidado

5 15 X

008- Balango
Financeiro Mensal

009- Demonstrativo
de Despesa de Pessoal

server03.pge.sc.gov.br/LegislacaoEstadual/2010/000870-014-0-2010-001.htm 44/105



11/06/13 PRT-000870

010- Processo sobre

~ . , . 5 95 X
Pensio Alimenticia
011- Processo sobre ,
. atc a
Ressarcimento de .
L. regularizagdo 5 X
Salario e Encargos L.
contabil

Sociais

012- Demonstrativo , -
até a aprovagao

das Variagoes na Conta das conta 20 X
Almoxarifado s contas
013- Demonstrativo até 2 aprovacio
das Variagoes p ¢ 20 X
. L. das contas
Patrimoniais
014- Balancete 5 s %

Consolidado Geral

Fungdo: 02 - Auditoria Geral
Sub-Fungdo: 01 - Gestdo da Auditoria Geral

ATIVIDADE DOCUMENTO PRAZO DE GUARDA DESTINACAO OBSERVACOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario Eliminacio Guarda
(em periodo /Central ¢ Permanente
ou anos) (em anos)

001- Processo sobre
Elaboracao do Plano 10 10 X
Anual de Atividades

002- Processo sobre

Projeto em Auditoria 10 10 X Resolugdo TC n° 16/94

003- Processo sobre
Projeto Auditoria 10 10 X Resolugdo TC n°16/94
Interna Orienta

004- Comunicagdo
Interna sobre Abertura 10 5 X
de Processo

005- Processo sobre
Auditoria Ordinaria de 10 10 X
Conformidade

006- Processo sobre
Auditoria Ordinaria de 10 10 X
Acompanhamento

007- Processo sobre
Auditoria de Avaliagdo 10 10 X
de Gestao

008- Processo sobre

Auditoria Operacional 10 10 X

009- Processo sobre

Auditoria Especial 10 10 X

010- Processo de
Auditoria Geral

011- Oficio sobre
Apresentagdo de
Auditor Interno do
Poder Executivo

10 10 X Resolugdo TC n° 16/94

012- Relatorio de
Auditoria Geral

013- Oficio sobre
Pedido de Prorrogagdo
de Prazo para 5 X
Manifestagdo sobre
Relatorio de Auditoria
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014- Relatorio de
Atividade Anual de 10 10 X
Auditoria
15-P .
02.01.02.01.01- 0 fﬁ rograma de 10 10 X Lei 9.747 de 26/11/94
Planejamento, Auditoria
Programagéo e 016- Oficio sobre
Acompanhamento de |Concessdo de
Auditoria Interna Prorrogagdo de Prazo 5 X
para Manifestacao
sobre Relatorio de
Auditoria
017- Oficio sobre
Plano de Agdo 10 10 X
018- Oficio sobre 5 X
Relatorio de Auditoria
019- Processo sobre
Monitoramento de 5 10 X
Plano de Agdo
020- Comunicagao
Interna sobre Relatério 5 X
de Atividade Bimestral
021- Comunicagdo
Interna sobre Relatorio 5 X
de Atividade Anual
022- Processo sobre
Programa de
Acompanhamento de > 15 X
Obras
023- Processo sobre
Acqm;:anhamento das 5 15 X
Variagdes da Folha de
Pagamento
024- Oficio sobre
Manifestagao de 5 X
Auditoria
02.5- Pro::essq sojbre 10 20 X
Orientagdo T écnica
026- Processo sobre
Consulta de Auditoria 10 20 X
027- Processo sobre até a
. 1 Ret aE
Pedido de Andlise da | concluso do X S:l'ortna ? mpresa
Auditoria caso lcitante
028-’ Pr.()cesso sobre 10 20 X
Dentncia
029- Processo sobre 10 10 X Resolugdo TC n® 16/94
Instrugao Normativa
030- Processo sobre 5 X
Minuta de Decreto
Fungdo: 02 - Auditoria Geral
Sub-Fungdo: 02 - Gestdao de Controle Interno
ATIVIDADE DOCUMENTO PRAZO DE GUARDA DEST, INACA~0 OBSERVA COES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario Eliminacio Guarda
(em periodo /Central ¢ Permanente
ou anos) (em anos)

001- Processo sobre 3 .
Diligéncia do Tribunal 10 X Resolugdo TCn® 16/94
de Contas do Estado
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02.01.02.02.01-
Controle dos Atos e
Fatos
Administrativos dos
Orgios e Entidades

PRT-000870

002- Comunicagdo
Interna sobre Relatorio
de Controle Interno e
Notas Explicativas

003- Processo sobre
Tomada de Contas
Especial

10 10

004- Oficio sobre
Tomada de Contas
Especial

Copia, original no
Processo

005- Oficio sobre
Relatorio de Auditoria
do Tribunal de Contas
do Estado

006- Oficio sobre
Instaura¢do de Tomada
de Contas Especial

007- Oficio sobre
Conclusdo de Tomada
de Contas Especial

008- Processo sobre
Representacao ao
Tribunal de Contas do
Estado pela ndo
Instaurag@o de Tomada
de Contas Especial

009- Processo sobre
Representacgao ao
Tribunal de Contas do
Estado pela ndo
Conclusdo de Tomada
de Contas Especial

010- Oficio sobre
Relatorio e Certificado
de Auditoria de Tomada
de Contas Especial

011- Oficio sobre
Controle das Remessas
de Dados ao E-Sfinge

012- Oficio sobre
Situagdo no Sistema
WEB-Regularidade

013- Processo sobre
Diligéncia do Tribunal
de Contas do Estado -
Auditoria

atéa
aprovagdo das 5
contas

Fungdo: 03 - Gestdo Financeira

Sub-Fungdo: 01 - Administragdo da Gestdo Financeira

ATIVIDADE

DOCUMENTO

PRAZO DE GUARDA

DESTINACAO

Arquivo
Corrente
(em periodo
ou anos)

Arquivo
Intermediario
/Central
(em anos)

Eliminacdo

Guarda
Permanente

OBSERVACOES

001- Oficio sobre
Recursos Financeiros ou
Cota Orgamentaria por
Inconsisténcia ou Erro

002- Oficio sobre
Recursos Financeiros ou
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02.01.03.01.01-
Técnica Financeira
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Cota Orgamentaria
Extra Programacdo
Financeira

PRT-000870
5

003- Exposigéo de
Motivos sobre Projeto
de Decreto para
Instituicdo de
Programagdo Financeira

15

004- Oficio sobre
Consulta em
Administragdo
Financeira

005- Processo sobre
Projeto de Lei de
Despesa de Pessoal com
Impacto Financeiro

15

006- Autorizagdo de
Contratagdo de Despesa
pelo Grupo Gestor

007- Execucdo
Contratual de Instituigdo
Financeira

15

008- Instrucao
Normativa sobre
Administragao
Financeira

enquanto
vigora

15

009- Processo sobre
Restitui¢do de Valores ao
Contribuinte

010- Processo sobre
Credenciamento de
Instituicdo Financeira
para Arrecadagdo

enquanto
vigora

15

011- Oficio sobre
Notificac¢do de
Descumprimento
Contratual de Instituigdo
Financeira

15

012- Processo sobre
Descumprimento
Contratual de Instituicdo
Financeira

15

013- Recurso sobre
Descumprimento
Contratual de Instituigdo
Financeira

15

014- Processo sobre
Bloqueio Judicial nas
Contas do Estado

15

015- Oficio sobre
Bloqueio Judicial nas
Contas do Estado

15

016- Oficio sobre
Descumprimento
Contratual de Institui¢do
Financeira

15

017- Oficio sobre Tarifa
Bancaria devida pelo
Estado

15

018- Processo sobre
Tarifa Bancaria devida
pelo Estado

15

019- Processo sobre
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Codigo de Receita do 5 15 X SAT - Sistema
Sistema de Eletronico
Administragao

Tributaria - SAT

020- Processo sobre
Deciso Judicial -
Bloqueio de Pagamento
a Terceiros

021- Processo sobre
Deposito Judicial do
Sistema de 5 10 X
Administragao
Tributaria - SAT
022- Oficio sobre
Pagamento de Auxilio 5 5 X
Funeral

023- Processo de
Repasse de Cotas a 5 5 X
Municipio

SAT - Sistema
Eletrénico

024- Processo sobre
Recursos Financeiros ou
Cota Orgamentaria 5 5 X
Extra Programacao
Financeira

025- Oficio sobre
Projeto de Lei de
Despesa de Pessoal com
Impacto Financeiro

026- Processo sobre
Reembolso ao Servidor
de Despesa Médica
realizada fora do Estado

027- Processo sobre
Honorarios Médicos- 5 45 X
DETRAN

028- Processo sobre
Folha de Pagamento de SIGEF - Sistema
Empresas Dependentes- Eletronico

SIGEF

029- Comunicagdo
Interna sobre
Recolhimento de
Tributos Federais

030- Comunicagao
Interna sobre 5 15 X
Pagamento do PASEP

031- Oficio sobre

Repasse de Recursos 5 5 X

Financeiros

032- Oficio sobre

Bloqueio Judicial em 5 15 X

Conta do Servidor

033- Processo sobre
Bloqueio Judicial em 5 15 X
Conta do Servidor

034- Processo de

Subvengdo Social 2 8 X
035- Guia Nacional de

Recolhimento Estadual - 2 13 X
GNRE

036- Processo de ) 3 %

Liberagdo Financeira
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Fungdo: 03 - Gestdo Financeira

Sub-Fungdo: 02 - Gestdo de Orcamentos e Pagamentos

server03.pge.sc.gov.br/LegislacaoEstadual/2010/000870-014-0-2010-001.htm

ATIVIDADE DOCUMENTO PRAZO DE GUARDA DESTINACAO OBSERVACOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario Eliminacio Guarda
(em periodo /Central ¢ Permanente
ou anos) (em anos)
001- Relatorio sobre
Dotacao 5 5 X
Orgamentaria
002- Oficio sobre
Encerramento de 2 3 X
Conta Corrente
003- Boleto Bancario 2 3 X
004- Nota de
X
Empenho Global > 3
005- Certidao
Negativa de Débito- 5 5 X
CND
006- Nota de
- X
Liquidagdo de Despesa > 3
007- Guia de Deposito 5 X
Identificado
010- Oficio sobre
Abertura de Conta 2 3 X
Corrente
011- Processo sobre atéa
Despesa de Exercicio |aprovacdo das 10 X
Anterior contas
0.12— Re}atorlo 5 10 %
Financeiro
013- Nota de ) 3 X Copia, original no
Empenho Ordinario Boletim Financeiro
015- Documento de
Arrecadagdo Federal- 5 5 X
DARF
016- Documento de
Arrecadacdo Estadual- 5 5 X
DARE
017- Guia de
Recebimento de
Devolugao de > > X
Adiantamento
018- Guia de
Recebimento de 5 5 X
02.01.03.02.01- Depdsito de Convénio
Empenhamento ¢ |49_ Guia de
Pagamento Recebimento de 5 5 X
Deposito Indevido
020- VE?(trato 5 x
Bancario
021- Guia de
Recolhimento para 5 5 X
Pagamento do Plano
de Saude
022- Processo sobre 3
Julgamento de Contas atca
do Tribunal de Contas | “PTOV3¢4° das 10 X
contas
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do Estado
023- Guia de
Recolhimento do 7 X
Imposto de Renda
024- Guia de
Recolhimento do 2 47 X
INSS-GPS
até a
025- Guia de ~
Recolhimento de Iss | 2Provasao das 10 X
contas
026- Boletim atefl Mllcro‘fllmflgem 01i .
. . aprovacdo das 5 X digitalizagdo eletronica
Financeiro T e
contas com certificagdo digital
atéa
027- Oficio sobre ~
Prestacdo de Contas aprovagdo das 3 X
contas
028- Comunicagdo até a
Interna sobre aprovagdo das 5 X
Prestagdo de Contas contas
029- Comunicagdo até a
Eletronica sobre aprovacgdo das 5 X
Prestacdo de Contas contas
até a
030- Processo de N
Prestagdo de Contas aprovacdo das 3 X
contas
031- Relatorio de
Baixa de Prestagdo de 2 3 X
Contas

Grupo Funcional

: 03 - GESTAO DE PATRIMONIO, BENS MATERIAIS E SERVICOS

Sub-Grupo: 01 - Gestao de Patrimdnio, Bens Materiais e Servicos
Funcdo: 01 - Gestdo de Patrimonio
Sub-Funcéo: 01 - Gestdo de Bens Iméveis
ATIVIDADE DOCUMENTO PRAZO DE GUARDA DESTINACAO OBSERVACOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario Eliminacio Guarda
(em periodo /Central ¢ Permanente

ou anos) (em anos)

001- Processo sobre até a

Aquisicdo de Imével |aprovagdo das 5 X

por Compra contas

002- Processo sobre

Aquisi¢do de Imodvel 5 10 X

por Doacdo

003- Processo sobre

Aqulsu;a? de Imoével 5 10 <

por Dacdo em

Pagamento

004- Processo sobre

Aquisi¢ao de Imoével 5 10 X

por Adjudicagdo

005- Processo sobre

Aquisi¢do de Imovel 5 10 X

por Usucapido

006- Processo sobre

Permuta de Bem 5 10 X

Imovel

007- Processo sobre

Alienagdo de Imovel 5 10 X
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em Leilao
008- Processo sobre
Alienagdo de Imovel 5 10
em Concorréncia
009- Processo sobre
Alienagdo de Imovel 5 10
por Dagdo em
Pagamento
010- Processo sobre
Alienacdo de Imovel 5 10
por Doagao
011- Processo sobre
Transferéncia de enquanto 10
Administracao de vigora
Imovel
012- Processo sobre
Designagéo de enquanto 10
Administracdo de vigora
Imovel
013- Processo sobre enquanto
Autorizagdo de Uso de q 10
] vigora
Imovel
014- Processo sobre enquanto
Cessao de Uso de vcil ora 10
Imoével do Estado g
015- Processo sobre enquanto
Concessdo de Uso de q 10
; vigora
Imovel
016- Processo sobre enquanto
Permissdo de Uso de q 10
, vigora
Imovel
017- Processo sobre
Desocupagdo de 5 10
Imovel
018- Processo sobre enquanto 10
Comodato de Imoével vigora
019- Processo sobre a roj;e :0 das 5
Locagédo de Imédvel P ¢
contas
020- Processo sobre enquanto
Cessao de Uso de v(il ora 10
Imoével de Terceiros &
021- Processo sobre até a
Desapropriagdo de aprovagdo das 5
Imovel contas
022- Processo sobre
Terreno de Marinha 5 10
023- Processo sobre 5 10
Imovel Rural
024- Processo sobre 5 10
Acéo de Usucapido
025- Processo sobre
Retificagdo 5 10
Extrajudicial Area
026- Processo sobre
~ , 5 10
Invasdo de Imovel
027- Processo sobre a rojtae;o das 10
Taxacdo sobre Imovel P ¢
contas
atéa
028- Processo sobre aprovagio das 10

Multa sobre Imovel
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contas

PRT-000870

029- Oficio sobre
Solicitagdo de Certiddo
Negativa de Débito de
Imovel

030- Oficio sobre
Solicitagdo de
Escritura de Imovel

até a emissao

10

031- Oficio sobre
Solicitag@o de
Matricula de Imével

até a emissao

10

032- Oficio sobre
Alteracdo de Registro
Imobiliario de Terreno
de Marinha

até a emissao

10

033- Oficio sobre
Consulta de Registro
Imobiliario de Terreno
de Marinha

10

034- Oficio sobre
Alteragdo de Cadastro
Imobiliario Municipal

até a emissao

10

035- Oficio sobre
Consulta de Cadastro
Imobiliario Municipal

10

036- Oficio sobre
Inclusdo de
Pagamento de Conta
de Agua e Esgoto

atéa
aprovagdo das
contas

037- Oficio sobre
Inclusdo de
Pagamento de Conta
de Energia Elétrica

até a
aprovacgdo das
contas

038- Oficio sobre
Exclusdo de
Pagamento de Conta
de Agua e Esgoto

039- Oficio sobre
Exclusdo de
Pagamento de Conta
de Energia Elétrica

040- Oficio sobre
Ligagdo de Ramal de
Agua e Esgoto

041- Oficio sobre
Ligacdo de Ramal de
Energia Elétrica

042- Oficio sobre
Desligamento de
Ramal de Agua e
Esgoto

043- Oficio sobre
Desligamento de
Ramal de Energia
Elétrica

044- Oficio sobre
Transferéncia de
Titularidade de Conta
de Agua e Esgoto

045- Oficio sobre
Transferéncia de
Titularidade de Conta
de Energia Elétrica
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046- Oficio sobre
Inclusdo de Imovel
Rural no INCRA

047- Oficio sobre
Inclusdo de Imovel
Rural da Receita
Federal

048- Oficio sobre
Declaragao de Imovel
Rural na Receita
Federal

049- Oficio sobre
Solicitagdo de
Informagao sobre
Inquérito Civil
050- Oficio sobre
Solicitagdo de
Informagao sobre
Imoével Tombado

5 10 X

051- Oficio sobre
Solicitag@o de

Informagao sobre
Invasdo de Imovel

052- Oficio sobre
Termo de
Responsabilidade

enquanto

. 10 X
vigora

053- Informagéo
sobre Inquérito Civil

054- Informagao
sobre Imovel 5 10 X
T ombado

055- Informagéo
sobre Invasido de 5 10 X
Imovel

056- Certidao sobre
Escritura de Imovel

057- Certidao sobre
Matricula de Imoével

058- Certidao sobre
Cadastro de Imovel

059- Certidao sobre
Negativa de Débito de 5 10 X
Imovel

060- Laudo sobre
Vistoria de Imovel

061- Laudo sobre
Avaliagdo de Imoével

062- Laudo sobre
Pericia T écnica de 5 10 X
Imovel

063- Laudo sobre
Pericia Judicial de 5 10 X
Imovel

064- Planta sobre
Levantamento 5 10 X
Topografico

065- Planta sobre
Localizag@o de Imodvel

066- Planta sobre
Descri¢do de Imoével

067- Planta sobre
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03.01.01.01.01-
Supervisao,
Fiscalizagdo, Controle
e Suporte da
Administragio
Descentralizada de
Bem Imovel

Organizagdo de
Espago Fisico

PRT-000870
10

068- Portaria sobre
Transferéncia de
Administragdo de
Imovel

enquanto
vigora

069- Portaria sobre
Designagao de
Administragdo de
Imovel

enquanto
vigora

070- Portaria sobre
Autorizagdo de Uso de
Imovel

enquanto
vigora

071- Minuta de
Decreto sobre
Desapropriagdo de
Imovel

072- Minuta de
Decreto sobre
Regulamentagdo de
Lei Autorizadora

073- Projeto de Lei
sobre Aquisi¢do de
Imével por Compra

10

074- Projeto de Lei
sobre Aquisi¢do de
Imoével por Doagdo

10

075- Projeto de Lei
sobre Aquisi¢do de
Imével por Dagdo em
Pagamento

10

076- Projeto de Lei
sobre Permuta de Bem
Imovel

10

077- Projeto de Lei
sobre Alienagdo de
Imével em
Concorréncia

10

078- Projeto de Lei
sobre Alienagdo de
Imovel por Dagdo em
Pagamento

10

079- Projeto de Lei
sobre Alienagdo de
Imoével por Doagdo

10

080- Projeto de Lei
sobre Cessdo de Uso de
Imoével do Estado

10

081- Projeto de Lei
sobre Concessdo de
Uso de Imoével

10

082- Projeto de Lei
sobre Permissdo de
Uso de Imoével

10

083- Exposi¢do de
Motivos sobre
Desapropriagdo de
Imovel

até a
aprovagdo das
contas

084- Exposicdo de
Motivos sobre
Regulamentagio de
Lei Autorizadora

10

085- Exposicao de
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Motivos sobre atéa
Aquisicdo de Imével |aprovagdo das
por Compra contas

5 X

086- Exposi¢do de
Motivos sobre
Aquisicao de Imoével
por Doagao

087- Exposicdo de
Motivos sobre
Aquisi¢do de Imovel 5 10 X
por Dacdo em
Pagamento

088- Exposigdo de
Motivos sobre
Permuta de Bem
Imovel

089- Exposicdo de
Motivos sobre
Alienagdo de Imoével
em Concorréncia

090- Exposi¢éo de
Motivos sobre
Alienagdo de Imovel 5 10 X
por Dacao em
Pagamento

091- Exposicdo de
Motivos sobre
Alienagdo de Imével
por Doacao

092- Exposigdo de
Motivos sobre Cessdo
de Uso de Imodvel do
Estado

093- Exposicdo de
Motivos sobre enquanto
Concessdo de Uso de vigora

Imovel

10 X

094- Exposi¢do de
Motivos sobre
Permissdo de Uso de
Imovel

enquanto

- 10 X
vigora

095- Edital sobre
Aquisi¢do de Imovel
por Compra

096- Edital sobre
Alienagdo de Imoével
em Leilao

097- Edital sobre
Alienagdo de Imodvel
em Concorréncia

098- Edital sobre
Concessdo de Uso de
Imoével

099- Edital sobre
Permissdo de Uso de
Imovel

enquanto

. 10 X
vigora

enquanto

. 10 X
vigora

enquanto

. 10 X
vigora

enquanto

: 10 X
vigora

enquanto

. 10 X
vigora

100- Edital sobre enquanto
Locagdo de Imovel vigora

101- Ordem de
Servigo sobre Fundo 2 3 X
Patrimonial

10 X

102- Formulario sobre
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Levantamento
Patrimonial

PRT-000870
10

103- Ata sobre Baixa
Material Permanente

10

104- Ata sobre Baixa
Material de Consumo

10

105- Ata sobre
Doagéo de Material de
Consumo

10

106- Ata sobre
Doagdo de Material
Permanente

10

107- Ata sobre
Transferéncia de
Material de Consumo

10

108- Ata sobre
Transferéncia de
Material de
Permanente

10

109- Manual de
Procedimentos sobre
Gestdao de Bem Imovel

10

110- Instrugdo
Normativa sobre
Gestdo de Bem Imovel

enquanto
vigora

10

111- Portaria sobre
Regulamentag@o para
Gestdo de Bem Imovel

enquanto
vigora

10

112- Minuta de
Decreto sobre
Regulamentagdo da
Gestdo de Bem Imovel

113- Projeto de Lei
sobre Regulamentagéo
da Gestdo de Bem
Imovel

10

114- Exposigdo de
Motivos sobre
Regulamentacdo da
Gestdo de Bem Imovel

10

115- Plano de
Trabalho sobre
Planejamento
Estratégico da Gestao
de Bem Imovel

10

116- Plano de
Trabalho sobre
Capacitagdo para
Gestdo de Bem Imovel

10

117- Plano de
Trabalho sobre
Parceria e Convénio
para Gestdo de Bem
Imovel

10

118- Plano de
Trabalho sobre
Modernizagio da
Gestdao de Bem Imovel

10

119- Relatorio sobre
Movimentagdo
Mensal de Bem
Imovel

até a
aprovagdo das
contas

120- Relatorio sobre
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Inventario de Bem 5 10
Imoével
121- Relatorio sobre
Ocupacgido de Bem 5 10
Imovel
122- Relatorio sobre
Regularidade de Bem 5 10
Imovel
123- Relatorio sobre atéa
Gasto com Agua e aprovagdo das 5
Esgoto contas
124- Relatorio sobre atéa
Gasto com Energia aprovagdo das 5
Elétrica contas
125- Relatorio sobre a rostae ;0 das 5
Gasto com Aluguel P ¢

contas
126- Relatorio sobre
Projeto de Gestdo de 5 10
Bem Imovel
127- Relatorio sobre
Programa de Gestéo de 5 10
Bem Imovel
128- Relatorio sobre
Acgdo de Gestdo de 5 10
Bem Imovel
129- Relatorio sobre
Movimento 5
Patrimonial Mensal
130- Relatorio sobre
Movimento 5 10
Patrimonial Anual
131- Relatorio sobre
Controle de Estoque ) 3
de Material
Permanente
132- Portaria sobre
Administragdo do enquanto 5
Sistema de Gestdo vigora
Patrimonial
133- Memorial 5 10
Descritivo sobre Obra
134- Memorial
Descritivo sobre 5 10
Servigo de Engenharia
135- Informacéo
sobre Recebimento de 5 10
Obra
136- Informagao
sobre Recebimento de 5 10
Servigo de Engenharia
137- Oficio Circular
sobre Orientagdo da 2 3
Gestdo de Bem Imovel
138- Nota Fiscal sobre atéa
Identificagdo aprovacao das 5
Patrimonial contas
139- Nota Fiscal sobre a ro:tae;o das 5
Controle Patrimonial P ¢

contas
140- Oficio sobre
Disponibilidade de 2 3
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Fungdo: 01 - Gestdo de Patrimonio
Sub-Fungdo: 02 - Gestdo de Bens Moveis

ATIVIDADE

DOCUMENTO

PRAZO DE GUARDA

DESTINACAO

Arquivo
Corrente
(em periodo
ou anos)

Arquivo
Intermediario
/Central
(em anos)

Eliminacdo

Guarda
Permanente

OBSERVACOES

002- Processo sobre
Baixa de Bens Méveis

5 10

008- Oficio sobre
Doagéo de Bens
Moveis

010- Processo sobre
Doagdo de Bens
Moveis

017- Oficio sobre
Regulamentagdo da
Gestao de Bens
Moveis

021- Oficio sobre
Regulamentagdo do
Sistema
Gerenciamento de
Veiculos e
Equipamentos

025- Exposi¢do de
Motivos sobre
Regulamentagédo da
Gestdo de Bens
Moveis

028- Exposigdo de
Motivos sobre
Regulamentagdo do
Sistema
Gerenciamento de
Veiculos e
Equipamentos

042- Oficio sobre
Baixa de Bens Moveis

049- Oficio sobre
Especificagdo de
Veiculo

050- Oficio sobre
Registro de Veiculo
e/ou Equipamento no
Sistema
Gerenciamento de
Veiculos e
Equipamentos

094- Minuta de
Decreto sobre
Regulamentagdo da
Gestao de Bem Movel

095- Minuta de
Decreto sobre
Regulamentagdo do
Sistema
Gerenciamento de
Veiculos e
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Regulamentagdo,
Normalizagao,
Controle,
Fiscalizagdo,
Supervisio,
Orientagdo e Suporte
da Administragdo de
Bens Moveis
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096- Instrugdo
Normativa sobre
Gestao de Bem Movel

enquanto
vigora

097- Oficio Circular
sobre Orientagdo sobre
a Gestdo de Bem
Movel

099- Processo sobre
Leilao de Bens Moveis

10

100- Processo sobre
Transferéncia de Bens
Moveis

10

101- Processo sobre
Concessdo de Bens
Moveis

10

102- Processo sobre
Cessao de Uso de Bens
Moveis

10

103- Processo sobre
Incineragdo de Bens
Moveis

104- Processo sobre
Adjudicagdo de Bens
Moéveis

105- Processo sobre
Furto de Bens Moveis

106- Processo sobre
Usucapido de Bens
Moveis

10

107- Oficio sobre
Manutengdo de Bens
Moéveis

108- Oficio sobre
Recolhimento de Bens
Moveis

10

109- Oficio sobre
Guarda de Bens
Moveis

10

110- Oficio sobre
Avaliacdo de Bens
Moveis

10

111- Informagéo
sobre Baixa de Bens
Moveis

10

112- Informagéo
sobre Doagdo de Bens
Moéveis

10

113- Portaria sobre
Transferéncia de Bens
Moéveis

10

114- Exposigdo de
Motivos sobre Baixa
de Bens Moveis

10

115- Exposigéo de
Motivos sobre Doagdo
de Bens Moveis

10

116- Minuta de
Decreto sobre Baixa
de Bens Moveis

117- Minuta de
Decreto sobre Doagédo

5
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de Bens Moveis
118- Processo sobre
Aquisi¢do de Bens 5 10 X
Moveis
119- Portaria sobre enquanto 5 X
Baixa de Bens Moveis vigora
Fungdo: 02 - Gestdo de Materiais e Servigos
Sub-Fungdo: 01 - Gestdao de Materiais e Servigos
ATIVIDADE DOCUMENTO PRAZO DE GUARDA DESTINA C/f o OBSERVAC OES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermedidrio Eliminacio Guarda
(em periodo /Central ¢ Permanente
ou anos) (em anos)
001- Oficio sobre ) 3
Tomada de Pregos
002- Oficio sobre 2 3
Carta Convite
003- Oficio sobre
A 2 3
Concorréncia
004- Oficio sobre
~ . 2 3
Pregdo Presencial
005- Oficio sobre ) 3
Pregio Eletronico
006- Oficio sobre 5 5
Dispensa de Licitagao
007- Oficio sobre
Inexigibilidade de 5 5
Licitacao
008- Oficio sobre
C 5 5
Licitagao
009- Oficio sobre
Documentagio de 2 3
Fornecedor
010- Oficio sobre
Mudanga de Marca de 2 3
Material
011- Oficio sobre
Prorrogagdo de Prazo 2 3
de Entrega de Material
012- Oficio sobre ) 3
Amostras de Material
013- Oficio sobre atéa
Contratagdo de aprovacdo das 5
Servigo contas
014- Oficio sobre 5 10 X
Contratagdo de Seguro
015- Oficio sobre
Contratagdo de 5 10 X
Locacao
016- Oficio sobre
Contratagdo de Obra e 5 10 X
Servigo de Engenharia
017- Oficio sobre
Contratagdo de Mao- 5 47
de-Obra Terceirizada
018- Oficio sobre
Aditivo de Quantidade 5 10
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para Contrato de
Material e Servico

019- Oficio sobre
Prorrogagéo de

Contrato de Material e 3 10 X
Servigo

020- Oficio sobre

Reajuste de Contrato 5 10 X

de Material e Servigo

021- Oficio sobre
Revisdo de Contrato 5 10 X
de Material e Servigo
022- Oficio sobre

Orientagdo sobre 2 3 X
Material e Servico

023- Oficio sobre

Aquisi¢do de Material 2 3 X
024- Parecer sobre

Tomada de Pregos 3 10 X
025- Parece?r sobre 5 10 X
Carta Convite

026- ParAece.r sobre 5 10 X
Concorréncia

027-~P arecer sovbre 5 10 X
Pregdo Presencial

028-~P arecerAso'bre 5 10 X
Pregio Eletronico

02.9— Parecer slopre i 5 5 X
Dispensa de Licitagao

030- Parecer sobre

Inexigibilidade de 5 5 X
Licitacao

0% 1.- Pilrecer sobre 5 5 X
Licitagao

032- Parecer sobre

Documentagio de até a baixa 5 X
Fornecedor

033- Parecer sobre enquanto

Contratagdo de V? ora 10 X
Servigo g

034- Parecer sobre enquanto 10 X

Contratagdo de Seguro vigora

035- Parecer sobre

Contratagdo de enguanto 10 X
~ vigora

Locagao

036- Parecer sobre enquanto

Contratagdo de Obra e v(il ora 10 X

Servigo de Engenharia g

037- Parecer sobre enquanto

Contratagdo de Mao- V(i] ora 47 X

de-Obra T erceirizada g

038- Parecer sobre

Aditivo de Quantidade enquanto 5 x

para Contrato de vigora

Material e Servico

039- Parecer sobre

Prorrogagdo de enquanto 5 X

Contrato de Material e vigora

Servigo

040- Parecer sobre enquanto

Reajuste de Contrato d 5 X
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de Material e Servigo vigora

041- Parecer sobre
Revisdo de Contrato
de Material ¢ Servigo

enquanto
vigora

042- Parecer sobre
Orientagdo sobre 5 10 X
Material e Servico

043- Parecer sobre a roige ;0 das 5 X
Aquisi¢do de Material P ¢

contas
044- Informagao
sobre Tomada de 5 10 X
Precos
045- Informagao
sobre Carta Convite > 10 X
046- InformagAao . 5 10 X
sobre Concorréncia
047- Informagéo
sobre Pregio 5 10 X
Presencial
048- Informagéo
sobre Pregio 5 10 X
Eletronico
049- Informagao
sobre Dispensa de 5 5 X

Licitacdo

050- Informagéo
sobre Inexigibilidade 5 5 X
de Licitagdo

051- Informagao
sobre Licitacdo

052- Informagdo
sobre Documentagdo até a baixa 5 X
de Fornecedor

053- Informagao

sobre Contratacdo de enguanto 10 X
Servigo vigora

054- Informagéo

sobre Contratacdo de enguanto 10 X
Sequro vigora

055- Informagéo

sobre Contrato de enclluanto 10 X
Locagao vigora

056- Informagdo

sobre Contratacdo de enquanto 10 X
Obra e Servigo de vigora

Engenharia

057- Informagéo

sobre Contratacdo de enquanto 47 x
Mao-de-Obra vigora

Terceirizada

058- Informagéo

sobre Aditivo de

Quantidade para enquanto 10 X
Contrato de Material e vigora

Servigo

059- Informagao

sobre Prorrogacdo de enquanto 10 X
Contrato de Material e vigora

Servigo

060- Informagéo
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sobre Reajuste de enquanto 10
Contrato de Material e vigora
Servigo
061- Informagéo
sobre Revisdo de enquanto 10
Contrato de Material e vigora
Servigo
062- Informagdo
sobre Orientagdo sobre 5 5
Material e Servico
063- Informagéo
sobre Aquisi¢do de 2 3
Material
064- Contrato sobre enquanto 5
Aquisi¢do de Material vigora
065- Contrato de enquanto 5
Servigos vigora
066- Contrato sobre enquanto 5
Contratagdo de Seguro vigora
067- Contrato de enquanto 5
Locagéo vigora
068- Contrato sobre enquanto
Contratagdo de Obra e q 10
. . vigora
Servigo de Engenharia
069- Contrato sobre enquanto
Mio-de-Obra e 47
Terceirizada g
070- Contrato sobre
Aditivo de Quantidade enquanto 5
para Contrato de vigora
Material e Servigo
071- Contrato sobre
Prorrogagdo de enquanto 5
Contrato de Material e vigora
Servigo
072- Contrato sobre
Reajuste de Contrato enquanto 5
de Material e Servigo vigora
073- Contrato sobre enquanto
Revisdo de Contrato V(i] ora 5
de Material e Servigo g
074- Termo Aditivo atéa
sobre Aquisi¢do de aprovacgdo das 5
Material contas
075- Termo Aditivo atéa
sobre Contratagdo de |aprovagdo das 5
Servigo contas
076- Termo Aditivo até a
sobre Contratacdo de |aprovagdo das 5
Seguro contas
077- Termo Aditivo atéa
sobre Contratacdo de |aprovagdo das 5
Locagao contas
078- Termo Aditivo B
N atéa
sobre Contratacdo de aprovacio das 10
Obra e Servigo de P ¢
. contas
Engenharia
079- Termo Aditivo ,
sobre Contratacdo de atea
Maio-de-Obra apr(;\;iiz(; das 47
Terceirizada

080- Termo Aditivo
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sobre Aditivo de atéa
Quantidade para aprovacdo das 3
Contrato de Material e contas
Servigo
081- Termo Aditivo ,
sobre Prorrogacdo de atca
Contrato de Material e aprovagdo das >
. contas
Servico
082- Termo Aditivo ,
. atéa
sobre Reajuste de aprovacio das 5
Contrato de Material e P ¢
. contas
Servigo
083- Termo Aditivo até a
sobre Revisdo de aprovacio das 5
Contrato de Material e P ¢
. contas
Servico
084- Processo sobre a ro:;e ;0 das 5
Tomada de Pregos P ¢
contas
&
085- Processo sobre a roiae ;0 das 5
Carta Convite P ¢
contas
e
086- Processo sobre a e?
N aprovagéo das 5
Concorréncia
contas
087- Processo sobre
~ . 5 10
Pregio Presencial
088- Processo sobre
~ . 5 10
Pregdo Eletronico
089- Processo sobre 5 5
Dispensa de Licitagao
090- Processo sobre
Inexigibilidade de 5 5
Licitacao
091- Processo sobre
Documentagio de até a baixa 5
Fornecedor
Iy
092- Processo sobre a roiae ;0 das 5
Aquisi¢do de Material P ¢
contas
093- Processo sobre atéa
Contratagdo de aprovacdo das 5
Servigo contas
094- Processo sobre ate?
Contratagdo de Seguro aprovagdo das >
contas
095- Processo sobre atéa
Contratagdo de aprovacgdo das 5
Locacao contas
096- Processo sobre atéa
Contratagdo de Obra e | aprovagdo das 10
Servigo de Engenharia contas
097- Processo sobre atéa
Contratagdo de Mao- |aprovagdo das 47
de-Obra Terceirizada contas
098- Processo sobre até a
Aditivo de Quantidade N
aprovagdo das 5
para Contrato de contas
Material e Servigo
099- Processo sobre ,
Prorrogagao de atea
aprovacdo das 5

Contrato de Material e
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Servigo contas
100- Processo sobre atéa
Reajuste de Contrato |aprovagdo das 5 X
de Material e Servigo contas
101- Processo sobre atéa
Revis@o de Contrato |aprovagdo das 5 X
de Material e Servigo contas
102- Processo sobre até a
Orientagdo sobre aprovacdo das 5 X
Material e Servico contas
103- Nota Fiscal sobre a roitae :0 das 5 X
Aquisi¢do de Material p ¢
contas
104- Nota de Venda atéa
sobre Lista Basica de | aprovacdo das 5 X
Material contas
105- Orgamento sobre enquanto
Lista Basica de v(il ora 5 X
Material g
106- Planilha de
Consumo Programado enquanto
. . k 5 X
sobre Lista Bésica de vigora
Material
107- Requisigdo de atéa
Compra sobre aprovacdo das 5 X
Aquisi¢do de Material contas
108- Recibo de
Amostras sobre 2 3 X
Aquisi¢do de Material
109- Cadastro de até a baixa 5 X
Fornecedor
110- Oficio sobre
Atualizagdo de i .
Cadastro de até a baixa 5 X
Fornecedor
111- Requerimento
para Impugnagio de 2 3 X
Edital de Licitacdo
112- Comunicagdo
Interna sobre
. 2 X
Solicitagdo de 3
Contratagdo Direta
113- Comunicagao
Interna sobre
.. 2 3 X
Solicitagdo de Compra
de Material
114- Comunicagao
Interna sobre
Solicitagdo de 2 3 X
Licitacao
116- Comunicagdo
Interna sobre 5 3 %
Solicitagdo de Diaria
e/ou Passagem
117- Informagdo .
sobre Rescisdo de q 5 X
vigora
Contrato
118- Informagao .
sobre Rescisdo de q 5 X
o vigora
Convénio
119- Informacéo enquanto
sobre Rescisdo de d 5 X
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Cessdo de Uso vigora
120- Processo sobre ate~a
Leilio aprovacdo das 5
contas
122- Contrato para enquanto
Publicag¢do no Diario V(i] ora 5
Oficial do Estado 8
123- Termo de enquanto 5
Convénio vigora
124- Termo de Cessao enquanto
de Uso Gratuito de V(i] ora 5
Bem Movel g
125- Termo de Cessdo | enquanto 5
de Uso Oneroso vigora
126- Comunicacao
Interna sobre 5 5
Aditamento a
Contrato
127- Relatorio de 5 10
Gestao de Contrato
128- Apostilamento -
Reajuste de Valor a 5 10
Contrato
129- Oficio sobre
Reequilibrio 5 10
Econdémico Financeiro
a Contrato
130- Termo de
Retificacdo de 5 10
Contrato
131- Termo de
Retificagdo de Termo 5 10
Aditivo
132- Instrugdo enauanto
Normativa sobre V(il ora 5
Materiais e Servicos g
001- Contrato de enquanto
Telefonia Mével vigora 3
002- Contrato de enquanto 5
Telefonia Fixa vigora
003- Termo de enquanto
Compromisso de V(il ora 5
Telefonia Fixa &
004- Termo de .
Compromisso de ? ora 5
Telefonia Movel Vig
03.01.02.01.02- 005- Declaraqﬁo de
Servico de Empréstimo de até a baixa 3
Telecomunicacio Equipamento
006- Declaragdo de
Devolugdo de até a baixa 3
Equipamento
007- Relatorio sobre ) 3
Linha Telefonica
008- Planilha de Gasto a roitae ;0 das 5
com Telefonia Fixa p ¢
contas
009- Planilha de Gasto| _ roat: ;‘0 das 5
com Telefonia Movel provag
contas

03.01.02.01.03-
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Servigo de Requisi¢do de Copia de 2
Reprografia Documento
001- Comunicagdo
Eletronica sobre
. 2
03.01.02.01.04- Servigo de
Servigo de Higienizagao
Manutengéo e 002- Comunicagdo
Conservagdo Eletronica sobre
. 2 3
Servigo de
Manutencgao
03'01'({2'01'05_ 001- Formulario sobre
Recepgdo e Controle . 2
. Controle de Portaria
de Portaria
atéa
001- Balango de N
Material aprovacdo das 5
contas
002- Inventario Fisico| enquanto 5
03.01.02.01.06- de Material vigora
Controle‘de 003- Comunicagio
Almoxarifado Eletronica sobre 2
Solicitagdo de Material
004- Plano de
Previsdo de Consumo 2
de Material
Grupo Funcional: 04 - GEST AO DE RECURSOS HUMANOS
Sub-Grupo: 01 - Gestao de Recursos Humanos
Funcdo: 01 - Ingresso e Movimentagdo de Pessoal
Sub-Fungdo: 01 - Ingresso de Pessoal
ATIVIDADE DOCUMENTO PRAZO DE GUARDA DESTINACAO OBSERVACOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario Eliminacio Guarda
(em periodo /Central ¢ Permanente
ou anos) (em anos)
001- Processo sobre
Abertura de Concurso 5 47
Publico
002- Ato
Administrativo para
o o 5 47
Institui¢do de Comissdo
de Concurso Publico
003- Ato
Adm1nlst~rat1vo de 5 47
Nomeagao por
Concurso Publico
004- Processo sobre
Vacancia de Cargo 5 47
Efetivo
005- Ato
Administrativo de 5 47
Nomeagdo de Servidor
006- Ato
Administrativo de 5 47
Exoneragdo de Servidor
007- Ato
Administrativo de 5 47
Designagao de Servidor
008- Ato
Administrativo de 5 47
Dispensa de Servidor
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009- Ato
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Demissao de Servidor

PRT-000870

47

010- Processo sobre
Acumulagdo de Cargos

47

011- Processo sobre
Cadastramento de
Servidor

47

012- Processo sobre
Lotacdo de Servidor

47

013- Ato
Administrativo para
Lotacdo de Servidor

47

014- Processo sobre
Estagio Probatorio

47

015- Oficio sobre
Opgao de Recebimento

95

016- Oficio sobre
Alteragdo de Conta
Bancaria

017- Atestado sobre
Proventos de Cofre
Publico

47

018- Ato de Reversdo
de Aposentadoria

47

019- Ato de Cassagido
de Aposentadoria

47

020- Portaria de
Reintegracéo de
Servidor

47

021- Oficio sobre
Instalagdo do Sistema
de Atos Legais

15

022- Parecer sobre
Substituicdo de Servidor

47

023- Parecer sobre
Reintegragdo de
Servidor no Cargo
Efetivo

47

024- Ato
Administrativo de
Reintegragdo de
Servidor no Cargo
Efetivo

47

025- Ato
Administrativo de
Substituigdo de Servidor

47

026- Parecer sobre
Recondugdo de Servidor
no Cargo Efetivo

47

027- Ato
Administrativo de
Recondugdo de Servidor
no Cargo Efetivo

47

028- Ato
Administrativo de
Tornar sem efeito
Nomeagdo de Servidor

47

029- Ato
Administrativo de
Tornar sem efeito
Designagdo de Servidor

47
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030- Ato
Administrativo de
Tornar sem efeito
Exoneragdo de Servidor

Fungdo: 01 - Ingresso e Movimentagéo de Pessoal
Sub-Fungdo: 02 - Movimentagdo de Pessoal

ATIVIDADE DOCUMENTO PRAZO DE GUARDA

DESTINACAO

Arquivo Arquivo

Corrente Intermediario
(em periodo /Central

ou anos) (em anos)

Eliminacdo

Guarda
Permanente

OBSERVACOES

001- Processo sobre

Disposicéo de Servidor > 47

002- Ato
Administrativo de 5 47
Disposicéo de Servidor

003- Processo sobre
Convocagao de 5 47
Servidor

004- Ato
Administrativo de
Convocagao de
Servidor

005- Processo sobre
Remocéo de Servidor

006- Ato
Administrativo de 5 47
Remocao de Servidor

007- Processo sobre
Redistribuigdo de 5 47
Servidor

008- Ato
Administrativo de
Redistribuigdo de
Servidor

009- Processo sobre
Afastamento de 5 47
Servidor do Pais

010- Ato
Administrativo para
Afastamento de
Servidor do Pais

011- Processo sobre
Afastamento de
Servidor para 5 47
Concorrer ou Exercer
Cargo Eletivo

012- Ato
Administrativo de
Afastamento de
Servidor para
Concorrer ou Exercer
Cargo Eletivo

013- Processo sobre
Licenga sem 5 47
Vencimento

014- Ato
Administrativo de
Licenga sem
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Pessoal

Vencimento
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015- Processo sobre
Licenga Especial

95

016- Ato
Administrativo sobre
Licenca Especial

95

017- Processo sobre
Licenga para Servigo
Militar Obrigatério

47

018- Ato
Administrativo sobre
Licenca para Servigo
Militar Obrigatorio

47

019- Processo sobre
Enquadramento de
Servidor

47

020- Ato
Administrativo sobre
Enquadramento de
Servidor

47

021- Processo sobre
Alteragdo de Carga
Horaria de Servidor

47

022- Ato
Administrativo sobre
Carga Horaria de
Servidor

47

023- Processo sobre
Estabilidade de Servidor

47

024- Processo sobre
Composigdo de
Conselho Estadual

10

025- Ato
Administrativo sobre
Composigdo de
Conselho Estadual

10

026- Processo sobre
Plano de Carreira

10

027- Relagdo de
Assentos de Obitos

47

028- Parecer em
Processo sobre Licenga
por Mudanga de
Domicilio

47

029- Parecer em
Processo sobre Cessar
Disposi¢do de Servidor

47

030- Ato
Administrativo de
Cessar Disposigdo de
Servidor

47

031- Portaria sobre
Autorizagdo para
Conduzir Veiculo
Oficial

enquanto
vigora

10

032- Portaria sobre
Cessar Autorizacdo
para Conduzir Veiculo
Oficial

enquanto
vigora

10

033- Ato
Administrativo de
Licenca por Mudanca
de Domicilio

47
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Funcdo: 02 - Remuneragdo Funcional

Sub-Fungdo: 01 - Remuneragdo Funcional

ATIVIDADE DOCUMENTO PRAZO DE GUARDA DESTINACAO OBSERVACOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario Eliminacio Guarda
(em periodo /Central ¢ Permanente
ou anos) (em anos)

001- Processo
Administrativo sobre
Remuneragao de
Servidor

002- Processo sobre
Analise de Repercussao 5 95 X
Financeira Global

04.01.02.01.01-
N 003- Processo sobre
Gestdo de - L
N Analise Juridica de
Remuneragao - , . 5 47 X
. Concessdo de Beneficio
Funcional

Especifico

004- Requerimento
sobre Hora-Extra

005- Termo de Opgao
pela Vantagem
Nominalmente
Identificavel

001- Processo sobre
Concessdo Adicional de 5 47 X
Po6s-Graduagido

002- Processo sobre
Revisdo Adicional de 5 47 X
Po6s-Graduagdo

003- Processo sobre
Concessdao Adicional 5 47 X
Vintenario

004- Processo sobre
Revisdo Adicional 5 47 X
Vintenario

005- Processo sobre
Concessdo Adicional 5 95 X
Risco de Vida

006- Processo sobre
Revisdo Adicional 5 95 X
Risco de Vida

007- Processo sobre
Concessdo Adicional de 5 95 X
Insalubridade

008- Processo sobre
Revisdo Adicional de 5 95 X
Insalubridade

009- Processo sobre
Concessdo de Abono de 5 47 X
Permanéncia

010- Processo sobre
Concessdo de Licenca- 5 47 X
Prémio

011- Processo sobre
Conversao de Licenga- 5 47 X
Prémio

012- Processo sobre
Concessdo Adicional de 5 47 X
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04.01.02.01.02-
Gestdo de Beneficios

Permanéncia

PRT-000870

013- Processo sobre
Revisdo Adicional de
Permanéncia

47

014- Processo sobre
Recalculo de Valores
Atrasados

95

015- Processo sobre
Averbagdo de Tempo
de Servigo

95

016- Processo sobre
Adicional de Tempo de
Servigo

47

017- Informacdo sobre
Beneficio Especifico

5

47

018- Comunicado de
Morte para Pagamento
de Seguro

até a
aprovagdo das
contas

019- Requerimento de
Certiddo de Tempo de
Contribuigdo-CTC

020- Processo sobre
Averbagdo de Licenga-
Prémio

47

021- Processo sobre
Usufruto de Licenga-
Prémio

47

022- Processo sobre
Desaverbagio de
Licen¢a-Prémio

47

023- Requerimento de
Afastamento para
Aguardar Concessao de
Aposentadoria

47

024- Processo sobre
Registro de Tempo de
Servigo

47

025- Processo sobre
Averbacdo Tempo
Insalubre

47

04.01.02.01.03-
Gestédo de
Informagao
Trabalhista,
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001- Processo sobre
Intimacéo e
Notificagdo - Receita
Federal do Brasil

002- Processo sobre
Intimagao e
Notificagdo - INSS

003- Processo sobre
Isenc¢do de Contribuigdo
- INSS

47

004- Processo sobre
Alteracdo de Dados
para Imposto de Renda
- DIRF

005- Processo sobre
Alteragdo de Dados
para Imposto de Renda
- RAIS

006- Processo sobre
Alteragdo de Dados -
PASEP

007- Processo sobre
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Tributaria e Fiscal

Cadastramento -
PASEP

PRT-000870
5

008- Processo sobre
Isengdo de Contribuigdo
Sindical

009- Processo sobre
Alteracdo de Contra-
Cheque

010- Processo sobre
Guia de Recolhimento
do Fundo de Garantia e
Informagdo a
Previdéncia Social -
GFIP

47

011- Informagéo
Tributaria

012- Informagdo Fiscal

013- Informagao
Trabalhista

04.01.02.01.04-
Gestdo do Modulo da
Folha de Pagamento

001- Processo sobre
Revisdo de Proventos

95

003- Processo sobre
Repercussdo Financeira
de Concurso e Ingresso

95

004- Informacdo sobre
Folha de Pagamento

95

04.01.02.01.05-
Gestao de Pensdes
ndo Previdenciaria
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001- Processo sobre
Concessdo de Pensao
ndo Previdenciaria

95

002- Processo sobre
Concessdo de Auxilio
Doenca

atéa
aprovacgdo das
contas

003- Processo sobre
Cancelamento de
Pensdo nao
Previdenciaria

95

004- Processo sobre
Cancelamento de
Auxilio Doenga

atéa
aprovagdo das
contas

005- Processo sobre
Reativagdo de Pensdo
ndo Previdenciaria

95

006- Processo sobre
Transferéncia de
Auxilio Doencga

atéa
aprovacgdo das
contas

007- Processo sobre
Revisdo de Valor de
Pensdo nao
Previdenciaria

95

008- Processo sobre
Reavaliacdo de
Condigao
Socioecondmica

009- Oficio sobre
Pensdo nao
Previdenciaria

95

010- Atestado sobre
Pensdo nao
Previdenciaria

95

011- Certidao sobre
Pensdo nao
Previdenciaria

95
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04.01.02.01.06- 201~ Processo sobre
~ Decisdo Judicial sobre
Averbacdo - 5 5 X
Financeira Remuneragao de
Servidor
Fungdo: 03 - Auditoria da Folha de Pessoal
Sub-Fungdo: 01 - Auditoria da Folha de Pessoal
ATIVIDADE DOCUMENTO PRAZO DE GUARDA DESTINACAO OBSERVACOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermedidario Eliminacio Guarda
(em periodo /Central ¢ Permanente
ou anos) (em anos)
001- Informagéo de
Auditoria da Folha de 5 95 X
Pagamento
002- Comunicagdo
Interna de Auditoria da 5 95 X
Folha de Pagamento
003- Comunicagdo
Eletronica de
Auditoria da Folha de > 9 X
Pagamento
et & Controte dos| 204 Oico de
.. .. |Auditoria da Folha de 5 95 X
Setoriais e Seccionais Pacamento
de Recursos Humanos &
005- Parecer de
Auditoria da Folha de 5 95 X
Pagamento
006- Relatorio de
Auditoria da Folha de 5 95 X
Pagamento
007- Manual sobre
Orientagdo Técnica de | enquanto 5 X
Auditoria da Folha de vigora
Pagamento
Fungdo: 04 - Avaliagdo e Controle Funcional
Sub-Fungdo: 01 - Avaliagdo e Controle Funcional
ATIVIDADE DOCUMENTO PRAZO DE GUARDA DESTINA CA~O OBSERVAC OES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario Eliminacio Guarda
(em periodo /Central ¢ Permanente
ou anos) (em anos)
001- Oficio sobre
Acidente de Servico 3 47 X
002- Oficio sobre
Ajuda de Custo > 47 X
até a
003- Oficio sobre N
Auxilio Doenca aprovagao das > X
contas
004- Oficio sobre
Falta de Servidor 3 47 X
005- Oficio sobre 5 X
Férias
006- Oficio sobre
Adicional de 5 95 X
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Insalubridade

007- Oficio sobre
Licenga Especial

008- Oficio sobre
Licenca Luto

009- Oficio sobre
Licenga Nupcias

010- Oficio sobre
Licenga Paternidade

013- Oficio sobre
Licenga para
Tratamento de 5 47 X
Doenca em Pessoa da
Familia

014- Oficio sobre
Penosidade

015- Oficio sobre
Adicional Risco de 5 95 X
Vida

016- Oficio sobre
Salario Familia
04.01.04.01.01- 017- Oficio sobre
Gestao dos Salario Maternidade

Procedimentos .
018- Oficio sobre

Administrativos e . N
Lo Tributagdo e Imposto 2 5 X
Computacionais sobre
de Renda

Avaliagdo e Controle
Funcional 019- Oficio sobre
Auxilio Transporte

020- Oficio sobre
Diaria de Servidor

021- Oficio sobre
Frequéncia de Servidor

023- Oficio sobre
Declaragdo de Bens, 5 10 X
Valores e Renda

024- Oficio sobre
Dependente de 5 95 X
Servidor

025- Processo sobre
Apuragdo de Dentincia 5 47 X
de Recursos Humanos

enquanto o
servidor 100 X
permanecer

026- Processo de
Controle Funcional

027- Oficio sobre

Descentralizacdo de
Atividade de Recursos 5 X
Humanos

028- Oficio sobre
Processo 5 95 X
Administrativo
029- Oficio sobre
Processo
Administrativo
Disciplinar

030- Processo sobre
Estorno de Falta de
Servidor no Sistema
Integrado de Gestao de
Recursos Humanos -
SIGRH
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031- Oficio sobre 5
Auxilio Alimentagdo
04.01.04.01.02-
Gestao .dos 001- Oficio sobre
Procedimentos . .
.. . Rotina Computacional
Administrativos e .
L no Sistema Integrado 5
Computacionais sobre -
L. Y e de Gestao de Recursos
Pericia Médica e Humanos - SIGRH
Satde Ocupacional do
Servidor
001- Processo de
Inclusdo de Cadastro 5 47
Funcional
04.01.04.01.03- ?f;;j;?g:sso de
Gestao do Cadastro 5 47
. Dependente do
Funcional decorrente .
N Servidor
de Nomeagdo
003- Processo de
Atualizagdo de 5 10
Declaragdo de Bens,
Valores e Renda
001- Oficio sobre 5
04.01.04.01.04- Escala de Férias
Inclusdo e Sustacdo de
Férias 002- Oficio sobre 5 95
Sustagdo de Férias
04.01.04.01.05- 001- Formulario de
Inclusdo de Empresa |Cadastramento de enquanto
e Linha para Vale- Empresa e Linha para vigora
Transporte Vale-Transporte
04.01.04.01,07- |01~ Oficio de
N Solicitagdo de
Gestao do Portal do L
. Atualizagdo do Portal 5
Servidor Estadual de .
. do Servidor Estadual
Santa Catarina .
de Santa Catarina
001- Oficio sobre 5
04.01.04.01.08- Ponto Eletronico
Projeto.Ponto 002- Informagéo
Eletronico sobre Ponto 5
Eletronico
04.01.04.01.09- 001- Informacao de
. . enquanto
Ressarcimento aos Ressarcimento aos vieora 47
Cofres Publicos Cofres Publicos &
001- Oficio Circular
04101'04;01'10' de Convocagdo de 2
Orientagao de Reunido
Recursos Humanos -
20s Setoriais e 002- Oficio sobre
Seccionais Reuniao de Recursos 5
Humanos
001- Oficio sobre
Analise da Legislacdo 5
de Recursos Humanos
002- Informagéo de
Minuta de Decreto de 5
Recursos Humanos
04.01.04.01.11- 003- Informagao de
o Minuta de Instrucdo
Consolidagdo e . 5
L Normativa de
Atualizagdo da Recursos Humanos
Legislagio da Area de
Recursos Humanos | 004- Exposi¢do de
Motivos sobre 5

005- Exposigéo de
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Motivos sobre
Instru¢do Normativa
de Recursos Humanos

PRT-000870

Fungdo: 04 - Avaliagdo e Controle Funcional

Sub-Fungdo: 02 - Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos - SIGRH

ATIVIDADE DOCUMENTO PRAZO DE GUARDA DESTINACAO OBSERVACOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario Eliminacio Guarda
(em periodo /Central ¢ Permanente
ou anos) (em anos)
001- Oficio sobre o
Modulo ajuda do
Sistema Integrado de 2
Gestdo de Recursos
Humanos - SIGRH
002- Oficio sobre o
Sistema Integrado de 5
Gestdo de Recursos
Humanos - SIGRH
003- Oficio sobre
Relatorio do Sistema
Integrado de Gestdo de 5
Recursos Humanos -
04.01.04.02.01- SIGRH
Gestdo do Sistema 004- Oficio sobre
Integrado de Gestdo | Migragao de Dados do
de Recursos Humanos|gistema Integrado de 5
Gestdo de Recursos
Humanos - SIGRH
005- Oficio sobre
Parametrizagdo e
Homologacao do 5
Sistema Integrado de
Gestao de Recursos
Humanos - SIGRH
006- Oficio sobre
Implantag@o do Sistema
Integrado de Gestao de 5
Recursos Humanos -
SIGRH
Fung¢do: 04 - Avaliacdo e Controle Funcional
Sub-Fungdo: 03 - Recuperagdo de Historicos Funcionais
ATIVIDADE DOCUMENTO PRAZO DE GUARDA DESTINACAO OBSERVACOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario Eliminacio Guarda
(em periodo /Central ¢ Permanente
ou anos) (em anos)
001- Oficio sobre
Assentamento
Funcional para 5 47
Recuperagio de
Historico
002- Processo sobre
Assentamento
Funcional para 5 47
Recuperagio de
04.01.04.03.01-
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Atualizagdo dos Dados
Funcionais dos
Servidores no Sistema
Integrado de Recursos
Humanos

Historico

PRT-000870

003- Oficio sobre
Apresentagdo de
Resultado da
Recuperagio de
Historico

004- Processo sobre
Apresentagdo de
Resultado da
Recuperagdo de
Historico

005- Oficio sobre
Averbagio de Tempo
de Servigo

Fungdo: 05 - Satde do Servidor
Sub-Fungdo: 01 - Gestdo de Pericia Médica e Satide Ocupacional do Servidor

ATIVIDADE

DOCUMENTO

PRAZO DE GUARDA

DESTINACAO

(em periodo

Arquivo
Corrente

Arquivo

/Central
ou anos)

Intermedidario .. .
Eliminac¢do

(em anos)

Guarda
Permanente

OBSERVACOES

001- Termo de
Inspecdo de Satde -
Aposentadoria por
Invalidez Permanente

002- Requerimento
sobre Isengdo de
Imposto de Renda

003- Requerimento
sobre Isengdo
Contribuigdo
Previdenciaria

004- Formulario sobre
Afastamento de
Servidor

005- Relatorio sobre
Local de Trabalho para
Readaptagdo de
Servidor

006- Relatorio sobre
Local de Trabalho para
Remocao de Servidor

007- Relatorio sobre
Acompanhamento de
Servidor Readaptado

008- Oficio sobre
Resultado de Pericia

009- Oficio sobre
Licenga para
Tratamento de Saude

010- Oficio sobre
Licenca para Repouso a
Gestante

011- Oficio sobre
Salario Maternidade
para ACT/CLT

012- Oficio sobre
Avaliagdo Pré

5 95
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Admissional - Laudo
Posse

013- Processo sobre
Concessdo de Licenga
1/4 da Jornada de
Trabalho

014- Processo sobre
Reconsideragdo de
Licenga 1/4 da Jornada
de Trabalho

015- Processo sobre
Reconsideragdo Licenca
para Tratamento de
Saude

016- Processo sobre
Reconsideragdo Licenca
para Tratamento de 5 47 X
Doenga em Pessoa da
Familia

017- Processo sobre
Reconsideragdo Licenca
para Repouso a
Gestante

018- Processo sobre
Reconsideracdo Licenca
decorrente Acidente de
Servigo

019- Processo sobre
Reconsideragdo Salario
Maternidade para
ACT/CLT

020- Processo sobre
Reconsideragdo de
Avaliagdo Pré 5 95 X
Admissional - Laudo de
Posse

021- Processo sobre
Aposentadoria por 5 95 X
Invalidez Permanente

022- Processo sobre
Reconsideragdo
Aposentadoria por
Invalidez Permanente

023- Processo sobre
Aposentadoria por 5 95 X
Invalidez Integral

024- Processo sobre
Reconsideragdo
Aposentadoria por
Invalidez Integral

025- Processo sobre
Aposentadoria por 5 95 X
Invalidez Proporcional

026- Processo sobre
Reconsideragdo de

Aposentadoria por > 9 X
Invalidez Proporcional

027- Processo sobre

Aposentadoria por

Invalidez decorrente de 5 95 %

Acidente ou Sequela
Servigo ou Moléstia
Profissional

028- Processo sobre
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04.01.05.01.01-
Normatizagao,
Controle,
Organizago,
Implantagdo e
Fiscalizagdo de
Pericia Médica
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Reconsideragdo
Aposentadoria por
Invalidez decorrente de
Acidente ou Sequela
Servigo ou Moléstia
Profissional

PRT-000870

95

029- Processo sobre
Isenc¢do de Imposto de
Renda

030- Processo sobre
Reconsideragdo de
Isengdo de Imposto de
Renda

031- Processo sobre
Isen¢do de Imposto de
Renda P6s-Morte

032- Processo sobre
Reconsideragdo de
Isenc¢do de Imposto de
Renda Pds-Morte

033- Processo sobre
Isen¢do Contribuigdo
Previdenciaria

47

034- Processo sobre
Reconsideragdo de
Isen¢do Contribuigdo
Previdenciaria

47

035- Oficio sobre
Remocéo de Servidor

47

036- Processo sobre
Reconsideracao
Remocéo de Servidor

47

037- Processo sobre
Readaptagdo de
Servidor

47

038- Processo sobre
Reconsideragdo
Readaptagdo de
Servidor

47

039- Processo sobre
Reversdo de
Aposentadoria

95

040- Processo sobre
Reconsideracdo
Reversdo de
Aposentadoria

95

041- Processo sobre
Avaliagdo de
Dependente para fins
Inclusdo no Plano de
Saude

47

042- Processo sobre
Reconsideragdo de
Avaliagdo de
Dependente para Fins
Inclusdo no Plano de
Saude

47

043- Processo sobre
Integralizacdo da
Aposentadoria

95

044- Processo sobre
Reconsideragdo de
Integralizagdo da
Aposentadoria

95
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045- Processo sobre
Invalidez para fins de 5 95 X
Quitag¢do Habitacional

046- Processo sobre
Reconsideracao
Invalidez para Fins de
Quitacdo Habitacional

047- Processo sobre
Interrupgdo
Readaptagao de
Servidor

048- Processo sobre
Interrupgdo Licenga 5 47 X
Tratamento de Saude

049- Processo sobre
Interrupgdo Licenga 5 47 X
Tratamento Familiar

050- Processo sobre
Cancelamento
Readaptagdo de
Servidor

051- Processo sobre
Cancelamento Licenga 5 47 X
Tratamento de Saude

052- Processo sobre
Cancelamento Licenca 5 47 X
Tratamento Familiar

053- Termo de
Inspecdo de Saude -
Readaptagdo de
Servidor

054- Termo de
Inspecdo de Satde - 5 10 X
Remocéo de Servidor

055- Termo de
Inspegdo de Saude -
Aposentadoria por
Invalidez Integral

056- Termo de
Inspegdo de Saude -
Aposentadoria por
Invalidez Proporcional

057- Termo de
Inspegdo de Saude -
Aposentadoria por
Invalidez decorrente de 5 10 X
Acidente ou Sequela
Servigo ou Moléstia
Profissional

058- Termo de
Inspegdo de Saude -

Isengdo de Imposto de > 10 X
Renda

059- Termo de

Inspecédo de Satde -

Isengdo de Contribuigdo 5 10 X

Previdenciaria

060- Relatorio sobre
Inspecdo Médica para 5 10 X
Fins Previdenciario

061- Relatorio sobre atéa
Pagamento de Pensdo |aprovacgdo das 5 X
Previdenciaria contas

server03.pge.sc.gov.br/LegislacaoEstadual/2010/000870-014-0-2010-001.htm 82/105



11/06/13 PRT-000870

062- Relatorio sobre
Declaragdo de Filho 5 47 X
Maior Invalido

063- Relatorio sobre
Declaragdo de 5 47 X
Incapacidade

064- Relatorio sobre
Inspecdo Médica para
Avaliacdo de
Dependente para Fins
de Inclus@o no Plano de
Saude

065- Oficio sobre
Pericia em Transito

066- Oficio sobre
Incapacitado 5 47 X
Temporario

067- Oficio sobre
Agendamento de 5 X
Consulta Pericial

068- Oficio sobre
Licenca 1/4 da Jornada 5 47 X
de Trabalho

069- Oficio sobre
Readaptagao de 5 47 X
Servidor

070- Oficio sobre
Redugdo de Licenga
para Tratamento de
Saude

071- Oficio sobre
Redugdo de Licenca
para Tratamento de 5 47 X
Doenga em Pessoa da
Familia

072- Oficio sobre
Comunicagdo de 5 47 X
Resultado de Pericia

073- Oficio sobre
Redugédo de Licenga
para Repouso a
Gestante

074- Oficio sobre
Reducdo de Licenga de
Tratamento de Saude
por Motivo de Obito

075- Oficio sobre
Permuta de Servidor

076- Prontuario
Médico Pericial

077- Processo sobre
Concessdo de Pensao
para Filho Maior 5 47 X
Invalido para Fins
Previdenciario

078- Oficio sobre
solicitagdo para 5 95 X
Avaliagao Pericial

079- Processo sobre
Licenca para Repouso a 5 47 X
Gestante

080- Processo sobre
Licenga para 5 47 X
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Tratamento de Saude

001- Minuta de Projeto
de Lei sobre Programa 5 5 X
de Satide Ocupacional

002- Minuta de
Decreto sobre
Programa de Satde
Ocupacional

003- Minuta de
Instrucdo Normativa
sobre Programa de
Satde Ocupacional

004- Minuta de
Portaria sobre
Programa de Satde
Ocupacional

005- Exposigdo de
Motivos sobre
Programa de Satide
Ocupacional

006- Manual sobre
Programa de Saude
Ocupacional

007- Oficio sobre
Programa de Satde 5 15 X
Ocupacional

enquanto

. 20 X
vigora

008- Comunicagdo
Interna sobre Programa 5 15 X
de Saude Ocupacional

009- Processo sobre

Programa de Satde enquanto 20 X
. vigora

Ocupacional

010- Relatorio sobre

Programa de Satde 5 15 X

Ocupacional

011- Laudo Técnico enquanto

sobre Condicdo vigora 5 X

Ambiental de Trabalho

012- Processo sobre

Laudo Técnico de enquanto 5 X

Condigdo Ambiental de vigora

Trabalho

013- Oficio sobre

Laudo Técnico de

Condi¢do Ambiental de > 15 X

Trabalho

014- Comunicagdo

Interna sobre Laudo

Técnico de Condigdo 3 13 X

Ambiental de Trabalho

015- Relatorio sobre

Laudo Técnico de

Condi¢do Ambiental de > 15 X

Trabalho

016- Processo sobre enquanto

Programa de Prevencao q 20 X

vigora

ao Risco Ambiental

017- Oficio sobre
Programa de Prevengao 5 15 X
ao Risco Ambiental

018- Comunicagao
Interna sobre Programa
de Prevengdo ao Risco
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Ambiental

019- Relatorio sobre
Programa de Prevencdo 5 15 X
ao Risco Ambiental

020- Processo sobre
Programa de Controle enquanto
Meédico de Saude vigora

Ocupacional

021- Oficio sobre
Programa de Controle
Médico de Saude
Ocupacional

20 X

022- Comunicagao
Interna sobre Programa
de Controle Médico de
Satude Ocupacional

023- Relatorio sobre
Programa de Controle
Meédico de Saude
Ocupacional

024- Processo sobre
Programa de Condigdo
e Meio Ambiente de
Trabalho na Industria
da Construgao

025- Oficio sobre
Programa de Condigdo
e Meio Ambiente de 5 15 X
Trabalho na Industria
da Construgdo

enquanto

. 20 X
vigora

026- Comunicagdo
Interna sobre Programa
de Condigao e Meio
Ambiente de Trabalho
na Industria da
Construgdo

027- Relatorio sobre
Programa de Condigao
e Meio Ambiente de 5 15 X
Trabalho na Industria
da Construgdo

028- Minuta de Projeto

de Lei sobre Acidente 5 5 X
de Servigo

029- Minuta de

Decreto sobre Acidente 5 5 X
de Servigo

030- Minuta de
Instru¢do Normativa
sobre Acidente de
Servigo

031- Minuta de
Portaria sobre Acidente 5 5 X
de Servigo

032- Exposicdo de
Motivos sobre Acidente 5 47 X
de Servigo

033- Manual sobre
Acidente de Servigo

035- Comunicagao
Interna sobre Acidente 5 47 X
de Servigo

036- Processo sobre 5 47 X
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04.01.05.01.02-
Normatizagdo,
Planejamento,
Controle,
Organizagio,
Supervisio,
Fiscalizagdo e

Auditoria das Ag¢des
de Saude Ocupacional

das Secretarias,
Autarquias e
Funda¢Ges

Acidente de Servigo

PRT-000870

037- Relatorio sobre
Acidente de Servico

47

038- Oficio sobre
Pagamento ou
Ressarcimento de
Despesa

atéa
aprovacdo das
contas

47

039- Comunicagao
Interna sobre
Pagamento ou
Ressarcimento de
Despesa

atéa
aprovacdo das
contas

47

040- Processo sobre
Pagamento ou
Ressarcimento de
Despesa

atéa
aprovacdo das
contas

47

041- Minuta de Projeto
de Lei sobre Adicional
de Insalubridade

042- Minuta de Projeto
de Lei sobre Adicional
Risco de Vida

043- Minuta de
Decreto sobre
Adicional de
Insalubridade

044- Minuta de
Decreto sobre
Adicional Risco de Vida

045- Minuta de
Instrugdo Normativa
sobre Adicional de
Insalubridade

046- Minuta de
Instru¢do Normativa
sobre Adicional Risco
de Vida

047- Minuta de
Portaria sobre
Adicional de
Insalubridade

048- Minuta de
Portaria sobre
Adicional Risco de Vida

049- Exposigdo de
Motivos sobre
Adicional de
Insalubridade

95

050- Exposicdo de
Motivos sobre
Adicional Risco de Vida

95

051- Manual sobre
Adicional de
Insalubridade

95

052- Manual sobre
Adicional Risco de Vida

95

055- Comunicagdo
Interna sobre Adicional
de Insalubridade

95

056- Comunicagao
Interna sobre Adicional
Risco de Vida

95
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057- Processo sobre
Adicional de
Insalubridade

5 95 X

058- Processo sobre
Adicional Risco de Vida

059- Laudo sobre
Adicional de 5 95 X
Insalubridade

060- Laudo sobre
Adicional Risco de Vida

061- Relatorio sobre
Adicional de 5 95 X
Insalubridade

062- Relatorio sobre
Adicional Risco de Vida

063- Laudo sobre
Exposicdo a Radia¢do 5 95 X
Ionizante

064- Oficio sobre
Exposicdo a Radiagdo 5 95 X
Ionizante

065- Comunicagdo
Interna sobre
Exposicdo a Radiagdo
Tonizante

066- Processo sobre
Exposicdo a Radiagao 5 95 X
Ionizante

067- Relatorio sobre
Exposicdo a Radiagao 5 95 X
Ionizante

068- Relatorio sobre
Vistoria de Condigao de 5 15 X
Trabalho

069- Oficio sobre
Vistoria de Condi¢do de 5 15 X
Trabalho

070- Comunicagédo
Interna sobre Vistoria
de Condigdo de
Trabalho

071- Processo sobre
Vistoria de Condi¢ao de
Trabalho

072- Minuta de Projeto
de Lei sobre Programa 5 5 X
Redes Humanas

073- Minuta de
Instrucdo Normativa
sobre Programa Redes
Humanas

074- Minuta de
Portaria sobre
Programa Redes
Humanas

enquanto

. 15 X
vigora

075- Exposigdo de
Motivos sobre
Programa Redes
Humanas

076- Oficio sobre
Programa Redes 5 15 X
Humanas
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077- Comunicagdo 5 15
Interna sobre Programa
Redes Humanas
078- Processo sobre enquanto
Programa Redes d 15
vigora
Humanas
079- Relatorio sobre
Programa Redes 5 15 X
Humanas
080- Declaracdo de
Ocorréncia de Acidente 5 47
de Servigo
081- Formulario sobre 5 95
Adicional Risco de Vida
082- Formulario sobre ,
Pagamento ou atea
Ressarcimento de aprovagdo das 47
contas
Despesa
083- Formulario sobre
Adicional de 5 95
Insalubridade
Fungdo: 05 - Satde do Servidor
Sub-Fungdo: 02 - Gestdo de Auditoria e Controle de Beneficios Periciais
ATIVIDADE DOCUMENTO PRAZO DE GUARDA DESTINACAO OBSERVACOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario Eliminacio Guarda
(em periodo /Central ¢ Permanente
ou anos) (em anos)
001- Boletim
Estatistico de
5 10
Concessdo de
Beneficio
002- Prontuario
Médico sobre
Auditoria de 5 95
Concessdo de
Beneficio
003- Formulario de
Avaliag¢do e Controle 5 47
de Beneficio
004- Comunicado de
Dentincia sobre 5 95 X
04.01.05.02.01- Recursos Humanos
Audltorla, e Controle |5_ Comunicagio
de EGP?fICIOS ) Interna sobre 5 47
Periciais Concedidos Avaliagio e Controle
de Beneficio
006- Informagdo de
Dentncia sobre 5 95 X
Recursos Humanos
007- Oficio de
Dentncia sobre 5 95 X
Recursos Humanos
008- Processo sobre
. X
Apuragdo de Dentincia > %
009- Processo sobre até a
Reembolso do aprovacdo das 5
Tratamento de Saude P congtas
Fora do Estado
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Fungdo: 05 - Saiude do Servidor

Sub-Fungdo: 03 - Gestdo do Plano de Saude

ATIVIDADE DOCUMENTO PRAZO DE GUARDA DESTINACAO OBSERVACOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario Eliminacio Guarda
(em periodo /Central ¢ Permanente
ou anos) (em anos)
001- Comunicagdo atéa
Externa sobre Plano de| aprovagdo das 5 X
Saude contas
002- Comunicagio atéa
Interna sobre Plano de | aprovacdo das 5 X
Saude contas
atéa
003- Declaracdo sobre N
Plano de Saude aprovagdo das > X
contas
004- Declaragdo sobre atéa
Despesa Médica aprovacdo das 5 X
Hospitalar contas
005- Exposigdo de atéa
Motivos sobre Plano | aprovagdo das 5 X
de Saude contas
006- Processo sobre ,
Reajuste de atca
Contribuigdo do Plano apri\;iﬁz(; das > X
de Saude
007- Processo sobre atéa
Repercussdo Financeira | aprovacdo das 5 X
do Plano de Satde contas
atéa
008- Oficio sobre N
Plano de Saude aprovagdo das > X
contas
009- Parecer T écnico a roige ;0 das 5 X
sobre Plano de Saude P ¢
contas
01(_)- Processo fobre 5 s X
Acidente de Transito
011- Processo sobre
Denftincia - Plano de 5 5 X
Saude
012- Processo sobre atéa
Reembolso do Plano de| aprovagdo das 5 X
Saude contas
013- Processo sobre
Inspegdo Médica para
Inclusdo de Filho 3 47 X
Incapaz
014- Processo sobre até a
Restituigdo de Valores | aprovagdo das 5 X
por Cobranga Indevida contas
015- Processo sobre
Tratamento de Saude 5 47 X
Fora do Estado
016- Relatorio sobre
Auditoria Externa do 5 5 X
Plano de Satde
017- Relatorio sobre
04.01.05.03.01- Auditoria por
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Atendimento,

Administra¢do do
Plano de Saude

Controle, Auditoria e

Amostragem do Plano
de Satude

PRT-000870
5

018- Relatodrio sobre
Critica de Co-
Participagdo do Plano
de Satde

019- Relatorio sobre
Exclusdo de Co-
Participagdo do Plano
de Satde

020- Relatodrio sobre
Glosa de Auditoria do
Plano de Saude

021- Relatério sobre
Glosa de Inconsisténcia
do Plano de Saude

022- Relatorio sobre
Inclusdo de Co-
Participag@o do Plano
de Saude

023- Relatoério sobre
Negativa de
Procedimento do
Plano de Saude

024- Relatodrio sobre
Reembolso de Co-
Participag@o do Plano
de Satde

atéa
aprovacdo das
contas

025- Relatorio sobre
Restitui¢ao de Co-
Participagdo devido
Auditoria por
Amostragem do Plano
de Saude

atéa
aprovacdo das
contas

026- Relatorio sobre
Restitui¢ao de Co-
Participag@o do Plano
de Saude

atéa
aprovagéo das
contas

027- Requerimento
sobre Plano de Saude

028- Requerimento
sobre Negativa de
Procedimento do
Plano de Saude

029- Requerimento
sobre Reembolso de
Co-Participagdo do
Plano de Saude

atéa
aprovacdo das
contas

030- Requerimento
sobre Restitui¢ao de
Co-Participagdo do
Plano de Satde

atéa
aprovacdo das
contas

031- Requerimento
sobre Exclusdo de Co-
Participag@o do Plano
de Saude

Fungdo: 06 - Capacitagdo e Progressdo Funcional

Sub-Fungdo: 01 - Capacitagdo

ATIVIDADE
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DOCUMENTO

PRAZO DE GUARDA

DESTINACAO

OBSERVACOES
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Arquivo
Corrente
(em periodo
ou anos)

PRT-000870

Arquivo
Intermediario
/Central
(em anos)

Eliminagédo

Guarda
Permanente

04.01.06.01.01-
Gestao ¢ Elaboragao
de Plano de
Capacitagdo

001- Oficio Circular
sobre Plano de
Capacitagdo

002- Oficio sobre
Validagdo do Plano de
Capacitagdo

003- Oficio sobre
Orientagdo da
Legislagdo do Plano de
Capacitagdo

004- Oficio sobre
Exposicdo de Motivos
de Alteragdo de
Legislacdo

005- Manual sobre
Procedimento para
Elaboragdo do Plano de
Capacitagdo

enquanto
vigora

006- Exposigdo de
Motivos sobre Minuta
de Instrugdo Normativa
do Plano de
Capacitagdo

04.01.06.01.02-
Gestdo do
Afastamento de
Servidor e
Convalidagdo de
Po6s-Graduagdo

001- Processo sobre
Afastamento de
Servidor para
Frequentar Curso de
P6s-Graduagido

47

002- Processo sobre
Prorrogagao de
Afastamento de
Servidor para Cursar
P6s-Graduagdo

47

003- Processo sobre
Convalidagao de Pos-
Graduagao

47

004- Oficio de
Exposi¢do de Motivos
sobre Alteragdo de
Legislacdo de
Afastamento de
Servidor para
Frequentar Pos-
Graduagio

47

005- Exposicéo de
Motivos sobre Minuta
de Decreto de
Afastamento de
Servidor para
Frequentar Curso de
P6s-Graduagdo

47

006- Formulario de
Cadastro de Instituigdo
de Ensino

enquanto
vigora

007- Informagdo sobre
Procedimentos
Computacionais para
Alimentag¢ao do
Sistema Integrado de
Gestao de Recursos

enquanto
vigora
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Humanos - SIGRH

PRT-000870

008- Oficio sobre
Procedimentos
Computacionais para
Alimentagao do
Sistema Integrado de
Gestao de Recursos
Humanos - SIGRH

enquanto
vigora

009- Oficio sobre
Elaboragdo de Ato e
Publicacdo para
Afastamento de
Servidor para Curso
fora do Pais

enquanto
vigora

04.01.06.01.03-
Gestdo da
Capacitagdo

001- Oficio sobre
Certificado de Curso de
Capacitagdo

002- Oficio sobre Curso
de Capacitacdo

003- Oficio de
Exposicdo de Motivos
sobre Legislacdo do
Plano de Capacitagdo

004- Oficio sobre
Pagamento de
Capacitagdo

até a
aprovagdo das
contas

005- Oficio sobre
Procedimentos de
Capacitagdo

006- Oficio sobre
Legislagdo do Plano de
Capacitagdo

007- Oficio sobre
Convénio de
Capacitagdo

enquanto
vigora

008- Exposicéo de
Motivos sobre Minuta
de Decreto da Politica
de Capacitacdo

009- Exposicdo de
Motivos sobre Minuta
de Instrugdo Normativa
da Politica de
Capacitagdo

010- Exposigdo de
Motivos sobre Minuta
de Decreto de
Convénio de
Capacitagdo

011- Manual sobre
Procedimentos de
Capacitagdo

enquanto
vigora

012- Informagdo sobre
Pagamento de
Capacitagdo

até a
aprovacao das
contas

013- Formulario sobre
Inscri¢do em Evento

2

014- Formulario sobre
Registro de Frequéncia
em Evento

015- Formulario sobre
Avaliacdo de Curso
Presencial
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016- Formulario sobre
Avaliacdo de Curso a
Distancia

2 3 X

017- Processo sobre

Capacitagdo de Servidor > 47 X

001- Processo sobre até a
Pagamento de Servidor |aprovagdo das 5 X
Ministrante contas

002- Informacdo sobre
Cadastro de Servidor
Ministrante

enquanto
vigora

003- Processo sobre
Legislacdo de Servidor
Ministrante

004- Oficio sobre
Liberacao de Servidor 5 47 X
Ministrante

005- Oficio sobre
Exposicdo de Motivos
sobre Legislagdo de
Servidor Ministrante

006- Oficio sobre
Formulario de
Pagamento de Servidor
Ministrante

007- Oficio sobre
Cadastro de Servidor
Ministrante

008- Oficio sobre
Informagao sobre
04.01.06.01.04- | Legislagao de Servidor
Ministrante

até a
aprovagdo das 5 X
contas

enquanto
vigora

Servidor Ministrante

009- Exposigdo de
Motivos sobre Minuta
de Instrugdo Normativa
de Servidor Ministrante

010- Exposigdo de
Motivos sobre Minuta
de Decreto de Servidor
Ministrante

011- Formulario sobre
Cadastro de Servidor
Ministrante

enquanto
vigora

012- Informagdo sobre
Procedimentos
Computacionais na
Consulta do Médulo enquanto
Assuntos Ministraveis vigora
no Sistema Integrado de
Gestdo de Recursos
Humanos - SIGRH

013- Oficio sobre
Procedimentos
Computacionais para
Consulta do Mo6dulo enquanto
Assuntos Ministraveis vigora
no Sistema Integrado de
Gestao de Recursos
Humanos -SIGRH

Fungdo: 06 - Capacitagdo e Progressdo Funcional
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Sub-Fungdo: 02 - Progressdao Funcional

ATIVIDADE

DOCUMENTO

PRAZO DE GUARDA

DESTINACAO

Arquivo
Corrente
(em periodo
ou anos)

Arquivo
Intermediario
/Central
(em anos)

Eliminagio

Guarda
Permanente

OBSERVACOES

04.01.06.02.01-
Gestdo da Progressao
Funcional

001- Processo sobre
Progressdo Funcional

5

47

002- Processo sobre
Legislacdo de
Progressdo Funcional

47

003- Manual sobre
Procedimentos para
Progressdo Funcional

enquanto
vigora

47

004- Exposicdo de
Motivos sobre
Legislagdo de
Progressdo Funcional

47

005- Oficio sobre
Orientagdo de
Legislacdo de
Progressdo Funcional

47

006- Oficio sobre
Procedimentos para
Progressdo Funcional

47

007- Exposicdo de
Motivos sobre Minuta
de Instrugdo Normativa
de Progressdo Funcional

008- Exposigdo de
Motivos sobre Minuta
de Decreto de
Progressdo Funcional

04.01.06.02.02-
Gestdo do Modulo
Curriculum e
Habilidades

001- Formulario de
Cadastro para
Curriculum e
Habilidades

47

002- Oficio sobre
Moédulo Curriculum e
Habilidades do Sistema
Integrado de Gestao de
Recursos Humanos -
SIGRH

enquanto
vigora

04.01.06.02.03-
Gestédo de
Homologagdo de
Eventos

001- Processo sobre
Homologagdo de
Evento

002- Informagdo sobre
Legislacdo de
Homologagao de
Evento

003- Oficio sobre
Homologagao de
Evento

004- Oficio sobre
Legislagdo de
Homologagdo de
Evento

005- Formulario de
Relatoério de Turma
Concluida

006- Informacdo sobre
Procedimento para
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Alimentagdo do Modulo
Evento do Sistema
Integrado de Gestao de
Recursos Humanos -
SIGRH

PRT-000870

enquanto
vigora

007- Oficio sobre
Procedimentos para
Alimentagdo do Mddulo
Evento do Sistema
Integrado de Gestédo de
Recursos Humanos -
SIGRH

enquanto
vigora

Fungdo: 07 - Controle de Mao-de-Obra Locada e Bolsas de Trabalho
Sub-Fungdo: 01 - Controle de Mao-de-Obra Locada e Bolsas de Trabalho

ATIVIDADE

DOCUMENTO

PRAZO DE GUARDA

DESTINACAO

(em periodo

Arquivo
Corrente

Arquivo

/Central
ou anos)

Intermediario Lo
Eliminacio

(em anos)

Guarda
Permanente

OBSERVACOES

04.01.07.01.01-

Gestdo e Controle de
Maio-de-Obra Locada
¢ Bolsas de Trabalho

001- Oficio sobre
Relatoério de Vaga de
Maido-de-Obra Locada
Terceirizada

002- Oficio sobre
Relatorio de Vaga de
Bolsa de Trabalho

003- Oficio Circular
sobre Atualizagdo da
Planilha de Controle
Maio-de-Obra Locada
Terceirizada

004- Comunicagdo
Interna sobre
Renovagdo de Seguro
para Estagiario

005- Oficio sobre
Encontro de Integracdo
Acompanhamento in
loco e Diagnoéstico de
Capacitagdo de
Estagiario

006- Processo sobre
Analise e Aprovagéo de
Projeto Técnico do
Programa de Estagio

007- Processo sobre
Substituicdo do Plano de
Trabalho do Programa
de Estagio

008- Oficio sobre
Comissdo Julgadora para
Encontro Catarinense
de Estagiarios

009- Oficio Circular
sobre Apoio para
Divulgacdo Programa de
Estagio na Institui¢ao de
Ensino

010- Oficio Circular
sobre Avaliagdo
Pedagogica na

5
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Institui¢do de Ensino do
Programa de Estagio

PRT-000870

011- Oficio sobre
Avaliacdo de Estagiario
do Programa de Estagio

012- Oficio sobre
Quantitativo de
Estagiario nos Orgios

013- Informagdo sobre
Projeto Técnico de
Recursos Humanos

014- Informacdo sobre
Substituicdo do Plano de
Trabalho do Programa
de Estagio

015- Termo de Rescisdo
de Bolsa de Estagio

016- Termo de
Compromisso de Bolsa
de Estagio

enquanto
vigora

017- Termo de
Convénio de Bolsa de
Estagio

enquanto
vigora

Fungdo: 08 - Beneficio Previdenciario

Sub-Fungdo: 01 - Beneficio Previdenciario

ATIVIDADE

DOCUMENTO

PRAZO DE GUARDA

DESTINACAO

Arquivo
Corrente
(em periodo
ou anos)

Arquivo
Intermediario
/Central
(em anos)

Guarda

Eliminacdo
¢ Permanente

OBSERVACOES

04.01.08.01.01-
Concessdo de
Beneficio
Previdenciario

001- Processo sobre
Aposentadoria por
Tempo de Servigo

5 95

002- Processo sobre
Aposentadoria
Compulsoria

003- Processo sobre
Aposentadoria
Voluntaria Integral

004- Processo sobre
Aposentadoria
Voluntaria Proporcional

005- Processo sobre
Aposentadoria
Voluntaria Proporcional
Antecipagao de Idade

006- Processo sobre
Aposentadoria
Voluntaria com Redugdo
de Idade

007- Processo sobre
Aposentadoria
Voluntaria Especial

008- Processo sobre
Aposentadoria
Voluntaria Integral por
Tempo de Contribui¢ao

009- Diligéncia do
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Tribunal de Contas do 5 95
Estado-Aposentadoria
010- Processo sobre
Revisdo do Beneficio 5 95
Pensdo Previdenciaria

Grupo Funcional: 05 - COMUNICACAO, DOCUMENTACAO E INFORMACAO

Sub-Grupo

: 01 - Gestdo de Comunicagdo, Documentagio e Informagéo

Funcdo: 01 - Governanga Eletronica

Sub-Fungdo: 01 - Tecnologia da Informagdo e Comunicacéo
ATIVIDADE DOCUMENTO PRAZO DE GUARDA DESTINACAO OBSERVACOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario Eliminacio Guarda
(em periodo /Central ¢ Permanente
ou anos) (em anos)
001- Ata de Reunido
sobre Tec~11010g1a da 5 10 X
Informagao e
Comunicagio
002- Convénio sobre
Tecnologia da enquanto 5
Informacao e vigora
Comunicagdo
003- Instrucao
Normativa sobre enquanto
Tecnologia da q 5 X
" vigora
Informacao e
Comunicagio
004- Minuta de
Decreto sobre
Tecnologia da 5 5
Informagéo e
Comunicagio
005- Oficio sobre
Tecnologia da
~ 5 5
Informagao e
Comunicagdo
006- Parecer sobre
Tecnologia da enquanto 5
Informagao e vigora
Comunicagio
007- Plano Diretor
sobre Tec~nolog1a da 5 10 X
Informacao e
05.01.01.01.01- Comunicagdo
Gestdo da Tecnologia|008- Plano Estratégico
da Informacéo e sobre Tecnologia da
L - 5 10 X
Comunicagdo Informagao e
Comunicagio
009- Projeto sobre
Tecnologia da 5 10 X
Informagao e
Comunicagio
010- Projeto sobre
Governanga Eletronica > 10 X
011- Regulamento
sobre Tecnologia da enquanto 5 %
Informacao e vigora
Comunicagdo
012- Resolugdo sobre
Tecnologia da enquanto
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Informagéo e vigora 5 X
Comunicagdo
013- Minuta de
Contrato sobre
Prestacdo de Servigos
de Tecnologia da 2 3 X
Informagdo e
Comunicagio
014- Relatorio sobre
Tecnologia da 5 10 X
Informagao e
Comunicagio
015- Informagéo sobre
Tecnologia da enquanto 5 x
Informagao e vigora
Comunicagio
Fung¢do: 02 - Ouvidoria
Sub-Fungdo: 01 - Ouvidoria
ATIVIDADE DOCUMENTO PRAZO DE GUARDA DESTINACAO OBSERVACOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario Eliminacio Guarda
(em periodo /Central ¢ Permanente
ou anos) (em anos)
001- Oficio sobre
S 5 5 X
Ouvidoria
05.01.02.01.01- 002- Relatorio sobre
. Ny 5 10 X
Expedi¢io de Normas, |Ouvidoria
Instrugdes e Atos 003- Instrucdo
complementares, Normativa sobre enquanto 5 X
Inspegdes e Controle  |Quyidoria vigora
Técnico T
004- Comunicagdo
Interna sobre 2 3 X
Ouvidoria
Fungdo: 03 - Gestdo de Impressos Oficiais e do Diario Oficial do Estado
Sub-Fungdo: 01 - Produgdo Grafica
ATIVIDADE DOCUMENTO PRAZO DE GUARDA DESTINACAO OBSERVACOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario Eliminacio Guarda
(em periodo /Central ¢ Permanente
ou anos) (em anos)
001- Ordem de Servigo 5 5 X
sobre Impresso Oficial
002- Relatorio sobre
Acompanhamento da 5 5 X
Producdo Grafica
003- Relatorio sobre
Estoque de Matéria- 2 3 X
Prima
004- Relatorio sobre
Reposicdo de Estoque 2 3 X
de Material Grafico
05.01.03.01.01-  |005- Exposicao de
Producio dos Mot'i\./0~s sobre ) 3 %
Impressos Oficiais | /duisi¢ao de
Equipamento Grafico
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006- Comunicagao
Eletronica sobre
Aquisicao de
Equipamento Grafico

007- Comunicagdo
Eletronica sobre
Reparo de Equipamento
Grafico

008- Formulario sobre
Requisi¢do de Matéria-
Prima

05.01.03.01.02-
Producdo, Edigéo,
Divulgagao e
Circulagdo do Diario
Oficial do Estado

001- Comunicagao
Eletronica sobre
Materia para Impresso

002- Comunicagio
Eletrénica sobre Data
de Publicagdo

003- Cadastro sobre
Publicacdo

enquanto
vigora

004- Oficio sobre
Autorizagdo de
Publicacdo

005- Certidao sobre
Circulagdo do Diario
Oficial do Estado

05.01.03.01.03-
Gestao de Politicas
Comerciais
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001- Proposta de
Orgamento sobre
Encomenda de
Impressdao

002- Proposta de
Orgamento sobre
Encomenda de
Publicacdo

003- Certificado de
Liberacéo de Impressao
a Grafica Particular

004- Relatorio sobre
Orgamento Pendente
de Impressao

005- Relatorio sobre
Orcamento Aprovado
de Impressao

006- Relatorio sobre
Pos-Calculo de
Orgamento de
Impressao

007- Formulario sobre
Roétulo para Expedigao
de Material Grafico

008- Oficio sobre
Vencimento de
Assinatura do Diario
Oficial do Estado

009- Nota Fiscal sobre
Pagamento de
Publicacdo

atéa
aprovagdo das
contas

010- Nota Fiscal sobre
Pagamento de Impresso
Oficial

atéa
aprovagdo das
contas

011- Nota Fiscal sobre
Pagamento de Venda de
Jornal

atéa
aprovagdo das
contas
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012- Requisi¢do e

Autorizagdo de 2 3 X

Impressao

013- Especificacdo de ) 3 %

Impresso

014- Pré-Calculo de

Orgamento de 2 3 X

Impressdao

Fungdo: 04 - Comunicagao
Sub-Fungdo: 01 - Assessoria de Imprensa
ATIVIDADE DOCUMENTO PRAZO DE GUARDA DESTINACAO OBSERVACOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario Eliminacio Guarda
(em periodo /Central ¢ Permanente
ou anos) (em anos)

001- BOI?tlm Os produzidos guardar

Informativo sobre ) 3 X um exemplar por

Divulgacdo das A¢des amostra I; m p

do Governo gem.

002- Comunicagao

Eletronica sobre 2 3 X

Materia para Noticia

003- Email sobre 2 3 X
05.01.04.01.01- Matéria para Noticia
Compilagdo de 50, " iio sobre
Noticias e Divulgacdo Matéria para Noticia 2 3 X
das Ag¢des de P
Governo 005- Relatorio sobre

Divulgacdo das A¢des 5 10 X

de Governo

006- Noticia em

Pagina de Site sobre 2 3 X

Divulgacdo de Evento

007- Noticia sobre

Implantagdo de 2 3 X

Projeto

001- Editoracédo de Os produzidos guardar

Folder sobre 2 3 X um exemplar por

Divulgacdo de Evento amostragem.

002- Editoragdo de Os produzidos guardar

Catalogo sobre 2 3 X um exemplar por

Divulgacdo de Evento amostragem.

003- Editoragdo de Os produzidos guardar
05.01.04.01.02- Banner sobre 2 3 X um exemplar por
Editoracio e Divulgacéo de Evento amostragem.
Programagdo Visual |004- Editoragdo de Os produzidos guardar

Cartaz sobre 2 3 X um exemplar por

Divulgacdo de Evento amostragem.

005- Editoragdo de Os produzidos guardar

Faixa para Divulgagdo 2 3 X um exemplar por

de Evento amostragem.

006-‘ Administragdo ) 3 X

do Site de Governo

001- Registro
05.01.04.01.03-. Audio Visual 5 10 X
Producdo de Registro -
de Imagem e Som 002- Registro 5 10 X

Fotografico

server03.pge.sc.gov.br/LegislacaoEstadual/2010/000870-014-0-2010-001.htm 100/105




11/06/13 PRT-000870
Fung¢do: 04 - Comunicagao

Sub-Fungdo: 02 - Cerimonial e Relagdes Publicas

ATIVIDADE DOCUMENTO PRAZO DE GUARDA DESTINACAO OBSERVACOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermedidrio Eliminacio Guarda
(em periodo /Central ¢ Permanente
ou anos) (em anos)
001- Cadastro de enquanto
Autoridades do v(il ora X
Governo &
002- Cronograma 2 X
sobre Evento Oficial
05'01'.04'(32‘01' 003- Palestra em ) 13 X
Organizagdo de ) Evento Oficial
Evento e Cerimonial -
Oficial 004- Discurso em
Evento Oficial 2 13 X
005- Conferéncia em
Evento Oficial 2 13 X
006- Frequéncia de , o
Evento Oficial até a emissao 5 X
Func¢do: 05 - Documentacao
Sub-Fungdo: 01 - Gestdo Documental
ATIVIDADE DOCUMENTO PRAZO DE GUARDA DESTINACAO OBSERVACOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario Eliminacio Guarda
(em periodo /Central ¢ Permanente
ou anos) (em anos)
001- Oficio sobre
Solicitagdo de 2 3 X
Documento
002- Comunicacdo
Eletronica sobre
Solicitagdo de 2 3 X
Documento
003- Oficio sobre
Encaminhamento de 2 3 X
Documento
004- Comunicagdo
Eletronica sobre
Encaminhamento de 2 3 X
Documento
005- Oficio sobre
Recebimento de 2 3 X
Documento
006- Comunicacdo
Eletronica sobre
Recebimento de 2 3 X
Documento
007- Oficio sobre
Arquivamento de 2 3 X
Documento
008- Comunicagao
Eletr_omca sobre ) 3 X
Arquivamento de
Documento
009- Oficio sobre ) 3 X
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05.01.05.01.01- Gestdo
dos Documentos
Administrativos

Ata de Reunido

PRT-000870

010- Comunicagdo
Eletronica sobre Ata
de Reunido

011- Oficio sobre
Convocagéo de
Reunido

012- Comunicagio
Eletronica sobre
Convocagao de
Reunido

013- Convite para
Participagdo em
Evento

enquanto
vigora

Os produzidos guardar
um exemplar por
amostragem.

014- Oficio sobre
Solicitagdo de
Informagdo

015- Comunicagao
Eletronica sobre
Solicitagdo de
Informacéo

016- Comunicacdo
Eletronica sobre
Atendimento de
Informacgao

017- Oficio sobre
Emissdo de
Documento

018- Comunicagao
Interna sobre
Emissao de
Documento

019- Comunicagdo
Eletronica sobre
Emissdo de
Documento

020- Emissdo de
Plano de Atividades

10

021- Emissdo de
Cronograma de
Atividade

05.01.05.01.02-
Autuacdo e Distribuigdo
de Documentos-
Protocolo
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001- Guia do
Controle de
Encaminhamento de
Documento

002- Livro de
Protocolo

até a baixa

003- Registro e
Controle de
Documento Enviado
ao Correio

004- Registro e
Expedicdo para
Postagem de
Documento

005- Formulario
sobre Contingéncia
do Protocolo
Eletronico

006- Relatdrio sobre
Sistema de Protocolo
Padrao - SPP
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007- Manual sobre
Sistema de Gestao de
Protocolo Eletronico
- SGP-e

enquanto
vigora

PRT-000870

008- Comunicagdo
Eletronica sobre
solicitagdo de
Assunto para o
Sistema de Gestao de
Protocolo Eletronico

009- Formulario
Eletronico para
Cadastro de Usuario
e/ou Troca de
Lotagdo no SGP-e

05.01.05.01.03-
Produgéo e
Normatizagao da
Gestdo de Documentos

001- Manual de
Procedimentos sobre
Gestdo de
Documentos

enquanto
vigora

002- Plano de
Classificagdo de
Documentos

enquanto
vigora

004- Instrugdo
Normativa sobre
Sistema de
Classificagdo e
Temporalidade de
Documentos

enquanto
vigora

006- Instrugdo
Normativa sobre
Designagéo de
Comissao
Permanente de
Gestdo de
Documentos

enquanto
vigora

007- Instrucao
Normativa sobre
Organizagdo e
Transferéncia de
Documentos

enquanto
vigora

008- Instrugdo
Normativa de
Procedimentos sobre
Protocolo de
Documentos

enquanto
vigora

009- Instrugdo
Normativa sobre
Gestdo de
Documento Digital

enquanto
vigora

010- Minuta de Lei
sobre Avaliagdo e
Destinagao de
Documentos

011- Manual de
Redacdo Oficial

enquanto
vigora

012- Instrugdo
Normativa sobre
Destinagao de
Documentos

enquanto
vigora

013- Instrugao
Normativa sobre
Eliminagdo de
Documentos

enquanto
vigora

014- Projeto sobre
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Gestdo de 5 10 X
Documentos
015- Oficio sobre
Gestdo de 2 3
Documentos
016- Comunicagao
Interna sobre Gestdo 2 3
de Documentos
017- Comunicagdo
Eletronica sobre ) 3
Gestdo de
Documentos
018- Exposicao de
Motivos sobre ) 3
Gestdo de
Documentos
019- Ata da
Comissdo 5 10 X
Permanente de
Gestdo Documental
Fungdo: 05 - Documentagdo
Sub-Fungdo: 02 - Arquivo Corrente
ATIVIDADE DOCUMENTO PRAZO DE GUARDA DESTINACAO OBSERVACOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermedidrio Eliminacio Guarda
(em periodo /Central ¢ Permanente
ou anos) (em anos)
001- Listagem de
Transferéncia de 2 13 X
05.01.05.02.01- Documentos
il\il:;l:l(;?ao’ 002- Listagem de
1agHo, Eliminagéo de 2 13 X
Arquivamento e
. Documentos
Destinagao de -
Documentos 003- Indice de
Documento de el:]?uf;l:;o 5
Arquivo Corrente g
Fung¢ao: 05 - Documentacao
Sub-Fungdo: 03 - Arquivo Intermediario
ATIVIDADE DOCUMENTO PRAZO DE GUARDA DESTINACAO OBSERVACOES
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario Eliminacio Guarda
(em periodo /Central ¢ Permanente
ou anos) (em anos)
001- Instrugdo
Normativa sobre
Designacgdo de enquanto
i . 5 X
Comissao Permanente vigora
de Avaliagdo de
Documentos
002- Listagem de
Eliminagao de 2 13 X
Documentos
003- Listagem de
Recolhimento de 2 13 X
05.01..95.03.01- Documentos
Classificagdo,
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Avaliagéo,
Arquivamento e
Destinagédo de
Documentos

PRT-000870

004- Oficio sobre
Pesquisa de Documento
de Arquivo

005- Comunicagdo
Interna sobre Pesquisa
de Documento de
Arquivo

006- Comunicagdo
Eletronica sobre
Pesquisa de Documento
de Arquivo

007- Email sobre
Pesquisa de Documento
de Arquivo
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