
 

CURSOS PROJETAR “2011” 

Nº Curso/Palestra MÊS/DIA/CH Horário Local Vagas Público Alvo 
Inscrições via e-mail 

OBRIGATÓRIO ficha de 
inscrição 

1.  ENCONTRO SETORIAL RH 
 
Ministrantes: Coordenadores 
e servidores RH Reitoria 

JUNHO 
(02 e 03)  

15h 

Dia 02 
9h às 12h / 13h30 às 18h 

 
Dia 03 

8h às 12h / 13h30 às 16h30 

Florianópolis 
Sala a definir 

25 Coordenadores e 
servidores de RH dos 
Centros 

CONVOCAÇÃO  
 

ccapp.reitoria@udesc.br 
 

2.  LEGISLAÇÃO TRIBUTÁRIA 
E RETENÇÕES FEDERAIS 
(ISS, INSS, IRRF E 
CONTRIBUIÇÕES 
PREVIDENCIÁRIAS) 
 
Empresa: Clube Jornada de 
Estudos 
Instrutor: João Luiz Póvoa 

JUNHO 
(09 E 10) 

16h 

Dia 09 
9h às 12h / 13h30 às 18h30 

 
Dia 10 

8h30 às 12h / 13h30 às 18h 

Florianópolis 
Plenarinho da 

Reitoria 

25 
 

Setor financeiro 
(reitoria e centros) 

CONVOCAÇÃO  
 

ccapp.reitoria@udesc.br  

3.  COACHING PARA 
SERVIDORES PÚBLICOS 

Palestrante: Vanessa Tobias 

JUNHO 
(16) 

2h30min 

13h às 15h30 Florianópolis 
Plenarinho 

90 Servidores: docentes e 
técnicos 
administrativos 

ccapp.reitoria@udesc.br  
 

De 23 a 31 de maio 

4.  COACHING PARA 
SERVIDORES PÚBLICOS 
 
Palestrante: Vanessa Tobias 

JUNHO 
(21) 

2h30min 

13h às 15h30 Joinville 
Auditório CCT 

90 Servidores: docentes e 
técnicos 
administrativos 

ccapp.reitoria@udesc.br  
 

De 23 a 31 de maio 
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5.  COACHING PARA 
SERVIDORES PÚBLICOS 
 
Palestrante: Vanessa Tobias 

JUNHO 
(30) 

2h30min 

13h às 15h30 Lages 
 

ANFITEATRO CAV 

70 Servidores: docentes e 
técnicos 
administrativos 

ccapp.reitoria@udesc.br  
 

De 23 a 31 de maio 

6.  EXCEL BÁSICO, 
INTERMEDIÁRIO E 
AVANÇADO 
 
Empresa: SENAI 

AGOSTO 
(17, 18 e 19) 

20h 

DIA 17: 8h às 12h  
DIA 18: 8h às 12h e 13h30 às 

17h30 
DIA 19: 8h às 12h e 13h30 às 

17h30 
 

Joinville 
Fundação Softville 
Rua Otto Boehm, 

48 - América 
Joinville - SC, 

89201-700 Fone: 
47 3422-7077 

20 
 

12 CCT 
 08 CEPLAN 

Servidores: docentes e 
técnicos 
administrativos 

ccapp.reitoria@udesc.br   
 

De 25/07 a 29/07 

7.  EXCEL BÁSICO, 
INTERMEDIÁRIO E 
AVANÇADO 
 
Empresa: SENAI 

AGOSTO 
(22, 23 e 24) 

20h 

DIA 22: 8h às 12h  
DIA 23: 8h às 12h e 13h30 às 

17h30 
DIA 24: 8h às 12h e 13h30 às 

17h30 

Florianópolis 
 

Laboratório 1 da 
ESAG 

20 
2 ESAG 
2 CEAD 
4 FAED 
4 CEFID  
4 CEART  

4 REITORIA 

Servidores: docentes e 
técnicos 
administrativos  

ccapp.reitoria@udesc.br   
 

De 25/07 a 29/07 

8.  EXCEL BÁSICO, 
INTERMEDIÁRIO E 
AVANÇADO 
 
Empresa: SENAI 

SETEMBRO 
(26,27 e 28) 

20h 

DIA 26: 8h às 12h  
DIA 27: 8h às 12h e 13h30 às 

17h30  
DIA 28: 8h às 12h e 13h30 às 

17h30 

Lages 
 

Laboratório de 
Informática no 

prédio da Medicina 
Veterinária - CAV 

12 
 

6 CAV 
 2 CEAVI  
 2 CEO  

2 CERES 
 

Servidores: docentes e 
técnicos 
administrativos 

ccapp.reitoria@udesc.br   
 

De 25/07 a 29/07 

9.  EXCELÊNCIA NO 
ATENDIMENTO AO 
CIDADÃO 

Empresa: CONSULTRE 

AGOSTO 
(29 e 30) 

16h 

8h30 às 12h 
13h30h às 18h 

Joinville 
 

CCT (Sala F 212) 

30 
 

20 CCT  
10 CEPLAN 

- Servidores: docentes 
e técnicos 
administrativos 

ccapp.reitoria@udesc.br   
 

De 08/08 a 12/08 
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10.  EXCELÊNCIA NO 
ATENDIMENTO AO 
CIDADÃO 

Empresa: CONSULTRE 

AGOSTO/ 
SETEMBRO 

(31/08 e 01/09) 
16h 

 

8h30 às 12h 
13h30 às 18h 

Lages 
 

CAV - Salão Luiz 
Heitor prédio da 
Administração 

30 
16 CAV 

 8 CEAVI 
 2 CEO 

4 CERES 

- Servidores: docentes 
e técnicos 
administrativos 

ccapp.reitoria@udesc.br   
 

De 08/08 a 12/08 

11.  EXCELÊNCIA NO 
ATENDIMENTO AO 
CIDADÃO 

 
Empresa: CONSULTRE 

SETEMBRO 
(05 e 06) 

16h 

8h30 às 12h 
13h30 às 18h 

Florianópolis 
 

Auditório da FAED 

30 
3 CEAD  
4 ESAG 

5 REITORIA  
6 CEART 
 6 FAED 
 6 CEFID 

- Servidores: docentes 
e técnicos 
administrativos  

ccapp.reitoria@udesc.br   
 

De 08/08 a 12/08 

12.  OBRAS E SERVIÇOS DE 
ENGENHARIA 
 
Empresa: ZENITE 

SETEMBRO  
(22 e 23) 

16h 
Aspectos 

Técnicos e 
Jurídicos do 

Orçamento de 
Obra Pública 

8h30 às 12h30 
14h às 18h 

Florianópolis 
 

PLENARINHO 

30 Servidores da 
Engenharia e demais 
interessados 

CONVOCAÇÃO 
(setor Obras) 

 
ccapp.reitoria@udesc.br  

 
De 01/09 a 09/09  

13.  FISCALIZAÇÃO DE 
CONTRATOS DA UDESC 
 
Ministrante: Alexander 
Ricardo Martins / PROAD 

SETEMBRO  
(19) 
8h 

8h30 às 12h 
13h30 às 18h 

Florianópolis 
 

PLENARINHO 

40 
09 convocações 

22 centros 
09 interessados 

Gestores de execução 
de contratos de 
limpeza, conservação, 
vigilância, reprografia e 
outros. Servidores do 
último concurso 

CONVOCAÇÃO e 
INTERESSADOS 

 
De 05/09 a 09/09 

 
ccapp.reitoria@udesc.br  

14.  PRÁTICA DE REDAÇÃO 
OFICIAL E ELABORAÇÃO 
DE RELATÓRIOS E 
PARECERES TÉCNICOS 
NO SETOR PÚBLICO 

Empresa: CONSULTRE 

OUTUBRO 
(4, 5, 6 E 7) 

30h 
 

8h30 às 12h 
13h30 às 18h 

Florianópolis 
 

PLENARINHO 

30 Servidores: docentes e 
técnicos 
administrativos 

ccapp.reitoria@udesc.br   
 

De 12/09 a 16/09 
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15.  DIREÇÃO DEFENSIVA – 
TEÓRICO 

 

Empresa: SEST-SENAT 

OUTUBRO  
16h 

 
Definindo data 

 
 

8h30 às 12h 
13h30 às 18h 

Florianópolis 30 - Motoristas UDESC ccapp.reitoria@udesc.br   
 

De ----- a ----- 

16.  RELACIONAMENTO 
INTERPESSOAL E 
QUALIDADE NO 
ATENDIMENTO AO 
CLIENTE 

Empresa: SEST-SENAT 

NOVEMBRO 
16h 

 
Definindo data 

 

8h30 às 12h 
13h30 às 18h 

Florianópolis 30 - Motoristas UDESC ccapp.reitoria@udesc.br    

 
De ----- a ----- 

17.  REGISTRO E CONTROLE 
ACADÊMICO 
 
CURSO CANCELADO 

CURSO 
CANCELADO 

 
 

CANCELADO CANCELADO CANCELADO Servidores: docentes e 
técnicos 
administrativos 

ccapp.reitoria@udesc.br   
 

De ----- a ----- 

18.  LICITAÇÕES, CONTRATOS 
E FORMAÇÃO DE 
PREGOEIROS  

 
4 MÓDULOS 

 
Empresa: Negócios Públicos 

Data prevista 
Curso a 

confirmar 
OUTUBRO 
MÓDULO 1 

• Sistema de 
Registro de 
Preços 
• Dispensa e 
Inexigibilidade de 
Licitação 
• Contratos 
Decorrentes de 
Registro de 
Preços e de 
Contratação 

A DEFINIR Florianópolis 30 - Setor de Compras e 
demais interessados 

ccapp.reitoria@udesc.br  
De ----- a ----- 
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Direta 

19.  LICITAÇÕES, CONTRATOS 
E FORMAÇÃO DE 
PREGOEIROS 
 
Empresa: Negócios Públicos 

Data prevista 
Curso a 

confirmar 
 

OUTUBRO 
MÓDULO 2 

• Gestão e 
Fiscalização dos 
Contratos 
Administrativos 

A DEFINIR Florianópolis 30 - Setor de Compras e 
demais interessados 

ccapp.reitoria@udesc.br   
De ----- a ----- 

 

20.  LICITAÇÕES, CONTRATOS 
E FORMAÇÃO DE 
PREGOEIROS 
 
Empresa: Negócios Públicos 

Data prevista 
Curso a 

confirmar 
 

NOVEMBRO 
MÓDULO 3 

• O Planejamento 
da Licitação e a 
Elaboração do 
Termo de 
Referência para 
Contratar 
Compras e 
Serviços Comuns 

A DEFINIR Florianópolis 30 - Setor de Compras e 
demais interessados 

ccapp.reitoria@udesc.br   
De ----- a ----- 

 

21.  LICITAÇÕES, CONTRATOS 
E FORMAÇÃO DE 
PREGOEIROS 
 
Empresa: Negócios Públicos 

Data prevista 
Curso a 

confirmar 
 

DEZEMBRO 
MÓDULO 4 

 • Pregão 
Presencial e 

A DEFINIR Florianópolis 30 - Setor de Compras e 
demais interessados 

ccapp.reitoria@udesc.br   
De ----- a ----- 

mailto:ccapp.reitoria@udesc.br
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Eletrônico 
• As decisões no 
pregão e a 
responsabilidade 
do pregoeiro 

22.  SINDICÂNCIA E 
PROCESSO 
ADMINISTRATIVO 
DISCIPLINAR 
CANCELADO 

CURSO 
CANCELADO 

CANCELADO CANCELADO CANCELADO Servidores: docentes e 
técnicos 
administrativos 

ccapp.reitoria@udesc.br   
 

De ----- a ----- 

23.  PALESTRA/CURSO 
A DEFINIR 
 

OUTUBRO A DEFINIR Florianópolis A definir Servidores: docentes e 
técnicos 
administrativos 

ccapp.reitoria@udesc.br   
De ----- a ----- 

 

1. As datas já definidas com os palestrantes e /ou instrutores NÃO são passíveis de alterações devido ao 
agendamento antecipado. 
 

2. As datas (mês, horários) e os locais cujo curso ainda não foi contratado pela empresa, poderão sofrer 
alterações no decorrer da conclusão do processo. 

 
3. Alguns cursos são para públicos específicos no caso de vagas remanescentes, as mesmas serão 

preenchidas com a compatibilidade da função desempenhada pelo servidor com o curso oferecido. 
 

4. Observar o item 4.1.6 do Plano de Aperfeiçoamento (frequência aos cursos, certificados, desistência, 
ressarcimento de valores, entre outros). 
 

5. As inscrições deverão ser autorizadas pela chefia imediata. A ficha de inscrição está disponível na página 
da PROAD, RH, PROJETAR e deverão ser encaminhadas ao e-mail ccapp.reitoria@udesc.br. O nome 
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do cursista deverá ser preenchido corretamente e por extenso para confecção do certificado.  
 

6. Prazo para inscrição: os prazos serão divulgados à medida que o processo de contratação do curso for 
concluído. Sempre será encaminhado um e-mail confirmando a inscrição, caso não receba entre em 
contato. As Inscrições serão recebidas somente pelo e-mail ccapp.reitoria@udesc.br NÃO é necessário 
impressão da ficha. Em hipótese alguma será feita reserva de vagas. A inscrição de cada curso será 
divulgada com no mínimo 15 dias de antecedência. 
 

7. Todos os cursos oferecidos pelo PROJETAR dão direito a CERTIFICAÇÃO. 
 

8. Meios de divulgação: página inicial da UDESC em Notícias e Acontecendo na UDESC, página da PROAD, 
CRH, PROJETAR e no Expresso UDESC em Comunicados Internos. 

 
SUGESTÕES E ESCLARECIMENTOS COM: CLAUDIA MESSORES 3321-8191 ou ccapp.reitoria@udesc.br  
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