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WIKI UDESC

Gerenciar Conteúdo do Site
Neste módulo é possível criar e alterar o conteúdo das páginas. Também sendo possível a criação de menus, que
ficarão do lado esquerdo das páginas, utilizados tanto para a navegação entre páginas internas como podendo ser
uma opção para redirecionamento para páginas externas ao portal.

Obs.: As informações dos passos que estarão a seguir, são somente a título de ilustrar os procedimentos, lembre de modificá-los de
acordo com as necessidades de cada alteração.

Você deve navegar através do menu principal até a página que deseja alterar, ou através do módulo de “Gerenciar Áreas do Site”, mais
informações sobre este outro modo, clique aqui.

Selecione o menu principal: 

Selecione o submenu: 

http://wiki.udesc.br/wiki/doku.php?id=start
http://wiki.udesc.br/wiki/doku.php?id=user:camaleao:gerenciar_areas_do_site#areas


08/06/2016 user:camaleao:gerenciar_conteudo_do_site [WIKI UDESC]

http://wiki.udesc.br/wiki/doku.php?id=user:camaleao:gerenciar_conteudo_do_site 2/26

E a tela de edição da página é exibida: 

Voltar ao topo

Menus

Novo Menu

Passo 1: Clique no item “Novo Menu” (O primeiro da lista em destaque na imagem): 

http://wiki.udesc.br/wiki/doku.php?id=user:camaleao:gerenciar_conteudo_do_site
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Passo 2: Digite um nome para o menu: 

Passo 3: Selecione o tipo do Link (com qual ação este link estará relacionado): 

Tipos de Link:

Link: Criar um conteúdo - Essa opção de link irá abrir uma página de edição de conteúdo, assim que a inserção do menu for finalizada
clicando no item “Salvar Menu” (Passo 5).
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Link: Abrir link interno - Essa opção redireciona o usuário para uma página interna já criada no sistema.

Selecione a área que a página está relacionada: 

Selecione a página: 

Selecione o menu: 

Link: Abrir endereço externo - Redireciona o usuário para uma página externa ao Portal. 

Obs.: A url deve iniciar com http://. [http://.]

http://./
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Passo 4: Selecione se o link irá abrir uma nova janela ou se abrirá na mesma janela do navegador: 

Passo 5: Finalize a inserção do novo menu clicando em “Salvar Menu”: 

Obs.: Todo novo menu é inserido por padrão como “desativado”.  

Isso quer dizer que a inserção foi realizada com sucesso, porém, o menu não estará ativo no portal. O menu estará desativado quando estiver com
a cor de fundo  e ativo quando a cor estiver . Para mais informações sobre

como ativar/desativar um menu, clique aqui

Voltar ao topo

Novo Submenu

Obs.: Submenus são permitidos apenas em menus que foram criados utilizando a opção “Criar conteúdo”, outros tipos de menu como “links
externos” e “links internos” não vão permitir a criação de submenus.

Para criar um novo submenu, pare o mouse em cima do menu e o box de opções será exibido. Clique no item “Novo Submenu”: 

http://wiki.udesc.br/wiki/doku.php?id=user:camaleao:gerenciar_conteudo_do_site
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Essa ação abrirá a página de criação de menu, já descrita anteriormente, os procedimentos de criação do submenu são iguais. Para rever os
procedimentos, clique aqui.

Voltar ao topo

Editar Menu

Pare o cursor do mouse em cima do item que você deseja alterar: 

Um box com as opções de alteração será exibido. Clique na opção “Editar”: 
Obs.: A opção “Editar” só será mostrada em um menu desativado. 

Altere os campos necessários e depois clique em “Salvar Menu”: 

http://wiki.udesc.br/wiki/doku.php?id=user:camaleao:gerenciar_conteudo_do_site
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Voltar ao topo

Ativar Menu

Pare o cursor do mouse em cima do item que você deseja ativar: 

Um box com as opções de alteração será exibido. Clique na opção “Ativar”: 
Obs.: A opção “Ativar” só será mostrada em um menu desativado. 

Voltar ao topo

Desativar Menu

Pare o cursor do mouse em cima do item que você deseja desativar: 

http://wiki.udesc.br/wiki/doku.php?id=user:camaleao:gerenciar_conteudo_do_site
http://wiki.udesc.br/wiki/doku.php?id=user:camaleao:gerenciar_conteudo_do_site
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Um box com as opções de alteração será exibido. Clique na opção “Desativar”: 
Obs.: A opção “Desativar” só será mostrada em um menu ativo: 

Voltar ao topo

Reposicionar Menu

Pare o cursor do mouse em cima do item que você deseja reposicionar: 

Um box com as opções de alteração será exibido. Para reposicionar um menu, utilize os botões: 

http://wiki.udesc.br/wiki/doku.php?id=user:camaleao:gerenciar_conteudo_do_site
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O botão  ordena o item uma posição para cima.  

O botão  ordena o item uma posição para baixo.  
O botão  ordena o item na primeira posição da lista.  
O botão  ordena o item na última posição da lista.  

Voltar ao topo

Excluir Menu

Pare o cursor do mouse em cima do item que você deseja excluir: 

Um box com as opções de alteração será exibido. Clique na opção “Excluir”: 
Obs.: A opção “Excluir” só será mostrada em um menu desativado. 

Uma mensagem de confirmação será exibida, confirme clicando no botão “Sim”: 

Voltar ao topo

http://wiki.udesc.br/wiki/doku.php?id=user:camaleao:gerenciar_conteudo_do_site
http://wiki.udesc.br/wiki/doku.php?id=user:camaleao:gerenciar_conteudo_do_site
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Gerenciar Conteúdo da Página

Clique em “Edição” para visualizar o histórico das alterações realizadas nesta página: 

Obs.: Todas as alterações efetuadas na página serão salvas no histórico, permitindo dessa maneira, que cada versão possa ser reutilizada.

O histórico das alteração é exibido no box “Versões do documento” em destaque: 

Obs.: Para selecionar uma versão, basta clicar no nome da alteração e a versão selecionada será exibida na área de conteúdo.
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Área de conteúdo: 

Voltar ao topo

Modo Edição de Conteúdo

Para entrar no modo de edição de conteúdo da página, basta clicar no botão : 

http://wiki.udesc.br/wiki/doku.php?id=user:camaleao:gerenciar_conteudo_do_site
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Esta é a tela principal do modo de edição do conteúdo. Mais informações sobre como utilizar suas funcionalidades estarão descritas a seguir: 

Voltar ao topo

Editar o título da página

Entre no Modo de Edição. 
Digite o novo título da página: 

Obs.: Não se esqueça de salvar as alterações quando terminar!

Voltar ao topo

Caixa de Ferramentas

Para mais informações sobre as funcionalidades da caixa de ferramentas, clique aqui: 

http://wiki.udesc.br/wiki/doku.php?id=user:camaleao:gerenciar_conteudo_do_site
http://wiki.udesc.br/wiki/doku.php?id=user:camaleao:gerenciar_conteudo_do_site
http://wiki.udesc.br/wiki/doku.php?id=user:camaleao:caixa_de_ferramentas#caixa_de_ferramentas
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Voltar ao topo

Anexos

Documento

Anexar Documento

Passo 1: Para anexar um documento, clique no item “Anexar Documento”: 

Um box com as opções para esta ação será aberto: 

http://wiki.udesc.br/wiki/doku.php?id=user:camaleao:gerenciar_conteudo_do_site
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Passo 2: Para selecionar um arquivo, clique no botão “Selecionar arquivo…”: 

Passo 3: Uma janela do windows explorer será aberta, navegue até o arquivo para inserção e selecione-o, clicando uma vez no arquivo e depois
no botão “Abrir” do windows explorer ou clicando duas vezes no arquivo.

Passo 4: Para confirmar que o arquivo foi selecionado, basta verificar se o nome do mesmo está ao lado do botão “Enviar arquivo.”, como em
destaque na imagem: 

Passo 5: Clique no botão “Enviar”: 
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O arquivo será exibido em uma lista: 

Na área “Último arquivo enviado” é mostrado o arquivo enviado mais recente.  
Na área “Demais arquivos” é mostrado todos os arquivos, incluindo o mais recente.

Adicionar Link do Documento Anexado

Opção principal: 

Passo 1: Colocar o cursor do mouse sobre o nome do documento, clicar com o botão direito do mouse, selecionar a opção “Copiar
atalho” no IE ou “Copiar link” no Firefox e Chrome. 
Passo 2: Na área de edição do texto digitar o nome desejado para o link, selecioná-lo e clicar no ícone  de inserir/editar link, clicar no
campo “URL” e colar o endereço copiado, concluir clicando em “OK”. 

Obs.: Este método funciona em todos os navegadores.

Opção alternativa: 

Para adicionar o documento na página, clique e segure com o botão esquerdo do mouse, arrastando o nome para dentro da página. Isso
criará um link que estará relacionado com esse documento:
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Voltar ao topo

Editar Link do Documento Anexado

Para editar as opções do link criado, com o botão esquerdo do mouse, clique duas vezes sobre o link e um box com as opções será exibido: 

http://wiki.udesc.br/wiki/doku.php?id=user:camaleao:gerenciar_conteudo_do_site
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URL: 
A URL do arquivo deve ser o local em que o arquivo anexado foi salvo: 

Tipo de Janela: 
Para escolher como o documento deve ser aberto, na aba “Destino” do box de edição, escolha a opção desejada.: 
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Voltar ao topo

Retirar Link do Documento Anexado

Para retirar o link do documento anexado da página, basta selecionar e excluir o link que está relacionado com este documento: 

Voltar ao topo

Excluir um Documento Anexado

Para excluir um documento enviado para o servidor, procure o documento na lista e clique em “[Deletar arquivo]”: 

Voltar ao topo

Imagem

Anexar Imagem

Passo 1: Para anexar uma imagem, clique no item “Anexar Imagem”: 

http://wiki.udesc.br/wiki/doku.php?id=user:camaleao:gerenciar_conteudo_do_site
http://wiki.udesc.br/wiki/doku.php?id=user:camaleao:gerenciar_conteudo_do_site
http://wiki.udesc.br/wiki/doku.php?id=user:camaleao:gerenciar_conteudo_do_site
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Passo 2: Para selecionar um arquivo, clique no botão “Selecionar arquivo…”: 

Passo 3: Uma janela do windows explorer será aberta, navegue até a imagem para inserção e selecione-a, clicando uma vez na imagem e depois no
botão “Abrir” do windows explorer ou clicando duas vezes na imagem.

Passo 4: Para confirmar que a imagem foi selecionada, basta verificar se o nome da mesma está ao lado do botão “Enviar arquivo.”, como em
destaque na imagem: 
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Passo 5 Clique no botão “Enviar”: 

O arquivo será exibido em uma lista, como em destaque na imagem: 
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Passo 6: Para adicionar a imagem na página, clique e segure com o botão esquerdo do mouse, arrastando a imagem para dentro da página: 

A imagem será exibida na página: 
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Para redimensionar o tamanho da imagem, basta clicar sobre a imagem e utilizar as extremidades destacadas por um . Com o botão esquerdo do
mouse, clique no  e segure, arrastando a extremidade até alcançar o tamanho desejado: 

Voltar ao topo

Retirar Imagem Anexada

Para retirar uma imagem anexada da página, basta selecionar a imagem e apagar.

Voltar ao topo

Excluir uma Imagem Anexada

Para excluir uma imagem enviada para o servidor, procure a imagem na lista e clique em “[Deletar arquivo]”: 

http://wiki.udesc.br/wiki/doku.php?id=user:camaleao:gerenciar_conteudo_do_site
http://wiki.udesc.br/wiki/doku.php?id=user:camaleao:gerenciar_conteudo_do_site
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Confirme a exclusão clicando no botão “Ok” do box de confirmação: 

Voltar ao topo

Salvar Edição

Para salvar as alterações realizadas na página, basta clicar no item “Salvar”: 

Voltar ao topo

Aprovar Conteúdo da Página

http://wiki.udesc.br/wiki/doku.php?id=user:camaleao:gerenciar_conteudo_do_site
http://wiki.udesc.br/wiki/doku.php?id=user:camaleao:gerenciar_conteudo_do_site
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Clique no botão : 
Obs. 1: Para aprovar uma versão alterada da página você deve possuir permissão. Caso não possua, entre em contato com quem aprova esta página. 
Obs. 2: Só é possível existir uma versão aprovada por vez. 

Voltar ao topo

Quem aprova esta página

Para saber quais são os usuários do portal que tem permissão para aprovar as alterações desta página, basta clicar em “[Quem aprova esta
página?]”: 

http://wiki.udesc.br/wiki/doku.php?id=user:camaleao:gerenciar_conteudo_do_site
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Um box com todos os usuários que tem essa permissão será exibido: 

Voltar ao topo

Voltar ao Índice

user/camaleao/gerenciar_conteudo_do_site.txt · Última modificação: 2016/06/06 14:51 por DIEGO RODRIGUES MACHADO

http://wiki.udesc.br/wiki/doku.php?id=user:camaleao:gerenciar_conteudo_do_site
http://wiki.udesc.br/wiki/doku.php?id=user:camaleao:index
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