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‘.} WIKI UDESC
Q

Gerenciar Conteudo do Site

Neste médulo é possivel criar e alterar o conteudo das paginas. Também sendo possivel a ctiagido de menus, que

B
ficarao do lado esquerdo das paginas, utilizados tanto para a navegagio entre paginas internas como podendo ser
uma opgao para redirecionamento para paginas externas ao portal.
Obs.: As informagaes dos passos que estarao a seguir, sao somente a titulo de ilustrar os procedimentos, lembre de modificd-los de . . .
wformag I 7 & ? ’ i Gerenciar conteido do site

acordo com as necessidades de cada alteragdo.

Vocé deve navegar através do menu principal até a pagina que deseja alterat, ou através do médulo de “Gerenciar Areas do Site”, mais
informacdes sobre este outro modo, cli i

ut.

Selecione o menu principal:

PORTAL UDESC ENSIND EXTENSAO PESQUISA VESTIBULAR / 515U CONCURSOS SERVICOS

Selecione o submenu:
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E a tela de edigao da pagina ¢ exibida:

Como chegar aqui: Reitoria > Secretaria de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo

teste
Apresentacdo

Aquisicdo de Hardware e
Software

Competéncias
Equipe
Contato
Normativos

Formularios

Setor de Adminstragdo de
Dados

Setor de Infraestrutura

Setor de Sist.
Administrativos

Voltar ao topo

SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFDRMA{.E[O E EDMUNIEN;ED

[ Quem aprova esta paeina? | [ Edicdo

[03-07-2015 14:54:14] -
[14-04-2015 17:28:04] -
[14-04-2015 17:26:54] -
128-04-2014 18:56:21] -
[17-02-2014 15:16:03] -

Versdes do decumento -
[Aprovado am 03-07-2015 14-54:26 por 14 E
[Desativade] & v
[Desativade] & v
[Desativade] #* +'
[Desativada] &~ v

Menus

Novo Menu

Passo 1: Clique no item “Novo Menu” (O primeiro da lista em destaque na imagem):
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Mowvo Menu

Competéncias

Equipe

Formularios

Estatistica de Acesso ao
Portal UDESC

WIKI UDESC

Passo 2: Digite um nome para o menu:

Salvar Menu
MNome:

Cancelar
Link: Selecione uma opgao

Abrir: Abrirna mesma janela

Passo 3: Selecione o tipo do Link (com qual agio este link estara relacionado):

Lirk: Selecione uma opgao :

Selecione uma opcio
Abr Crigr um conteddo

Abrir link interno

Abrir endereco externo

Abrir um arguivo

Tipos de Link:

e Link: Criar um conteudo - Essa op¢ao de link ird abrir uma péagina de edigdo de contetdo, assim que a inser¢ao do menu for finalizada

clicando no item “Salvar Menu” (Passo 5).
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e Link: Abrir link interno - Essa op¢ao redireciona o usudrio para uma pagina interna ja criada no sistema.

Selecione a area que a pagina esta relacionada:

Arsz: Selecione uma Area -

Selecione a pagina:

Selecione o menu:

Menu Pagina principal -

¢ Link: Abrir endereco externo - Redireciona o usudrio para uma pagina externa ao Portal.

Obs.: A url deve iniciar com hitp:/ /. [bip://.]
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Passo 4: Selecione se o link ird abrir uma nova janela ou se abrird na mesma janela do navegador:

Abnir: Abrirna mesma janela E]
Selecione uma opgao
Abrirem nova janela
Abrir na mesma janela

Passo 5: Finalize a inser¢do do novo menu clicando em “Salvar Menu’:

Salvar Menu

Obs.: Todo novo menu ¢é inserido por padrio como “desativado”.

Isso quer dizer que a insercio foi realizada com sucesso, porém, o menu nio estard ativo no portal. O menu estara desativado quando estiver com

a cor de fundo Tesic e ativo quando a cor estiver Teste . Para mais informacoes sobre

como ativar/desativar um menu, clique aqui

Voltar ao topo

Novo Submenu

Obs.: Submenus sao permitidos apenas em menus que foram criados utilizando a opgao “Criar conteido”, outros tipos de menu como “links
externos” e “links internos” nao vdo permitir a criagdo de submenus.

Para criar um novo submenu, pare o mouse em cima do menu e o box de opgdes sera exibido. Clique no item “Novo Submenu’:
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Essa agdo abrira a pagina de criagdo de menu, ja descrita anteriormente, os procedimentos de criagdo do submenu sdo iguais. Para rever os
procedimentos, cli i

Voltar ao topo

Editar Menu

Pare o cursor do mouse em cima do item que vocé deseja alterar:

Um box com as opgdes de alteragio serd exibido. Clique na opg¢ao “Editar™:
Obs.: A gpeio “Editar” s serd mostrada em um menu desativado.

Altere os campos necessarios e depois clique em “Salvar Menu”:
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Salvar Menu

Voltar ao topo

Ativar Menu

Pare o cursor do mouse em cima do item que vocé deseja ativar:

Um box com as opgdes de alteraciio sera exibido. Clique na opgdo “Ativar’:
Obs.: A gpeao “Ativar” sd serd mostrada em um menn desativado.

Voltar ao topo

Desativar Menu

Pare o cursor do mouse em cima do item que vocé deseja desativar:
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Um box com as opgdes de alteragio serd exibido. Clique na op¢io “Desativar”:
Obs.: A gpeio “Desativar” s serd mostrada em um menu ativo:

I Desativar

Reposicionar Menu

Pare o cursor do mouse em cima do item que vocé deseja reposicionar:

Um box com as opgdes de alteragao sera exibido. Para reposicionar um menu, utilize os botdes:
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e Obotio 4 ordena o item uma posigio para cima.
e O botio § ordena o item uma posigio para baixo.
e O botio 4= ordena o item na primeira posi¢io da lista.

* O botio 3= ordena o item na wltima posi¢do da lista.

Voltar ao topo

Excluir Menu

Pare o cursor do mouse em cima do item que vocé deseja excluir:

Um box com as opgdes de alteragio serd exibido. Clique na op¢ao “Excluir’:
Obs.: A gpedo “Excluir” sd serd mostrada em um menu desativado.

Uma mensagem de confirmagao serd exibida, confirme clicando no botao “Sim”:

Confirma exclusio do mamm?
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Gerenciar Conteudo da Pagina

Clique em “Edigdo” para visualizar o histérico das alteragdes realizadas nesta pagina:

Obs.: Todas as alteragies efetuadas na pagina serao salvas no histdrico, permitindo dessa maneira, que cada versio possa ser reutilizada.

O histérico das alteracio € exibido no box “Versoes do documento” em destaque:

Versdes do documento
[Apren emn (3-0) 15 14:54:26 por
[Dresatrvado]
[Desativado]

Obs.: Para selecionar uma versao, basta clicar no nome da alteracio e a versao selecionada serd exibida na drea de contesido.
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Area de conteudo:

Apresentacio

A Secretaria de Tecnologia da Informacgdo e Comunicacdoc € um orgdo suplementar
vinculado & Reitoria, com um coordenador designado pelo Reitor. A SETIC tem como finalidade
prover o planejamento, politicas, padriez e solugles de Tecnologia de Informagdo e da
Comunicagdo - TIC para toda a UDESC, aprimorando os processos de gestdo da informacdo.

Hnerdrin Ao Atandimantn: Az 12he 3c 10-NNhes Aa caniinda 3 cavts manfarma cslandSesin

Voltar ao topo

Modo Edigao de Contetido

Para entrar no modo de edigdo de contetido da pagina, basta clicar no botao #*:

Versdes do documento
[03-07-2015 14:54:14] - [Aprovado em 03-07-2015 14:54:26 por
[14-04-2015 17:28:04] - & ¥ [Desativada] -
[14-04-2015 17:26:54] - [Desativada] && v
[28-04-2014 18:56:21] - [Desativada] £* v
[17-02-2014 15:16:03] - [Desativada] £* v
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Esta é a tela principal do modo de edi¢do do contetdo. Mais informagdes sobre como utilizar suas funcionalidades estardo descritas a seguir:

Salvar Titulo: teste novo menu

Anexar Documento

[G& [E] Codigo-Fonte o [ G

< B I s U x?

Anexar Imagem

Anexar Midia

Cancelar taste tosta test

Voltar ao topo

Editar o titulo da pagina

Entre no Modo de Edicdo.
Digite o novo titulo da pagina:

Titulo: Secretaria de Tecnologia da Informacio e Comunicacio

Obs.: Nao se esqueca de salvar as alteragoes guando terminar!

Voltar ao topo

Caixa de Ferramentas

Para mais informagGes sobre as funcionalidades da caixa de ferramentas, clique aqui:
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[ [E] Codigo-Fonte o @ G

Estilo B I = U x?

Documento

Anexar Documento

Passo 1: Para anexar um documento, clique no item “Anexar Documento”:

Documentao

Um box com as opg¢des para esta acio sera aberto:
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nexar Documentos

Passo 2: Para selecionar um arquivo, clique no botdo “Selecionar arquivo...”:

Passo 3: Uma janela do windows explorer serd abetta, navegue até o arquivo para inser¢io e selecione-o, clicando uma vez no arquivo e depois
no botdo “Abrir” do windows explorer ou clicando duas vezes no arquivo.

Passo 4: Para confirmar que o arquivo foi selecionado, basta verificar se 0 nome do mesmo esta ao lado do botao “Enviar arquivo.”, como em

destaque na imagem:

Passo 5: Clique no botio “Enviar”:
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O arquivo sera exibido em uma lista:

Arquives
Dltimo arquive enviado

= Novodocumento
| 002KE - [Deletar srquive]
Demais arquivos

" Novodoonmento

L 0AIZEE- [Deletar srguive]

Na area “Ultimo arquivo enviado” é mostrado o arquivo enviado mais recente.

Na area “Demais arquivos” é mostrado todos os arquivos, zucluindo o mais recente.
Adicionar Link do Documento Anexado
Opgio principal:

e Passo 1: Colocar o cursor do mouse sobre o nome do documento, clicar com o botio direito do mouse, selecionar a opgao “Copiar
atalho” no IE ou “Copiar link” no Firefox e Chrome.

* Passo 2: Na drea de edigdo do texto digitar o nome desejado para o link, seleciona-lo e clicar no icone @ de inserir/editar link, clicar no

campo “URL” e colar o endereco copiado, concluir clicando em “OK”.
Obs.: Este método funciona em todos os navegadores.

Opgio alternativa:

e Para adicionar o documento na pagina, clique e segure com o botio esquerdo do mouse, arrastando o nome para dentro da pagina. Isso
criard um link que estard relacionado com esse documento:
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{ovodorumento

Novo documents

Voltar ao topo

Editar Link do Documento Anexado

Para editar as opg¢des do link criado, com o botio esquerdo do mouse, clique duas vezes sobre o link e um box com as opgdes seta exibido:
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Editar Link &

Informacies Destino  Avangado

Tipo de hiperlink

|URL B3

Protocolo URL

hitpif H www-devudesc briarquivos/id_submenu/233ito

URL:
A URL do arquivo deve ser o local em que o arquivo anexado foi salvo:

www-devudesc briarquivos/id_submenui233fto

Tipo de Janela:
Para escolher como o documento deve ser aberto, na aba “Destino” do box de edi¢io, escolha a op¢ao desejada.:

Destino

| Nova Janela (_blank)
=ndo ajustado=
=frame=

=janela popup=

Mova Janela {_blank)

Janela de Cima (_top)
Mesma Janela (_self)
Janela Pai (_parent)
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Voltar ao topo

Retirar Link do Documento Anexado

Para retirar o link do documento anexado da pagina, basta selecionar e excluir o link que esta relacionado com este documento:

vovo doromento

Voltar ao topo

Excluir um Documento Anexado

Para excluir um documento enviado pata o servidor, procure o documento na lista e clique em “[Deletar arquivo]”

Voltar ao topo

Imagem
Anexar Imagem

Passo 1: Para anexar uma imagem, clique no item “Anexar Imagem”:
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Anexar Imagem

Passo 2: Para selecionar um arquivo, clique no botio “Selecionar arquivo...”

Selecionar arquivo_. | Nenhum arg

Passo 3: Uma janela do windows explorer serd aberta, navegue até a imagem para inser¢o e selecione-a, clicando uma vez na imagem e depois no
botao “Abrir” do windows explorer ou clicando duas vezes na imagem.

Passo 4: Para confirmar que a imagem foi selecionada, basta verificar se 0 nome da mesma estd ao lado do botao “Enviar arquivo.”, como em
destaque na imagem:
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Passo 5 Clique no botio “Enviar”:

O arquivo sera exibido em uma lista, como em destaque na imagem:
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Passo 6: Para adicionat a imagem na pégina, clique e segute com o botao esquerdo do mouse, arrastando a imagem para dentro da pagina:

A imagem sera exibida na pagina:
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Para redimensionar o tamanho da imagem, basta clicar sobre a imagem e utilizar as extremidades destacadas por um []. Com o botio esquerdo do

mouse, clique no [J e segure, arrastando a extremidade até alcangar o tamanho desejado:

/oltar a0 topo

Retirar Imagem Anexada

Para retirar uma imagem anexada da pagina, basta selecionar a imagem e apagar.
(=) O > (=)

Itar ao topo

Excluir uma Imagem Anexada

Para excluir uma imagem enviada para o servidor, procure a imagem na lista e clique em “[Deletar arquivo]”:
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Confirme a exclusio clicando no botio “Ok” do box de confirmacio:

Voltar ao topo

Salvar Edigdo

Para salvar as altera¢Ges realizadas na pagina, basta clicar no item “Salvar™:

Aprovar Conteuido da Pagina
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Clique no botao «/:

Obs. 1: Para aprovar uma versao alterada da pdgina vocé deve possuir permissao. Caso ndo possua, entre em contato com quen: aprova esta pagina.

Obs. 2: 56 ¢ possivel existir uma versio aprovada por vez.

Versfes do documento

[03-07-2015 14:54:14] - [Aprovade em 03-07-2015 14:54:26 por
[14-04-2015 17:28:04] - & [Desativada] &~ ¥
[14-04-2015 17:26:34] - [Desativade] &% &
[28-04-2014 18:56:21] - [Desativada] #° &
[17-02-2014 15:16:03] - [Desativads] +° ¥

Voltar ao topo

Quem aprova esta pagina

Para saber quais sdo os usuarios do portal que tem permissio para aprovar as alteracoes desta pagina, basta clicar em “[Quem aprova esta

pagina?]”:
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[ Qe aprova esta paeina? |

Um box com todos os usuarios que tem essa permissao sera exibido:

Usndrios que podem aprovar alteracies dests pagina

{Adm mistrador }
(Admimistrador)
(Admumstrador)
(Administrador)

oltar a0 topo

oltar a0 Indice
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