UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA CATARINA — UDESC
BIBLIOTECA UNIVERSIDADE - BU

COMISSOES PARA PADRONIZACAO DAS ATIVIDADES COMPARTILHADAS PELAS BIBLIOTECAS
DA UDESC

CONCEPCAO: Compartilhamento de decisdes e suporte para a melhoria nos servicos prestados no sistema
de bibliotecas da UDESC, com mandato de dois anos.

OBIJETIVO

Definicdo de diretrizes e critérios através de um consenso entre as diferentes bibliotecas, no
sentido de tomar decisGes de qualidade, quantidade para o oferecimento dos produtos e
servigos;

Intensificar comunicacdo para melhor interagdo das bibliotecas com todas as atividades
desenvolvidas (ensino, pesquisa e extensdo);

Estabelecer reunibes sistematicas para o acompanhamento da BU em relagdo as atividades das
bibliotecas;

Promover a qualificagdo do pessoal da biblioteca e capacitagdo técnica do pessoal e
aprimoramento das relagGes humanas;

Suprir as limitagBes e caréncias de pessoal nas bibliotecas;

Manutengdo e atualizagdo das informag8es no Manual de Procedimentos das Bibliotecas da
UDESC.

ESTRATEGIA: Criacdo de ComissGes com a participacdo dos servidores das bibliotecas para aprimorar os
servigcos e produtos oferecidos.

- As comissGes deverdo ser constituidos por pessoal com potencial e conhecimento especifico
nas diferentes areas das bibliotecas.

- Todos os membros das Comissdes serdo nomeados, através de Portaria, por ato do Reitor,
enquanto estiverem lotados nas bibliotecas da UDESC.

- Cada representante tem um mandato de 2 (dois) anos, com direito a recondugdo.

- Cabe ao Presidente de cada Comissdo coordenar o trabalho e delegar fungGes entre os
membros.

- Cabe aos membros de cada Comissao participar das reunides e decisdes, bem como,
proporcionar suporte as decisGes e cumprir com as tarefas a eles delegadas.

- Cada Comissdo deve apresentar relatdrio e/ou produto final do trabalho desenvolvido durante
o periodo.

COMISSOES:

COMISSAO DE REFERENCIA - Fungdo: Desenvolver atividades de divulgagdo e disseminagdo de
servigos de referéncia.

Manutengao das pdginas na web: SITE, BLOG, FACEBOOK, ETC, noticias, indicadores;
Periddicos CAPES

Padronizagao do servi¢o de comutacgao bibliografica

Revisdo e atualizacdo do Manual de Normas para elaborac¢do de trabalhos Académicos;
Catalogacao na fonte para dissertagdes, teses e publicagdes da editora da UDESC;
Capacitagoes e oficinas para usudrios;

Orientagdo para indexagao de periddicos da UDESC em bases de dados;

Revisdo e atualizacdo das atividades no Manual de Procedimentos na area;
Padronizacdo da insercdo dos trabalhos académicos da UDESC nas bibliotecas.




UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA CATARINA — UDESC
BIBLIOTECA UNIVERSIDADE - BU

COMISSAO DE APOIO AO USUARIO - Fungdo: Definir atividades relacionadas a assisténcia ao
usudrio na busca de informagbes existentes nas Bibliotecas da UDESC e/ou em outras
instituicdes, por meio da referéncia e informagdo, da disseminacdo da informacdo e da
circulagao de materiais.
- Revisdo e orientacdo para as bibliotecas sobre cadastro de usuarios, circulacdo
(empréstimos, renovacdes, reservas);
- Auxilio na recuperacao da informacao;
- Controle estatistico de consultas locais;
- Intercambio: Aquisicdo de material informacional em qualquer suporte fisico, através de
doacdo ou permuta;
- Intercambio: Selecionar o material recebido e oferece em lista de duplicata o material
excedente para outras instituicdes;
- Intercambio: Organizar, controlar e distribuir as publicacGes peridédicas da UDESC
destinadas a doacdo ou permuta;
- Formatacdo e divulgacdo de estatisticas de servicos, acervos e atividades culturais e de
extensao.
- Publicidade, Padronizacdo da sinalizacdo, divulgacao de estatisticas e servicos, acervos e
atividades culturais e de extensao.
- Padronizacdo de relatérios e indicadores.

COMISSAO DE TRATAMENTO TECNICO - Fungdo: Definir normas e padrdes da &rea de
tratamento técnico, politicas e procedimentos para as Bibliotecas: atividades relacionadas a
catalogacdo, indexacdo e classificacdo materiais bibliograficos, eletronicos e especiais.

- Catalogacdo, indexacdo e classificagdo dos materiais bibliograficos, eletronicos e
especiais com inser¢do na base de dados de todos os materiais da biblioteca: livros,
CDROM, videos, periddicos, teses, TCC's;

- Definicdo e orientacGes sobre os procedimentos do Pergamum;

- Indexacdo dos artigos de periédicos impressos e on-line;

- Tratamento técnico de periddicos;

- Organizagdo, estruturagdo e disponibilizagdo das informag¢des divulgadas nas
publicacGes periddicas (DSI);

- Revisdo e atualizagao das atividades no Manual de Procedimentos na area.

COMISSAO DE DESENVOLVIMENTO DE COLEGOES - Fungdo: desenvolver atividades visando o
desenvolvimento de cole¢Ges das Bibliotecas, interagindo na elaboragdao e cumprimento de
politicas e procedimentos relacionados a avaliagdao dos acervos existentes e aquisicdes de novos
materiais (bibliograficos e especiais) pelas Bibliotecas da UDESC.

- Gestdo da aquisicdo automatizada via pergamum

- Aquisicdo e-books e materiais especiais;

- Aquisicdo livros e periddicos;

- Revisdo da Politica de Desenvolvimento de Colegdes;

- Acompanhamento e representacao das Comissdes de sele¢ao do acervo;

- Promocdo da informacgdo por meio de divulgacdo de novas aquisi¢oes;

- Revisdo e atualizacdo das atividades no Manual de Procedimentos na area.

- Estabelecimento e orientagGes sobre processos licitatérios, compras diretas e

planejamento orcamentario.
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COMISSAO DE PADRONIZACAO DO SISTEMA PERGAMUM - Fung3o: Definir, controlar e avaliar
procedimentos realizados no Sistema Pergamum realtivo a: catalogacdo, circulagdo de
materiais, usuarios (pessoa x unidade, unidade organizacional), parametros, consulta, aquisi¢ao
(procedimentos da aquisicao, kardex, permuta), relatérios, diversos (inventdrio, manutencao,
coleta de dados)

Estabelecimento de normas e padrdes para o controle das configuracGes gerais do
Sistema que sdo comuns a todas as bibliotecas da UDESC;

Estabelecimento de normas e padrdes para o controle das configuracdes locais para
todas as bibliotecas da UDESC;
Estabelecimento de normas e padrdes para uso de todos os recursos disponibilizados
nos diversos médulos do Sistema;
- Revisdo e atualizacdo das atividades no Manual de Procedimentos na area.

MEMBROS DAS COMISSOES

PORTARIA N° 0519, 20/04/2016.

O Reitor da Fundacdo Universidade do Estado de Santa Catarina - UDESC, no uso de suas
atribuicdes constantes dos incisos VIl e XVII, do artigo 28, do Estatuto da UDESC,

RESOLVE

DESIGNAR ComissGes para padronizar as atividades compartilhadas pelas Bibliotecas da UDESC,
pelo periodo de 10/04/2016 a 10/04/2018.

COMISSAO DE REFERENCIA: Dayane Dornelles (Presidente), Andreza Campos da Luz, Gisela
Maria Hullen, Renata Weingartner Rosa, Alice de Amorim Borges.

COMISSAO DE CIRCULAGAO E APOIO AO USUARIO: Fernanda Rusczak (Presidente), Mariana
Oliveira dos Santos Pfleger e Carla Garcia Hostaldcio Barros.

COMISSAO DE TRATAMENTO TECNICO: Andreza Campos da Luz (Presidente), Eliane Dittrich,
Marilene dos Santos Franceschi, Arlete Maria Zimmermann.

COMISSAO DE DESENVOLVIMENTO DE COLECOES: Luiza da Silva Kleinubing (Presidente), Dayane
Dornelles, Maisa de Amorim Bleyer.

COMISSAO DE PADRONIZACAO DO SISTEMA PERGAMUM: Maisa de Amorim Bleyer (Presidente),
Arlete Maria Zimmermann e Andreza Campos da Luz.




