














Digite  o nome do 
próximo material a 
ser incluído no 
pedido

Indique a quantidade e 
clique em adicionar 
item ao pedido



Após ter inserido todos os itens 
necessários ao pedido, clique em 
Retornar para pedido.



"Se todos os itens necessários já estiverem 
inseridos no pedido e houver três orçamentos 
válidos, clique em “FINALIZAR PEDIDO”. Caso 
ainda seja necessário incluir mais itens ou se 
algum item não tiver três orçamentos válidos, 
clique em “SALVAR PARCIAL E SAIR”.



"Se o pedido for salvo parcialmente, ele ficará disponível na tela inicial do 
SIGECOM. Quando desejar finalizá-lo, basta localizar o pedido salvo e clicar em 
“Editar” para continuar inserindo itens até a conclusão."



Se tiverem qualquer dúvida ou precisarem de ajuda, 
estou à disposição no setor de compras, das 13h às 19h, 
para auxiliá-los no que for necessário. Caso algum item 
não tenha os três orçamentos, podem deixar conosco 

que providenciaremos! Até mais!

E-mail: clico.ceavi@udesc.br
Teams: Bernardete Franca
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