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ATIVIDADES DESENVOLVIDAS:

O SEPROT recebe e distribui as correspondéncias,
documentos, encomendas e processos, oriundos
de todos os setores da UDESC, bem como de
outros Orgdos da Administrac3do Publica do
Estado de Santa Catarina, Orgdos da
Administracdo Publica Municipal e Federal e
emissores diversos.

As atividades de Recepc¢ao e Distribuicao estao assim divididas :

INTERNA
(Setores da Reitoria)

Recepcio de
Correspondéncias/
Documentos / EXTERNA
Encomendas (Centros de Ensino da UDESC do
Campus I, Orgos Ptiblicos e
demais emissores) Via Correios

Entrega
Pessoal

INTERNA

(Setores da Reitoria)

Recepcao de Processos

EXTERNA

0 (Centros de Ensino e Orgios
RECEPCAO Administrativos Estaduais)

EXTERNA

Recepcio de Malotes .
(Centros de Ensino da UDESC)

Entrega Pessoal

Recepcdo de Envelopes
para Processos de Licitacdo

Via Correios




INTERNA

Distribuicdo de (Setores da Reitoria)
Correspondéncias/ .
Documentos /
Encomendas

Entrega Pessoal

EXTERNA

(Centros de Ensino da UDESC)"
do Campus |, Orgdos

Publicos e demais emissores)

\J Correios

INTERNA

- (Setores da Reitoria)
DISTRIBUICAO [% Distribuicdo de Entrega Pessoal |

Processos

EXTERNA

(Centros de Ensino e Orgdos Retirada Pessoal |
Administrativos Estaduais)

\J

Correios

Distribuicdo de EXTERNA

Malotes (Centros de Ensino da UDESC)



