
COMO PREENCHER ADEQUADAMENTE UMA COMUNICAÇÃO INTERNA 
– CI 

A CI deve ser encaminhada ao Setor de Registro e Protocolo dobrada em duas 
partes, de forma que o cabeçalho com os dados de identificação fique aparente. O 
documento deve ser grampeado nas laterais, ou seja, deve ser encaminhado fechado. 

Por exemplo: 
                           COMUNICAÇÃO 

INTERNA 
 No 
DE: DATA: 
PARA: 
ASSUNTO: 
 
                        
 
 
 
 
 

 


