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INSTRUCAO NORMATIVA BU N2 01/2013

Define normas para entrega, recebimento e
atribuicio do Digital object identifier (DOIl) as
publica¢des digitais da UDESC.

A Biblioteca Universitdria da Fundacdo Universidade do Estado de Santa Catarina
UDESC, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo Artigo 16 do Regimento Geral, em
especial nos incisos Il e XI, e tendo em vista a atribuicdo de distribuicdo do Digital object
identifier (DOI) aos artigos dos Periddicos cientificos da UDESC.

RESOLVE:

Capitulo |
Dos documentos que recebem identificador DOI

Art. 12 - Sera atribuido DOI as publicacdes digitais da UDESC quando produzidas pela
comunidade académica nos cursos de graduacdo e pds-graduagdo, e possuam carater
cientifico nas diversas dreas de conhecimento.

Art. 22 - Serd atribuido DOI aos periddicos digitais da UDESC quando produzidos pela
comunidade académica nos cursos de graduacdo e pds-graduacdo, possuam carater cientifico
nas diversas areas de conhecimento, com avaliacdo Qualis, que estejam hospedados no Portal
de Periddicos da UDESC e no Sistema Eletronico de Editoragdo de Revistas - SEER.

Paragrafo Unico - Apds a atribuicdo do DOI aos periddicos digitais, cada nimero de fasciculo
terd uma atribuicdao especifica aos artigos, resenhas, entrevistas, entre outros tipos de
documentos de carater cientifico.

Art. 32 - Cada editor é responsavel pela criagdo e controle do sufixo DOI, cabendo a Biblioteca
Universitaria registrar os mesmo junto a CrossRef.

Art. 42 - Para a atribuigdo de DOI no Periddico Cientifico e seus respectivos artigos é necessario
gue a publica¢do esteja inserida no Sistema Eletrénico de Editoragdo de Revistas - SEER.

Art. 52 - S30 requisitos necessarios para que Periddicos Cientificos digitais recebam o DOI:

a) O periddico devera atender aos requisitos minimos solicitados pelos critérios de
indexacdo internacional como: preenchimento correto dos metadados; primar pela
qualidade da normalizacdo da revista; exigéncia de resumo nos artigos; o
preenchimento correto dos ISSNs; titulo abreviado conforme a norma da ABNT
6032/1989; grafia correta do nome dos autores e se abreviados manter uma
padronizacdo; periodicidade em dia;

Paragrafo Unico: Cessam os direitos de atribuicdao do DOI, todos os periddicos digitais que ndo
atenderem aos requisitos e critérios estabelecidos nos Art. 2 e 5.

Capitulo I
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Da equipe envolvida no processo de atribuicao do DOI

Art. 62 - A Biblioteca Universitaria é a responsavel pelo processo de atribuicdo, distribui¢do e
depdsito e controle do DOI no CrossRef.

Art. 72 - Os editores sdao responsaveis por inserir o DOI nas publicacdes digitais.

Art. 82 - Os editores deverdao comunicar a Biblioteca, com um prazo minimo de 20 dias, antes
da publicacao digital de uma nova edicao, para que seja atribuido o DOI, tempo estimado para
gue a equipe da Biblioteca Universitdria possa depositar os metadados do DOI junto a
CrossRef. Esta recomendacdo é necessaria para que a nova edicdo ja contenha os dados do
DOI quando os metabuscadores rastreiam as informacdes da edicdo na internet, e também
para que os autores possam incluir imediatamente no Lattes o DOI do artigo publicado.

Art. 92 - Compete a Biblioteca Universitdria

a) Verificar se os periddicos digitais atendem aos critérios do Art. 22 e 52 (requisitos
necessarios para que Periddicos Cientificos digitais recebam o DOI)

b) Registrar o prefixo DOI e disponibiliza-los aos editores para que estes incluam nos PDF;

c) Monitorar as publicacGes digitais ja identificadas pelo prefixo DOI, para determinagdo de sua
continuidade no CrossRef;

d) Prestar atendimento personalizado aos editores e equipe editorial de cada periddico no que
tange a normalizagdo e preenchimento correto dos metadados;

e) Propor aos editores, quando atendidos os critérios, a inclusdo do prefixo DOI;

f) Acompanhar e aperfeigoar, juntamente com a equipe da Biblioteca Central e SETIC os
critérios e diretrizes para o registro do DOI nas publica¢des digitais da UDESC.

f) Desenvolver estudos e pesquisas acerca normalizacdo internacional e metabuscadores.

Art. 10 - Compete a SETIC

a) Dar suporte técnico ao processo de atribuicdo do DOI, mantendo sistemas e softwares
atualizados;

b) Dar suporte técnico aos editores, quando necessario;

c) Dar suporte técnico ao Portal de revistas da UDESC e Sistema de gerenciamento
Eletrénico de Periddicos — SEER;

d) Avaliar juntamente com os demais membros da equipe as melhorias nos processos de
atribuicdo e avaliages das politicas.

Art. 11 - Compete aos Editores

a) Revisdo dos metadados (titulos, resumos, palavras-chaves, autoria) nas publicacdes digitais
que receberdo o DOI;

b) Normaliza¢do da revista com a exigéncia de resumo nos artigos e palavras-chaves;

c) O preenchimento correto dos ISSNs para periddicos;

d) O preenchimento correto do ISBN para livros;

e) Atender aos critérios estipulados pela Capes para um conceito Qualis;

f) O titulo abreviado conforme a norma da ABNT 6032;
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g) O nome dos autores grafados corretamente;

h) Manter a periodicidade do periédico;

i) Repassar aos autores, quando solicitados, o link dos artigos para inclusdo no curriculo Lattes;
i) Encaminhar para a Biblioteca Universitaria o arquivo contendo a publica¢do digital no todo,
para emissdo do DOI, com vinte dias de antecedéncia ao prazo de publicagao.

Capitulo llI
Solicitagdo do DOI a Biblioteca

Art. 12 - Periddicos digitais devem atender os requisitos minimos conforme Art. 22 e 52 desta
instrucao.

Art 13 - Para atribuicdo do DOI em primeiras publicacdes digitais é necessario que o editor
responsavel pela publicacdo solicite a Biblioteca Universitdria da UDESC, a desighac¢do do
numero identificador, através de formulario préprio (ANEXO 1).

Art 14 - Para atribuicdo do DOl em artigos digitais é necessario o envio do arquivo contendo a
publicacdo no todo.

Art. 15 - A Biblioteca Universitdaria fara as atribui¢cdes e depédsitos do DOl obedecendo a ordem
de chegada das solicita¢des, respeitando os 20 dias antecipados, conforme mencionado no
Art. 82 e considerando o recesso escolar.
Capitulo VI

Da atribuicao do DOI e encaminhamento aos editores
Art. 16 - A biblioteca devera atribuir o DOI exclusivamente as publica¢des digitais da UDESC.
Art. 17 - Para a atribuicdo do DOI a biblioteca devera acessar o material em formato eletrénico
via SEER, juntamente com o Formulario de solicitacdo assinado e encaminhado pelos editores,

quando se tratar de atribui¢cdo de prefixo;

Art. 18 - O Editor que tiver interesse em atribuir DOl ao acervo retrospectivo (anterior a
Instrugdo) devera submeter sua publicacdo aos critérios definidos por essa instrugao.

Art. 19 - A biblioteca priorizara a atribuicdo de DOI as publicacbes digitais atuais, as anteriores
deverdo ser atendidas conforme demanda e disponibilidade da biblioteca.

Art. 20 - Para garantia e preservacdo do acervo, a biblioteca disponibilizara para consulta na
Biblioteca Digital da UDESC e no catadlogo online o documento em formato PDF e seu
respectivo link.

Capitulo VII
Das disposigoes finais
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Art.21 - Os casos omissos serdo deliberados pela Biblioteca Universitdria.

Art. 22 - Esta instrugdo Normativa entra em vigor na presente data, revogadas as disposi¢coes
em contrario.

Floriandpolis, 12 de fevereiro de 2014

Lucia Marengo
Coordenadora BU
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ANEXO | - FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE DOI (DIGITAL OBJECT IDENTIFIER )

Eu,

Editor responsavel pela publicacao:

, do Centro de Ensino:

solicito a emissdo do DOI de acordo com

os dados abaixo fornecidos:

Titulo da Publicagdo:

Sigla da Revista (se ndo houver, serd usado o titulo abreviado):

Titulo abreviado (conforme ABNT 6032/1989):

ISSN: - )

endereco eletrénico da publicagdo:

Periodicidade da publicagao:

Conceito Qualis:

Areas de interesse da Publicag3o:

Departamento:

Curso:

Local, data: , / /




