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Solicitagao para abertura de processo licitatério Floriandpolis, 02 de margo 2016.

De: Silvana Haeming Gerent Juttel
Para: Pro-Reitoria de Administracao
Processo: SGPe 522/2016

Ao limo Pré-Reitor de Administragao

Solicitamos a Vossa Senhoria anuéncia para abertura de processo licitatério para Aquisicao
de Carimbos (TODA UDESC) e Contratacio de Empresa para Prestacdo de Servigos de
Chaveiro — Campus |, CESFI, CEAVI, CEPLAN e CCT, de acordo com a as demandas incluidas
neste processo.

Justificativa do interesse publico: A realizagdo de processo licitatorio se faz necesséria
para que tenhamos servicos de chaveiro e confeccdo de carimbos com maior
economicidade e padronizacdo, tendo em vista a necessidade frequente e ampla destes
servigos para esta Instituicdo.

FISCAIS DO CONTRATO
Centros Fiscal do Contrato
REITORIA Silvana Haeming Gerent Juttel
MUSEU Patricia Anselmo dos Santos Lisowski
ESAG Fabiana Teixeira da Rosa
CEART Andrea Oriques Santos
FAED Eduardo A. Angeloni
CEAD André Corréa Abreu
CEFID Rosana Aparecida do Nascimento
CCT Marcos Elias Jacobsen
CEPLAN Cristiano da Silva
CAV Admilson Jonas Pereira
CEO Marilha dos Santos
CEAVI Ana Paula C. Wendhausen Cordeiro
CESFI Saulo Pacheco Junior
CERES Ana Olivia Beckhauser
RESPONSAVEL TECNICO
Silvana Haeming Gerent Juttel
GESTOR DE ADMINISTRACAO
Setor de Contratos da PROAD

Cordialmente,
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CONVITES E DEMANDAS DOS CENTROS PARA
ABERTURA DE PROCESSO LICITATORIO

CAMPUS/CENTROS CONVIDADO PARTICIPANTE
CEAD SIM SIM
CEART SIM SIM
CEFID SIM SIM
CAMPUS | ESAG SIM SIM
FAED SIM SIM
REITORIA SIM SIM
MUSEU SIM SIM
CCcT SIM SIM
CAMPUS I
CEPLAN SIM SIM
CAMPUS Il CAV SIM SIM
CAMPUS IV CEO SIM SIM
CEAVI SIM SIM
CAMPUS V
CESFI SIM SIM
CAMPUS VI CERES SIM SIM

REITORIA — PROAD- FLORIANOPOLIS
Universidade do Estado de Santa Catarina

Av. Madre Benvenuta, 2007 - Itacorubi - 88.035-001
Florianépolis SC - Fone (48) 3664-8059 - www.udesc.br

DEMANDAS




36

UDESC

UNIVERSIDADE
DO ESTADO DE
SANTA CATARINA

CLC/PROAD

ESTIMATIVA DE PRECOS

REITORIA — PROAD- FLORIANOPOLIS
Universidade do Estado de Santa Catarina

Av. Madre Benvenuta, 2007 - Itacorubi - 88.035-001
Florianépolis SC - Fone (48) 3664-8059 - www.udesc.br

ESTIMATIVA




CLC/PROAD
el NEC

. DO ESTADO DE FIS.uuueeenne.
SANTA CATARINA

PLANILHA RESUMO DE LOTES/ITENS,
ESPECIFICACOES, QUANTITATIVOS E
ESTIMATIVA DE PRECOS

REITORIA — PROAD- FLORIANOPOLIS
Universidade do Estado de Santa Catarina

Av. Madre Benvenuta, 2007 - Itacorubi - 88.035-001
Florianépolis SC - Fone (48) 3664-8059 - www.udesc.br

PLANILHA




LD
D

CLC/PROAD
UuDESC
UNIVERSIDADE
DO ESTADO DE FIS.uuueeenne.
SANTA CATARINA

DOTACOES ORCAMENTARIAS

REITORIA — PROAD- FLORIANOPOLIS
Universidade do Estado de Santa Catarina

Av. Madre Benvenuta, 2007 - Itacorubi - 88.035-001
Florianépolis SC - Fone (48) 3664-8059 - www.udesc.br

ORCAMENTO




CLC/PROAD
Lol UDESC
UNIVERSIDADE

. DO ESTADO DE FIS.uuueeenne.
SANTA CATARINA

ANEXO | DO EDITAL - TERMO DE REFERENCIA

REITORIA — PROAD- FLORIANOPOLIS
Universidade do Estado de Santa Catarina

Av. Madre Benvenuta, 2007 - Itacorubi - 88.035-001
Florianépolis SC - Fone (48) 3664-8059 - www.udesc.br

ANEXO |




CLC/PROAD
Lol UDESC
UNIVERSIDADE

. DO ESTADO DE FIS.uuueeenne.
SANTA CATARINA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBIJETO: Aquisicdo de Carimbos (TODA UDESC) e Contratacdo de Empresa para Prestacdo de
Servigos de Chaveiro — Campus |, CERES, CESFI, CEAVI, CEPLAN e CCT..

2. ESPECIFICAGOES E DESCRICAO DE OBJETO.

2.1. Itens Conforme Anexo II.
2.2. A chancela (item 23) devera ter o simbolo do selo nacional:

3. LOCAL, PRAZOSE CONDICf)ES DE PRESTACAO:
3.1. Locais — A prestacao dos servicos serdo entregues e executados pelo Contratado nos locais
especificados abaixo.
3.1.1. CAMPUS | - GRANDE FLORIANOPOLIS:

3.1.1.1. Reitoria:
Av. Madre Benvenuta, 2007, Itacorubi, Floriandpolis/SC, CEP 88035-001.
Horario de funcionamento: 13h as 19h.

3.1.1.2. ESAG - Centro de Ciéncias da Administra¢ao e Socioeconémicas:
Av. Madre Benvenuta, 2037, Itacorubi, Florianépolis/SC, CEP 88035-001.
Horario de funcionamento: 13h as 19h.

3.1.1.3. CEART - Centro de Artes:
Av. Madre Benvenuta, 1907, Itacorubi, Floriandpolis/SC, CEP 88035-001.
Horario de funcionamento: 13h as 19h.

3.1.14. CEFID — Centro de Ciéncias da Satide e do Esporte:
Rua Pascoal Simone, 358, Coqueiros, Floriandpolis/SC, CEP 88080-350-001.
Horario de funcionamento: 13h as 19h.

3.1.1.5. FAED - Centro de Ciéncias da Educagao:
Av. Madre Benvenuta, 2007 - Itacorubi — Floriandpolis, SC, CEP: 88.035-001.
Horario de funcionamento: 13h as 19h.

3.1.1.6. CEAD - Centro de Educagao a Distancia:
Av. Madre Benvenuta, 2007 - Itacorubi - Floriandpolis — SC, CEP: 88.035-001.
Horario de funcionamento: 13h as 18h.

3.1.2. CAMPUS Il — Norte Catarinense:
3.1.2.1.  CCT - Centro de Ciéncias Tecnoldgicas:
Rua Paulo Malschitzki, Zona Industrial Norte — Joinville, SC, CEP: 89.219-710.
Horario de funcionamento: 8h as 15h.
3.1.2.2. CEPLAN - Centro de Educagdo do Planalto Norte:
Rua Luiz Fernando Hastreiter, 180, Centenario — S3o Bento do Sul, SC,
CEP: 89.283-081.
Horario de funcionamento: 7h as 13h.

3.1.3.CAMPUS lll - Planalto Serrano:
3.1.3.1. CAV:Centro de Ciéncias Agroveterindrias
Av Luiz de Camdes, 2090, Conta Dinheiro — Lages, SC, CEP: 88.520-000.
Horario de funcionamento: 13h as 19h.
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3.1.4.CAMPUS IV- Oeste Catarinense
3.1.4.1. CEO — Centro de Educagao Superior do Oeste:
Rua Beloni Trombeta Zanin, Santo Ant6nio — Chapecd, SC, CEP: 89.815-630.
Rua Coronel lIbiapinha de Lima, esquina com Sao Salvador, Bairro Efacip.
Pinhalzinho — SC. CEP: 89.870-000.
Av. Brasil s/n2. Bairro Centro. Palmitos — SC. CEP: 89.887-000.
Horarios de funcionamento: 13h as 19h

3.1.5. CAMPUS V - VALE DO ITAJAI:
3.1.5.1. CEAVI - Centro de Educagao Superior do Alto Vale do Itajai:
Rua Dr. Getulio Vargas, 2822, Bela Vista — Ibirama, SC, CEP: 89.140-000.
Horario de funcionamento: 13h as 19h.
3.1.5.2. CESFI - Centro de Educagao Superior da Foz do Itajai:
Av. Central, 413, Centro, Balneario Camborit/SC, CEP 88330-668.
Horario de funcionamento: 07h as 13h.

3.1.6.CAMPUS VI - SUL CATARINENSE:
3.1.6.1. CERES - Centro de Educagdo Superior da Regiao Sul:
Rua Cel. Fernandes Martins, 270, Progresso, Laguna/SC, CEP 88790-000.
Horario de funcionamento: 13h as 19h.

OS PRODUTOS DOS LOTES 01, 07 e 08 poderao a critério do contratado serem entregues
na Reitoria: Av. Madre Benvenuta, 2007, Itacorubi, Floriandpolis/SC, CEP 88035-001.

3.2. As solicitacdes serdo expedidas somente pelo Fiscal de Contrato de cada Centro ou substituto
legal, discriminando a modalidade do servico a ser executado, fornecendo os dados do objeto
e a quantidade desejada, por e-mail.

3.2.1. As solicitagbes sé poderdo ser atendidas se houver saldo do item na Ordem de

Servigo (OS) vigente.
3.2.2. O prazo de entrega dos materiais e/ou servigcos constantes nas solicitacdes, apds a
Autorizacdo formal para entrega do material, por escrito pelo Fiscal do Contrato de

cada Centro, sera de:

3.2.2.1. 48h (quarenta e oito) horas para os servicos considerados de rotina.
3.2.2.2. 24h (vinte e quatro horas) para os servicos solicitados em carater de urgéncia.
3.2.2.3. 12h (doze horas) para os servicos considerados emergenciais.

3.2.3. A Contratada receberad por email a OS, a qual comecard a contar o prazo para
prestacao dos servigos.

3.3. As OSs podem ter a entrega parcelada, conforme a necessidade do Centro, mediante
solicitagdo formal do Fiscal do Contrato.

3.4. Fornecer, sem qualquer 6nus adicional para a CONTRATANTE, todo o instrumental, todos os
materiais, utensilios, equipamentos, ferramentas, instalagdes, e tudo o que for necessario para
completa realizagdo dos servicos, além de mao-de-obra especializada e Equipamento de
Protecdo individual — EPI para os trabalhadores.

3.5. Executar os servicos obedecendo ao disposto no Contrato, no Edital e seus anexos e as

instrucbes da CONTRATANTE, que deverdao ser imediatamente acatadas. No caso de
apontamento de falhas, a CONTRATADA deverd adotar prontamente providéncias necessdrias
a corregao, sem 6nus para a CONTRATANTE.
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Executar integralmente e de acordo com as normas técnicas os servicos que lhe forem
confiados, seguindo as especificacdes do fabricante, além de eventuais complementac¢bes da
CONTRATANTE, conforme documentos integrantes ao Edital/Contrato e rigorosa observancia
aos demais detalhes e Autorizacbes de Servicos emanadas e/ou aprovadas pela
CONTRATANTE, bem como executar tudo o que nao for explicitamente mencionado, mas que
seja imprescindivel para a perfeita execucdo dos servigos.

Utilizar somente pecgas, materiais, componentes e acessérios originais, que atendam as
recomendacgdes do fabricante do equipamento, ndo podendo valer-se, em nenhuma hipétese,
de itens recondicionados, recuperados, como também nao podendo utilizar-se de mao-de-
obra de terceiros, SEM EXPRESSA E PREVIA AUTORIZAGCAO DA CONTRATANTE.

Os quantitativos contidos neste processo representam uma estimativa, para formacdo de
precos, porém nado constitui obrigacdo para a UDESC de contratacdo ou pagamento da
guantidade total estimada.

Os servicos deverdo ter garantia minima de 01 (um) ano, a contar da data do seu recebimento
definitivo.

4. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

Na emissao das Notas Fiscais e DANFES s6 poderdo ser agrupados na mesma nota os itens que
possuirem o mesmo detalhamento orcamentdrio, constante na planilha de especificacbes e
serem do mesmo Centro.
Na emissdo das Notas Fiscais e DANFES deverd ser informado o numero do empenho.
Cumprir rigorosamente as normas vigentes relativas ao objeto, especialmente Lei Federal
8.078/90 (Cddigo de Defesa do Consumidor), as Normas de Medicina e Segurancga do Trabalho
e demais normas e regulamentos pertinentes ao objeto desta licitacdo.
Serd de exclusiva responsabilidade da Contratada tudo quanto concorrerem a perfeita
execucdo do Contrato tais como: fornecimento de materiais e acessérios, ferramentas e
equipamentos de instalacdo, transportes de materiais, fornecimento de mao-de-obra
especializada, recolhimento de impostos e contribuicdes, encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios e demais itens pertinentes, direta e indiretamente necessdrios a perfeita
execuc¢do contratual.
Entregar documentagdo comprobatdria da Contratacdo e habilitacdo do Contratado e/ou do
profissional responsavel indicado pela empresa, sempre que solicitado pela Contratante, no
decorrer da vigéncia da AF.
N3o ceder a outrem os servigos contratados, no todo ou em parte, e utilizar exclusivamente
mdo-de-obra de seus empregados para a realizagdo dos servigos, assumindo total
responsabilidade pelos encargos previstos na legislagao trabalhista e atos por eles praticados.
Responsabilizar-se pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de acidentes,
contribui¢cdes previdenciarias, impostos e quaisquer outras que forem devidas e referentes
aos servicos executados por seus empregados, uma vez que 0s mesmos nao tém vinculo
empregaticio com a Contratante.

Dispor e manter veiculos e sistemas de comunicagdo eficiente, de forma a garantir o
cumprimento dos prazos de atendimento.

4.11. Zelar pela utilizacdo por parte de seus funcionarios de equipamentos de seguranca pessoal,

que devem ser adquiridos as expensas da Contratada. A resisténcia a ndo utilizacdo destes
podera ensejar rescisdo contratual.

4.12. Entregar o local do servico limpo, sem a presenca de restos de produtos utilizados para o

Servigo ou quaisquer outros materiais.
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5. FISCALIZACAO, CONTROLE E OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servicos
dentro das normas deste Memorial.

Exercer a fiscalizacdo dos servicos por servidor(es) especialmente designados(s), na forma
prevista na Lei.

N3o obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo de todos os
servicos, a CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os
servicos, diretamente ou por prepostos designados, podendo para isso:

Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de empregado da
CONTRATADA que estiver sem uniforme ou crachd, que embaracar ou dificultar a sua
fiscalizacdo ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente.
Examinar as Carteiras Profissionais dos empregados em servico, para comprovar o registro de
funcdo profissional.

Fiscalizar, durante a vigéncia deste Contrato, devendo a CONTRATADA fornecer informacdes,
propiciando o acesso a documentacdo pertinente e atendendo as observacdes e exigéncias
apresentadas pela fiscalizacao.
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ENCAMINHAMENTO DO TERMO DE
REFERENCIA, AO REITOR, PARA APROVACAO
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Para aprovacdo do Processo Licitatdrio e do Termo de Referéncia, conforme Art. 6,
da IN 008/2011. Apds, retornar ao Setor de Compras/CLC para demais tramites.

Objeto: Aquisicdo de Carimbos (TODA UDESC) e Contratacdo de Empresa para Prestacdo de
Servicos de Chaveiro — Campus |, CERES, CESFI, CEAVI, CEPLAN e CCT.

Justificativa: A realizacdo de processo licitatério se faz necessaria para que tenhamos servicos
de chaveiro e confec¢dao de carimbos com maior economicidade e padronizagao, tendo em
vista a necessidade frequente e ampla destes servigos para esta Instituicao.

Valor: O valor estimado para atender todas as solicitacdes é de RS 276.952,12 (duzentos e
setenta e seis mil novecentos e cinquenta e dois reais e doze centavos).

Vigéncia da Ata de Registro de Pregos - ARP: A ARP tera vigéncia de a partir de sua assinatura.

Vigéncia da Ordem de Servigo — OS: A OS terd vigéncia a partir de sua assinatura até o
encerramento dos créditos orcamentarios do ano da emissao da OS (31 de dezembro).

Bem e/ou Servigo Comum: Como foi objetivamente especificado no Termo de Referéncia, o
Objeto da Licitagdo foi caracterizado como comum.

Servigos de carater continuado: Como ndo ha prejuizos se houver a ndo continuidade da
prestacdo de servico para as atividades da Administracdo, ndo foi caracterizado como um
servico de carater continuo.

Cordialmente,

Aprovo o Termo de Referéncia e
Autorizo o Processo Licitatorio.

Floriandpolis, / /

Reitor:
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Floriandpolis, 13 de junho de 2016.

Processo SGPe 522/2016

Diante do que foi juntado aos autos, passou-se a analisar previamente a conformidade

com a IN n2 008/2011 do processo supracitado, cujo objeto é Aquisicdo de Carimbos (TODA
UDESC) e Contratacao de Empresa para Prestacdo de Servigos de Chaveiro — Campus |, CESFI,
CEAVI, CEPLAN e CCT. Verificou-se o seguinte:

Encontra-se no processo:

Justificativa de Interesse Publico assinada pelos Responsaveis Técnicos. Conforme IN
008/11-UDESC Art. 2 Inc. IV (fls. 01 e em cada pedido dos Centros);

Anuéncia do Pré-Reitor de Administragdo. Conforme IN 008/11-UDESC Art. 3 (fls. 01);

Memorial assinado pelo Responsavel Técnico. Conforme IN 008/11-UDESC Item 2 Inc. |, 11,
[l e V. (fls. 102 a 103v);

Pesquisa de mercado. Conforme IN 008/11-UDESC Item 4. (fls. 72-97);

Planilha Resumo dos Lotes/itens, especificagdes, quantitativos e estimativas de precos.
Conforme IN 008/11-UDESC Item 4. (fls. 99-100);

Pré-empenho executado. Conforme IN 008/11-UDESC, Item 5, § 1. (fls. Ndo aplicavel —
SRP — Extratos dotacdes fls. 108-111);

Parecer da Coordenacdo de Recursos Humanos — CRH, afirmando se os servicos estdo
compreendidos ou ndo dentre as atribui¢cdes dos cargos de provimento efetivo. Conforme
IN 008/11-UDESC Art. 22, Requisito VI (fls. 114);

Autoriza¢do do Termo de Referéncia pelo Reitor. Conforme IN 008/11-UDESC, Item 6 (fls.
113).

Encaminhamento ao Setor Licitacdo/CLC:

1. Paraelaboracdo do Edital e demais tramites deste Setor.

Atenciosamente,
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