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Reunioes da COPEGED

Proxima reunido esta suspensa

Na dltima reunido da
COPEGED de 24/10/2012 foi
deliberado que fossem feitas
ao menos duas reunides do
Comité ao ano, sendo uma em
cada semestre. Assim, ficou-se
de marcar uma reuniao no més
de abril e outra no més de
outubro. Tendo em vista que

nao houve manifestacdo dos

demanda que implique

discussdao e motive uma
reunido do Comité. A
reunido do més de outubro
fica mantida. No entanto,
para que o contato entre os
membros ndo se perca,
surgiu a ideia de se fazer este
Informativo, justamente com

0 intuito de informar os

Surgiu a ideia de se fazer este Informativo,
justamente com o intuito de informar os membros
do COPEGED sobre os Ultimos acontecimentos
inerentes as atividades do Comité.

membros do COPEGED para
inclusao de assuntos na pauta
da reunido que seria realizada
23/04/2013 e

considerando que a Reuniao se

no dia

tornaria muito mais
informativa, optou-se por
cancelar a referida reuniao,
deixando-se em aberto uma
nova data neste semestre para

o caso de surgir alguma
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membros do COPEGED
sobre 0s ultimos
acontecimentos inerentes as
atividades do Comité. Vale
ressaltar que o e-mail da
Coordenadoria de
Documentacao — CDOC esta
disponivel  cdoc@udesc.br
para manifestagdoes sempre
que o0s membros assim

desejarem.

Ata da Reunido
de 24/10/2012

Na dltima reunido do
COPEGED realizada no dia
24/10/2012 foram
deliberadas

decisdes importantes como a

algumas

aprovacao danova Tabela de
Temporalidade da UDESC e
a oficializacao da Comissao
Permanente de Avaliacao de
Documentos da UDESC e a
Comissao  de
Institucional da UDESC.

Acesse aqui a ata da reunido

Memoria

e envie e-mail para
cdoc@udesc.br até o dia
16/04/2013 caso queira fazer
algum adendo na ata. Em
nao havendo manifestacao a
mesma sera considerada

automaticamente aprovada.


mailto:cdoc@udesc.br
http://www.udesc.br/arquivos/id_submenu/179/ata_da_2__reuniao_de_2012_do_comite_permanente_de_gestao_documental_da_udesc.pdf
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Nova Tabela de Temporalidade da UDESC
Tabela de Temporalidade da UDESC é enviada ao Arquivo Publico

Conforme deliberado na ultima reuniao do COPEGED, ocorrida no dia 24/10/2012 foi aprovada a nova
Tabela de Temporalidade da UDESC. Na referida reuniao foi estipulado um prazo de 30 dias para eventuais
manifestacdes quanto a possiveis alteragdes na mesma antes de se fazer o encaminhamento para aprovagao
por parte da Comissao Permanente de Gestao de Documentos — CPGD do Arquivo Publico do Estado de
Santa Catarina. Alguns membros do Comité se manifestaram e apds a realizagao de algumas alteragdes bem
como apds o saneamento de algumas duvidas o mesmo foi encaminhado ao referido Arquivo no dia
18/03/2013. Vale destacar, que o motivo do ndo envio anterior a esta data se deu em razdo de nao haver
clareza por parte do Arquivo de qual deveria ser a forma ideal de envio, sendo que incialmente foi sugerido

envio por e-mail, o qual também foi realizado em 14/02/2013. E importante frisar que a nova Tabela de

Temporalidade da UDESC aprovada em nossa ultima reuniao e revisada s passara a ter validade apds

aprovacao pelo CPGD do Arquivo Publico. Até a aprovacao continua valendo a Tabela de Temporalidade

atualmente em vigor.

Comissdo de Memoria Institucional da UDESC

Membros devem se reunir pela primeira vez nas préximas semanas

Na ultima reuniao do COPEGED foi oficializada a criagao da Comissao de Memoria Institucional da UDESC
composta pelos seguintes membros: Heber Silva Poeta, Delsi Fries Davok e Raphael Schlickmann da
Reitoria. Esta Comissao tera como objetivo elaborar projetos para o desenvolvimento e a disseminagao da
memoria institucional da UDESC. Memoria institucional pode ser definida como um conjunto de processos
e ferramentas para organizar, preservar e tornar acessivel o acervo de conhecimento de uma organizagao,
isto é, informagdes sobre seus processos, pessoal, experiéncias etc. Ou ainda como um conjunto abrangente
de referéncias - experiéncias, problemas, solugdes, projetos tecnologias, casos, eventos, fornecedores e
publicos, entre outras - que a organizagao sabe estar disponivel para quem atua na organizagao, com o fim
de apoiar os processos de trabalho. (Fonte: adaptado de TEIXEIRA FILHO, Jayme. Gerenciando
conhecimento. 2. ed. Rio de Janeiro: SENAC, 2001). Nas proximas semanas a Comissao devera se reunir
para tragar um planejamento de suas atividades. Caso algum membro tenha interesse de se juntar ao grupo

deve entrar em contato por meio do enderego cdoc@udesc.br .
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http://www.udesc.br/arquivos/id_submenu/179/tabela_de_temporalidade_enviada_cpgd_arquivo.pdf
http://www.udesc.br/arquivos/id_submenu/179/tabela_de_temporalidade_enviada_cpgd_arquivo.pdf
http://www.udesc.br/?id=600
http://www.udesc.br/?id=600
mailto:cdoc@udesc.br

Comiss@o
Permanente de
Avaliacdo de
Documentos —
CPAD

Também na udltima reuniao
da COPEGED foi
oficializada a criagdo da
Comissao Permanente de
Avaliacao de Documentos —
CPAD. Esta Comissao tem
como funcao “promover a
elaboracao, implantagao,
aplicagao das Tabelas de
Temporalidade e a cada dois
anos a sua atualizacao de
acordo com a orientacao do
orgao normativo do Sistema
de Gestao Documental, para
que se registre as
modificagdes ocorridas nos
documentos oficiais (criagao
e/ou extingdo de séries
documentais) e na estrutura
do orgao” (Fonte: Instrucao
006/2008-

Comissao

Normativa n°
SEA). A

Permanente de Avaliacao de

Documentos ¢ formada
pelos seguintes integrantes:
Santos

Rosana Brasco,

Leticia  Bossle  Silveira,
Scheila Gerber Peres, Tania
Caldeira de Andrade e Silva,
Maria Inez Eyng e Heber

Silva Poeta da Reitoria.
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Eliminagao de Documentos

Processo de elimina¢ao de documentos do CEAD é enviado ao Arquivo

No segundo semestre de 2012 foi enviado pelo Centro de Educacao
a Distancia — CEAD uma solicitacao de descarte de documentos
referentes a curriculos e inscri¢des de candidatos que participaram
de Processos Seletivos ou Concursos Publicos naquele centro. O
pedido deveu-se ao fato de que no Edital desses processos ou
concursos previa a eliminacao de tais documentos decorridos 60 60
dias da homologacdao dos resultados. Como a atual Tabela de
Temporalidade da UDESC prevé um prazo superior a este periodo
para a eliminagao de tais documentos, achou-se por bem aguardar a
aprovacao da nova Tabela de Temporalidade que prevé a eliminac¢ao
conforme edital. No entanto, em func¢ao da demora na aprovacao,
achou-se mais vidvel enviar o pedido de eliminagao ao Arquivo
Publico para agilizar o processo. Sendo assim, o mesmo foi enviado
em 26/03/2013 e recebido no Arquivo Pablico em 27/03/2013.

Treinamento sobre Gestdo Documental

Demanda por cursos na drea de Gestao Documental

Em decorréncia de manifesta¢des de alguns servidores da UDESC
sobre o interesse e a necessidade de informagdes sobre
procedimentos inerentes a gestdo documental foi enviado ao
Arquivo Publico no mesmo Oficio em que foi encaminhada a nova
Tabela de Temporalidade da UDESC um pedido para oferta de
treinamento aos nossos servidores sobre a aplicagao da Tabela bem
como sobre todo o Sistema de Gestdao Documental. Esta demanda
também ficou evidenciada a partir da manifesta¢ao da coordenadora
de Capacitacao e Potencializacao de Pessoas — CcaPP que procurou
a Coordenadoria de Documentag¢dao — CDOC por ter recebido pedido
para realizacdo de cursos com este objetivo. Nesse sentido, a CDOC
estd buscando contatar um possivel profissional para ministrar o

curso, caso o Arquivo Publico ndo se manifeste.


http://www.sea.sc.gov.br/index.php?option=com_docman&task=cat_view&gid=74&Itemid=64&lang=brazilian_portuguese
http://www.sea.sc.gov.br/index.php?option=com_docman&task=cat_view&gid=74&Itemid=64&lang=brazilian_portuguese
http://www.sea.sc.gov.br/index.php?option=com_docman&task=cat_view&gid=74&Itemid=64&lang=brazilian_portuguese

