ENC: Empréstimo Patriménio UDESC

GRAZIELA NASPOLINI DELPIZZO <graziela.delpizzo@udesc.br>

Qui, 30/07/2020 16:54

Para: BRUNA OLIVEIRA RODRIGUES MAIA <bruna.maia@udesc.br>; ALEXSANDRO DE SOUZA
<alexsandro.souza@udesc.br>; PABLO PROCOPIO MARTINS <pablo.martins@udesc.br>; ALEXANDRE LUNELLI DA SILVA
<alexandre.lunelli@udesc.br>; ALINE SILVA BOTELHO <aline.botelho@udesc.br>; ANDRE CORREA DE ABREU
<andre.abreu@udesc.br>; CARLOS ANTONIO REYES LANDRIEL <carlos.landriel@udesc.br>; DEBORA MARQUES GOMES
<debora.gomes@udesc.br>; DOUGLAS MAIA SALVADOR <douglas.salvador@udesc.br>; ELISA MANNES
<elisa.mannes@udesc.br>; GABRIELA AMARILHO <gabriela.amarilho@udesc.br>; GLENIO MADRUGA ||
<glenio.madruga@udesc.br>; LAURA GONCALVES MARQUES <laura.marques@udesc.br>; LEILA MARIA MATOS
<leila.matos@udesc.br>; LEO DARCY SILVANO <leo.silvano@udesc.br>; LUIZ GONZAGA SILVANO <luiz.silvano@udesc.br>;
MARCIA VIEIRA <marcia.vieira@udesc.br>; MARIA HELENA TOMAZ <maria.tomaz@udesc.br>; MAX LEIRAS PRUJANSKY
<max.prujansky@udesc.br>; PAULO ROBERTO DOS SANTOS PRATES <paulo.prates@udesc.br>

Cc: SETOR DE PATRIMONIO - SEPAT - CEAD - UDESC <patrimonio.cead@udesc.br>; DIRECAO GERAL - DG - CEAD - UDESC
<dg.cead@udesc.br>

U 2 anexos (123 KB)

Modelo de Termo de Recebimento e Responsabilidade - Teletrabalho.doc; Solicitacdo de Equipamento - Teletrabalho.doc;
Prezadas/os Servidores,

No intuito de contribuir com as condi¢Oes para execucdo do trabalho remoto durante a pandemia
COVID-19, informamos que estdo disponiveis para empréstimo cadeira e equipamento de
informatica do patrimonio da UDESC para os servidores, mediante solicitacdo por SGP-e e
autorizagdo. As orientagGes para o procedimento estdo a seguir, na mensagem da Aline Botelho -
Setor de Patriménio/CEAD.

Abraco e cuidem-se bem!

Graziela Naspolini Delpizzo

Diretora de Administracao

Centro de Educacdo a Distancia - CEAD
Universidade do Estado de Santa Catarina - UDESC

De: SETOR DE PATRIMONIO - SEPAT - CEAD - UDESC <patrimonio.cead@udesc.br>
Assunto: Empréstimo Patrimonio UDESC

Prezado(a) Servidor(a),

Visando fornecer as condi¢cdes minimas para execucao do teletrabalho na UDESC conforme Instrucdo
Normativa n2 007/2020 e considerando a possibilidade de alguns servidores ndo disporem de
equipamentos necessdarios para execucdo de suas atividades, informamos que exclusivamente
durante o periodo de suspensdo das atividades causado pela pandemia do coronavirus serd
permitido, mediante solicitacdo prévia por SGP-e e autoriza¢do, o empréstimo de equipamento e de
cadeira tipo secretdria de posse da UDESC para a ergonomia do servidor em trabalho remoto (sua
residéncia).

Conforme consta no Estatuto dos Servidores Publicos Civis do Estado de Santa Catarina:

Art. 132. O funcionario é responsavel por todos os prejuizos que, nessa condi¢ao, causar ao
patriménio do Estado, por dolo ou culpa, devidamente apurados. Paragrafo Unico.



Caracteriza-se especialmente a responsabilidade: [...]
Il - pelas faltas, danos, avarias e qualquer outro prejuizo que sofrerem os bens e materiais
sob sua guarda ou sujeitos a seu exame ou fiscalizacdo; [...]

Orientagdes para solicitagdo/retirada do equipamento:

* Preencher o Formuldrio de Solicitacdo de Empréstimo de Equipamento com as informagdes
necessarias, conforme modelo em anexo;
e Abrir um DOCUMENTO DIGITAL no SGP-e com as seguintes informacodes:

Assunto: 116 - Solicitacao de equipamentos

Setor de Competéncia: CHPAT -Setor de Patriménio CEAD

Interessado: Nome do servidor solicitante

Detalhamento do Assunto: Solicitacdo de empréstimo de cadeira/equipamento de
informatica para execucdo de teletrabalho vinculado ao setor xxxxx

* |nserir como peca este e-mail de Orientacbes para empréstimo de computador/cadeira;

* Inserir como pecga o Formuldrio de SolicitagGo de Empréstimo de Equipamento e encaminhar
para anuéncia da Chefia do Setor (despacho e assinatura);

¢ A chefia do setor deve analisar e, em caso de concordancia, encaminhar o documento para
anuéncia da Dire¢ao Geral do Centro;

* Apods o pedido autorizado, a Diregao Geral do Centro encaminhara o documento para o Setor
de Patrimonio do Centro para registro e agendamento de retirada ao solicitante. O solicitante
devera entdo:

1. Checar seu email para verificar a data e horario agendado para a retirada do
equipamento sob a supervisao do responsavel do patrimonio.

2. Inserir este e-mail de agendamento como peca do documento no SGPE;

3. Comparecer ao local na data/hora agendados e seguir todas as orienta¢des de

prevencdo e combate ao coronavirus, repassadas pelo Governo do Estado de
Santa Catarina (https://www.coronavirus.sc.gov.br/) ;

4, Observar as orientagdes da SETIC no endereco
eletrénico https://wiki.udesc.br/wiki/doku.php?id=user.emprestimo_desktop ;
5. Ainda do setor, na retirada do equipamento o solicitante devera preencher

o Termo de Recebimento e Responsabilidade de Empréstimo de
Equipamento conforme modelo anexo, com os dados do equipamento, inserir
como peca no documento SGP-e que trata do assunto, assinar. Solicitar a
assinatura do responsdvel pelo setor no Termo, e encaminhar o documento
para o Setor de Patriménio do Centro;

7. No caso de equipamento eletronico o Setor de Patrimdnio ird: encaminhar
ao Setor de Informatica o SGPE solicitando as informac¢Ges dos equipamentos
(sobre capacidade, processador, etc.) como peca do documento, e solicitar
avaliacdo do equipamento quando do retorno do equipamento ao centro para
verificacdo de avarias e pegas (processador...);

8. O Setor de Patrimdnio ird aguardar o retorno dos equipamentos para as
demais providéncias.

Algumas informac¢@es importantes:

¢ Os computadores emprestados serdo os mesmos utilizados pelos servidores em suas
atividades laborais, ja que esses equipamentos ja encontram-se com os softwares necessarios


https://www.coronavirus.sc.gov.br/
https://wiki.udesc.br/wiki/doku.php?id=user:emprestimo_desktop

instalados;

e Serdo emprestados apenas kit's completos de Computador (CPU + cabos + mouse + teclado)
e/ou Monitor (monitor + cabos). N3o sera possivel retirar apenas parte do kit, devido a
dificuldade de controlar os periféricos;

e Os computadores da UDESC ndo possuem conexao tipo WI-FI, sendo imprescindivel o cabo de
rede para conexao com internet (o cabo serd enviado junto ao computador);

¢ Os equipamentos emprestados deverdo ser utilizados exclusivamente pelo servidor para
atividades institucionais, sendo que é de sua inteira responsabilidade a retirada do
equipamento, instalacdo, uso e devolucdo imediatamente apds o retorno das atividades
presenciais ou mediante solicitacdo da Administracdo, o que ocorrer primeiro;

e (Caso o servidor encontre alguma dificuldade na instalacdo do equipamento, devera entrar em
contato com o Setor de Tecnologia de sua unidade para solicitar orientacdes;

¢ Os demais equipamentos como cadeiras, mesas, etc deverdo ser avaliados gdo da retirada
caso tenham avarias ocorrendo o mesmo ao retorno do material ao centro. O transporte e
deslocamento entre a UDESC e o exercicio laboral do servidor é de inteira responsabilidade do
mesmo.

Duvidas favor entrar em contato em resposta a este email. Obrigada.

At.te
Aline Botelho
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