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Resumo:  No  segundo  semestre,  as  atividades  passaram  a  concentrar-se  na  área 

administrativa, englobando prestação de contas, organização documental, acompanhamento 

financeiro, gestão de materiais e apoio às rotinas internas. Também atuei no suporte ao curso 

TechDelas.

Descrição das principais atividades desenvolvidas:

Administração  do  programa
 Realizei a elaboração de prestações de contas, organização e atualização de documentos,  

controle  de  planilhas  internas,  logística  financeira,  gestão  de  materiais  e  apoio  geral  aos 

processos administrativos do laboratório. Contribuí para o planejamento e acompanhamento 

das atividades internas e para o bom funcionamento das rotinas administrativas.

Curso  TechDelas
 Auxiliei  na  organização  das  inscrições  das  participantes  do  Módulo  1,  acompanhei  o 

andamento das aulas, ofereci suporte às alunas e realizei plantão presencial às quartas-feiras 

para mulheres que utilizaram os computadores do laboratório para realizar o curso.

Dificuldades encontradas: As principais dificuldades estiveram relacionadas ao volume e 



à complexidade das demandas administrativas, especialmente na prestação de contas e no 

controle  financeiro,  que  exigiram atenção  rigorosa  e  precisão.  A  atualização  constante  de 

documentos  e  planilhas  também  apresentou  desafios  em  períodos  de  maior  acúmulo  de 

informações.

Avaliação:

O trabalho administrativo proporcionou desenvolvimento significativo em organização, 

responsabilidade, gestão de tempo e interpretação de processos institucionais. As atividades 

exigiram foco,  autonomia  e capacidade de priorização,  contribuindo diretamente  para  meu 

crescimento profissional.

Conclusão:  

O segundo semestre foi marcado pelo fortalecimento das minhas competências administrativas 

e  pela  oportunidade  de  compreender  com mais  profundidade  o  funcionamento  interno  do 

laboratório. As responsabilidades assumidas ampliaram meu repertório prático e consolidaram 

habilidades essenciais para minha formação acadêmica e profissional.
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