Ricardo Junior de Souza Roveda

Administrador

.Ob'ietivo

Recém-formado em Administragdo, busco uma oportunidade para
aplicar meus conhecimentos nas areas de gestdo, planejamento
estratégico e financas. Tenho interesse em contribuir para o
crescimento da empresa, desenvolvendo minhas habilidades em
um ambiente desafiador e colaborativo, com foco em eficiéncia e
resultados.

. exgeriéncia ﬁrofissional

@ Auxiliar administrativo - 10 de julho de 2024 até o
momento.
Muller moveis; Responsével por atividades de apoio
administrativo, como controle de documentos, atendimento ao

cliente, organizagdo de arquivos e suporte as rotinas financeiras
e operacionais.

Contato

© (48)99115 - 3119
e ricardo.souzajr94@gmail.com

@ linkedin.com/in/ricardo-junior-de-
souza-roveda-646643181/
c .
o apoeiras @ Estagiario administrativo - 2 de maio de 2023 3 11
junho de 2024.

SAR-SC; Anélise de projetos, conferéncia, confecco de fichas
cadastrais, digitacdo de relatérios e envio no SGPE. Prestei
apoio geral nas rotinas administrativas desenvolvi, organizei,

Habilidades

SGPE ** * documentos em gerfall.elaborei rejlatori.os e planilhas eletroénicas
de acordo com a solicitagdo da diretoria.
Pacote Office % % % @ Estagiario administrativo - 3 de outubro de 2020 a 19
Power Bi Y % % de setembro 2022.
Intelbras; Atuei no planejamento e controle de manutencéo
Excel Y % % % %k . . . o
(PCM), gerenciando a lista de falta da matriz de matéria prima
s onde analisdvamos a necessidade da fabrica; diariamente usava
Linguas

0 e-mail como meio de comunicac¢do e a ferramenta teams da
S . ) o Microsoft; semanalmente desenvolvia MPS; importava e
e Inglés — Nivel médio exportava informages através do TOVTS. E demais rotinas

Cursos ExtraS administrativas do departamento, imprimir.

@ Estagiario administrativo -Periodo de 25 outubro de

Excel do basico ao avangado —42 H

Aprendi as principais formulas usados no
Excel a criar Dashboards, usar o Power
Query, Excel VBA e iniUmeras
funcionalidades.

POWER Bl FUNDAMENTOS - 20h

Conceito de Business Inteligence e Self
Service BlConhecendo o de
DadosManipulando Dados de Diversas
Fontes(Excel, TXT e Banco de dados
SQL)Conceitos de Processo de

ETLConhecendo a ferramenta de ETL Criando

Dashboards.Diversas usabilidades

2019 a 25 de abril de 2020

CRO-sc; Organizac3o, entrega e recebimento de prontuérios de
inscricdo; Arquivo de documentos; Digitacdo e indexagdo de
processos de inscricdo e demais documentos; Operacdo
administrativas através de softwares do conselho; Atendimento ao
telefone; demais rotinas administrativas do departamento;

- Educacao

®Formado académica

Bacharelado em administragdo

Centro Universitario Estacio de Sa de Santa Catarina
Ano da conclusdo: 2024
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