
Educação

experiência profissional

Ricardo Junior de Souza Roveda

Administrador

Contato

(48)99115 - 3119
ricardo.souzajr94@gmail.com

Capoeiras

linkedin.com/in/ricardo-junior-de-

souza-roveda-646643181/

Habilidades

Pacote Office

Power Bi

Excel

Línguas

Inglês – Nível médio 

Cursos Extras
Excel do básico ao avançado – 42 H 

Aprendi as principais formulas usados no 
Excel a criar Dashboards, usar o Power 
Query, Excel VBA e inúmeras 
funcionalidades.

POWER BI FUNDAMENTOS – 20h

Conceito de Business Inteligence e Self 

Service BIConhecendo o de 

DadosManipulando Dados de Diversas 

Fontes(Excel,TXT e Banco de dados 

SQL)Conceitos de Processo de 

ETLConhecendo a ferramenta de ETL Criando 

Dashboards.Diversas usabilidades

Objetivo

Recém-formado em Administração, busco uma oportunidade para 
aplicar meus conhecimentos nas áreas de gestão, planejamento 
estratégico e finanças. Tenho interesse em contribuir para o 
crescimento da empresa, desenvolvendo minhas habilidades em 
um ambiente desafiador e colaborativo, com foco em eficiência e 
resultados.

Estagiário administrativo - 3 de outubro de 2020 à 19 

de setembro 2022.
Intelbras; Atuei no planejamento e controle de manutenção 

(PCM), gerenciando a lista de falta da matriz de matéria prima 

onde analisávamos a necessidade da fábrica; diariamente usava 

o e-mail como meio de comunicação e a ferramenta teams da 

Microsoft; semanalmente desenvolvia MPS; importava e 

exportava informações através do TOVTS. E demais rotinas 

administrativas do departamento, imprimir.

Estagiário administrativo -Período de 25 outubro de 

2019 à 25 de abril de 2020
CRO-sc; Organização, entrega e recebimento de prontuários de 

inscrição; Arquivo de documentos; Digitação e indexação de 

processos de inscrição e demais documentos; Operação 

administrativas através de softwares do conselho; Atendimento ao 

telefone; demais rotinas administrativas do departamento;

Formado acadêmica
Bacharelado em administração

Centro Universitário Estácio de Sá de Santa Catarina

Ano da conclusão: 2024 

SGPE

Estagiário administrativo - 2 de maio de 2023 à 11 

junho de 2024.
SAR-SC; Análise de projetos, conferência, confecção de fichas 

cadastrais, digitação de relatórios e envio no SGPE. Prestei 

apoio geral nas rotinas administrativas desenvolvi, organizei, 

documentos em geral elaborei relatórios e planilhas eletrônicas 

de acordo com a solicitação da diretoria.

Auxiliar administrativo - 10 de julho de 2024 até o 

momento.
Muller moveis; Responsável por atividades de apoio 

administrativo, como controle de documentos, atendimento ao 

cliente, organização de arquivos e suporte às rotinas financeiras 

e operacionais.
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