
Detalhamento da remuneração

Carga horária:

10442

LEONICE MATIAS DOS SANTOS

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

GABINETE - PROCURADORIA

18/07/2022

150

Estatutário

Matrícula:

Nome:

Secretaria/Órgão:

Lotação:

Vínculo empregatício:

Ativo

Data da admissão:

Situação:

Cargo

Tipo de cargo: Efetivo

Cargo: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO II

Categoria: CARGO EFETIVO

Lei: 1780/2024

Data da lei: 12/03/2024

Ato de nomeação: 10455 - PORTARIA COM GERAÇÃO PARA T.C. , nº 541/2022 de 18/07/2022

Data da nomeação: 18/07/2022

Atividades do cargo:

Atender o público interno e externo e informar, consultando fichários e documentos. Receber, selecionar, organizar e arquivar
documentos e correspondências em geral. Protocolar a entrada e saída de documentos.Executar serviços de digitação e auxiliar na
conferência dos trabalhos digitados.Desenvolver atividades técnicas relacionadas a sua área de atuação.Transcrever atos oficiais.
Atender ao telefone.Participar de toda comissão para a qual for designado.Executar outras atividades afins.

Não existem informações relacionadas a este servidor.

Remuneração em Agosto de 2024


