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ANEXO II - Instrução Normativa n.º 05/2013

CHECK LIST PARA COMPRA DIRETA - DISPENSA DE LICITAÇÃO
	DOCUMENTOS
	Fls.
	Assinalar com  X  :

	1. Solicitação de compra, serviço ou obra, devidamente justificada e autorizada pela autoridade competente (Diretor de Centro/ Pró- Reitor)
	
	
(    ) Anexado ou (   ) Não se aplica

	2. Formulário SIGEOF devidamente preenchido  e aprovado
pela autoridade competente
	
	
(    ) Anexado ou (   ) Não se aplica

	3. Três orçamentos prévios e válidos ou declaração de preço de mercado
	
	
(    ) Anexado ou (   ) Não se aplica

	4. Minuta Contratual (se o valor for superior pertinente a TP ou
CC, ou representar obrigação futura)
	
	
(    ) Anexado ou (   ) Não se aplica

	5. Outros Documentos
	
	

	a) RAI
	
	(    ) Anexado ou (   ) Não se aplica

	b) comprovação de licitação infrutífera
	
	(    ) Anexado ou (   ) Não se aplica

	c) declaração diretor área fim sobre o projeto
	
	(    ) Anexado ou (   ) Não se aplica

	d) Certidão Válida de Débitos Fiscais Municipal*
	
	(    ) Anexado ou (   ) Não se aplica

	e) Certidão Válida de Débitos Fiscais Estadual*
	
	(    ) Anexado ou (   ) Não se aplica

	f) Certidão Válida de Débitos Fiscais Federal*
	
	(    ) Anexado ou (   ) Não se aplica

	j) Certidão Válida de INSS
	
	(    ) Anexado ou (   ) Não se aplica

	k) Certidão Válida de FGTS
	
	(    ) Anexado ou (   ) Não se aplica

	l) Certidão Válida de Débitos Trabalhistas 
	
	(    ) Anexado ou (   ) Não se aplica


* Não se aplicam a valores inferiores a R$ 4.000,00 (conforme art. 2º, inciso VI, desta Instrução Normativa).
	PARA USO DO SETOR DE COMPRAS DE LOTAÇÃO DO REQUISITANTE

Há contrato vigente para o objeto solicitado?
Sim ( 	) 	Não ( 	)
Contrato nº:______________________________________________________
Há Ata de Registro de Preços vigente para o objeto solicitado?
Sim ( 	) 	Não ( 	)
Referente a qual processo de licitação?____________________________________
Há processo licitatório previsto para o objeto solicitado?
Sim (	)	Não (	)
Processo: _________________________________________________________
Trata-se de aquisição de bens e insumos ou contratação de serviços com recursos concedidos pela CAPES, FINEP, CNPq, e outras instituições de fomento à pesquisa?
Sim (	)	Não (	)
Data prevista no calendário:____________________ Centro de origem: ____________________________
Observações: ___________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
Identificação e Assinatura do responsável pelas Informações:_____________________________________

Data: 	
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